UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THACH BAN Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 55/QD-THCSTB Thach Ban, ngay 06 thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so cong viéc nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS THACH BAN

Cdn cir Ludt heu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thdang 11 ndm 2011;

Cdn cir Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phi vé
cong tdc van thu;

Cdn cit Quyét dinh sé 155/0P-THCSTB ngay 26/8/2024 cua trucng

THCS Thach Ban vé viéc phdn céng nhiém vu cho cdn bg, gido vién, nhén vién
ndm hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach sé 112/KH-UBND ngay 06/3/2025 ciia UBND qudn
Long Bién vé céng tdc van thu, luu trit ndam 2025,

Cdn cir vao chitc ndng, nhiém vu, quyén han, co cau to chicc va tinh hinh
thuc té cua nha truong;

Theo dé nghi ciia nhdn vién van thu truong THCS Thach Ban.
QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hé so cong viéc
nam 2025 (cé danh muc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngdy ky. Trong qua trinh hoat dong
clia timg bd phén c6 phat sinh hé so méi sé tiép tuc dugc cdp nhat va bd sung
kip thoi trong ndm. Hét hidu luc vao ngay 31/12/2025.

Diéu 3. Céc 6ng (ba) trong Ban giam hiéu, céc td chuyén mon, cac td
chirc doan th€, cac gido vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: PHO HIEU TRUCN G

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, (04).
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM -
TRUONG THCS THACH BAN Pic lap - Ty do - Hanh phic

DANH MUC HO SO CONG VIEC CUA TRUONG THCS THACH BAN

NAM 2025
SO va};(g hugo Tén dé muc va tiéu dé hd so Thaoi han bdo quan Ngudi lap hé so Shhl':
I. TAI LIEU TONG HQP
01/2025/THCSTB |]. Chién lugc phat trién, Chi tiéu- ké hoach, so két, tdng két nim hoc 10 nam Nguyén Thi Minh Ngoc
02/2025/THCSTB |2, K& hoach trién khai NVNH, trong tdm cong tac thang, tudn 10 nam Nguyén Thi Minh Ngoc
03/2025/THCSTB |3, Churong trinh, ké hoach day hoc GDPT 2018 10 ndm Nguyén Thi Minh Ngoc
II. TO CHUC NHA TRUONG, PQI NGU CAN BQ

04/2025/THCSTB |1. H so gbc cdn bd, gido vién, nhan vién Dwong Vii Thu Hoai

1.1. So yéu Iy lich Vinh vién

1.2. Ban sao gidy khai sinh Vinh vién

1.3. Ban sao cac vin bing chimg chi Vinh vién

1.4. Céc quyét dinh tuyén dung, tiép nhan, thay déi luong... Vinh vién

1.5. Hop déng lam viéc 14n dau (néu c6) Vinh vién

1.6. Danh gia cong chirc hang nim Vinh vién

1.7. Ban tu kiém diém Vinh vién

1.8. Sb ding bd quan Iy Cén bo, gido vién, nhan vién Vinh vién
05/2025THCSTB (2. Hd so h§i nghi cdng chiic, vién chirc Nguyén Thi Minh Thu

Pén khi van ban hét

2.1. Cac van ban chi dao ciia cac cap vé té chirc hdi nghi CCVC hiéu luc thi hanh

2.2. Chuong trinh cia Héi nghi CCVC 5 ndm

2.3. Cac bao céo tham luén tai Hoi nghi CCVC 5 nam

2.4. Nghi quyét Hoi nghi CCVC 5 nam

2.5. Bién ban Hoi nghi CCVC 5 nam

2.6. Ban dang ky thi dua dau nam 5 nam
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0672025/THCSTB |3, H so' trudong hoc Nguyén Thi Minh Ngoc
3.1. Quyét dinh thanh 1ap truong Vinh vién
3.2. Gidy chirng nhan dién tich dat dai dugc cip cia truong Vinh vién
3.3. So dd va ban vé& hoan cong cuia trudng Vinh vién
3.4. Cac hop ddng, gidy to vé sir dung dién, nude cia truong Vinh vién

07/2025/THCSTB |4, H) so vé cong tac y té Luu Thi Loan

Pén khi vin ban hét

4.1. Céac van ban chi dao cia céc cip hiéu luc thi hanh

4.2. Quyét dinh thanh Iap Ban chi dao céng tac y té 5 ndm
4.3. Ké hoach, bao céo nim, thang, tuan 5 nam
4.4. Céc sb sach quan ly 5 ndm
4.5. Cac tai liu tuyén truyén vé cong tac y té, PCDB 5 nam
4.6. Céc bién ban kiém tra, gidy chirg nhén danh hiéu y té 5 ndm

0872025/THCSTB (5. Hd so' vé co s& vat chit Nguyén Thi Hong Van

Dén khi vin ban hét

5.1. Céc vin ban chi dao ctia céc cip, ciia truong hiéu lyc thi hanh

5.2. Béo cao, ké hoach mua sém, stra chira Vinh vién
5.3. Sb quan ly tai san, CSVC Vinh vién
5.4. Hop déng, bién ban, ching tir mua ban, sira chira, thanh ly, thay thd Vinh vién

09/2025/THCSTB 6. Hé so' vé cong tic bio vé Nguyén Viin Thuy

Pén khi van ban hét

6.1. Cac van ban chi dao ctia cdc cép hiéu lyc thi hanh
6.2. S6 sach quan ly, sb truc, giao ca ciia té BV 5 ndm
6.3. Tap hudn nghiép vu 5 nam
10/2025/THCSTB |7, H6 so' danh gia, duy tri trudong dat chuin Quéc gia, KDCL Dwong Thi Dung
Den khi van ban heét
. 7.1. Cac vin ban chi dao ctia cic cap hiéu luc thi hanh

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

B va;g higu Tén dé muc va tiéu dé hd so Thoi han bdo quéin Nguvi lap hé so f:;hhl’: [
7.2. Bao céo xdy dung trudng chuin Qubc gia 10 ndm
7.3. Ké hoach duy tri trudng dat chuin QG 10 nim
7.4. Quyét dinh cong nhan trudng dat chudn Quéc gia 10 ndm
11/2025/THCSTB |8. Ho so' vé cong tac PCGD Duwong Vii Thu Hoai
‘Pén khi vin ban hét
8.1. Cac vin ban chi dao cua cac cp hiéu lyc thi hanh
8.2. Bo c4o, biéu mau théng ké 5 nam
8.3. Danh sach hoc sinh durgc cong nhan Tét nghiép, sb ding bd 5 ndm
12/2025/THCSTB (9, H6 so CNTT, CPS Dwong Thi Dung
9.1. Cac van ban chi dao ciia cac cép 10 nam
9.2.KH trién khai thuc hién; Quy dinh sir dung céc phong chirc ning; .
Quyét dinh thanh 1ap ban CNTT, CBS
9.3. Phan cdng trach nhiém va Khai thac hiéu qua thiét bj CNTT & céc phong 10 nam
9.4. Bao céo cong tac thuc hién 10 ndm
III. DAY VA HQOC
13/2014/THCSTB |1. Ho so quan ly hoc sinh Dwong Vii Thu Hoai
Dén khi van ban hét
1.1. Cac van ban chi dao cua cac cép hiéu luc thi hanh
1.2. S6 dang bd HS Vinh vién
1.3. Sb goi tén ghi diém 10 nam
1.4. Hoc ba HS 4 nam
1.5. S theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén Vinh vién
1.6. Sb cép phat bang tét nghiép, hé so hoc sinh Vinh vién
14/2025/THCSTB (2, H so tuyén sinh 16p 6 Nguyén Thi Minh Ngoc

2.1. Céc van ban chi dao cua céc cap

Pén khi vin ban hét
hiéu luc thi hanh

2.2. Quyét dinh, bao céo, ké hoach, thong bao vé cong tac tuyén sinh

5 nam

2.3. Danh sach hoc sinh trang tuyén

5 nam
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2.4. Cac bién ban kiém tra 5 nim
15/2025/THCSTB |3, Ho so' day bdi dudng vin hoa Dwong Thi Dung
Dén khi van ban hét
3.1. Céc vin ban chi dao cia céc cép hiéu luc thi hanh
3.2. Ho so cip phép day thém hoc thém 5 ndm
3.3. Chuong trinh, ké hoach day thém hoc thém, DS HS HT 5 nam
3.4. Thoi khoa biéu, phéan cong, DS gi4o vién day thém 5 nam
3.5. Cac bién ban kiém tra 5 nam
3.6. Quyét dinh cua cip c6 thim quyén vé DTHT 5 nam
1672025/THCSTB |4, H6 so' vé cong tac thir vién Duong Thi Lan
Dén kh1 van ban het
4.1. Cac van ban chi dao, huéng din cua cp trén (TT16) hiéu lyc thi hanh
4.2. Ké hoach, Quyét dinh thanh lap, bao céo nim, thang 10 nim
4.3. S6 sach quan ly 10 nim
4.4. Nhat ky thur vién 10 ndm
4.5. Ngi quy vé hoat dong thu vién 10 nim
4.6. Cac bién ban kiém tra, gidy chirng nhan danh hi¢u thu vi¢n 10 ndm
1772025/THCSTB (5. H so' vé quén Iy d6 dung day hoc Pinh Thi Hoai Thu
Pén khi vin ban hét
5.1. Cac van ban chi dao ciia cic cip hiéu luc thi hanh
5.2. Ké hoach, bao cdo niam, thang 10 ndm
5.3. Sb sach quan ly, theo doi sir dung TB 10 nim
5.4. Quy ché vé sir dung thiét bi d6 dung va cac phong bd mén 10 ndm
5.5. Cac bién ban kiém tra vé cong tac sir dung do ding day hoc 10 ndm
182025/THCSTB |6. Hd so tot nghiép 16p 9 va tuyén sinh 16p 10 THPT Dwong Thi Dung
Dén khi van ban hét
6.1. Céc van ban chi dao ciia cic cap hiéu luc thi hanh
6.2. Quyét dinh, ké hoach, béo cdo, biéu mau vé cong tac xét tot nghiép 10 nim
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6.3. Cdc bién ban kiém tra xét tét nghiép 10 nam
6.4. Bang két qua toan khoa 10 nim
6.6. Danh sich dugc cong nhén t6t nghiép THCS 10 nim
6.5. Quyét dinh, ké hoach, bdo céo vé cong tac thi tuyén vao 10 10 nam
6.7. Pon dang dang ky du thi, danh sich dang ky nguyén vong vao 10 10 ndm
6.8. Thong ké két qua thi vao 10 THPT 10 nam
19/72025/THCSTB |7. Hd so Pon vi hoc tap Dwong Thi Dung
Dén khi vin ban hét
7.1. Cac vin ban chi dao cuia cac cip hiéu luc thi hanh
7.2. Ké hoach, Quyét dinh TL HD Tu danh gia 5 nim
7.3. Ho so minh chimg theo 3 tiéu chi 5 nam
7.4. Cac bién ban kiém tra, Bdo cio két qua 5 nim
7.5. Két qua danh gia ctia cép trén 5 ndm
Nguyen Thir Minh Ngoc
20/2025/THCSTB (8. Hd so quan ly cdng tic giang day ciia gido vién, td CM Dwong Thi Dung

Pén khi van ban hét

8.9. Quén ly day hoc 2 budi/ ngay, HS chuyén mon

8.1. Céc van ban chi dao cua céac cép hiéu luc thi hanh
8.2. Phén cong chuyén mon, thoi khoa biéu 10 nam
8.3. K& hoach, bio cdo t/h cong tac chuyén mén nghiép vu (céc hoat 10 nim
dong cua CM)
8.4. HS theo dor quan Iy chat Iuong (Bao cao danh gia CL giang day,
XL trinh do CM) 10'n4m
8.5. HS hoi nghi thao luan, chuyén dé, viét SKKN 10 ndm
8.6. S6 sach quan ly vé chuyén mén nghiép vu 10 ndm
8.7. HS kiém tra chuyén mén (luu céc bién ban kiém tra, sd du gid) 10 ndm
8.8. HS BD HSG, phu dao HS yéu 10 nam
10 nam

BT 2 v
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Nguyen Thi Minh Ngoc
21/2025/THCSTB |9, Hb so' té chuyén mén Dwong Thi Dung
9.1. Ké hoach hoat dgng ctia t§ CM, ding ky thi dua ddu nam cua tb 5 ndam
. 9.2. Theo dai két qua hoat dong cua td; S& SHCM 5 nim
L 9.3. Hd so chuyén dé, bdi dudng GV 5 ndm
9.4. Bién ban sinh hoat t& 5 nam
IV. KE TOAN, TIEN LUONG
22/2025/THCSTB |1. Hd so vé cdng tic tién lrong Nguyén Thj Héng Vin
Dén khi van ban hét
1.1. Cac van ban chi dao cia céc cép hi€u luc thi hanh
1.2. Hb so vé ché do phu cép cua can bg, giao vién, nhan vién 20 ndm
1.3. H6 so nang luong cua can bo, gido vién, nhén vién 20 nam
1.4. Bang lwong, bang chim cong ctia can b, gido vién, nhan vién 20 ndm
23/2025/THCSTB (2. H so gii quyét ché @9 hwu tri, biao hiém xa hdi Nguyén Thi Hong Vin
Pén khi van ban hét
2.1. Cac vin ban chi dao ciia cac cip hiéu luc thi hanh
2.2. Hb so giai quyét ché do huru tri 10 nam
2.3. Hb so giai quyét ché do bao hiém ciia can bd, gido vién, nhan vién 10 nim
2.4. Hb so giai quyét ché do bao hiém cua hoc sinh 10 nim
24/2025/THCSTB |3, H{ so vé cong tac Tai chinh ké toin Nguyén Thi Hong Vin
Pén khi vin ban hét
3.1. Cac van ban chi dao ciia céc cap hiéu luc thi hanh
3.2. Ké hoach, béo cdo vé cong téc tai chinh ké todn theo quy, nam Vinh vién
3.3. Ho so vé ngén sach nha nuéc hang nim ciia nha truong Vinh vién
3.4. HS bdo cdo tai chinh va quyét toan Vinh vién
3.5. H6 so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cac d/v truc thudc Vinh vién
3.6. SO sach ké toan (sb TH, sb chi tiét) 20 nim
3.7. Ching tir ké todn sir dung truc tiép dé nghi sd KT va lap BC tai chi 20 nim
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3.8. BC kiém k&, danh gia lai TSCD 20 ndm
3.9. HS tai san, TL ban giao, thanh ly TSCD 20 nim 1
V. CONG TAC KIEM TRA NQI BO
25/2025/THCSTB |1, Kiém tra ndi bd Nguyén Thi Minh Ngoc
DPén khi van ban hét
1.1. Céc vin ban chi dao cia céc cdp hiéu luc thi hanh
1.2. K¢ hoach, quyét dinh kiém tra ndi b ciia nha trudng 10 ndm
1.3. Ho so KT toan dién, dinh ky, dét xut gido vién - NV 10 ndm
1.4. C4c bién ban kiém tra ciia truong, clia cac cip 10 nam
1.5. BC so két, TK NH 10 nam
Nguyen 1hi Minh Ngoc
2. Céng tiac Thanh tra, 3 cong khai, phong chong tham nhiing, giai Bui Thi Mai
26/2025/THCSTB |quyét khiéu nai té cdo .Nguyén Thi Hong Vin
Dén khi van ban hét
2.1. Cac vian ban chi dao cua céc cép hiéu Iuc thi hanh
2.2. KH, BC cong tac TTND 10 nam
2.3. HS giai quyét cac vu viéc, khiéu nai, té cao (néu co) 10 nam
2.4.Ké l)oach ¢/t 3 cong khai- phong chéng tham nhiing - cong tic
phap ché 10 ndm
2.5. Bao cao cong tac thuc hién 3 cong khai - PCTN - minh bach tai san 10 nam
2.6. Ho6 so 3 cong khai
27/2025/THCSTB |3, Hb so' Quy ché din chii Nguyén Thi Minh Thu

3.1. Céac van ban chi dao cua cac cap

Pén khi van ban hét
hiéu luc thi hanh

3.2. Ké hoach trién khai thuc hién QCDC 10 ndm
3.3. Quyét dinh ban hanh thuc hién quy QCDC 10 nim
3.4. Phan cong thuc hién QCDC 10 nam
3.5. Bién ban thuc hién QCDC 10 nam
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3.6. Quy ché€ dan chu trong nha truong, QC Iam viéc, QC pho1 hgp CD
va CM, QC TBKT, QC CTNB, Bo QTUX, Quy trinh giai quyét cong

viéc... 10 ndm
3.7. Bao céo thuc hién QCDC 10 nam
28/2025/THCSTB |4, Hb so Kiém dinh chét lrong gido duc Dwong Thi Dung
Dén khi vin ban hét
4.1. Cac van ban chi dao ctia cic cip hi€u lyc thi hanh
4.2. Ké hoach KDCL 10 ndm
4.3. Quyét dinh thanh 1ap Ban KDCL 10 ndm
4.4. Bang phan c6ng nhiém vu thanh vién hdi dong KDCL 10 nam
4.5. Béo cao KDCL 10 nam
4.6. Bang danh muc thong tin minh chimg 10 nam
4.7. Bang tong hop tur danh gia 10 nim
4.8. Cac bién ban kiém tra 10 nam

V1. HO SO THI PUA, KHEN THUONG
1. H6 so xay dung, ban hanh quy dinh, huédng dan vé thi dua, khen

29/2025/THCSTB |thuéng Nguyén Thi Minh Thu
Dén khi vin ban hét
1.1. Cac vin ban chi dao cta cac cap hiéu luc thi hanh
1.2. Quyét dinh, quy ché, ké hoach, bao co cong tdc TDKT 10 nam
1.3. H so td chirc thuc hién phong trao thi dua 10 nam
30/2025/THCSTB (2. H6 so thi dua cudi nim hoc Nguyén Thi Minh Ngoc
2.1. Céc van ban chi dao ciia céc cép 10 nam
2.2. To trinh d& nghi DH: TT LDTT cdp Quin va CSTD cép co s& 10 nam
2.3. Bédo cédo dé nghi khen cao 10 nam
2.4. Ban chi tiéu - ké hoach - két qua 10 nam
2.5. Ban danh gia thi dua 10 ndm
2.6. Bién ban binh xét cac danh hiéu thi dua 10 nam
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2.7. Trich ngang TT dé nghi khen thuéng cua tip thé, ca nhan 10 nam
2.8. Quyét dinh khen thudéng cua tap thé, cua cac cip 10 nam
VIL. HO SO QUAN LY HANH CHINH
31/2025/THCSTB |1. HO so' vé cong tiac van thw - luu triv Dwong Vii Thu Hoai
Dén khi van ban hét
1.1. Cac vin ban chi dao, huéng din cuia cac cip hiéu luc thi hanh
1.2. Quy ché cong tic VT - LT 10 nam
1.3.Ké hoach, bao cdo vé cOng tac van thu 10 nam
1.4. Danh muc HS céng viéc 10 ndm
32/2025/THCSTB |2. Ho so’ quéan ly viin ban di, dén, sir dung con diu Dwong Vii Thu Hoai
2.1. S6 dang ky vin ban di 10 nam
2.2. Tap luu van ban di 10 nam
2.3. S6 dang ky van ban dén 10 nam
2.4. Tap luu vin ban dén 10 nam
2.5. S6 chuyén giao vian ban dén 10 ndm
Pén khi van ban hét
2.6. Cac van ban ciia cdp trén vé viéc hudng dan va sir dung con diu hiéu lyc thi hanh
2.7. Ho so quan Iy dau (dang ky mau dau, bicn ban kicm tra ve vigc
quan ly va sir dung con dau...) Vinh vién
3372025/THCSTB (3. H§ so' quan ly bing TN THCS - HS chuyén di, chuyén dén Duong Vii Thu Hoai
3.1. Sb theo ddi cip phat bang tét nghiép THCS Vinh vién
3.2. Ho so theo ddi HS chuyén di, chuyén dén Vinh vién
3.3. S6 Pang bo HS Vinh vién
VIIL. POAN THE, HOI
3422025/THCSTB |1. Hb so' vé cong tac Pang Nguyén Thi Minh Ngoc
Dén khi van ban hét

1.1. Cac van ban chi dao, hudng dan cua t6 chirc Dang cap trén

hiéu luc thi hanh

1.2. H6 so Pai Hoi dang cép ty

Vinh vién
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1.3. Chuong trinh Ké hoach, bao céo cong tac Ding Vinh vién
1.4. Ho so t6 chire thuc hjén cac cugc van dong lon, chi thi, nghi quyét
cua Trung vong va céac cap uy Dang Vinh vién
1.5. H so tiép nhan, ban giao cong tic Pang 20 ndm
1.6. Ho so danh gia, xép loai té chirc co s& Dang vién 20 nim
1.7. S6 sach quan ly cong tic dang 20 nam
35/2025/THCSTB |2, Hd so' vé cong tic Cong doan Nguyén Thi Minh Thu
Dén khi vin ban hét
2.1. Cac van ban chi dao cia cic cap hiéu lyc thi hanh
2.2. Quyét dinh, quy ché, ké hoach, bao cao cong tac CP 10 ndm
2.3. Quy ché lam viéc; Quy téc img xir cia CBGVNV 10 nim
2.4. Ho so hoat dong CD va td chirc cac cude van dong 16n ciia CD 10 nam
2.5. HS hop HN CBCC, hgi nghi CP co s& 10 ndm
2.6. S6 sach quan ly 10 nim
36/2025/THCSTB (3. Ho so vé cong tdc Poan TN Trwong Ba Minh
Dén khi van ban hét
3.1. Céc van ban chi dao cua cac cip hiéu lyc thi hanh
3.2. Hb so Dai hoi timg nhiém ky 5 nam
3.3. Nghi quyét, chuong trinh, ké hoach, bao cdo cong tac Poan 5 ndm
3.4. S6 sach quan ly (BB hop thudng ky, s6 BV) 5 ndm
3712025/THCSTB |4. H6 so vé cong tic Dji Nguyén Viin Dat
Dén khi van ban hét
4.1. Cac vian ban chi dao cua cic cap hi€u lyc thi hanh
4.2. Nghi quyét, chuong trinh, ké hoach, bao cdo 5 ndm
4.3. S6 sach quan ly 5 nam
4.4. Hd so Dai hdi, td chirc cac hoat dong phong trao 5 ndm
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4.5. Quyct dinh bo nhiém cong tac doan, bang khen, giay khen cua cac -
chp Vinh vién
38/2025/THCSTB |5, Hb so' vé Hoi chir thap doé Luwu Thi Loan
Den khi van ban het
5.1. Céc vin ban chi dao cia cic cdp hiéu luc thi hanh
5.2. Quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao vé cong tac chir thap do 10 nim
5.3. Ké hoach hoat dong, bao cdo cong tac chir thap do 10 nam
5.4. S sach, chimg tir cong tac chir thap dé 10 ndm
5.5. Cac bién ban kiém tra vé cong chir thap do cuia cac cp 10 nam
39/2025/THCSTB |7. Hb so phoi hop Ban dai dién CMHS Nguyén Thi Minh Ngoc
Dén khi van ban hét
7.1. Céc van ban chi dao cia céc cip hiéu luc thi hanh
7.2. Hb so Hoi nghi Ban Dai dign CMHS, nghi quyét Ban Pai dién R
CMHS, KH phoi hgp cia Ban DD CMHS
7.3. S6 sach quan 1y cic hoat dong 10 nim
7.4. Céac bién ban hop dinh ky hang nam 10 ndm
IX. CONG TAC PHONG TRAO
40/2025/THCSTB |1, H6 so' vé xidy dung "Truong hoc hanh phic" Nguyén Thi Minh Ngoc
Dén khi van ban hét
1.1. Céc van ban chi dao cuia céc cip hiéu luc thi hanh
1.2. Ké hoach xay dung 5 nam
1.3. Quyét dinh thanh lap 5 nam
1.4. Pang ky xay dung 5 ndm
1.5. Bang tong hop danh gia 5 nam
1.6. Béo céo thuc hién 5 ndm
2. Ho so' vé xay dung truong hoc an toan, phong chong tai nan Nguyén Thi Minh Ngoc
412025/THCSTB |thwong tich, phong chong dich bénh

Luu Thi Loan

\NIN\C Q. sox
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2.1. Céc vin ban chi dao cua cac cip hiéu lyuc thi hanh
2.2. Ké hoach xay dung THAT, phong chéng DB 5 nam
2.3. Quyét dinh thanh lap THAT, PCDB 5 nim
2.4. Bang danh gi két qua xay dung THAT 5 nam
2.5. Bao cao thuc hién THAT 5 ndm
2.6. To trinh dé nghi cong nhan dat danh hiéu THAT cép TP cua trudng 5 ndm
2.7. Gidy chimg nhan THAT Vinh vién

42/2025/THCSTB |3. Ho so' Thé duc thé thao Nguyén Thi Minh Ngoc

bén khi van ban hét
3.1. Céc vin ban chi dao ctia cac cip hi¢u lyc thi hanh
3.2. Pang ky, quyét dinh, ké hoach, bdo cdo 5 nam
3.3. Két qua cac hoat dong VH - cac phong trao - HKPD cic cap 5 nam
3.4. Cac bién ban kiém tra 5 nim
3.5. Bing khen - Gidy chimng nhan Vinh vién
Dén khi ket thuc phong

432025/THCSTB (4, Hb so cong tac HSSV, ciac phong trao trao
4.1. Cac vian ban chi dao ctia cac cip 5 nam
42. Piang ky, quyét dinh, ké hoach, bao céo 5 nam
4.3. Cac bién ban kiém tra 5 ndm
5. Hoso ve Yiéc’thl.rc hien ATGT, cong tac ANTH, HS cong tac PCCC,

44/2025/THCSTB |cong tic phod bien GDPL, Doan di Nguyén Viin Dat
5.1. Céc vin ban chi dao cia cac cap 5 nam
5.2. Ké hoach, bao cdo, ho so quan ly 5 nam
5.3. Ban cam két cia GV- HS 5 nam

Dén khi két thac phong

45/2025/THCSTB |6, Hd so' vé viéc hoc tip va lam theo tim gwong dao dirc HCM trao Nguyén Thi Minh Ngoc
6.1. Céc vin ban chi dao clia cac cip 5 nam
6.2. Quyét dinh, ké hoach, bio cao 5 ndm
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6.3. Diang ky thuc hién, két qua qua céc dot thi dua 5 nam
46/2025/THCSTB |7, H6 so' vé viéc thue hién chwong trinh GDPT 2018 bén khi két thic Duong Thi Dung
7.1. Cac vin ban chi dao ctia cic cap 10 ndm
7.2. Quyét dinh, ké hoach, bao céo 10 ndm
7.3. HS cua td, GV day 10 nam
PHO HIEU TRUONG
Danh muc gom : 46 hd so Pﬂm NHA TRUONG

Trong do: - 15 ho so bao quan vinh vién
- 31 hd so bao quan c6 théi han
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