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TRUGNG )
TRUNG HOC Cd SO

\pHic bQEN¥CHE CHUYEN MON NAM HQC 2025 — 2026
harh-deeniWeo Quyét dinh sé: 3/QD-THCSPD ngay 9 thang 9. ndm 2025
ciia Hiéu trudng truong THCS Phiic Pong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon tai trudng
THCS Phiic Pdng, phudng Phic Loi, Ha Nai.

2. Quy ché nay ap dung cho dbi trong 1a can bg, gido vién truong THCS
Phiic Pdng va céc ddng chi gido vién tham gia thinh giang tai truong THCS Phuc
Df‘)ng.

Pidu 2. Muc dich quy ché

1. Quy ché nhim 4p dung thdng nhit céc quy dinh vé né nép chuyén mén
cua gido vién toan trudng.

2. Tao thuan lgi cho td chuyén mon va Ban gidm hiéu nha truong trong viéc
quén ly, t6 chirc va chi dao cong tic chuyén mén, dong thoi 14 co s& dé dénh gia
xép loai gi4o vién hang thang, hoc ki va nim hoc.

Chuwong II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 3. K& hoach bai day

1. Ké hoach bai day phai soan ddy da theo ké hoach day hoc b mén t6
nhém da théng nhét xdy dung. KHBD phai soan trude 01 tudn, trinh bay khoa
hoc, rd rang, ding thé thurc vin ban: Phong chit Times New Roman, c& chit 14, 1é
trén 2cm, 1& dudi 2cm, 18 trai 3cm, 1& phai 1.5cm, danh sb trang, co tén ké hoach
day hoc - trudng — ndm hoc — gido vién & phan Header& Footer. KHBD phai dam
bao tién trinh, cac bude quy dinh trong Phu luc 4 cong vian 5512/ BGD&PT ngay
18/12/2020 va theo quy dinh ctia huéng dan thuc hién nhiém vu bé mén.

2. Céac phan mén phai c6 KHBD riéng, khong soan gdp, céc tiét day phai
duoc danh sb thir tu tir tiét 1 dén tiét cudi cung ctiia nam hoc.

3. T, nhém cing phan mén cé thé soan chung ké hoach bai day nhung can
phén cdng rd ngudi rd viée cho timg thanh vién cting mén thudc cung khéi. Véi
mén, khéi c6 tir 02 gido vién cung day trd 1én, khong giao khoan tring viéc soan
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ké hoach day hoc cho riéng mét gido vién cta khoi phu trach. Khi c¢6 ké hoach bai
day chung, mdi gido vién trong nhém véan dung linh hoat va c6 bd sung, chinh stra
pht hop véi ddi twong hoc sinh cla 16p minh phu trach giang day.

4. Khi 1én 16p, gido vién phai c6 ké hoach bai day do gido vién truc tiép
soan. Cac truong hop dic biét phai bdo céo xin y kién Ban giam hiéu. K& hoach
day hoc dugc BGH hoic t6 chuyén mén kiém tra d6t xuét hodc c6 béo trude vao
dau tuan hoc. Cudi mdi tit 1én 16p c6 phin rit kinh nghiém dé gitip cho 1in soan
va lén 16p tiép theo dat két qua 8t hon.

5. T4 trudng va td phé chuyén mén kiém tra KHBD vao tht hai dau tuin.
Ban gidm hi¢u kiém tra KHBD dot xuit hodic ¢6 béo trude.

Piéu 4. Lén 16p

1. Chuén bj chu déo ké hoach bai day trudc khi 1&n 16p. Dam bao ding tién
d giang day, kiém tra theo phan phéi chuong trinh. Chdm chwong trinh phdi
tién hanh day bit trong vong 02 tuin.

2. Ra vao l6p ding gio, vao mudn hodc ra sém khong theo hiéu Iénh
trong (khong c6 1i do chinh dang) dugc tinh nhu nghi tiét day khong c6 Ii do.

3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si sd, v¢€ sinh, trang phuc va
cac quy dinh khac ciia nha truong.

4. Tu thé, trang phuc phai chinh té, xung hé phai md pham theo quy tic
giao tiép {mg xtr cia UBNDTP Ha Noi ban hanh va nha trudng da xiy dung.
Khong sir dung dién thoai di dong; khong hut thude, khong ¢é déu hiéu cua ruou,
bia, ...khi lén 16p.

5. Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh trong tiét day, diém danh, ghi tén hoc
sinh véng ting tiét hoc vao sb ghi ddu bai. Nhén xét cho diém tiét hoc theo dung
quy dinh va ding tién dd.

6. Trong gi¢ day khéng dugc cho hoc sinh ra ngoai (trir truong hop déic
biét phai cé sw gidm sdt). Khong thi hanh ki ludt hoc sinh bing céch goi lén ding
trén bang hodc céc hinh thirc khac giy ton thwong tim Iy, xtic pham thén thé,
nhin pham hoc sinh.

7. Két thic gio day, gido vién danh 2 - 3 phit cing cb va hudng dan hoc
sinh ty hoc; cdng khai cac 131 vi pham, phé 16 cac wu diém, khuyét diém va xép
loai gi® hoc vao sb ghi du bai. Nhitng 16i vi pham nghiém trong phai bao giao
vién chd nhiém cling phébi hop xr ly theo quy dinh, khong y lai, giao phd hoc sinh
vi pham cho gido vién cht nhiém va sau dé truc tiép bdo cdo véi Ban giam hiéu
nha truong.

8. Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

/> 2 %\
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9. Gi4o vién dirng 16p khong quan ly dugc 16p dé hoc sinh 1ép mét trat
tw, qudy pha, lam viéc riéng, chup hinh quay phim.... lam anh huéng dén hoc tap
ciia cac hoc sinh khéc, Ban giam hiéu moi gido vién 1am viéc nhic nho riéng. Néu
tiép tuc khong thuc hién tot, Ban giam hiéu nhéc nhé, phé binh trudec Hoi dong su
pham va xem xét dénh gia xép loai thi dua trong thang dé.

Piéu 5. Ra dé kiém tra, kiém tra danh gia thwong xuyén, kiém tra danh gia
dinh ki hoc sinh va khao sat chit lwgng bd mon.

1. BGH, t6 nhém chuyén mén phan céng gido vién ra dé theo huéng dan,
chi dao cia BGH; duyét dé va nop dé vé BGH trudc 01 tuan.

2. Bé kiém tra phai bao dam dung thé thirc van ban, chuan kién thirc ki ning,
dap umg yéu ciu ma trdn va ban dic ta. Gido vién ra dé kiém tra phai dam bao
kiém tra kién thure co ban, danh gia dung trinh do phi hop véi dbi tuong HS, c6
biu diém hudéng dan chidm duogc thdng nhét trong nhém chuyén mén. Gido vién
ra d& chiu trach nhiém vé kién thtrc. D& kiém tra dam bao chuén kién thirc, ding
thé thirc vén ban.

T6 nhém duyét cha y thé thirc vin ban va kién thirc (dc biét khi nhém
trudng, t6 pho, to trudng day cling chuyén mén).

*Luuy

- GV ra dé chiu trdch nhiém vé dé, dam béo chuén KT, thé thirc VB.

- NTCM chiu trach nhiém duyét dé, dam bio chit lwong dé, chuin KT by mon,
thé thire VB trwdc khi ngp vé TTCM duyét.

- TTCM ra duyét, chiu trach nhiém vé dé khi nép vé BGH ki duyét. Pdam bdo dé
khong sai xét vé KT, thé thitc, chinh ti... TTCM tong hop file dé npp vé Mail
truong dé nha trwong qudn Iy. ( Mail truong: c2phucdong@longbien.edu.vn )

- Nha trwong cé thé ding chinh dé kiém tra, ddnh gid ma to nhom xdy

dung hodc sit dung dé dpc lip cin cir ma trgn va ban dic ti bp mén ciia to
nhém dé kiém tra hoc sinh va dé ddinh gid chit lwong day ciia gido vién.

3. S 14n kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky timg mén hoc theo quy
dinh cua Quy ché danh gia xép loai hoc sinh. Cu thé: Thuc hién theo Thong tu
22/2021 ciia BGD&DT vé danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va trung
hoc phé théng.

Céc mén kiém tra danh gia gitra ki, cudi ki thuc hién theo ké hoach chung
cua nha truong.

3. Cac bai kiém tra, danh gia phai dép ng yéu cau danh gia khach quan,
chinh x4c két qua hoc tép cta hoc sinh. Tuyét d6i khong dé hoc sinh quay cop,
gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.
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4. Bai kiém tra phai chim cin than, sira chira sai sét, c6 1oi phé danh gia
su tién bo cia hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén tra sau 01 tuén, bai kiém tra
danh gi4 gitta ki tra sau 02 tuan. Néu két qua bai kiém tra c6 ti 18 trén trung binh
dat dudi 65%, GVBM phai kip thoi bdo cdo va giri giai trinh bang van ban vé
BGH.

5. Sau khi chdm va tra bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky, gido vién bd
mon phai nhén xét, chita va tra bai cho hoc sinh luu gifr.

6. Két qua hoc tap ciia hoc sinh duoc gido vién bd mén truc tiép vao sb goi
tén ghi diém hang ngay va cdp nhat vao sd diém trén hé théng CSDL cua trudng.
Ban giam hiéu sé& kiém tra hé théng diém vao ngay 15 hang thang va kiém tra
dot xuét néu thdy c6 hién tuong bt thudmg.

7. Hoc sinh nao khéng duoc du kiém tra, danh gié gitta ky vi ly do bét kha
khéng thi gido vién bd tri cho hoc sinh kiém tra b Vi bai kiém tra cudi ki, néu
hoc sinh Véng mat trong budi kiém tra, giao vién by mon bao cao BGH va nhén
dé du phong cho hoc sinh 1am bai kiém tra bu va truée d6 GVBM théng béo lich
kiém tra cho hoc sinh dé hoc sinh 6n tap.

8. Gido vién thudng xuyén kiém tra vé ghi, v& bai tdp dé danh gia duoc
tinh than thai do hoc tap cua hoc sinh.

9. Nha truong tién hanh kiém tra khao sat chat luong bd mén it nhét 01
lan/thang ( ddt xuét hodc dinh ki ). Thoi lugng va gido vién trong kiém tra s& cin
ct tinh hinh thyc té.

Pham vi kién thirc kiém tra: cac ndi dung kién thtrc hoc sinh dé duge hoc
theo ké hoach day hoc tinh dén thoi diém kiém tra.

10. Ciin cir két qua kiém tra dinh gid va két qua khdo sdt ciia hoc sinh, t6
nhém chuyén mon danh gid, xép loai gido vién tai thang kiém tra.

Tiéu chi dinh gid két qua khao sdt: cin civ chi tiéu nim hoc da dwoc
thong nhit trong Hpi nghi vién chirc ciia nha truong vao dau méi nam hoc.
Piéu 6. Du gid, hdi giang, chuyén dé, thi GVG cap truong

1. M&i gido vién du gid ddng nghiép it nhat 02 tiét/thang. T6 trudng, to phd
chuyén mén du gio gido vién trong tb chuyén mén it nhit 04 tiét/1 gido vién/nam
hoc. Ban Giam Hiéu dam bao duy it nhit 01 tiét/ 01 gido vién/nam hoc.

Tt ca cac tiét du thuc hién theo Phiéu du gior méi didu chinh cia SGD&DT.

2. Sau khi du git phai trao d6i, riit kinh nghiém.

3. 100% gido vién tham du Hoi thi gido vién gidi cap trudng trong ndm hoc
(trir trudng hop 1i do bét kha khang). Gido vién thuc hién it nhat 02 tiét day gébm
hoi giang, chuyén dé trong nim hoc.




Piéu 7. Sang kién kinh nghiém

Trong mét ndm hoc, mdi gido vién dang ky thi gido vién day gioi, chién si
thi dua co s& phai c6 mét sang kién kinh nghiém va dugc ding ky véi to chuyén
mon, nha truong vao thang 9 ciia nam hoc va duogce thuc hién subt nim hoc.

Hoi ddng khoa hoc nha trudng c6 trach nhiém danh gia xép loai séang kién
cai tién k¥ thuat.

Nhiing sang kién kinh nghiém phu hop, ¢6 hiéu qua va cé kha ning phat
trién, ap dung dugc rong rdi nha truong s& cé nhimg hinh thirc khen thudng thich
hop.

Tuyét ddi khong sao chép cong trinh nghién ciru khoa hoc ctia ngudi khac
lam sang kién cai tién k§y thuét ciia ban than.

Picu 8. Ky luit lao dong

1. Thuc hién nghiém ttc cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khéng vao mudn
ra sém. Thuc hién day dung theo thoi khéa biéu, theo hiéu 1énh tréng khéng tw ¥
dbi gior hodic tw ¥ nho nguoi day thay (ké ca day ting tiét).

Gido vién duoc phép dbi gitr 03 1an/ hoc ky ¢ don béo cdo BGH va trong
don ghi o d6i gio véi ai, thoi gian 1y lai gio.

2. Gido vién xin nghi tiét phai true tiép xin phép Ban giam hiéu c¢6 don
kém theo hoiic dién thoai trudng hop khéin cip, sau d6 bd sung phép; xin dén
mudn phai bao cao Ban giam hi€u truc. Truong hop khong lién lac duge vai
Ban Giam Hiéu thi béo véi tb truong chuyén mén dé duoc sép xép, bd tri nguoi
day thay, tuyét d6i khong bé trong 16p. Néu bo trng 16p tinh 1a nghi khéng
phép.

4. Cén bd gido vién di cong tac; nghi dm, nghi viéc c4 nhan dai ngay bao
c4o xin phép Hiéu trudng, phai ban giao cong viéc, hd so lién quan vé nha trudng
dé phan cong ngudi khéc thay thé.

Diéu 9. Ché d6 thdong tin, bao cdo, lap ké hoach

1. Can b, gido vién, nhan vién phai thuc hién nghiém ché do thong tin, bao
céo, glri dé kiém tra dinh ki (PGGK va PGCK) vao ding dia chi theo thong bao
ngay sau khi hoan thién dé, lap ké hoach... theo ding quy dinh.

2. Céc béo céo, dénh gia cia TTCM phai dam bao phan anh ddy du, chinh
xéc, khach quan cac hoat dong cta t&6 nhém va ndp mudn nhit ngay 18 hang
thdang cho ddng chi Phoé hiéu truéng chuyén mén ban gidy va mail. T4 trudng
chuyén mén chu y dénh gia, xép loai gido vién can cu tién do thong tin, bao cao
va hiéu qua céng viéc dugc giao, chi y két qua khao sat bd mon cia giao vién phu
trach giang day.
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Diéu 10. Ho so 16p va cdng tac bioe quan

1. Ho so 16p gdm: sb ghi du bai, sd goi tén ghi didm cua 16p, sb ghi bién
ban hop lop, sb bién ban hop Ban dai dién cha me hoc sinh 16p, cac bién ban xur
Iy vi pham ctia hoc sinh, so d6 chd ngdi.

2. 86 ghi dau bai 14 mét trong nhitng hd so quan trong cua 16p (phan anh
tinh hinh, danh gié tiét hoc, nhét ky thuc hién tién dé chuong trinh, phén 4nh tinh
than thai d¢ ctia hoc sinh ...).

a. Gido vién chu nhiém phai c6 trach nhiém cao trong viéc lua chon hoc
sinh ghi chép, bao quan sb muon, tra sb hang ngay dung noi quy dinh. Hang tudn
gido vién chil nhiém tdng hop tuén trén sb ghi diu bai theo ding hudng dan, bao
céo nhitng sy viéc dic biét 1én Hiéu trudng. Ban giam hiéu dinh ky kiém tra 01
lan/thang. Cudi hoc ky, cudi ndm hoc, gido vién chi nhiém céc 16p ndp sé ghi dau
bai vé vin phong nha trudong dé lvu theo quy dinh tai trudng.

Viéc trinh bay, giit gin sé sach dep, khong tiy xéa, khéng dwoc dung but
xéa, quy ddnh gid vé trdach nhiém ciia cita GVCN lop.

b. Tiét SHL hang tuan, gido vién chi nhiém phai hoan thién céc thong tin
cudi trang sb va ki chét, ndp sd vé Vian phong dé Phé hiéu trudng phu trach chuyén
mon kiém tra, nhan xét, téng hop.

c. Khi bj mat mat, hu hong, van thu, gido vién chu nhiém va hoc sinh dugc
phén cong cat giit s6 sdch 16p phai 1ap bién ban x4c minh sy viée, bdo cdo BGH
xin bién phap xir ly. Néu trong nam hoc sb c6 hu hong gido vién chu nhiém phai
dén va bao bia lai can than.

d. S6 ghi bién ban sinh hoat do gido vién chu nhiém hodc can b 16p phu
trach, s6 sach 16p bao quan va ghi chép tit ca cac cude hop 16p, bién ban binh bau
d4anh gia hoc sinh 16p va cubi nam ndp van phong luu ho so kiém dinh.

3. S6 diém ciia 16p trén CSDL

a. GVBM cép nhat diém sb vao sb diém ctia 16p trén hé théng CSDL theo
qui dinh diém thuong xuyén 25% mdi thang, diém kiém tra dinh ky sau khi
tra bai cho hoc sinh. Néu stra diém trong CSDL, GVBM phai béo cdo, giai trinh
BGH bing vin ban va chi sira khi ¢6 s dong y ciia BGH.

b. Nha truong tién hanh in sé khi c6 céc dot kidm tra ctia cdp trén va cudi
hoc ki, cudi nim hoc sau khi hoan thanh danh gia xép loai HS. Khi in sb goi tén
ghi diém, gi4o vién cha nhiém va gido vién bd mon phai ky tén vao sb theo quy
dinh. Viéc sira chita diém trong s6 diém 16p phai dung quy dink (gach chéo sé
diém cii bang bit muc d6 va ghi s6 méi vao phia trén bén phdi sé cii bang bt

1|
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muc do); khong tdy xda, ghi de 1én diém bo...Khdng tly tién thay doi vi tri cac 6,
muc trong s6 va phai bao cdo BGH trudc khi stra diém.

4. Hoc ba:

a. Khéi 6 dau nam nhén s6 hoc ba, GVCN cap nhét day du nhiing thong
tin theo yéu cau cua sb trén CSDL; kiém tra ngay thang trén gidy khai sinh, chi
tiét ho tich, chi tiét md nhoe dé nghi phu huynh déi lai. Céc loai gidy t& khéc c6
lién quan dén hoc sinh, cha me hoc sinh...

b. Cudi hoc ky, cudi nam tat ca gido vién by moén, gido vién chu nhiém cé
day 16p ki, nhan xét vao s hoc ba (vin phong nha trudng in ra tir CSDL). Néu ¢6
stra chira phai dung theo quy dinh.

* Yéu cau chi dwoc ding mét logi biit bi xanh thwong (khong siv dung
buit nwde va bit tiy dwge) dé ghi so diém va hoc ba.

Piéu 11. H6 so gido vién va hd so t6 chuyén mén
* Hd so’ gido vién

1. Ké hoach bai day cac khéi theo phan céng (Gido 4n) (Chinh khoéa, 2
budi/ngay, BD HSG, PP HSY.)

2. S6 du gid tham 16p (phiéu du gid theo quy dinh )

3. S6 theo ddi, dénh gi4 hoc sinh.

4. 86 ké hoach gido duc cta gido vién (PL 3 CV 5512)

5. Lich béo giang (true tuyén)

6. S6 muon dd dung day hoc (true tuyén)

7. S& chti nhiém (déi véi GVCN ) - truee tuyén

* Ho so' t6 chuyén méon

1. K& hoach gido duc cua té chuyén mén ( t6 nhém xay dung )

2. Sb ghi chép noi dung SHCM — true tuyén

3. 86 hop ciia TTCM trong d6 c6 théng tin cua td vién.

4. K& hoach hoat dong chuyén mén cua té ( TTCM xay dung )

* Quy dinh chung

1. T4t ca hd so déu duge lap méi ké tir ddu nam hoc theo quy dinh chung.

2. Hd so chuyén mon phai dugce chu y ca vé hinh thirc 13n ndi dung; dugc
kiém tra it nhét 1 lﬁn/théng. Ho so gido vién muc 2,5,6,7 nop vé vin phong vao
cudi hoc ky va cubi nam hoc.

3. Ho so t6 chuyén mén do Tb trudng chuyén mén quén ly, cudi nim hoc
nop vé luu tai van phong trudng it nhat 5 nim.

* M6t s6 lwu y khi sir dung tirng loai sb.

1. S6 theo ddi, d4nh gia hoc sinh:
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- 86 theo ddi, dénh gia dugc in tir phan mém Quéan ly diém trén CSDL ¢6
dong diu giap lai cta nha truong. Viée thay sd, cac trang trong sb phai béo céo
BGH nha truong va dugc su dong y cia BGH nha trudng.

- Viéc danh gi thuc hién theo Thong tu 22/2021 cia BGD&PT vé danh
gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc phé thong.

+ Cudi mdi bai kiém tra dinh ki, sau khi vao diém, danh gia, nhén xét, GV
ki chdt 18i 1am can cir di chiéu véi dit liéu trén phan mém va trong sd goi tén ghi
diém; viéc thdng keé ti 1& diém, danh gi4, tdng két ti 16 % hoc sinh dat theo céc
murc d danh gia thuc hién theo timg hoc ki.

2. S6 sinh hoat chuyén mén

- Phén thuc hién chuong trinh: Ghi tién d6 giang day nhém chuyén mén
clia cac khoi (néu chwong trinh nhanh, chdm so voi khoi thi lén phwong dn gidi
quyét, khong dé chuong trinh qud 2 tuan);

- N6i dung sinh hoat chuyén mén bd cuc dam bao di 03 phan:

+ Phan 1: So két cong tdc tuan/ thing/ ki (Danh gia két qua thuc hién noi
dung cong viéc da thuc hién theo ké hoach, chi ra c4c ton tai, han ché)

+ Phdn 2: Néi dung sinh hoat (phan trong tdm, cht ¥ cac ndi dung thao
luén cua by mon)

Chu ¥ cu thé, rd giai phap khic phuc cho nhitng ton tai, han ché & phan 1
va dua ra, nhiém vu, phuong huéng va giai phap thuc hién trong thang ké tiép.
Chu y thue hién d6i méi sinh hoat chuyén mén theo hudéng nghién ctru bai hoc.

+ Phdn 3: Phdn kién nghj - dé xudt: Chi rd cic ndi dung can kién nghi
(néu co)

- Phén ghi noi dung hop hoi ddng: Ghi nhitng n6i dung hop Hbi dong sur
pham nha truong theo tién trinh BGH trién khai (y chinh)

- Phén ghi ndi dung hop t6: bd cuc twong tw phan hop nhém chuyén mén.

- Phan ghi n6i dung du gid: ghi ddy du cac tiét du gid, c6 nhén xét, rit kinh
nghiém, giai phap timg tiét day.

- Phin ghi Ngay sinh hoat chuyén mén: Ghi day dua céc ndi dung thuc hién
Ngay chuyén mon hang thang. N§i dung sinh hoat, trao d6i, thao luan, vuéng mic,
giai phap...

- Phén ghi cac hoat dong khéc: ( néu c6 )

3. S6 cong tac chit nhiém

- Ghi dung, du ndi dung cac muc dugc quy dinh. Luu y ké hoach trién khai
timg thang céan chi tiét theo thuc té 16p minh dugc phan coéng chii nhiém, dua ra

W \ ©va= JOU
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cac bién phap khéc phuc ton tai, tranh ghi sao chép ké hoach thang chi nhiém cuta
nha truong.

- Hang thang nhom trudng chu nhiém chiu trach nhiém kiém tra. Trudc
phén kiém tra cia BGH phai c6 su nhén xét cua khdi trudng khdi cha nhiém.

4. Lich bao giang

- Gi4o vién béo giang theo tudn, hoan thién véo thir 7 hang tuén, chim nhét
vao 7h30 cta thtr 2 hang tuan; (frue tuyén).

- Trong qué trinh thuc hién, khi c¢6 su thay dbi so véi ké hoach da béo
gidng, gido vién ghi rd Iy do va thoi gian day thay day b vao cot “Chudn bi, diéu
chinh”

- T trudng chuyén mén kiém tra va nhan xét, danh gia it nhat 2 tudn/lan.

5. S6 dr gio:

- Kep céc phiéu du gio theo miu ctia PGD theo thir tir thoi gian.

- Cubi mbi tiét du gid, can dénh gia uu diém, han ché cua tiét day va du chix
ky cua nguoi day, du va BGH.

6. S6 ké hoach gido duc ciia gido vién

- MAu s6 theo PL 3 ctia CV 5512

- Luu céc d& kiém tra tir dinh ky va hoc ky; c6 két qua va nhén xét sau mdi
dé kiém tra da tra bai va chira cho hoc sinh.

* Lwu y: Cde logi ho so sé sdch triee tuyén cic d/c tb truéng, nhom truéng
chuyén mén chiu trach nhiém kiém tra hang tuan, thing, don déc nhic nhé
GV thwe hién ddy dii. Pong chi phu trdch cong nghé thong tin chiu trdach nhiém
kiém tra, bdo cdo BGH hang tudn, thang, lwu cdc VB bdo cdo theo quy dinh.
Piéu 12: Thue hanh, thi nghiém va sir dung TBDH

- C4c tiét thi nghiém thuc hanh phai duoc chuin bi trude 1 — 2 ngay.

- Thyc hién nghiém tic theo KHDH va diéu kién ctia nha truong, ké hoach
thuc hién phai 1ap vao cudi tuén trude dé thuc hién cho tudn ké tiép; khi thuc hién
phai phan dnh diy du vao s6 theo dbi (trén Drive — true tuyén)

- Tiét thuc hanh thi nghiém dugc trién khai tai cac phong bd mén. GV giang
day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bi TN, PDDH trong va sau tiét day,
néu mat mat hu hong phai 1ap bién ban tai chd va bao cdo Hiéu trudng (BGH truc)
xem xét xu ly.

- Hang thang, Hiéu trudng (hodc Phé hiéu trudng) kiém tra danh gid va c6
bién phép chan chinh kip thoi. Py 1a mot noi dung quan trong trong viéc thuc
hién quy ché chuyén mén va chi tiéu thi dua c4 nhan, cta td chuyén mon.
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Piéu 13: Ung dung CNTT vao bai gidng va thwe hién ngin hang dé kiém tra
va kho ciu héi tric nghiém véi F mon.

- Mbi gido vién truc tiép giang day tiy dic trung bd mon va thoi gian phu
hop phai la chon bai phu hop dé thudng xuyén tmg dung CNTT trong bai day.
DPay cling xem l1a mot chi tiéu thi dua trong viéc ing dung CNTT vao giang day.

- Mbi gido vién c6 it nhit 01 gido an Elearning/nim hoc.

- Ngay 15 hang thang: Mbi gido vién hoan thanh dang tai it nhat 4 tiét/thang

c6 st dung CNTT (powerpoint) vao kho bai gidng dién tir ciia nha trudong

va chu y dat tén file theo ct phap sau: Mon+L&p/ Tén bai hoc - Ho va tén

GV. Vi du: Ngit vin 9 — Tiét 28: Kiéu & lau Ngung Bich — Nguyén Thi Ha

va sau dé up vao ding khéi ciia bé mén (chii y khéng dé 16i phong chiz)

- Hang tuan, thang GVBM déng tai phiéu BT/tuan, thang vao kho tu liéu
dién tr cia nha truong.

+ Mo6n Toan, Ngit vin, Anh 16p 6,78 : it nhat 1 phiéu BT/tuan. Lop 9 it
nhét 1 dé 6n luyén/tuan.

+ Mbn LS - PL, KHTN, GDCD, Tin hoc 16p 6,7,8: it nhat 1 phiéu BT/
thang. Lép 9 it nhat 1 dé 6n luyén/ thang.

- Phiéu BT tudn 16p 6,7,8 bam sat kién thirc co ban, ciing ¢ kién thirc,
rén ki nang lam bai cho HS. Dé 6n luyén 16p 9 bam sat ciu tric dé thi
vao 16p 10, ciing cb kién thirc, rén ki nang lam bai, luyén dé cho HS.

*Luuy:

- Nhém truéng chuyén mén chiu trach nhiém phén cong, don doc GV
diing tdi ddy di bai giang dién tiv, phiéu BT tudn, dé én luyén vao kho
hoc liéu cua nha truong.

- DPong chi phu trich cong nghé thong tin, thiét bi db diing day hoc ciia
nha truwong co trach nhiém tao kho hoc li¢u, trién khai dén GV, thuc
hién kiém tra, dén doc GV thuwe hién ddy di, bdo cdo BGH hang tudn,
hang thdng theo ké hoach. Bdo cdo BGH bing vin bén vio ngay 17
hang thdang. Thuc hién cdac cong tac luu triv kho hoc liéu theo tirng
nam hoc day dii vao cudi nim hoc.

* Ghi chu:

Dia chi mail kho bai giang dién tur: thuviendientuc2phucdong@gmail.com
Dicéu 14. Pinh mirc lao djng

Thuc hién theo Thong tw 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017
ciia Bé sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Quy dinh ché d lam viéc doi voi gido
vién phé théng ban hanh kém TT 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thdng 10 ndm

N\oNS @, A5
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2009 ciia Bé truong B Gido duc va Dao tao va TT 03/2017/VBHN- BGDDT ngay
23 thang 6 ndm 2017 ciia BGD&PT ban hanh quy dinh vé ché dp lam viée voi
gido vién phé théng. Théng tw 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thing 3 ndm 2025.

Dinh muc tiét day 1a sb tiét ly thuyét hodc thuc hanh ctia mdi gido vién
phai giang day trong mot tudn, cu thé 1a 19 tiét. Hiéu trudng day 02 tiét/tudn. Pho
hiéu trudng day 04 tiét/tuan.

- Gi4o vién chu nhiém 16p & cAp THCS duogc giam 04 tiét/tuan.

- T4 trudng bd mon duge giagm 03 tiét/tudn; td pho duge giam 01 tiét/tuan.

- Gi4o vién kiém thu ky hoi ddng truong dugc giam 02 tiét/tuan.

- Gido vién kiém trudng ban thanh tra nhan dan truong hoc duoc giam 02
tiét/tuan.

- Gido vién duoc tuyén dung bang hop dong lam viéc 1an dau duge giam 02
tiét/tudn.

- Gi4o vién nir c6 con nho tir 12 thang tré xubng duoc giam 3 tiét/ tudn

- CB - GV lam cdng téc céng doan: CTCD, PCTCP dugc giam 03 tiét/tuan,
t6 truong t6 cong doan va ty vién BCH CP duoc giam 01 tiét/tuan.

- Gido vién lam Bi thu chi doan duoc giam 01 tiét/tun.

- Giédo vién tham gia day phu dao cho hoc sinh hodc day thém cho HS co
két qua hoc tap cudi ki lién k& & mirc chua dat theo KHGD ctia nha trudng thi 01
tiét day truc tiép duoc quy dbi tdi da khong qua 1,5 tiét dinh mirc. Gido vién tham
gia bdi dudng HSG thi 01 tiét day truc tiép dugc quy ddi tdi da khéng qua 02 tiét
dinh muc. Hi€u trudng cén cr vao quy mo, cép ctia ki thi dé xac dinh cu thé viéc
quy dbi tiét day theo quy dinh.

> Pé dam bdo chit lwong giang day va chit lwong cong tic, mbi gido
vién khéng lam kiém nhiém qud 02 chivc vu va dwoc hwéng ché db giam dinh
mire tiét day ciia chirc vu cé so tiét giam cao nhit.

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 15. Khen thwéng

Can bd, gido vién, nhan vién thuc hién t6t cic quy dinh trong quy ché
chuyén mén nay dugc xét khen thuéng dinh ky hodc dot xuat theo cac quy dinh
hién hanh ctia nha nudc, cia nganh, ctia nha trurong.
Piéu 16. Xir Iy vi pham
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Céc cé nhan vi pham céc quy dinh trong quy ché chuyén mén nay thi tiy
theo mitc dd vi pham s& xem xét xép loai thi dua hang thang & t6 va bi xir 1y ky
luat theo quy dinh ctia nganh va cua nha truong.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 17. Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ndm hoc 2025 - 2026. T4t cac cic quy
dinh vé thuc hién chuyén mén tai Truong THCS Phuc Dong trudce ddy trai voi cac
quy dinh ctia quy ché nay déu bi bii bo./.

Diéu 18. Quy ché nay s& dugc bo sung stra d6i khi c6 cac vin ban bd sung sira dbi
cia S& gido duc va dao tao, ciia Bg gido duc cho phu hgp véi tinh hinh hoat dong
thuc tién trong timg nim hoc va duoc thong qua HDSP trude khi thuc hién.

Noi nhin: KT HIEU TRUONG
- BGH: (dé c/d); ] :

- TTCM: (d c/d td nhém);
- HDGD: (dé t/h);

- Luu VT (06)

Nguyen Thi Bich Ngan







