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BIÊN BẢNTỔNG KẾT ĐIỂM THI
PHẦN I. BÁO CÁO THỐNG KÊ
1. Số liệu về thí sinh dự thi:

· Tổng số thí sinh đăng ký dự thi:...............................
· Tổng số thí sinh dự thi: + Môn Ngữ văn:…………
                                   + Môn Ngoại ngữ:……….

                                   + Môn Toán:……………..
(Danh sách TS vắng thi được in ra từ hệ thống báo cáo nhanh: http://quanlythi.hanoi.edu.vn)

· Tổng số phòng thi:................ Từ phòng thi số:............ đến phòng thi số:.............

2. Danh sách thí sinh vi phạm quy chế: (nếu nhiều hơn 5 TS lập thành bản riêng)
	TT
	Họ và tên
	SBD
	Phòng
	Môn
	Tóm tắt hiện tượng
	Hình thức kỷ luật

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


3. Bài thi:

	TT
	Môn
	Tổng số túi số 1
	Tổng số bài thi
	Tổng số tờ
	Ghi chú

	1
	Ngữ văn
	
	
	
	

	2
	Toán
	
	
	
	

	3
	Ngoại ngữ
	
	
	
	

	4. Danh sách Giám thi coi thi (GT) vắng mặt: (nếu nhiều hơn 5 GT lập thành bản riêng)
TT
	Họ và tên
	Trường
	Lý do vắng mặt

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


5. Danh sách GT vi phạm quy chế: (nếu nhiều hơn 2 GT lập thành bản riêng)
	TT
	Họ và tên
	Trường
	Chức danh
	Mức độ vi phạm
	Hình thức xử lý

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


PHẦN II.  NHỮNG CÔNG VIỆC CHÍNH CỦA ĐIỂM THI
I. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ.
1. Họp  lãnh đạo Điểm thi.

Thời gian từ ....... giờ ...... ngày 05/6/2025, tại:...................................................................
tiến hành họp lãnh đạo Điểm thi, thành phần tham dự:.......................................................
.............................................................................................................................................
Chủ trì cuộc họp:.................................................................................................................

Thư ký (người ghi biên bản):...............................................................................................

Nội dung cuộc họp như sau:

a) Công bố Quyết định thành lập Điểm thi, lịch làm việc của kỳ thi, nội dung làm việc của phiên họp.

b) Phân công nhiệm vụ:

- Trưởng Điểm thi: ...........................................................nhiệm vụ ..............................

.......................................................................................................................................

- Phó trưởng Điểm thi : .......................................................nhiệm vụ .............................

.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Phó trưởng Điểm thi........................................................nhiệm vụ .............................

.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Phó trưởng Điểm thi ........................................................nhiệm vụ ..............................

.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Thư ký: ................................................nhiệm vụ .........................................................


.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Thư ký: ................................................nhiệm vụ .........................................................


.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Thư ký: ................................................nhiệm vụ .........................................................


.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Thư ký: ................................................nhiệm vụ .........................................................


.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

- Thư ký: ................................................nhiệm vụ .........................................................


.......................................................................................................................................


.......................................................................................................................................

c) Báo cáo việc chuẩn bị CSVC (trường thi, phòng thi, thiết bị và văn phòng phẩm phục vụ kỳ thi, kế hoạch bảo vệ kỳ thi, vị trí để vật dụng, tư trang cá nhân của TS ): .............................................................................................................................................

...…......................................................................................................................................

d) Các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn về thi của Bộ GDĐT, của Sở GDĐT theo quy định (đủ hay thiếu văn bản nào).......................................................................................... 

e) Những việc còn tồn tại cần được khắc phục (ghi rõ việc còn tồn tại, người khắc phục tồn tại, thời gian hoàn thành): ...........................................................................................
...…......................................................................................................................................

...…......................................................................................................................................

Cuộc họp kết thúc vào hồi:.......... giờ...... ngày 05 tháng 6 năm 2025.
2. Họp bộ phận phục vụ Điểm thi:

Thời gian từ ....... giờ ...... ngày 05/6/2025, tại:..................................................................
tiến hành họp bộ phận phục vụ Điểm thi, thành phần tham dự:

+ Trưởng Điểm thi, Phó trưởng Điểm thi phụ trách CSVC, Thư ký Điểm thi.

+ Cán bộ kỹ thuật: có …..đ/c. Trật tự viên: có .........đ/c; Văn thư: có ......đ/c;Kế toán: có .......đ/c; Lao công: có ......đ/c; Y tế: có .......đ/c; An ninh: có .........đ/c; Công an: có .........đ/c.
+ Vắng (ghi họ tên, bộ phận, lý do vắng)............................................................................
...….....................................................................................................................................

Chủ trì cuộc họp:.................................................................................................................
Thư ký (người ghi biên bản):..............................................................................................
Nội dung cuộc họp như sau:

a) Quán triệt tinh thần kỳ thi, phổ biến quy chế thi (người thực hiện):..............................
b) Phân công nhiệm vụ (ghi cụ thể công việc, người thực hiện):

+ Cán bộ kỹ thuật : ………………………………………………………………………

+ Trật tự viên: ....................................................................................................................
…....….................................................................................................................................

+ Văn thư: ..........................................................................................................................
+ Kế toán: ...........................................................................................................................
+ Lao công: ........................................................................................................................
+ Y tế: .................................................................................................................................
+ An ninh: ...........................................................................................................................
+ Công an: ..........................................................................................................................
3. Họp toàn thể Điểm thi:

Thời gian từ 7h30 ngày 06/6/2025, tại:..............................................................................
tiến hành họp toàn thể Điểm thi, thành phần tham dự:.......................................................

.............................................................................................................................................

Chủ trì cuộc họp:.................................................................................................................
Thư ký (người ghi biên bản):..............................................................................................
Nội dung cuộc họp như sau:

a) Công tác tổ chức, học tập quy chế thi.

- Công bố quyết định thành lập Điểm thi, kiểm diện các thành viên Điểm thi (người thực hiện): ...........................................................................................................................
Những thành viên vắng mặt (ghi họ tên, đơn vị, lý do vắng): ............................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Phổ biến Quy chế thi, các văn bản hướng dẫn về thi (người thực hiện, những công việc đã thực hiện):.......................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Những thành viên Điểm thi không đủ tiêu chuẩn coi thi (ghi họ tên, đơn vị, lý do):
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Báo cáo sơ lược về việc chuẩn bị CSVC và điều kiện phục vụ cho kỳ thi: (người thực hiện).....................................................................................................................................
b) Phân công lãnh đạo điểm thi, GT kiểm tra các điều kiện phục vụ kỳ thi (ghi cụ thể nhiệm vụ phân công, họ tên người thực hiện):

- Các điều kiện đảm bảo an ninh cho Điểm thi (tường rào; cổng trường; cửa sổ các phòng thi gần nhà dân, gần đường giao thông.v.v.): 

.............................................................................................................................................

- Các thông báo cho TS tại phòng thi và sân trường (danh sách phòng thi; quy định các vật dụng thí sinh được phép mang, không được mang vào phòng thi; trách nhiệm của thí sinh; xử lý TS vi phạm Qui chế thi; sơ đồ Điểm thi (phòng thi, khu vệ sinh, phòng y tế, phòng làm việc của điểm thi); lịch thi; hiệu lệnh trống.v.v.)

.............................................................................................................................................

- Các thông báo trong phòng làm việc của Điểm thi (lịch thi, môn thi, giờ thi, thời gian làm bài, hiệu lệnh trống, phù hiệu.v.v.):

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Các phòng làm việc của Điểm thi; phòng chứa tủ bảo quản đề thi, bài thi có camera ghi hình 24 giờ/ngày; điện thoại trực thi; máy photocopy; máy phát điện dự phòng:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Văn phòng phẩm (Giấy thi, giấy nháp, Danh sách thí sinh trong phòng thi (mỗi phòng thi 3 bản), Phiếu thu bài thi (mỗi phòng thi 2 bản theo buổi thi), phù hiệu, bút bi đủ phát cho toàn bộ GT (thống nhất cả Điểm thi dùng bút bi màu đỏ), phấn (hoặc bút để viết số báo danh lên bàn học sinh), kéo cắt túi đề thi đủ cho từng phòng thi, băng giấy niêm phong...)

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

- Nước uống cho TS (đầy đủ, đảm bảo vệ sinh):
.............................................................................................................................................

Phân công khắc phục tồn tại (nếu có) (người thực hiện, thời gian hoàn thành) 
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

4. Phổ biến Quy chế thi và hướng dẫn thí sinh dự thi:

- 9 giờ 00 tất cả TS về phòng thi để GT hướng dẫn TS làm thủ tục dự thi.

- Phổ biến quy chế thi, cung cấp thông tin cho TS: Lịch thi, thời gian thi, hiệu lệnh trống, sơ đồ phòng thi đặc biệt là các môn thi chuyên, song bằng (nếu có),…
- Phân công GT thực hiện: (lập biên bản theo mẫu M3)
5. Giao nhận đề thi, niêm phong bảo mật đề thi.
- Giao nhận đề thi: 

+ Thời gian: ......... giờ ........... ngày 06/6/2025; địa điểm nhận đề thi tại: ........................ 

.............................................................................................................................................
(Lưu ý: Trưởng Điểm thi kiểm tra, đối chiếu từng môn thi nhất là môn Ngoại ngữ)

+ Họ tên cán bộ nhận đề thi và tiến hành niêm phong bảo mật đề thi (Trưởng điểm thi, Phó Trưởng điểm thi, Cán bộ an ninh)
(1) ................................................................. chức vụ ................................................

(2) ................................................................. chức vụ ................................................

(3) ................................................................. chức vụ ................................................
(4) ................................................................. chức vụ ................................................

Tiến hành niêm phong tủ đựng đề thi vào hồi ........ giờ ......
- Công việc niêm phong, mở niêm phong tủ đựng đề thi, bài thi (lập theo mẫu M12); trực bảo mật đề thi, bài thi (lập theo mẫu M13).

II. TIẾN HÀNH COI THI

A. Tiến trình các buổi thi
Trước buổi thi Trưởng điểm thi tổ chức thu thiết bị thu, phát thông tin của những người đang thực hiện nhiệm vụ tại điểm thi. Trưởng điểm thi nhắc GT chú ý kỹ thuật coi thi như: cho thí sinh vào phòng thi; phát giấy thi; ghi giấy thi, hướng dẫn TS điền vào các mục trên Phiếu TLTN (nếu có); thu bài thi; nhắc nhở TS không được mang vào phòng thi các vật dụng bị cấm theo Quy chế thi.
BUỔI THI THỨ NHẤT
Sáng ngày 07/6/2025 thi môn Ngữ Văn
1. Kiểm diện cán bộ làm nhiệm vụ coi thi:  

- Thực hiện vào hồi …………..(7h00), có mặt ......... , vắng mặt .............. 

- Danh sách GT vắng mặt, GT được bổ sung (mẫu M2) kèm theo có ........ trang.
2. Bốc thăm nhiệm vụ coi thi:  
- Trưởng Điểm thi thực hiện các công việc:

+ Bốc thăm coi thi, bốc thăm giám sát coi thi: Biên bản có......... trang (mẫu M3). Điều động Giám sát phòng thi về vị trí.
+ Tổ chức bốc thăm cách đánh số báo danh trong phòng thi:

	Bảng


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


+ Phát hồ sơ coi thi, văn phòng phẩm các phòng thi cho Giám thị 2 và điều động cả hai GT về phòng thi.
3. Mở hộp đựng túi đề thi và giao túi đề thi cho Giám thị 1.

- Giám thị 1 quay trở lại nhận đề thi (7h30 đến 7h45)
- Kiểm tra niêm phong túi đựng túi đề thi, lập biên bản trước toàn thể Giám thị 1 (mẫu M4)
- Trưởng điểm thi mở niêm phong bộ đề thi vào hồi........giờ..........
- Giao đề thi cho Giám thị 1, yêu cầu kiểm tra niêm phong túi đề thi, lập biên bản giao nhận (lập theo mẫu M5) có ........ tờ rồi điều động Giám thị 1 về phòng thi.
- Giám thị 1 cho TS chứng kiến niêm phong túi đề thi (mẫu M10 - từ 7h45 đến 7h55).

- Giám thị 1 cắt túi đề thi và phát đề thi cho TS (7h55) .

- Thời gian bắt đầu tính giờ làm bài (8h00) vào hồi ..........giờ............

- Sự cố đặc biệt về đề thi (có/không):................... biện pháp giải quyết.............................
.............................................................................................................................................

Phân công tổng hợp số TS vắng thi:
	TT
	Họ và tên
	Thư ký Điểm thi
	 Từ phòng- đến phòng

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Tổng số phòng có …… TS vắng thi

4.Thu bài thi: Danh sách lãnh đạo Điểm thi được phân công thu bài thi và đề thi thừa.
	 TT
	Họ và Tên
	Chức vụ Điểm thi
	Thu bài các phòng thi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


 Biên bản thu bài thi và đề thi thừa (theo mẫu M7), tổng số có ........... tờ.
5. Những hiện tượng đặc biệt xảy ra trong quá trình coi thi, hình thức xử lý:

- Thí sinh vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8a): có ...........thí sinh 
- Cán bộ làm thi vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8b): có ................ GT
  Họ tên GT vi phạm quy chế thi, đơn vị công tác: ......................................................
............................................................................................................................................

- Các sự việc bất thường xảy ra trong phòng thi (lập theo mẫu M9): có ..........trường hợp
- Các sự việc bất thường khác: ...........................................................................................

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

6. Kết thúc buổi thi. 
- Túi bài thi (túi số 1) được đóng gói (túi số 2) và niêm phong trước sự chứng kiến của GT, thư ký, lãnh đạo Điểm thi. Túi số 2 được đưa vào tủ bảo mật; tổ chức niêm phong và bảo vệ (ghi chép theo dõi vào mẫu M12, M13). Trưởng Điểm thi đã thực hiện như thế nào: ......................................................................................................................
- Danh sách thí sinh vắng thi: in trực tiếp từ hệ thống báo cáo nhanh http://quanlythi.hanoi.edu.vn. Trường hợp không in được, sử dụng mẫu M17
- Danh sách thí sinh vi phạm quy chế bị hủy kết quả thi theo mẫu M16 (nếu có). 

7. Báo cáo số liệu chính thức của buổi thi về Ban chỉ đạo thi: Từ 10h đến 10h30
Tại địa chỉ http://quanlythi.hanoi.edu.vn  vào hồi ....... giờ.......
(Chú ý: Báo cáo đầy đủ, chính xác và đúng thời gian quy định)

BUỔI THI THỨ HAI
Chiều ngày 07/6/2025 thi môn Ngoại Ngữ
1. Kiểm diện GT:
- Thực hiện vào hồi …………..(13h00), có mặt ......... , vắng mặt .............. 

- Danh sách GT vắng mặt, GT được bổ sung (mẫu M2) kèm theo có ........ trang.

2. Bốc thăm nhiệm vụ coi thi:  
- Trưởng Điểm thi thực hiện các công việc:

+ Bốc thăm coi thi, bốc thăm giám sát coi thi: Biên bản có......... trang (mẫu M3). Điều động Giám sát phòng thi về vị trí.

+ Tổ chức bốc thăm cách đánh số báo danh trong phòng thi:

	Bảng


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


+ Phát hồ sơ coi thi, văn phòng phẩm, phiếu TLTN (biên bản theo mẫu M14a) các phòng thi cho Giám thị 2 và điều động cả hai GT về phòng thi.

3. Mở hộp đựng túi đề thi và giao túi đề thi cho Giám thị 1.

- Giám thị 1 quay trở lại nhận đề thi (13h30 đến 13h45)
- Kiểm tra niêm phong túi đựng túi đề thi, lập biên bản trước toàn thể Giám thị 1 (mẫu M4)

- Trưởng điểm thi mở niêm phong bộ đề thi vào hồi........giờ..........

- Giao đề thi cho Giám thị 1, yêu cầu kiểm tra niêm phong túi đề thi, bắt thăm cách phát đề thi, lập biên bản giao nhận (lập theo mẫu M5) có ........ tờ rồi điều động Giám thị 1 về phòng thi.

- Giám thị 1 cho TS chứng kiến niêm phong túi đề thi (mẫu M10 - từ 13h45 đến 13h50).

- Giám thị 1 cắt túi đề thi và phát đề thi cho TS (13h50) .

- Thời gian bắt đầu tính giờ làm bài (14h00) vào hồi ..........giờ............

- Sự cố đặc biệt về đề thi (có/không):................... biện pháp giải quyết.............................

.............................................................................................................................................
Phân công tổng hợp số TS vắng thi:

	TT
	Họ và tên
	Thư ký Điểm thi
	 Từ phòng- đến phòng

	1
	
	
	


	2
	
	
	

	3
	
	
	


Tổng số phòng có …… TS vắng thi

4.Thu bài thi: Danh sách lãnh đạo Điểm thi được phân công thu bài thi và đề thi thừa.

	 TT
	Họ và Tên
	Chức vụ Điểm thi
	Thu bài các phòng thi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


 Biên bản thu bài thi và đề thi thừa (theo mẫu M7), tổng số có ........... tờ.

5. Những hiện tượng đặc biệt xảy ra trong quá trình coi thi, hình thức xử lý:

- Thí sinh vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8a): có ...........thí sinh 

- Cán bộ làm thi vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8b): có ................ GT
  Họ tên GT vi phạm quy chế thi, đơn vị công tác: ......................................................

...........................................................................................................................................

- Các sự việc bất thường xảy ra trong phòng thi (lập theo mẫu M9): có ..........trường hợp

- Các sự việc bất thường khác: ...........................................................................................

6. Kết thúc buổi thi. 

- Túi bài thi (túi số 1) được đóng gói (túi số 2) và niêm phong trước sự chứng kiến của GT, thư ký, lãnh đạo Điểm thi và giám sát thi. Túi số 2 được đưa vào tủ bảo mật; tổ chức niêm phong và bảo vệ (ghi chép theo dõi vào mẫu M12, M13). Trưởng Điểm thi đã thực hiện như thế nào:...........................................................................................................................

- Biên bản thu phiếu Phiếu trả lời trắc nghiệm thừa, bị hỏng theo mẫu M14b.

- Biên bản xác nhận Phiếu trả lời trắc nghiệm theo mẫu M14c.

- Danh sách thí sinh vắng thi: in trực tiếp từ hệ thống báo cáo nhanh http://quanlythi.hanoi.edu.vn. Trường hợp không in được, sử dụng mẫu M17
- Danh sách thí sinh vi phạm quy chế bị hủy kết quả thi theo mẫu M16 (nếu có). 

7. Báo cáo số liệu chính thức của buổi thi về Ban chỉ đạo thi: Từ 15h00 đến 15h30.
Tại địa chỉ http://quanlythi.hanoi.edu.vn  vào hồi ....... giờ.......

(Chú ý: Báo cáo đầy đủ, chính xác và đúng thời gian quy định)

BUỔI THI THỨ BA
Sáng ngày 08/6/2025 thi môn Toán
1. Kiểm diện GT: 
- Thực hiện vào hồi …………..(7h00), có mặt ......... , vắng mặt .............. 

- Danh sách GT vắng mặt, GT được bổ sung (mẫu M2) kèm theo có ........ trang.

2. Bốc thăm nhiệm vụ coi thi:  
- Trưởng Điểm thi thực hiện các công việc:

+ Bốc thăm coi thi, bốc thăm giám sát coi thi: Biên bản có......... trang (mẫu M3). Điều động Giám sát phòng thi về vị trí.

+ Tổ chức bốc thăm cách đánh số báo danh trong phòng thi:

	Bảng


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


	
	
	
	
	


- Phát hồ sơ coi thi, văn phòng phẩm các phòng thi cho Giám thị 2 và điều động cả hai GT về phòng thi.

3. Mở hộp đựng túi đề thi và giao túi đề thi cho Giám thị 1.

- Giám thị 1 quay trở lại nhận đề thi (7h30 đến 7h45)
- Kiểm tra niêm phong túi đựng túi đề thi, lập biên bản trước toàn thể Giám thị 1 (mẫu M4)

- Trưởng điểm thi mở niêm phong bộ đề thi vào hồi........giờ..........

- Giao đề thi cho Giám thị 1, yêu cầu kiểm tra niêm phong túi đề thi, lập biên bản giao nhận (lập theo mẫu M5) có ........ tờ rồi điều động Giám thị 1 về phòng thi.

- Giám thị 1 cho TS chứng kiến niêm phong túi đề thi ( mẫu M10 - từ 7h45 đến 7h55).

- Giám thị 1 cắt túi đề thi và phát đề thi cho TS (7h55) .

- Thời gian bắt đầu tính giờ làm bài (8h00) vào hồi ..........giờ............

- Sự cố đặc biệt về đề thi (có/không):................... biện pháp giải quyết.............................

............................................................................................................................................. 

Phân công tổng hợp số TS vắng thi:

	TT
	Họ và tên
	Thư ký Điểm thi
	 Từ phòng- đến phòng

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Tổng số phòng có …… TS vắng thi

4.Thu bài thi: Danh sách lãnh đạo Điểm thi được phân công thu bài thi và đề thi thừa.

	 TT
	Họ và Tên
	Chức vụ Điểm thi
	Thu bài các phòng thi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


 Biên bản thu bài thi và đề thi thừa (theo mẫu M7), tổng số có ........... tờ.

5. Những hiện tượng đặc biệt xảy ra trong quá trình coi thi, hình thức xử lý:

- Thí sinh vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8a): có ...........thí sinh 

- Cán bộ làm thi vi phạm quy chế thi (lập biên bản theo mẫu M8b): có .................... GT
  Họ tên GT vi phạm quy chế thi, đơn vị công tác: ......................................................

............................................................................................................................................
- Các sự việc bất thường xảy ra trong phòng thi (lập theo mẫu M9): có ..........trường hợp

- Các sự việc bất thường khác: ...........................................................................................

.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................
6. Kết thúc buổi thi. 

- Túi bài thi (túi số 1) được đóng gói (túi số 2) và niêm phong trước sự chứng kiến của GT, thư ký, lãnh đạo Điểm thi và giám sát thi. Túi số 2 được đưa vào tủ bảo mật; tổ chức niêm phong và bảo vệ (ghi chép theo dõi vào mẫu M12, M13). Trưởng Điểm thi đã thực hiện như thế nào:....................................................................................................................................

- Danh sách thí sinh vắng thi: in trực tiếp từ hệ thống báo cáo nhanh http://quanlythi.hanoi.edu.vn. Trường hợp không in được, sử dụng mẫu M17
- Danh sách thí sinh vi phạm quy chế bị hủy kết quả thi theo mẫu M16 (nếu có). 

7. Báo cáo số liệu chính thức của buổi thi về Ban chỉ đạo thi: Từ 10h đến 10h30
Tại địa chỉ http://quanlythi.hanoi.edu.vn  vào hồi ....... giờ.......

(Chú ý: Báo cáo đầy đủ, chính xác và đúng thời gian quy định)

B. Gói bài thi

- Túi số 1: đựng bài thi và 01 Phiếu thu bài thi của từng phòng thi, đã được niêm phong theo quy định.

- Túi số 2: chứa các túi số 1 theo bài thi (riêng môn thi ngoại ngữ chiều 07/6/2025: từng môn ngoại ngữ được gói riêng, tất cả các môn ngoại ngữ được đóng gói chung vào thùng đựng bài thi ngoại ngữ)

Lưu ý: 

+ Bài thi trắc nghiệm phải được đựng trong Thùng đựng bài TLTN do Sở Giáo dục và Đào tạo cung cấp.

+ Trường hợp Điểm thi có TS dự thi tại phòng riêng, Trưởng Điểm thi tổ chức gói "Túi số 2 Phòng thi dự phòng" chứa các túi số 1 theo môn thi của phòng thi dự phòng và tiến hành niêm phong theo quy định.

- Túi số 3 Hồ sơ Điểm thi gồm:
+ 01 gói Phiếu thu bài thi: Phiếu thu bài thi của mỗi buổi thi đóng gói thành tập riêng (xếp theo trật tự tăng dần của mã số phòng thi);

+ 03 gói đăng ký mẫu chữ ký của những người tham gia coi thi (bó thành 01 bó);

+ 01 gói đựng phiếu yêu cầu sửa chữa sai sót;

+ 01 gói các loại Biên bản của Điểm thi, báo cáo nhanh về coi thi (được in ra từ phần mềm báo cáo nhanh trực tuyến);

+ 01 gói các biên bản xử lý kỷ luật cùng tang vật (nếu có);

+ 01 gói đựng các túi đề thi chưa sử dụng, các đề thừa, túi đựng Phiếu TLTN thừa và hỏng;

+ 01 biên bản bàn giao tình trạng hoạt động của camera an ninh.

- Túi số 4: 01 gói đựng thẻ nhớ/ổ cứng lưu trữ dữ liệu camera. (bàn giao túi số 4 cho Phó Trưởng Điểm thi phụ trách CSVC để bàn giao cho Trường THPT là đơn vị tuyển sinh lưu giữ và bảo quản theo quy định)
- Việc niêm phong bài thi (có đầy đủ chữ ký, đúng thành phần theo quy định): ..............
............................................................................................................................................ 

C. Họp tổng kết Điểm thi:


Thời gian từ ....... giờ ...... ngày 08/6/2025, tại:..................................................................
tiến hành họp tổng kết Điểm thi, thành phần tham dự:..................................................................
........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................
Chủ trì cuộc họp:................................................................................................................

Thư ký (người ghi biên bản):..............................................................................................

Nội dung cuộc họp như sau:

1. Nhận xét chung về kỳ thi: ...................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

2.  Những kiến nghị: ………………………………………………………………………
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

3. Những ý kiến bảo lưu khác:
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

4. Danh sách và chữ ký các thành viên Điểm thi (lập theo mẫu M1). có.......... tờ.

Biên bản đã thông qua toàn thể Điểm thi vào hồi......... giờ......... ngày 08/6/2025.

	THƯ KÝ

(Ký và ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG ĐIỂM THI

(Ký và ghi rõ họ tên)




Mẫu M1

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




ĐĂNG KÝ CHỮ KÝ MẪU

NHỮNG NGƯỜI THAM GIA CÔNG TÁC COI THI
	TT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác 
	Nhiệm vụ được giao
	Mẫu chữ ký
(lần 1)
	Mẫu chữ ký
(lần 2)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


                                                                                   Hà Nội, ngày  06 tháng 6  năm 2025
	THƯ KÝ

(Ký và ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG ĐIỂM THI

(Ký và ghi rõ họ tên)




                                                                                                                     Mẫu M2

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Buổi thi thứ:............. ngày thi:......../6/2025
DANH SÁCH GIÁM THỊ VẮNG MẶT

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác
	Lý do vắng

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	


DANH SÁCH GIÁM THỊ ĐƯỢC BỔ SUNG

	TT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác
	Ghi chú

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	


Ghi chú: chỉ ghi những biến động về GT so với buổi thi trước 

Mẫu M3

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 


	
	
	
	


BIÊN BẢN BẮT THĂM PHÂN CÔNG COI THI, GIÁM SÁT COI THI

VÀ CÁCH ĐÁNH SỐ BÁO DANH TRONG PHÒNG THI
Buổi thi thứ:............. ngày thi:......../6/2025
1. Cách đánh số báo danh: Cách .…..

2. Coi thi, Giám sát:
	TT
	Phòng

thi số
	Họ tên Giám thị 1
	Họ tên Giám thị 2
	Họ tên Giám sát

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	










   TRƯỞNG ĐIỂM THI







  
      (Họ tên và chữ ký)

Mẫu M4

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN XÁC NHẬN NIÊM PHONG BỘ ĐỀ THI

Buổi thi thứ:............. ngày thi:......../6/2025
Hồi:……giờ….. ngày ..... tháng  6 năm 2025; tại phòng làm việc chung của Điểm thi.
1. Họ và tên GT:……………… …………….................................................

Đơn vị công tác:.........................................................................................................

2. Họ và tên GT:……………… …………….................................................

Đơn vị công tác:..........................................................................................................

3. Họ và tên giám sát thi:…………………… ……………............................................
Đơn vị công tác:.........................................................................................................

Xác nhận tình trạng niêm phong Hộp đựng đề thi:

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

Họ tên, chữ ký của các thành viên chứng kiến: 

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

Hà Nội, ngày .........  tháng 6 năm 2025
TRƯỞNG ĐIỂM THI

(Họ tên và chữ ký)

Mẫu M5

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN 

GIAO ĐỀ THI CHO GIÁM THỊ COI THI
Buổi thi thứ: ................ ngày thi:.........../6/2025.
Họ tên người giao:......................................... Chức vụ:......................Chữ ký:................

Đã tiến hành giao đề thi cho các GT (GT ghi tình trạng niêm phong túi đề thi) 

	TT
	Phòng

thi số
	Họ tên người nhận
	Số 

túi đề
	Tình trạng niêm phong
	Ký nhận

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	


Các hiện tượng đặc biệt (nếu có): ...............................................................................................

Mẫu M7

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN THU BÀI THI
Buổi thi thứ: ......... ngày thi: ......../6/2025. Môn thi: ..................................

Họ và tên người nhận bài thi:.......................................................................................................

Chức vụ Điểm thi:……………………………….Chữ ký:........................................................

	Phòng thi
	Số đề thi thừa
	Số 

bài thi
	Số tờ

giấy thi
	Họ tên người nộp bài
	Ký nộp

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	

	
	
	
	
	Giám thị 1:
	

	
	
	
	
	Giám thị 2:
	


Mẫu M8a

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN 
Vi phạm quy chế của thí sinh

Hồi……giờ.…..ngày ........../6/2025, trong giờ thi môn:.................................................................
Họ và tên thí sinh vi phạm quy chế thi: ..............................................................................................
Số báo danh (ghi 6 chữ số): ...................................., tại phòng thi số: ..............................................
Hiện tượng: ...............................................................................................................................................
Tài liệu thu được:......................................................................................................................

Biện pháp đã giải quyết:.............................................................................................................

Đề nghị hình thức kỷ luật:….....................................................................................................

	Thí sinh vi phạm
	Giám thị 1
	Giám thị 2
	Giám sát coi thi

	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)


Mẫu M8b
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN 
Vi phạm quy chế của cán bộ làm thi

Hồi……giờ…..ngày ....../6/2025, trong giờ thi môn:.....................................................................

Họ và tên người vi phạm quy chế thi:………………….........…………………..............…….

Chức vụ, nơi công tác:………………...............…., Chức vụ trong Điểm thi:….........……….

Hiện tượng vi phạm:……………………….........….......…….………………………………

Biện pháp đã giải quyết:……………………...…..........………………………………………

Đề nghị hình thức kỷ luật:.................………........……….....…………………………………

	Người vi phạm
	Người chứng kiến
	 Giám sát coi thi
	Trưởng điểm thi

	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, ký và đóng dấu)


Mẫu M9

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:............................................


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN 
Về sự việc bất thường xảy ra trong phòng thi

Hồi….........giờ.......... phút ngày ........ tháng 6 năm 2025.

Trong giờ thi môn:…………… ………………………phòng thi số:………… ………......

đã xảy ra sự việc như  sau:…………………………………………………………….......

........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................Biện pháp đã giải quyết: ................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................
	Giám thị 1
	Giám thị 2
	Giám sát phòng thi
	Trưởng Điểm thi

	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)
	(họ tên, chữ ký)


Mẫu M10

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN XÁC NHẬN 

NIÊM PHONG TÚI ĐỀ THI

(dùng tại phòng thi)

Buổi thi thứ:....................... ngày thi:......../6/2025
Môn thi: ..........................................................

Phòng thi số:.....................................................
Hồi:………giờ…... ngày ….... tháng 6 năm 2025;  

Xác nhận tình trạng niêm phong túi đề thi:

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

Họ tên, chữ ký của các thí sinh chứng kiến: 

1. Họ và tên thí sinh thứ nhất:........................................................................................

Số báo danh:.....................................chữ ký:..................................................................

2. Họ và tên thí sinh thứ hai:........................................................................................

Số báo danh:.....................................chữ ký:..................................................................

                     GIÁM THỊ 1
                                                           GIÁM THỊ 2
                   (Họ tên và chữ ký)                                                        (Họ tên và chữ ký)

Mẫu M11

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10

THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:...................................................................


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




BIÊN BẢN GHI NHẬN SAI SÓT VỀ THÔNG TIN THÍ SINH – PHÒNG THI SỐ:………..….
	TT
	SBD
	Họ và tên thí sinh
	Thông tin sai
	Thông tin đúng
	TS ký xác nhận

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


                      Giám thị 1                                                             


                               Giám thị 2

              (Ký và ghi rõ họ tên)                                                                                           


  (Ký và ghi rõ họ tên )

Mẫu M12

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:..............................................................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN NIÊM PHONG, MỞ NIÊM PHONG

TỦ ĐỰNG ĐỀ THI, BÀI THI


	Ngày tháng
	Giờ
	Hiện trạng trước khi mở niêm phong
	Lý do mở niêm phong
	Họ tên, chữ ký

người chứng kiến
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.

	
	
	
	
	
	Sau khi mở niêm phong tủ đã tiến hành niêm phong lại vào hồi ............... cùng ngày.


                                                                                                                                                       TRƯỞNG ĐIỂM THI                          

                                                            (Ký và ghi rõ họ tên)

Mẫu M13

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:..................................................................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN TRỰC

BẢO MẬT ĐỀ THI, BÀI THI


	Ngày
	Từ (h) - đến (h)
	Họ tên người trực
	Tình hình trong thời gian trực
	Ký 

bàn giao
	Họ tên, chữ ký

người nhận ca trực

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	

	
	......h.... - ......h....
	
	
	
	



                                                                       TRƯỞNG ĐIỂM THI
        (ký và ghi rõ họ tên)

Mẫu M14a

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN BÀN GIAO TÚI PHIẾU TRẢ LỜI TRẮC NGHIỆM
Dùng cho buổi thi chiều 07/6/2025
Họ tên người giao:......................................... Chức vụ:......................Chữ ký:................

Đã tiến hành giao túi phiếu TLTN cho Giám thị 2.

	TT
	Phòng

thi số
	Số phiếu

/số túi 
	Giám thị 2 xác nhận tình trạng niêm phong và ký nhận 
	Nhận bổ sung

(ghi rõ số lượng và ký tên)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


Mẫu M14b

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:..............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN THU PHIẾU TRẢ LỜI TRẮC NGHIỆM
Phiếu chưa sử dụng, phiếu hỏng - dùng cho buổi thi chiều 07/6/2025
Họ tên người nhận:......................................... Chức vụ:......................Chữ ký:................

Đã tiến hành giao phiếu TLTN thừa (bị hỏng) cho Điểm thi.

	TT
	Phòng

thi số
	Số phiếu đã nhận
	Số phiếu dùng làm bài thi
	Số phiếu chưa sử dụng
	Số phiếu bị hỏng
	Họ tên, chữ ký của người giao

 (Giám thị 2)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	


Mẫu M14c

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 




BIÊN BẢN

Xác nhận sử dụng phiếu trả lời trắc nghiệm

- Tổng số phiếu TLTN đã nhận: ………………………………..

- Tổng số túi phiếu TLTN đã nhận :……………………..............

- Số phiếu TLTN đã sử dụng làm bài thi: ………………………..

- Số phiếu TLTN chưa sử dụng: ………………………………….
- Số phiếu TLTN bị hỏng :…………………………………………
Biên bản lập hồi ……h…….. ngày 08/6/2025 tại Điểm thi.
	Thư ký Điểm thi

 (Ký và ghi rõ họ tên)


	TRƯỞNG ĐIỂM THI

(Ký và ghi rõ họ tên)


M15

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BIÊN BẢN BÀN GIAO

TÌNH TRẠNG HOẠT ĐỘNG CỦA CAMERA AN NINH

Hồi:………giờ….. ngày........ tháng 6 năm 2025, tại …………………..

Chúng tôi gồm các ông, bà:
+ Trưởng Điểm thi:………………………………………………………………..…..

+ Phó Trưởng Điểm thi phụ trách CSVC:…………………………………………….

+ Phó Trưởng Điểm thi:……………………………………………………………….

+ Thư ký Điểm thi:…………………………………………………………………….

+ Cán bộ kỹ thuật: …………………………………………………………………….
+ Cán bộ an ninh: ……………………………………………………………………..

Chúng tôi đã thực hiện các công việc sau:


- Cán bộ kỹ thuật đã kiểm tra tình trạng hoạt động của camera an ninh giám sát hoạt động tại phòng bảo quản đề thi, bài thi; xác nhận hệ thống camera hoạt động tốt, đáp ứng yêu cầu của Quy chế thi tốt nghiệp THPT hiện hành.


- Xác nhận có bộ lưu điện dự phòng.


- Tiến hành niêm phong thiết bị lưu trữ của camera, trên tem niêm phong có ghi ngày, giờ niêm phong; chữ ký của Trưởng Điểm thi, Phó Trưởng Điểm thi không có thí sinh dự thi tại Điểm thi, cán bộ an ninh và cán bộ kỹ thuật.


Chữ ký, họ tên của các thành viên tham gia bàn giao và chứng kiến: 

+ Trưởng Điểm thi:………………………………………………………………..…..

+ Phó Trưởng Điểm thi phụ trách CSVC:……………………………………………..

+ Phó Trưởng Điểm thi:……………………………………………………………….

+ Thư ký Điểm thi:…………………………………………………………………….

+ Cán bộ an ninh: ………………………………………………………………………

+ Cán bộ kỹ thuật: ……………………………………………………………………..

Mẫu M16

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:.............................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH THÍ SINH VI PHẠM QUY CHẾ

 BỊ HUỶ KẾT QUẢ BÀI THI

Buổi thi thứ:............. ngày thi:......../6/2025
	TT
	Phòng thi
	SBD
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


Danh sách này có ..............  thí sinh. 

	Thư ký Điểm thi

(Ký và ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG ĐIỂM THI 

(Ký và ghi rõ họ tên)


Mẫu M17

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026

ĐIỂM THI:............................................


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập  - Tự do  - Hạnh phúc


DANH SÁCH THÍ SINH VẮNG THI

(Sử dụng trong trường hợp không IN được từ hệ thống báo cáo nhanh)

Buổi thi thứ:............. ngày thi:......../6/2025

	TT
	Môn
	Phòng thi
	SBD
	Họ và tên
	Ngày sinh
	Lý do vắng thi

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	


Danh sách này có ..............  thí sinh. 

	THƯ KÝ ĐIỂM THI

 (Ký và ghi rõ họ tên)


	TRƯỞNG ĐIỂM THI

(Ký và ghi rõ họ tên)


Chú ý: Lập tất cả thí sinh không có bài thi trong buổi thi.


Thí sinh vi phạm quy chế thi bị hủy kết quả bài thi lập riêng danh sách theo mẫu M16

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




TÚI SỐ 2

Buổi thi thứ:..................................................... Ngày thi:........../6/2025
MÔN THI:.....................................................................................................................

ĐIỂM THI:...................................................................................................................................................................................................

MÃ ĐIỂM THI:……………………………………..…..TỔNG SỐ TÚI SỐ 1:.......................................................

TỔNG SỐ BÀI THI: ………………...........................TỔNG SỐ TỜ GIẤY THI:.........................................
TỔNG SỐ THÍ SINH VẮNG THI:...................................................................................................................................

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




TÚI SỐ 3

ĐIỂM THI:............................................................................................................................. MÃ ĐIỂM THI:.................................
- 01 bộ phiếu thu bài thi.

- 03 gói đăng ký mẫu chữ ký của những người tham gia coi thi (bó thành 01 bó).

- 01 gói đựng phiếu yêu cầu sửa chữa sai sót (nếu có).

- 01 gói các loại Biên bản của Điểm thi: Bộ biên bản (đóng quyển) và các biên bản trong mẫu đính kèm; Biên bản bàn giao tình trạng hoạt động của camera an ninh.

- 01 gói các biên bản xử lý kỷ luật cùng tang vật (nếu có).
- Túi đề thi thừa, đề thi chưa sử dụng. Phiếu TLTN chưa sử dụng, phiếu TLTN bị hỏng.

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




TÚI SỐ 4
(lưu giữ và bảo quản tại Trường THPT là đơn vị tuyển sinh)

ĐIỂM THI:................................................................................................................................. MÃ ĐIỂM THI:.............................
(Đựng ổ cứng/Thẻ nhớ của Camera)

	KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026 
BIÊN BẢN GIAO – NHẬN

              Thời gian:……giờ…… ngày…….tháng  6  năm 2025
Người giao:.....................................................................................

Chức vụ:................................ Điểm thi ..........................................

Số Giấy chứng minh nhân dân: ......................................................

Người nhận: ...................................................................................

Chức vụ:  .......................................................................................

Số Giấy chứng minh nhân dân: .....................................................

NỘI DUNG GIAO NHẬN VÀ HIỆN TRẠNG

  1...............................................................................................

  2...............................................................................................

  3...............................................................................................

  4...............................................................................................

  5...............................................................................................

Tình trạng niên phong:...........................................................

Người giao                               Người nhận

(ký tên)                                      (ký tên)
	KỲ THI TUYỂN SINH VÀO LỚP 10 THPT NĂM HỌC 2025-2026
BIÊN BẢN GIAO – NHẬN

              Thời gian:……giờ…… ngày…….. tháng 6  năm 2025
Người giao:.....................................................................................

Chức vụ:................................ Điểm thi .........................................

Số Giấy chứng minh nhân dân: ......................................................

Người nhận: ...................................................................................

Chức vụ:  .......................................................................................

Số Giấy chứng minh nhân dân: .....................................................

NỘI DUNG GIAO NHẬN VÀ HIỆN TRẠNG

  1...............................................................................................

  2...............................................................................................

  3...............................................................................................

  4...............................................................................................

  5...............................................................................................

Tình trạng niên phong:...........................................................

Người giao                               Người nhận

(ký tên)                                      (ký tên)


TRÁCH NHIỆM CỦA THÍ SINH
(Trích Điều 21 Quy chế thi tốt nghiệp THPT ban hành kèm theo Thông tư 24/2024/TT-BGDĐT ngày 24/12/2024 của Bộ GDĐT)

2. Buổi làm thủ tục dự thi:

a) Có mặt tại phòng thi đúng thời gian quy định để làm thủ tục dự thi;

b) Xuất trình Thẻ Căn cước/CCCD/Hộ chiếu và nhận thẻ dự thi;

c) Nếu thấy có những sai sót về họ, tên đệm, tên, ngày, tháng, năm sinh, đối tượng ưu tiên, khu vực ưu tiên, phải báo ngay cho Giám thị hoặc người làm nhiệm vụ tại Điểm thi để xử lý kịp thời;

d) Trường hợp bị mất Thẻ Căn Cước/CCCD/Hộ chiếu hoặc các giấy tờ cần thiết khác, phải báo cáo ngay cho Trưởng Điểm thi để xem xét, xử lý.

3. Mỗi buổi thi, có mặt tại điểm thi/phòng thi đúng thời gian quy định, chấp hành hiệu lệnh của Điểm thi và hướng dẫn của Giám thị. Thí sinh đến chậm quá 15 phút sau khi có hiệu lệnh tính giờ làm bài sẽ không được dự thi buổi thi đó. 

4. Phải tuân thủ các quy định sau đây trong phòng thi:

a) Ngồi đúng vị trí có ghi số báo danh của mình; xuất trình Thẻ Căn cước/CCCD/Hộ chiếu, thẻ dự thi khi có yêu cầu của Giám thị hoặc người làm nhiệm vụ tại điểm thi;

b) Để phục vụ quá trình làm bài thi, thí sinh được mang vào phòng thi, gồm: Bút viết; thước kẻ; bút chì; tẩy chì; êke; thước vẽ đồ thị; dụng cụ vẽ hình; máy tính cầm tay không có chức năng soạn thảo văn bản, không có thẻ nhớ.

Cấm mang vào phòng thi/phòng chờ: Giấy than, bút xóa, đồ uống có cồn; vũ khí và chất gây nổ, gây cháy; tài liệu, thiết bị truyền tin (thu, phát sóng thông tin, ghi âm, ghi hình) hoặc chứa thông tin để gian lận trong quá trình làm bài thi;

c) Trước khi làm bài thi, thí sinh phải ghi đầy đủ số báo danh và thông tin của mình vào đề thi, giấy thi, Phiếu TLTN, giấy nháp. Khi nhận đề thi, phải kiểm tra kỹ số trang, chất lượng các trang in và mã đề thi ở từng trang bảo đảm thống nhất (đối với các môn trắc nghiệm); nếu phát hiện đề thi thiếu trang hoặc rách, hỏng, nhòe, mờ phải báo cáo ngay với Giám thị, chậm nhất 05 (năm) phút từ thời điểm bắt đầu tính giờ làm bài;

d) Trong thời gian ở phòng thi phải giữ trật tự; báo cáo ngay cho Giám thị khi người khác chép bài của mình hoặc cố ý can thiệp vào bài của mình; không được trao đổi, bàn bạc, chép bài của người khác, cho người khác chép bài, sử dụng tài liệu trái quy định để làm bài thi hoặc có những cử chỉ, hành động gian lận; nếu muốn có ý kiến thí sinh phải giơ tay xin phép Giám thị, sau khi được phép, thí sinh đứng trình bày công khai ý kiến của mình. Không được đánh dấu hoặc làm ký hiệu riêng, không được viết bằng bút chì, trừ tô các ô trên Phiếu TLTN; chỉ được viết bằng một màu mực (màu xanh hoặc màu đen); 

đ) Đối với buổi thi tự luận, thí sinh chỉ được ra khỏi phòng thi sau 2/3 (hai phần ba) thời gian làm bài và phải nộp bài làm, đề thi và giấy nháp trước khi rời phòng thi, khu vực thi; đối với bài thi trắc nghiệm, thí sinh không được phép ra khỏi phòng thi trong suốt thời gian làm bài thi và thời gian giữa hai môn thi của bài thi tự chọn; nếu thí sinh nhất thiết phải tạm thời ra khỏi phòng thi thì Giám thị phải báo cho Giám sát phòng thi để phối hợp thực hiện theo quy định; việc ra khỏi phòng thi, khu vực thi của thí sinh trong trường hợp cần cấp cứu phải có sự giám sát của công an cùng Giám sát phòng thi cho tới khi hết giờ làm bài của buổi thi và do Trưởng Điểm thi quyết định;

e) Khi có hiệu lệnh hết giờ làm bài, phải ngừng làm bài ngay, bảo quản bài thi. Khi nộp bài thi tự luận, phải ghi rõ số tờ giấy thi đã nộp và ký xác nhận vào Phiếu thu bài thi; thí sinh không làm được bài cũng phải nộp tờ giấy thi (đối với bài thi tự luận), Phiếu TLTN (đối với bài thi trắc nghiệm).

5. Khi dự thi các bài thi trắc nghiệm, ngoài các quy định tại khoản 4 Điều này, thí sinh phải tuân thủ các quy định dưới đây:

a) Phải làm bài thi trên Phiếu TLTN được in sẵn theo quy định của Bộ GDĐT; chỉ được tô bằng bút chì đen các ô số báo danh, ô mã đề thi và ô trả lời; trong trường hợp tô nhầm hoặc muốn thay đổi câu trả lời, phải tẩy sạch chì ở ô cũ, rồi tô ô mà mình lựa chọn;

b) Điền chính xác và đủ thông tin vào các mục trống ở phía trên Phiếu TLTN, đối với số báo danh phải ghi đủ và tô đủ phần số (kể cả các số 0 ở phía trước); điền chính xác mã đề thi vào hai Phiếu thu bài thi;

c) Phải kiểm tra đề thi để bảo đảm có đủ số lượng câu hỏi, số trang như đã ghi trong đề và tất cả các trang của đề thi đều ghi cùng một mã đề thi;

d) Không được nộp bài thi trước khi hết giờ làm bài; khi hết giờ làm bài, phải nộp Phiếu TLTN cho Giám thị và ký tên vào hai Phiếu thu bài thi;

đ) Chỉ được rời khỏi phòng thi sau khi Giám thị đã kiểm đủ số Phiếu TLTN của cả phòng thi và cho phép rời khỏi phòng thi;

6. Khi có sự việc bất thường xảy ra, phải tuyệt đối tuân theo sự hướng dẫn của Giám thị và những người có trách nhiệm tại Điểm thi.

----------------------------------------------------------------
XỬ LÝ THÍ SINH VI PHẠM QUY CHẾ THI
(Trích Điều 57 Quy chế thi tốt nghiệp THPT ban hành kèm theo Thông tư 24/2024/TT-BGDĐT ngày 24/12/2024 của Bộ GDĐT)

Mọi vi phạm Quy chế thi đều bị lập biên bản, xử lý kỷ luật và thông báo cho thí sinh.

1. Khiển trách:

a) Đối với những thí sinh phạm lỗi một lần; nhìn bài hoặc trao đổi bài với thí sinh khác;

b) Hình thức này do Giám thị quyết định tại biên bản được lập.

2. Cảnh cáo:

a) Đối với các thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau đây: Đã bị khiển trách một lần nhưng trong giờ thi bài thi đó vẫn tiếp tục vi phạm Quy chế thi ở mức khiển trách; trao đổi bài làm hoặc giấy nháp với thí sinh khác; chép bài của thí sinh khác hoặc để thí sinh khác chép bài của mình;

b) Hình thức kỷ luật cảnh cáo do Giám thị quyết định tại biên bản được lập, kèm tang vật (nếu có).

3. Đình chỉ thi:

a) Đối với các thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau đây: Đã bị xử lý bằng hình thức cảnh cáo một lần nhưng trong giờ thi bài thi đó vẫn tiếp tục vi phạm quy chế thi ở mức khiển trách hoặc cảnh cáo; mang vật dụng trái phép theo quy định tại Điều 21 Quy chế này vào phòng thi/phòng chờ hoặc khi di chuyển giữa phòng thi và phòng chờ; đưa đề thi ra ngoài phòng thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi; viết, vẽ vào tờ giấy làm bài thi của mình những nội dung không liên quan đến bài thi; có hành động gây gổ, đe dọa những người có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa thí sinh khác; không tuân thủ hướng dẫn của Giám sát phòng thi hoặc người quản lý phòng chờ khi di chuyển trong khu vực thi và trong thời gian ở phòng chờ;

b) Giám thị lập biên bản, thu tang vật (nếu có) và báo cáo Trưởng Điểm thi quyết định hình thức đình chỉ thi. Nếu Trưởng Điểm thi không nhất trí thì báo cáo Trưởng ban Coi thi quyết định. Thí sinh bị đình chỉ thi phải nộp bài thi, đề thi, giấy nháp cho Giám thị, phải ra khỏi phòng thi ngay sau khi có quyết định và chỉ được rời khỏi khu vực thi khi hết thời gian của buổi thi;

c) Thí sinh bị đình chỉ thi năm nào sẽ bị hủy kết quả toàn bộ các bài thi/môn thi trong kỳ thi năm đó.

4. Trừ điểm bài thi

a) Thí sinh bị khiển trách trong khi thi bài thi nào sẽ bị trừ 25% tổng số điểm bài thi của bài thi đó;

b) Thí sinh bị cảnh cáo trong khi thi bài thi nào sẽ bị trừ 50% tổng số điểm bài thi của bài thi đó;

c) Những bài thi có đánh dấu bị phát hiện trong khi chấm sẽ bị trừ 50% tổng số điểm bài thi của bài thi đó;

d) Cho điểm 0 (không): Bài thi được chép từ các tài liệu mang trái phép vào phòng thi; có hai bài làm trở lên đối với một bài thi; bài thi có chữ viết của hai người trở lên; những phần của bài thi viết trên giấy nháp, giấy không đúng quy định;

đ) Thí sinh bị đình chỉ thi bài thi nào sẽ bị điểm 0 (không) bài thi đó và không được tiếp tục dự thi các bài thi tiếp theo;

e) Việc trừ điểm bài thi nêu tại điểm c và d khoản này do Lãnh đạo Ban Chấm thi quyết định căn cứ báo cáo bằng văn bản của Trưởng môn chấm thi tự luận.

5. Hủy bỏ kết quả thi đối với những thí sinh: Có hai bài thi trở lên bị điểm 0 (không) do phạm lỗi quy định tại điểm d khoản 4 Điều này; viết, vẽ vào tờ giấy thi những nội dung không liên quan đến bài thi; để người khác thi thay hoặc làm bài thay cho người khác dưới mọi hình thức; sửa chữa, thêm bớt vào bài làm sau khi đã nộp bài; dùng bài của người khác để nộp. Căn cứ báo cáo bằng văn bản của Chủ tịch Hội đồng thi, Giám đốc sở GDĐT ra quyết định hủy bỏ kết quả thi.

6. Hủy kết quả thi và lập hồ sơ gửi cơ quan có thẩm quyền xem xét, xử lý theo quy định của pháp luật đối với những thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau đây:

a) Giả mạo hồ sơ để hưởng chế độ ưu tiên, khuyến khích;

b) Sử dụng văn bằng, chứng chỉ không hợp pháp;

c) Để người khác dự thi thay, làm bài thay dưới mọi hình thức;

d) Có hành động gây rối, phá hoại kỳ thi; hành hung những người tham gia công tác tổ chức thi hoặc thí sinh khác;

đ) Sử dụng Giấy chứng nhận kết quả thi không hợp pháp.

7. Đối với các vi phạm có dấu hiệu hình sự thì các cơ quan quản lý giáo dục lập hồ sơ gửi cơ quan có thẩm quyền xem xét truy cứu trách nhiệm hình sự theo quy định; đối với các trường hợp vi phạm khác, tùy theo tính chất và mức độ vi phạm sẽ xử lý kỷ luật theo các hình thức đã quy định tại Điều này.
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