UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHUC PONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 26 /QD-THCS PP Phiic Pdng, ngays thing 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& viée thanh lap Ban chi dao thwe hién nhiém vu
mé hinh trudng hoc chuyén doi s6
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHUC PONG

Thuc hién Cong van sé 3034/SGDPT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 cua
Sé Gido duc va Péao tao Ha Ni vé viée huong dén thue hién nhiém vu ung dung
cong nghé thong tin, chuyén doi s6 ndm hoc 2024-2025;

Thye hién Quyét dinh s6 3229/0D-UBND ngay 05/8/2024 ciia UBND
quén Long Bién vé viéc ban hanh B§ tiéu chi dinh gid truong dat mé hinh
Truong hoc chuyén doi sé trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co
so trén dia ban qudn Long Bién,

Thuee hién Ké hoach sé6 25/KH-PGDPT ngay 20 thdng 9 ndm 2024 ciia
PGDDT qudn Long Bién vé thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin va chuyén
déi s6 ndm hoc 2024-2025;

Thue hién Ké hoach sé 66/KH-THCSPD ngay 26/9/2024 cia truong
THCS Phiic Pong vé ké hoach iimg dung CNTT, chuyén doi sé trong nha truong
nam hoc 2024-2025,

Xét kha nang can bg, gido vién, cdng nhén vién nha truong;

QUYET DPINH:
Diéu 1. Thanh 18p Ban chi dao quan ly va diéu hanh mé hinh truong hoc chuyén
d6i s6 gom:

1. Duong Vian Tuynh Hiéu trudng Chu tich hoi dong
2. Nguyén Thi Bich Ngan Phé Hiéu trudng Pho chu tich HD
3. Nguyén Thi Thu Hoai Nhan vién Thu vién Thu ky Hoi dong
4. Nguyén Thi Nhan Nhéan vién K& toan Uy vién

5. Nguyén Thu Ha Nhan vién Y té Uy vién

6. Nguyén Thu Huyén Tb truong chuyén mén Uy vién

7. Dao Thi Khanh T4 trudng chuyén mén Uy vién

8. Duong Thi Hoai An Nhaén vién Vin thu Uy vién

9, Nguyen Thi Thuy Ha Nhén vién D6 ding Uy vién

10. Tran Thu Hanh Giao vién Tin hoc Uy vién

11. Nguyén Phuong Hong Gido vién TPT Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao quén ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hién ding
chirc néng, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach ctia UBND, phong GD&DT
quan Long Bién va truong THCS Phuc Béng vé trién khai thuc hién nhiém vu
cong nghé thong tin, chuyén déi sé nam hoc 2024-2025.



Piéu 3: Céc ddng chi c6 tén tai Diéu 1 chju tréch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ke tir ngay ky./.

Noi nhg‘i‘n:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

wong Van Tuynh
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PAT CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG BCP THU'C HIEN NHIEM VU MO HINH

, 7 TRUGNG HOC CHUYEN POI SO NAM HOQC 2024-2025

>t theo Quyét dinh sé 6 /QP-THCS PP ngay o6 thang 9 nam 2024 ciia Truong THCS Phiic Péng)

STT Ho va tén Nhiém vu

- Phu trach chung, phu trach chi dao va chiu trach nhiém viéc tiép nhén va lap dat CSVC va
thiét bi.

- Phéi hop véi cac phong ban, don vi cung cép thiét b thuc hién hoan thién hd so thiét ké
thi cong.

- Hoan thién cac vén ban chi dao (Ni quy, quy ché, quy dinh, ké hoach....)

- Xay dung co ché danh gia — gén két qua img dung CNTT cuia c4 nhén, tip thé véi thi
dua khen thuong, ky luét thang, nam.

- Chiu trach nhiém vé noi dung trén cong thong tin dién tir, duyét ndi dung tin bai trén \;;I
1 Dwong Van Tuynh cong thong tin dién tur. I/’/o',‘?" TRU
¥ - Hiéu truéng — Truéng ban | - Tiép nhan trang thiét bi theo dung s6 lugng, ching loai va thong so k¥ thuat chi tiét trong if (1ums
bién ban ban giao, ky bién ban khi di nhén du trang thiét bi theo s6 lugng trong bién ban A\ pag
ban giao. ‘

- Phéi hop chat ch& voi don vi thiét ké thi cong. Ban quan ly du an, Phong GD&DT, mé sd
nhét ky theo dai tién do hoan thién, trién khai thyc hién mot phin mo hinh trudmg hoc dién
tir vao hoat dong va kip thoi c6 y kién khi can c6 su didu chinh cho pht hop thuc té,

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, van hanh va cung cép, cap nhat thong tin trén
Cong TTDT trudng (cé quy dinh cu thé vé ndi dung, thoi gian cdp nhat tin, bai va néu ro
trdch nhiém cdp nhdt cua tung ca nhdn theo tung chuyén muc, by )

- Chiu trach nhiém chi dao viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD lich cong tac BGH, gido

= . r A
Ng_ug}fg ;il:,;uli;lclgnNgfn an dién tir, Elearning, thi gido vién glm céc cAp, gido 4n cac tiét chuyén d, thu vién dién
2. Bisct & tir, thoi khoa biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong chirc nang, ngay hoi ngay 1é,

chuong trinh, ndi dung day k¥ ning sdng, ké hoach tuin, cac hoat dong doan thé ciia




glao vién va hoc sinh, céc tin, bai lién quan t6i hoat dong x4 hdi, van nghé chao mimg
c4c ngay 1€ 16n, c4c vin ban chi dao chuyén mén céc cip va cia trudng .... Bién tip vao
cac chuyén muc phu hop, ddm bao tinh cong khai va tinh bao mat.

- Truc tiép xir Iy céc van ban thudc linh vuc chuyén méon duoc phén cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh dung tién db.

- Phu trach c6ng tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chét lugng céc tin bai, hinh anh,
hoat dong trudc, Cung vdi nhan vién CNTT chinh stra ndi dung, hinh anh, video clip
trude, trong va sau khi ding 1én cdng théng tin dién tir. Pidu hanh t6i cac gido vién,
nhin vién ctia nha trudong. Pam bao cip nhat thong tin méi hang tudn va nhimg khi c6 sy
kién 16 trong ngay dién ra.

- Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong tin giita gido vién chu nhiém cac 16p véi
phu huynh vé tinh hinh hoc tép, dao dirc cia HS trong ngay ciing nhur cac théng bao dinh
ky, dot xudt......trudc khi ding tai lén cong thong tin dién tir

Nguyén Thu Huyén -
T6 trudng chuyén mon-
Uy vién

- Béo cdo déanh gi4 thi dua khen thudng, ky luat trong cong tac trién khai mé hinh truong
hoc dién tir ciia céc thanh vién thudc tb gido vién.

- Tham gia tip hudn va td chirc tip huén tai don vi trong chuyén giao k¥ thuat va trién
khai itng dung CNTT tai don vi.

- Thuc hién danh gid hiéu qua mo6 hinh, bao cédo danh gia thi dua khen thuong, ky luat
trong cong tac trién khai mé hinh truong hoc dién tir ctia cac thanh vién trong don vi.

- Phu tréch cong tac trién khai tng dung CNTT trong trudng hoc. Didu hanh téi cac gido
vién, nhan vién cla nha truong.

- Truc tiép xir Iy cac van ban thudc linh vuc chuyén mén duge phan céng phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Pam bao hoan thanh dung tién do.

Ngqyén Thi Nhan
- Ké toan — Uy vién

- Cén cir vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6 theo ddi tiép nhan va theo doi tai
san duge dau tu theo mé hinh trudng hoc dién ti: nhap phin mém va theo ding quy
dinh.

- Lap hd so theo ddi viéc bao tri céc thiét bi CNTT trong nha trudng.

- Chiu trach nhiém viét tin bai vé théng bdo cbng khai cdc khoan thu theo nim,




thang, hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Chiu trach nhiém tham muu kinh phi bao tri, duy tu may mdc, trang thiét bi, gia
han chit ky sd.

- Lam béo cdo ba cong khai trinh Higu truéng phé duyét trude khi déng tai 1én cdng
théng tin dién t& vao thang 5, 9 hang nam. Truc tiép xir Iy cac vdn ban thudc linh
vuc chuyén mén dugc phan cong phu trach hang ngay qua hom thu dién tu. Dam
bdo hoan thanh dung tién do.

Nguyén ‘Thu Ha
—NV Y té - Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin bai tuyén truyén vé chim soc st khoe, phong chéng dich
bénh, phong chéng tai nan thuong tich, theo ddi thuc don theo tuan mua, cac hoat dong
dich vu CLC, cac théng bao, luu y nhéc nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) .va tap
hop Vién ban lién quan trinh BGH phé duyét, khi dam bao céc yéu cau gui nhan vién
CNTT chiu trach nhiém ding tai 1én cong thdng tin. Bién tdp vao céc chuyén muc phu |
hop, dam bdo tinh céng khai va tinh bado mét \

Nguyén Thi Thu Hoai
— NV thu vién — Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong cac hoat dong thu vién, v1et cdc tin bai ve hoat dong |

thu vién, trinh  BGH phé duyét. Khi dd dam bao cac yéu cAu méi chuyén nhan vién |,
CNTT ding tai. 0|

Dwong Thi Hoai An
- NV Van thu — Uy vién

Phu trach c@p nhét cac thong tin, bao céo trong cac phan mém CSDL, QLNS dam bao sO
liéu chinh xac, dung tién do.

- Tham gia vao quéan li, c@p nhét, chinh sira thong tin, ra soat thong tin trong cac phan
mém CSDL, QLNS

Pao Thi Khanh
—TTCM - Uy vién

Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong
chuyén mén, day va hoc... do cic thanh vién khdi 3 cung cap, trinh BGH phé duyet sau
d6 chuyén cac bd phéan chinh stra theo yéu cau.. Khi da dam bao cac yéu cau méi chuyén
can b CNTT dang ta1

Nguyén Thi Thuy Ha —
TTCM — Uy vién

Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong
chuyén mon, day va hoc... do cac thanh vién khdi 1 cung cap, tbng hop céc tin bai, cic
hoat dong ctia chi doan trinh BGH phé duyét, sau do chuyén céc bd phan chinh stra theo




yéu cau. Khi di dam bao céc yeu cau méi chuyén can bd CNTT ding tai.

- Theo d&i, kiém tra, danh gia két qua thuc hién ctia cac bd phan va bao cdo két qua thuc
hién cua céac bd phan v BGH.

- Chiu trach nhiém truyén dat va huéng din CB - GV — NV toan trudng st dung céc
trang thiét bi CNTT, phu trach cac phan mém ung dung trong giang day.

- Phéi hop ciing nhan vién thu vién tong hop cac tu lidu, bai giang dién tr ... cla
GV hang tuan, hang thang, ding tai 1én kho hoc liéu online.

- Thuong xuyén cap nhat tin bai, van ban theo quy dinh.

- Tham gia va qua trinh danh gia hiéu qua cia mo hinh

- Chiu trich nhiém stra chita, khic phuc nhitng 16i ki thuat trong qua trinh sir dung cia
CB- GV.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phén cong.

10.

Tran Thu Hz_;nh
— GV Tin hgc - Uy vién

- Chiu trach nhi¢m UDCNTT trong c4c hoat dong day hoc.
- Phdi hop véi cac bd phén trién khai tap huén cac ing dung CNTT.
= Thuc hién c4c nhiém vu khéac khi dugc phan cong.

11.

Nguyén Phuong H(;ing
- Giao vién TPT — Uy vién

- Phu trach trang Page, Tin bai, hinh anh, ....
- Ung dung CNTT trong cac hoat dong, phong trao thi dua.
- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.




