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Lớp trực tuần 8A1 

Thứ Buổi Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 

LĐ/PT BGH 

Trực 

Bảo 

vệ 
Trực 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hai 

(19/5/25) 

Sáng - 7h15: 

+ Chào cờ - Giới thiệu sách tháng 5 mừng 

sinh nhật Bác. 

+Tiếp sóng trực tuyến Chuyên đề “Nghỉ 

hè an toàn: Phòng chống đuối nước” tại 

các lớp. 

- Hội nghị đối thoại BGH với HS tại 

phòng HĐGD. 

- BD công tác Đội tại trường đội Lê 

Duẩn. 

- Rà soát toàn bộ trang Web, bổ sung đầy 

đủ các bài đăng (nếu thiếu). 

- 9h30: Nộp BC góp ý dự thảo Hiến pháp 

2013 về PGD. 

- Nộp BCsơ kết tháng 5 về email trường. 

- KTNB: Công tác Ôn tập thi vào 10 

THPT 

 

GVCN, NV+HS + Đ.c Hoài, 

Hồng +8A1 

GVCN đến sớm chuẩn bị máy, 

gửi 02 ảnh/lớp vào hóm HĐ 

trường +Đ.c Hồng kiểm tra 

BGH + Đ.c Hồng +HS các lớp 

+Đ.c Hồng, Thủy 

HS Linh 

 

Đ/c Thúy Hà 

Đ/c Ân 

Các bộ phận. 

PHT, TTCM 

 

BGH 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 

Đ/c Hồng 

Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Tâm 

+ Khuyến 



 

 Chiều - Nộp HS đánh giá XL viên chức năm 

học 2024-2025 về PNV. 

- Hoàn thiện toàn bộ hồ sơ CM. 

- Gửi giấy mời họp PHHS K6,7,8 

Đ/c Ân 

 

GV 

Đ.c Ân +GVCN 

Đ/c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

Đ/c Tuynh 
 

 

 

Ba 

(20/5/25) 

Sáng - Hoàn thành khảo sát GV dạy môn tích 

hợp theo CT GDPT 2018. 
GV dạy môn tích hợp 

 
Đ/c Ngân 

Đ/c Ngân 
Đ.c 

Trung + 

Phong 
Chiều - 14h 16h: Khảo sát tháng 5 môn Toán 

- 16h20: Khảo sát tháng 5 môn Anh. 

- Bàn giao bài thi, nhận bảng điểm KS 

môn Văn 

GV coi theo PC 

GV coi theo PC 

Đ/c Ân 

BGH Đ/c Tuynh 

Tư 

(21/5/25) 

Sáng - Hoàn thành hồ sơ cá nhân, tập thể đề 

nghị khen thưởng năm học 24-25 về PNV 

-Hoàn thành Video tổng kết hoạt động 

nhà trường năm học 2024-2025 

- Chốt số điện sử dụng điều hòa các lớp 

thông báo Ban đại diện CMHS  

08 đ/c đề nghị CSTĐCS + Đ/c 

Ân 

Đ/c T.Hà, Hồng, Thủy 

 

Đ/c  Khuyến 

Đ/c Tuynh 

 

Đ/c Ngân 

 

 

Đ/c Nhân 

Đ/c Tuynh 
Đ.c 

Khuyến + 

Tâm 

Chiều - Nộp hồ sơ CM về BGH theo tổ (Sổ điểm 

cá nhân, biên bản KT hồ sơ giáo án HK2) 

- Ký học bạ năm học 2024-2025 

- Chuyển báo cáo KĐCLGD về BGH 
-16h 30: Họp Trưởng ban đại diện CMHS 

các lớp tại phòng Hội đồng. 

-17h30: Họp PHHS K6,7,8 tổng kết năm 
học 2024-2025 

Đ/c Huyền, Khanh 

GVBM 

Đ/c Ân 
BGH 
 
GVCN 

Đ/c Ngân 

Đ/c Ân 

Đ/c Ngân 

 

Đ/c Ngân 

 

 

 

Năm 

Sáng - 8h: Tập huấn PC tác hại thuốc lá trong 

trường học năm 2025 tại TTBDCT quận. 

- 11h00: Hoàn thành biểu thống kê kết 

quả năm học 2024-2025. 

Đ/c Hồng +  Phúc 

 

 

Đ/c Ân 

 

Đ/c Ngân  

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Phong 

+ Trung 



(22/5/25) Chiều - 15h: Họp giao ban HT tại PGD. Đ/c Tuynh Đ/c Tuynh 
Đ/c Ngân 



 

 

 

 

 

 

Sáu 

(23/5/25) 

Sáng - Nộp hồ sơ đề nghị khen thưởng năm học 

2024-2025 về PNV. 

- Nhận phiếu báo thi vào THPT tại PGD 

- Nộp bài dự thi Đại sứ văn hóa đọc năm 

2025 về TTVHTT&TT Quận. 

- Nộp phiếu, đề ôn luyện tuần 35 T, V, A 

9 về BGH. Gửi đ/c Hà đăng kho dữ liệu. 

- Phát phiếu ôn luyện tuần cho HS. 

Đ/c Ân 

 

Đ/c Ân 

Đ/c Hoài 

 

NTCM 

 

GV dạy T, V, A9 

 

 

 

Đ/c Tuynh 

Đ/c Ngân 

 

 

 

 

Đ/c Ngân 

Đ.c 

Tâm 

+ Khuyến 

Chiều - KT sổ sách CM nộp báo cáo về BGH. 

- Hoàn thiện hồ sơ Kiểm tra nội bộ: Công 

tác Ôn tập thi vào 10 THPT. 

- Nộp bài thu hoạch bồi dưỡng thường 

xuyên năm học 2024-2025 về TTCM 

Đ/c Thúy Hà 

 

Đ/c Hoài 

 

GV 

Đ/c Ngân 

 

Đ.c  Khanh + 

Huyền 

 

Đ/c Tuynh 

Bảy 

(24/5/25) 

Sáng   Đ/c Tuynh  Đ.c 

Trung + 

Phong Chiều     

Chủ 

nhật 

(25/5/25) 

Sáng     Đ.c 

Khuyến + 

Tâm Chiều - Gửi NX tuần HS tới PH qua SLLĐT. 

- Gửi kết quả thi đua tuần tới HĐGD. 

- Gửi lịch công tác tuần 36 về VP. 

GVCN 

Đ/c Hồng 

Các bộ phận 

BGH 

Đ/c Ân 

 

 

Nơi nhận: 

- PGD&ĐT Long Biên: để báo cáo; 

- HĐGD (Email, Bảng lịch công tác): để t/h; 

- Website trường; 
- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 
Dương Văn Tuynh 



 


