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Noi dung cong viée Thoi gian thue hién | Ngwoi /bg phan CB
B s thuc hién phu trach
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN

1. | Tuyén truyen t6 chirc tdt cc hoat dong chao mimg ngay | Gid chao cd, SH 16p GVCN-TPT CTCb
quéc té Phy nit 8/3, ky niém 94 nim ngay thanh 1ap Poan Tir tuan 1-4 HT
TNCS H6 Chi Minh (26/3/1931- -26/3/2025).

2. Tlep tuc tuyén truyén thyuc hién chti dé ndm 2025 cta Thanh | Gi& chao c0, SH lop GVCN-TPT HT
pho “Ky cuong, trach nhi¢m, hanh dpng, sang tao, phat Tir tuén 1-4
trién” va chu dé ctia Quan “Nam hanh dong vi canh quan
moi tru’o’ng do thi va chuyén dbi sé”.

3. | Tuyén truyen dam bao ATTP, an toan - an ninh trudng hoc; | Gio chao co, SH16p | B.c Thu Ha, GVCN- BGH
phong chéng bao luc hoc dudng, rén luyén ky ning séng, Tir tudn 1-4 TPT
k¥ néng tu béo vé cho hoc sinh.

4. | Tuyén truyén phong chdng dich bénh theo mua, dich dau Thuong xuyén b.c Thu Ha, GVCN- PHT
mét do...; tang cuong cong tac quan ly nguoi ra vao truong. TPT

+ Bao vé

5. | Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, luat ATGT; yéu Thuong xuyén GVCN-TPT PHT
cau hoc sinh di xe dap dién khi tham gia giao théng phai
doi mii bao hiém.

6. | Tuyén truyén v& cudc thi viét thu Qudc t& UPU lan thi 54. Theo lich GVCN-TPT HT




TT Noi dung cong viée Thoi gian thue hién | Ngudi /by phén CB
thue hién phu trach
7. | Tuyén truyén thuc hién phong trdo “Théng tu hoc ngoai Tuan 1 GVAnh, GVCN HT
ngi” theo huéng dan cua S¢ GDDT Ha Nbi.
8. | Tiép tuc tuyén truyén va thyuc hién xdy dung truong hoc Tuan 1-4 CBGVNV BGH
hanh phic, truong hoc Chuyén déi s6.
9.| Tuyén truyén, quan triét thong tu 29/TT-BGDDT ngay Tuan 1-4 CBGVNV BGH
30/12/2024 quy dinh vé day thém, hoc them
10. | Tuyén truyén ké hoach tuyén sinh dau cap, tuyén sinh vao Tuan 1-4 GVCN BGH
16p 10 THPT ctia UBND thanh phé HN va mén thi thi ba.
11. | Néang cao hiéu qua thuc hién gido duc liém chinh, chuan Tuan 1-4 CBGVNV BGH
muc dao dirc cong vu theo quy dinh phu hop véi cong téc
quan ly nha nuéc vé gido duc & dia phuong; 16ng ghép vao
glang day & cic mdn hoc dbi véi hoc sinh.
II | CONG TAC CHUYEN MON
Cong tac pho cap, gido duc
1. | Tiép tuc quan ly chuyén can cta hoc sinh, cap nhét theo Tuén 1-4 GVCN, GVBM PHT
ddi trong s6 diém, sb ding b, sb phd cép. :
2. | Tiép tuc phdi hop véi dia phuong ra soét, diéu tra hoc sinh Tuan 1-4 b/c An HT
trong do tudi phuc vu cho viéc tuyén sinh dau cép nam hoc
2025-2026. & i}
3 | Hoan thanh ra soét dif liéu HS Tuan 1 GVCN +D.c An PHT
Cong tac day va hoc
[ Tlep tuc day, hoc theo TKB s6 5 nam hoc 2024 — 2025 Théng 3 CBGVNV + HS PHT
* Thuc hién nghiém né nép Day va hoc Quy ché chuyén
moén ndm hoc 2024 — 2025 va nghiém tic thuc hién KHDH
theo TT 32 va CV 3280.
23 Tiép tuc BD HSG K8, t6 chirc HS tham gia thi Olympic 16p Theo TKB GV theo PC PHT
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TT Ngi dung cong viéc Thoi gian thue hign | Ngudi /bd phéin CB
thuc hién phu trach
3. | Thi GVDG cap Quan cac mén KHTN (Sinh), HDTNHN. Theo lich PGD b/c My, Vinh PHT
4. | Thuc hién nghiém tic sinh hoat t6 nhém chuyén mon, thuc PHT
hién “Ngay chuyén mén” véi noi dung 2 Tb nhém CM
Cac giai nang cao hiéu qua cdc tiét on tap kiém tra giira ki, o
cuéi kiva én 1ap thi vao 10 theo huéng phdt trién nang luc,
phdm chat hoc sinh va rén ki nang lam bai cho HS.
5. | Thyc hién nghiém tac d6i méi SHCM theo huéng NCBH, Tuén 2,4 PHT
néng cao chat lugng chuyén dé cép trudng, tiét thi GVG. T6 nhém CM
6. | Tiép tuc thuc hién: PHT
- Kho céu héi trac nghiém, dé 6n luyén, kho BGDT, phiéu Thang 3 T6 nhém CM,
BT tuan cdc mén nam hoc 2024 — 2025. GVBM +D.c T. Ha
- Kho bai giang dién tir trén
thuviendientuc2phucdong@gmail.com
7. | Kiém tra cong téc day hoc, ho so chuyén mén ndp bao céo Tuan 4 P.c Khanh, Huyén, PHT
vé BGH Tinh, Ninh +
T6 nhém CM
Hoan thanh danh gia thang 03/2025 trén phin mém 18 —20/3 CB, GV, NV BGH
8. | danhgiacanbo va dénh gi4 sy chuyén nghiép Quy 1/2025
9. | Thuc hién nghiém céc quy dinh vé& day 2 budi/ngay. Thuong xuyén GV PHT
Nghiém tic thuc hién quy dinh vé DTHT trong va ngoai
nha treong theo quy dinh (thong tu 29/TT-BGDDT ngay
30/12/2024).
10. | TS chirc thuc hién kiém tra KTKS Théng 3 Theo LCT GV:V,TA,9+HS 9 PHT
11. | KTGK 2 céc mén hoc. Theo lich GV + HS PHT
12. | Trién khai cho HS 6n tap trén trang web Theo LCT GVBM + HS PHT

study.hanoi.edu.vn




TT NOoi dung cong viéc Thoi gian thue hién |  Nguwoi /b phian CB
thue hién phu trach
13. | Tang cuong 6n tap thi vao 16p 10 THPT. Trién khai KH 6n Théang 3 GVBM PHT
thi vao 10.
14. | Hoan thanh nhap diém KTTX s6 1. Nhép diém KTTX s 2, Theo LCT GVBM PHT
KTGK ding tién do.
Hoan thanh nhép KQ kiém tra, danh gia GK IL.
15. | Trién khai ni dung 6n t4p kiém tra dénh gia cudi HK II Tuén 4 T6 nhém CM PHT
v6i HS khoi 9
16. | Tiép tuc thuc hién chuyén dé cap truong theo KH Theo LCT T6 nhém CM
17. | Hoan thién hd so lua chon, sir dung SGK nidm hoc 2024- T6 nhém CM TTCM PHT
2025.
18. | Tiép tuc trién khai , dn déc HS tham gia “Thang tu hoc Tuan 1-4 GVAnh phéi hop PHT
ngoai ngir” theo hudng dan cia S& GD&DT Ha NOoi. GVCN+ B.c Hanh
Tin + P.c An
19. | Hoan thanh viét SKKN nim hoc 2024-2025. Tuan 4 CBGVNV PHT
20. | Trién khai giang day ndi dung Gido duc dia phuong 16p 9 Thang 3 GVBM PHT
theo bd Tai liéu ctia SGD BT Ha Noi da dugc phé duyét.
II__| CONG TAC QUAN LY
1 Quan ly vé thuc hién day 2 buox/ngay Tuan 1-4 BGH HT
2 Tlep tuc ra soat, xdy dung ké hoach ctr GV tham gia ddo | Theo lich ctia PGD CBGVNV HT
tao, bdi dudng dép umg 16 trinh nang chuén trinh d¢ gido
vién dap u'ng Luét gido duc 2019 va chuong trinh GDPT
2018; tham gia céc 16p bdi dudng theo lich cua S¢ GDBDT.
3 | T4 chirc lua chon SGK cho nim hoc tlep theo theo Thong Theo lich GV PHT
tu 27/2023/TT-BGDDT ngay 28/12/2023 quy dinh vé lya
chon SGK trong co s& gido duc pho théng; Quyét dinh )
1157/QD-UBND ngay 10/3/2021 ctia UBND thanh phé Ha o




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Ngudi /by phan CB’
thue hién _phu trach |
N&i vé viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chi lya chon SGK trong
co s& gido duc phd thong trén dia ban TP Ha Noi.
4 | Trién khai hoc ba s6 theo Van ban; $6 1 15/BGDDT-GDTrH Theo lich 100% GV HT
cua bd GDDT ngay 10/01/2025 vé viéc trién khai thi diém
hoc ba s cip THCS, THPT va GDTX. :
5 | Thyc hién tw kiém dinh chét luong ndm 2025 theo van ban Theo lich HD kiém dinh HT
hop nhét s§ 12/VBHN-BGDDT ngay 31/12/2024 thay thé
Thong tu 18/2018/TT-BGDDT. i
7 | Tham gia giai thé thao nganh GD&DT Quan. Theo lich cia PGD | B/c Mién, Huyén TD PHT
8 Tlep tuc trién khai thi gido vién gioi cép Quén. Theo lich PGD T6 nhém CM PHT
9 | Trién khai k& hoach kiém tra gitra ki II. Tuén 2,3 GV PHT
10 | Tham gia céc 1ép bdi dudng theo lich cia S6 GDDT Theo lich cia S& | Theo gidy triéu tip BGH
11 | Phéi hop vé6i Ban dai dién CMHS t3 chitc cho HS tham Du kién: CBGVNV+ BGH
quan ngoai khoa . Tuén 4 Ban PH+HS
12 | T6 chirc hop PHHS khdi 9 gitta ki II Du kién 24/3 GVCN 9 BGH
13. | Lva chon HS K9 ph01 hop véi Poan TN Phuong két nap Tuan 4 BCH Chi doan D.c Huyén
CONG TAC KIEM TRA NOI BO
1. | Thyuc hién nhiém vu gido vién (B/c Théo) Tuan 2 PHT+TT,TPCM HT
2. | Cong tac day 2 budi/ngay Tuén 2 PHT+TTCM HT
3. | Sinh hoat t6 nhém CM theo huéng nghién ctru bai hoc Tuén 3 PHT, CTCD + HT
Ban TTND
4. | Cong tac thi GV day gidi cap Quén (GV thi) Tuan 2 PHT+TTCM T
Noi nhin:

- Phong GD&DBT- dé bao cho;
- HDGD: d thuc hién;

- Website truong;

- Luu VT. (03)




