
UBND QUẬN LONG BIÊN 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
 

Số:       /PGDĐT 

V/v giao chỉ tiêu coi thi tuyển sinh  

vào lớp 10 THPT năm học 2025-2026 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                  

Long Biên, ngày       tháng 5 năm 2025 

 

 

Kính gửi: Đ/c Hiệu trưởng các trường THCS công lập trong Quận. 
 

Thực hiện Quyết định số 1033/QĐ-SGDĐT ngày 19/5/2025 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Hà Nội về việc giao chỉ tiêu điều động coi thi, chấm thi tuyển sinh 

vào lớp 10 THPT năm học 2025-2026; 

Phòng GD&ĐT quận Long Biên giao chỉ tiêu điều động cán bộ, giáo viên, 

nhân viên làm nhiệm vụ coi chấm thi vào lớp 10 THPT năm học 2025-2026, cụ 

thể như sau:  

I. Tiêu chuẩn:  

- Có phẩm chất đạo đức tốt, có ý thức chấp hành pháp luật và tinh thần trách 

nhiệm cao; 

- Nắm vững nghiệp vụ làm công tác thi; 

- Không đang trong thời gian bị kỷ luật về Quy chế thi; 

- Những người tham gia làm nhiệm vụ thi không có người thân (là vợ, - 

Những người có vợ, chồng, cha, mẹ, con, anh ruột, chị ruột, em ruột; cha, mẹ, 

anh ruột, chị ruột, em ruột, cháu ruột của vợ hoặc chồng, người giám hộ; người 

được giám hộ (gọi chung là người thân) dự Kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT 

năm học 2025-2026 không được tham gia tổ chức Kỳ thi (được tham gia coi thi 

tại địa phương nơi không có người thân dự thi). 

- Đảm bảo sức khỏe để thực hiện nhiệm vụ. 

- Các trường lưu ý cử giáo viên biên chế hoặc hợp đồng quận (đã được 

các trường cập nhật lên hệ thống http://quanlythi.hanoi.edu.vn).  

II. Chỉ tiêu cụ thể: 

1. Chỉ tiêu điều động làm nhiệm vụ đảm bảo điều kiện coi thi tại các điểm thi  

1.1. Phó trưởng điểm CSVC: 04 người (BGH trường THCS) 

1.2. Thư ký CSVC: 04 người 

1.3. Kỹ thuật camera: 04 người 

1.4. Văn thư: 04 người 

1.5. Kế toán/Thủ quỹ: 04 người 

1.6. Lao công: 08 người 

1.7. Y tế: 04 người 

1.8. Trật tự viên (Bảo vệ): 08 người 

(Chỉ tiêu cụ thể theo BIỂU 1) 

1.9. Đơn vị được chọn làm điểm thi: THCS Thượng Thanh, Lý Sơn, Ngọc 

Lâm, Thạch Bàn) 

http://quanlythi.hanoi.edu.vn/


 

 

2. Chỉ tiêu điều động làm nhiệm vụ coi, chấm thi 

2.1. Cán bộ coi thi: 299 người  

2.2. Phó điểm trưởng coi thi: 08 người (BGH trường THCS) 

2.3. Thư kí coi thi: 10 người 

2.4. Chấm thi: 32 người (16 Ngữ Văn, 16 Toán) 

(Chỉ tiêu cụ thể theo BIỂU 2) 

III. Thời gian làm thi: Theo lịch của Sở GDĐT qui định. 

Đề nghị Hiệu trường nhà trường cử chọn giáo viên theo đúng yêu cầu, lập 

danh sách giáo viên làm nhiệm vụ thi theo chỉ tiêu được giao (theo mẫu gửi kèm) 

và gửi bản scan có xác nhận của Hiệu trưởng nhà trường về phòng GDĐT qua 

mail: lethingocanh@hanoi.edu.vn chậm nhất 9h30, ngày 24/5/2025./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT, (02b).                                                                     
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BIỂU 1 

 Chỉ tiêu điều động làm nhiệm vụ đảm bảo điều kiện coi thi tại các điểm thi 

 

 

 

BIỂU 2 

Chỉ tiêu điều động làm nhiệm vụ coi thi, chấm thi 

 

STT Trường THCS 

Coi thi CB chấm thi 

Phó 

Trưởng 

điểm 

Thư 

ký 

Cán bộ 

coi thi 
Đoàn 

Ngữ 

văn 

Toán 

1 Chu Văn An 1 1 16 1 2 2 

2 Cự Khối   15 1 2 2 

3 Gia Quất 1 1 15 2 1 1 

4 Lê Quý Đôn 1 1 16 2   

5 Long Biên 1 1 20 3   

6 Ngọc Thụy 1 1 20 3 2 2 

7 Nguyễn Bỉnh Khiêm 1 1 17 4 1 1 

8 Thanh Am 1 1 17 4 1 1 

9 Việt Hưng  1 15 5   

10 Lý Sơn   15 5   

11 Sài Đồng 1 1 23 6 2 2 

12 Thượng Thanh  1 23 6   

13 Ái Mộ   18 7   

14 Bồ Đề   17 7   

15 Đô Thị Việt Hưng   26 8 2 2 

16 Đức Giang   26 8 2 2 

18 Nguyễn Gia Thiều     1 1 

 Tổng 8 10 299  16 16 

STT Trường 

Phó 

Trưởng 

điểm 

CSVC 

Thư 

ký 

Kỹ 

thuật 

camera 

Văn 

thư 

Kế 

toán 

/thủ 

quỹ 

Lao 

công 

Y 

tế 

Trật 

tự 

viên 

1 Thượng Thanh 1 1 1 1 1 2 1 2 

2 Lý Sơn 1 1 1 1 1 2 1 2 

3 Ngọc Lâm  1 1 1 1 1 2 1 2 

4 Thạch Bàn 1 1 1 2 1 2 1 2 

 Tổng 4 4 4 5 4 8 4 8 



 

 

 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN       Mẫu 1 

TRƯỜNG THCS ................       

 

ĐIỀU ĐỘNG CÁN BỘ, GIÁO VIÊN LÀM THI VÀO 10 THPT 

LÀM NHIỆM VỤ: ĐIỂM PHÓ  

(Số lượng theo biểu chỉ tiêu làm thi) 

 

TT Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Mã giáo 

viên trên 

CSDL 

Số 

CCCD 

Môn 

dạy 

Diện 

(BC/HĐ) 

Số điện 

thoại 

1        

 

 

 

 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN       Mẫu 2 

TRƯỜNG THCS ................       

 

ĐIỀU ĐỘNG CÁN BỘ, GIÁO VIÊN LÀM THI  VÀO 10 THPT 

LÀM NHIỆM VỤ: THƯ KÝ 

(Số lượng theo biểu chỉ tiêu làm thi) 

TT Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Mã giáo 

viên trên 

CSDL 

Số 

CCCD 

Môn 

dạy 

Diện 

(BC/HĐ) 

Số điện 

thoại 

1        

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN       Mẫu 3 

TRƯỜNG THCS ................       

 

ĐIỀU ĐỘNG CÁN BỘ, GIÁO VIÊN LÀM THI  VÀO 10 THPT 

LÀM NHIỆM VỤ: CHẤM THI 

(Số lượng theo biểu chỉ tiêu làm thi) 

 

TT Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Mã 

giáo 

viên 

Số 

CCCD 

Môn 

dạy 

Diện 

(BC/HĐ) 

Số 

điện 

thoại 

Chấm môn 

(đánh dấu 

x) 

Toán Văn 

1          

2          

 

 

 

 

 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN       Mẫu 4 

TRƯỜNG THCS ................       

 

ĐIỀU ĐỘNG CÁN BỘ, GIÁO VIÊN LÀM THI  VÀO 10 THPT 

LÀM NHIỆM VỤ: COI THI 

(Số lượng theo biểu chỉ tiêu làm thi) 

 

TT Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Mã giáo 

viên trên 

CSDL 

Số 

CCCD 

Môn 

dạy 

Diện 

(BC/HĐ) 

Số điện 

thoại 

1        

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  



 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN       Mẫu 5 

TRƯỜNG THCS ................       

 

DANH SÁCH ĐIỀU ĐỘNG ĐẢM BẢO CÁC ĐIỀU KIỆN COI THI 

(Số lượng theo biểu chỉ tiêu làm thi) 

TT Họ và tên 

Ngày 

tháng 

năm 

sinh 

Mã 

trên 

CSDL 

Số 

CCCD 

Chức 

vụ 

Diện 

(BC/HĐ) 

Số 

điện 

thoại 

Nhiệm vụ 

làm thi 

1        Phó điểm 

trưởng CSVC 

2        Thư ký CSVC 

3        Kỹ thuật 

camera 

4        Nhân viên Y 

tế  

5        Kế toán 

6        Văn thư 

7        Lao công 

8        Bảo vệ 
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