


UBND PHUONG BO BPE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGQC LAM Pic ldp - Tu do - Hanh phiic

86: SL/KH-THCS NL B6 Dé, ngiry 0 thdinglOncim 2025

~ KE HOACH ]

XAy dung, trien khai va thwe hién Quy ché din chi
trong nha troeomg nim hoc 2025-2026

Cin ct Luét sb 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Qubc hdi nuéc
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Lu4t Thuc hién dén chi & co sd;

Cin ¢t Quyét dinh s6 346/QD-TTg ngdy 06/4/2023 ctia Thu tuéng Chinh phii
ban hanh ké hoach trién khai thi hinh Lugt Thyc hi¢n dén chi & co s8;

Cin cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh phu ban
hanh Nghj dinh quy dinh chi tiét mot sb diéu ciia Luat Thuc hién dan chi & co s6;

Cén ot Can cir Théng tu s§ 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bo
GD&DT Huéng dan thyc hién dén chi trong hoat c’Iong cua co s& gido dyc cong
1ap;

Cén ctr Thong tu 56 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia BY GDDT ban
hanh Quy che thye hién cong khai di véi co sé gido duc va dio tao thude hé théng
gi4o duc quéc dan;

Can cir Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu sb
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia B) Tai chinh ban hanh Sira dbi, bd sung mot
sb didu ctia Thoéng tur s6 61/2017/TT-BTC ngiy 15/06/2017 hudng din vé cong
khai ngén sach dbi véi don vi di todn ngan séch, 6 chirc duge ngn sach nha nuéc
hd tro;

Cin ctt Chi thi s6 04-CT/TU ngdy 14/01/2016 ctia Thanh vy Ha Noi vé t1ep
tyc déy manh, ning cao chat lugng, hiéu qud viéc xay dyng va thyc hién quy ché
dan chii ¢ co s& (QCDC) va céc vén ban cia Trung uong, B9 Gido duc va Dao tao
(GDDT), Thanh phé Ha Nbi va quin Long Bién vé viéc xdy dyng va thuc hién
QCDC,

Cin ct Nghi quyét Hdi nghi vién chitc nim hoc 2025-2026 ngay
18/10/2025 ctia truedng THCS Ngoc Lam;

Trudng THCS Ngoc Lam xay dyng K& hoach v& viée xay dyng, trién khai va
thyre hién Quy ché dan chii (QCDC) nim hoc 2025-2026 trong nha triromg nhur sau:

A.MUC PiCH, YEU CAU

I. Muc dich

- Phat huy quyén lam chi ciia cong chirc, vién chirc va ning cao trich
nhiém ciia ngudi dimg ddu don vi, gop phan xdy dung co quan trong sach, ving
manh, xiy dung d6i ngil vién chirc, ngudi lao dong co dt phdm chat va nang lyre,
1am viée c6 ning sudt, chit luong, hidu qua, dép tng dugc yéu cdu d6i méi cin
bén va toan dién gido duc; phong ngira, ngin chin va chéng céc hanh vi tham
nhiing, 1éng phi, quan liéu, ph1en ha.

- Viéc phat huy quyén lam chu ctia cong chirc, vién chirc gén lién véi vi€e
dam bao sy 13nh dao cia td chirc Dang trong nha trrdng; chdp hanh nguyen tac
tép trung dan chu; thuc hién ché @6 thi truéng vA phat huy vai trd clia céc t6
chirc, doan thé, quén chiing,




- Thyc hién tbt QCDC nhim tao budc dot pha trong cling c¢b ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vu, néng cao dao dc,
ky luét, ky cwong cong vu, ¥ thirc tréch nhiém, tinh than phuc vy va thuc hién
nép sbng van hoa tai cong sé, cac dia diém cdng cong, noi cu tri clia doi ngl
cén bg, cdng chitc, vién chirc nha trudng.

I Yéu ciu

- Thyc hién dén chi trong nha truong nhim thyc hién tdt nhit, c6 hiéu
qua nhat nhitng diéu Luit Gido duc nim 2019 quy dinh nhim phat huy quyén
lam chit v& huy dong tiém ning, trf tué clia d6i ngll céan bd quan ly, vién chirc
trong nha trudng theo ludt dinh, gép phin x8y dung nén nép, trit tw, ky cuong
trong moi hoat dong cia nha trudng, ngin chin cic hién tuong tiéu cuc va té
nan x4 hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phi hop véi dudng 16i, chn
truong cia Pang va phép luat Nha nude.

_ - Thyc hién dan cha trong nha trudng cén theo nguyén téc: Bao dam
quyén cua cong dén, can bd, cong chirc, vién chic, ngudi lao dong dugc biét,
tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sét viéc thyc hién dén chil & co'sd;
Béo dam sy lénh dao ciia Pang, quan ly cia Nha nudc, vai trd nong cbt cia cac
t6 chitc chinh tri - x3 hdi trong thuc hién dan chd & co s&; Thuc hign dan chi &
co s& trong khudn khd Hién phép va phap luét; bao dam trét tw, ky cuong, khong
can trd hoat dong day va hoc; bao vé lgi ich ctia Nha nudc, quyén va l¢i ich hop
phap ctia ¢4 nhan; bdo ddm cong khai, minh bach, ting cuong trach nhiém giéi
trinh trong qué trinh thyc hién dén chii & co s6; ton trong ¥ kién déng gop cua
vién chirc, ngudi lao dong; kip thoi gidi quyét kién nghi ctia cic ca nhén trong
don vi mdt cach thiu ddo.

- Ciin cir Quy dinh tai Lugt sb 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Quée
hdi Nudc CHXHCN Viét Nam v& viéc ban hanh Lust Thyc hi¢n dén chi & co
s&; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phi ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Lugt Thyc hién dén chi & co sé; Thong tw
36 09/2024/TT-BGDBT ngay 03/6/2024 ciia B§ Gido duc & Pao tao ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s6 gido duc va dao tao thudc hé théng
gido duc qudc dan, Ngudi dung dau co quan phdi hgp véi BCH Cong doan nha
trudng thanh 1ap td bién soan xdy dung quy ché dén chit trong hoat dong nha
trudng, Céng dodn nha trudong chii dong d& xudt, phoi hop véi Hiéu trudng tb
chtrc thue hién va thudng xuyén kiém tra, gidm st viéc thuc hién QCDC trong
hoat dong cta nha truong; dinh ky hang ndm tbng hop, d4nh gid, béo cdo két
qué viéc thye hién QCDC vé& UBND Phuong va co quan lién quan dé tbng hop,
theo doi.

B. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THU'C HIEN QUY CHE
DAN CHU G CO SO.

I. Thwe hién cong tdc linh dao, chi dao ciia cip uy, thi trwéng don vi
trong viéc xdy dung va thwye hién QCDC

- Ting cudng sy ldnh dao cua Cép tiy dang, Ban gidm hiéu, x4c dinh 1o
trich nhiém clia cap Uy, chinh quyén va céc t6 chirc doan thé, nhit 13 trach
nhiém ctia ngudi dimg ddu v& thuc hién QCDC trong nha trudmg, coi déy 1
nhiém vy chinh tri quan trong va thudng xuyn.

- Tiép tuc quan triét sau rong ndi dung cdc vin ban vé thyc hign QCDC



nhu: Két lugn s6 120-KL/TW ngy 07/01/2016 ciia B9 Chinh tri (khéa XI) vé
tiép tuc ddy manh, ning cao chat hrong, hidu qua viéc xay dyng va thye hién
QCDC & co s¢; Luét Thyc hién dan chii & co s&; Nghi dinh so 59/2023/ND-CP
ngdy 14/8/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s didu cia Lugt Thyc hién
dén chi & co 86, va cdc vin ban phap lugt c6 lién quan dén quyén 13m chi cia
nhén dan nhu: Lugt T1ep cdn thong tin, Luéat Tiép cong dén, Luat Khiéu nai,
Luat T6 céo...; gin v6i Nghi quyét Pai hoi Pang cac cAp mot cach dbng b, hicu
qua phit hop véi dic diém clia nha trlrong

- Chi dao thu'c hién t6t c4c ndi dung v& QCDC & co 56, nhét 13 ndi dung
lién quan dén quyén va loi ich ciia vién chirc va ngudi lao djng. Dam béao thuc
hién t6t chirc ning tham gia gidm sat céc quyen loi va nghia vy ctia vién chirc va
nguoi lao dong trong viée thyc hién cdc ché d6 chinh sach ciia Déng, phap luét

Nha nuée, nhiing ndi quy, quy ché co quan quy dinh quan 1y chi tiéu ndi bd, ché _

do tién luong, tién thudng d6i v6i cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong; xay
dung céc t chirc doan thé cia co quan trong sach, vitng manh.

- Thanh 18p Ban Chi dao thyc hién QCDC ctia don vi, phéin cong nhiém
vu céc thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao
cta don vi de d4nh gid nhitng két qua d3 trién khai, nhing kh6 khén vuong méc
cén giai quyet vanhiém vu thuc hién trong thoi gian tlep theo.

1L Cong tac tuyén truyén, pho bién phap ludt ve quy ché dan chi

- Cép uy, Ban Gidm hiéu quan triét dén toan thé vién chirc va nguoi lao
dong tham gia hoc tap va thyc hién nghiém nhiing quy dinh v& QCDC ctia co
quan: Ké&t Iuén s 120- KL/TW; Lugt Thyc hién dén chi & co sd; Nghj dinh sb
59/2023/ND-CP; Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT; Thong tu.sd 61/2017/TT-
BTC va Thong tur s6 90/2018/TT-BTC va cdc vin ban phap ludt co lién quan dén
quyén 13m chu ciia nhn dén nhu: Luft Tiép cén thong tin, Luft Tiép cong dan,
Luat Khiéu nai, Luét T4 cdo...; gén v6i Nghi quyét Dai hoi Dang cac cap nhiém

ky 2020 - 2025 va céc vin ban chi dao cia Thanh phd, quéan vé thyc hién QCDC.

- Thyc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cdc vén ban lién quan dén
QCDC co sé trong hoat dong cia co quan, don vi bang cdc hinh thirc: Hoc tdp
phap ludt tip trung, phd bién long ghép trong cic bubi hoi, hop nhur: Giao ban
hang tuén, hang thang; cac bubi sinh hoat dinh k¥ ciia td chirc ddng va cic tb
chirc doan thé; Hop Hoi dong su pham.. Bang tai trén Trang thong tin dién tir
cia trirdng nhiing ndi dung lién quan dén viéc thye hién QCDC ciia co quan dé
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo dbi, thyrc hién.

ITI. Ban hanh B§ quy ché thirc hién dan chii co s&

- X8y dung, ban hanh B quy ché thuc hién dan chi co s& bao gdm:

1. Quyét dinh thanh lp Ban Chi dao x4y dyng va thyc hién Quy ché dén
chi & co sé.

2 Quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao x4y dung va
thye hién Quy ché dan chii & co'sé.

3. K& hoach Thyc hién Quy ché dén chti trudng hoc.

4, Quy ché thure hién dan chi trudng hoc.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd .

6. Quy ché cong khai tai chinh.

7. Quy ché quan Iy, st dung tai sin cong.



8. Quy ché thi dua, khen thutng,

9. Quy udc vé nép sbng vin hoa trong nha trudng .

10. Quy ché 1am viéc.

11. Quy ché ph01 hop gita Ban gidm hidu va ban chip hanh céng doan.

12. Quy ché phdi hop gifta nha tredng véi gia dinh va x4 hdi trong vike
chim séc, gido duc hoc sinh.

13. Quy ché tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t5 cdo — Phong chéng
tham nhiing,

14, Néi quy trueong hoc.

15. Céc quy trinh gidi quyét cong viée ndi bd trwrdng hoc:

TT M3 quy trinh Tén quy trinh
1 QT-01-THCS Quy tI‘lH%l to c}’m’c cudc hop Hoi dong su pham nha
. trudng hang thang
9 QT-02-THCS erly trinh viét bdo cdo linh vue bd phén, c4 nhén phu
tréch
T-03-THCS o .
3 Q Quy trinh bau t6 trwdng, t6 pho chuyén moén
T-04-THCS
4 Q Quy trinh thyc hién cac khoan thu
8 QT-05-THCS Quy trinh tuyén dung hop déng lao dong
6 I-de-THUR Quy trinh thi gido vién, nhén vién gidi cdp trudng
7 AL Quy trinh tb chirc sinh hoat chuyén mén
8 QI-05-THes Quy trinh x4y dung va tb chirc chuyén dé cdp truong
9 QT-09-THCS | Quy trinh n tAp, kiém tra gitta ky, cudi ky, in sao luu
gitt va bdo mit dé kiém tra .
10 QT-10-THCS | Quy trinh thyc hién cham, chira bai kiém tra giita ky,
cudi ky
11 | QUU-THCS oo trinh thi hoc sinh gisi
12 QT-12-THCS | Quy trinh giai quyét sy viéc vi pham ky luft ctia hoc
sinh nha truong
13 | QI3-THCS o0y trinh xét cong nhén tét nghigp THCS
14 QI-14-THCS Quy trinh kiém tra n6i bd
15 QT-15-THCS | Quy trinh xir 1y hoc sinh bj tai nan thuong tich tai nha
trudng
16 e gl Quy trinh quén 1y qu¥ tién mit tai don vi
17 | QTI7T-THCS | (30 trinh Quén Iy va sira chita CSVC, thiét bi c4c 16p




* Liru y: Céc Quy ché trude khi ban hanh, stra dbi bd sung phai td chite
thong qua dlr thao, léy y kién tai Hoi nghi cén bd cbng chiic, vién chiic, ngudi
lao dong dau ndm hoc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh lip Ban chi dao:

Phéan cong trach nhiém cu thé cho c4c thanh vién trong ban chi dao thyc
hién quy ché dan chi trudmg THCS Ngoc Lam nim hoc 2025-2026.

2. Ké hoach hoat dong ciia ban chi dao:

2.1. Trach nhi¢m chung cia Ban chi dao thyc hi¢n quy ché dan chii:

- Thyc hién nghlem tiic ndi dung trién khai thu'c hlen QCDC & co s theo
céc van ban huéng din ciia Trung vong, B GDPT, Thanh phé, Phuomg.

- Tang cu’ong vai trd lanh dao cta cép 1y, néng cao trach nhiém démg dau
ctia Hiéu trudng, vai trd gidm sat kidm tra ctia Hoi dong truorng, Cong doan, Ban
Thanh tra nhén dan, trich nhiém ciia cén bg, cong chiic, vién chire va hoc sinh.

- T4 chirc quén trit day du, kip thoi céc van ban chi dao cla cap trén lién
quan dén thyc hién QCDC dén 100% cén by, GV-NV nha trudng; gan viée thuc
hién QCDC vao moi hoat dong trong nha trudng.

. Béy manh cong tac kidm tra ndi bd, kiém tra viéc thyc hién QCDC, dao
dtre nha gido, ky cuong hanh chinh.

- Thyc hién ddy du cic quy dinh v& ndi dung, hinh thic, thoi diém cong
khai va cac bao cdo QCDC dinh ky theo quy dinh.

2.2, Trwéng Ban

- Phy trach chung, didu hanh, chju trach nhiém tht c4 c4c mat hoat dong
gido dyc cua nha trudng truée cAp trén.

- Xay dung ké& hoach nha trudmg nim, thang, ki; 14y y kién dong gbp ca
nhan, tip thé qua hoi nghi vién chirc, didu chinh, hoan thién ké hoach chi dao,
cac ndi quy, quy ché.

- Klem tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai ding ki han.

- La.ng nghe ¥ kién déng gbp cuia gido vi€n, hoc sinh, phu huynh hgc sinh,
giai quyét nhitng vuéng méc c6 lién quan dén thim quyen dugce giao.

- Thye hién cac ché d6 chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai céc
khoén thu, chi trong nha truedng dam bao dling ché d6. Thyc hién nguyén tic tap
trung dén chii d3m bao sy phat trién di 1én clia nha trrdng.

2.3. Phé tru‘o*ng Ban:

- Tham muu gitp thi truéng didu hanh cic hoat dong gido duc clia nha
trudng.

- Piéu hanh todn bd hoat dong chuyen mon trong nha truong.

- Chiu trach nhiém vé chét lrong, ndi dung c4c hoat dong CM, chét lwong
vin héa. X8y dyng K& hoach chi dao chuyén mén theo thang, ting hoc ki, ca
nam.

- Thudmg xuyén kiém tra, d4nh gi rtit kinh nghiém kip thoi két qua gidng
day ctia gido vién - hoc sinh.

- Chi dao; quén 1i d6 ding day hoc va st dung dd ding day hoc, gidm sét
chi dao hoat dong t& chuyén mén c6 hiéu qua.

- Phu trach cong tic lao dng, gido duc thé chét, Ban dai dién CMHS
truomg, 16p va phdi hop hoat d9ng cling ban gidm hiéu.
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- Chiu trdch nhiém trudc hiu trudng v& ndi dung két quéa cdc mét hoat
dong dugc giao.

2.4. T$ chic doan thé. ,

- Tham muu d& xult nhimg bién phép gitp Truéng ban thyc hién tot
nhitng quy dinh cta quy ché.

- X8y dung ké hoach va t6 chirc cic hoat dong trong t8 chirc minh theo
huéng din nganh doc, néng cao vai tro tic dung cia t chirc minh nhim goép
phin nang cao chét lugng va hiéu qué céc hoat dong gido dyc cia nha truong.

- Dong vién céc thanh vién thyc hién nghiém tac quy ché dan chi, hoan
thanh t6t nhi¢m vu dugc giao.

- Céc tb chirc phbi hop v6i BGH dé thyc hién t6t quy ché dan chi néng
cao chit lugng cac hoat déng gido duc, thuc hién thang lgi nhiém vy n#m hoc.

2.5. Ban thanh tra nhén dén:

- Ban Thanh tra nhn dén nha trudng 13 t6 chirc dai dién cho cén bg, vién
chirc theo doi viée thuc Quy ché dan chii va cong khai ctia nha tru’orng

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc giai quyet cda thu
trudng, dong thoi tuyén truyén rong rii vin dong moi ngudi thyc hién tbt QCDC.

3. Kinh phi cho hoat dong.

Ciin ¢ vao céch thirc 1am viéc, phan cong nhi¢m vy, thdi gian, quy trmh
truéng ban thong nhat Dinh mirc chi theo quy ché chi tiéu ndi clia nha trudng.

Trén day 13 K& hoach trién khai thuc hién Quy ¢ ché dan chu & co s& va

thye hién Quy ché cong khai tai trudng THCS Ngoc Ldm ndm hoc 2025-2026.
Yéu cdu toan thé cén bd, vién chirc, cc tb chirc, doan thé clia trudng nghiém tlic
thuc hién.

Noi nhin:
-CB, GV NV (dé t/h);
- Luu: VT (02)
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