TRUONG THCS LY THUONG KIET

UBND PHUONG BO DE CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Npi, ngayOSthding 9 ndm 2025

PHAN CONG NHIEM VU CAN BO - GIAO VIEN - NHAN VIEN
NAM HOQC 2025-2026

Cin ctir Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B6 GD&DT vé
ban hanh Didu 18 trudng THPT, THCS va trudng phd théng ¢6 nhidu cap hoc;
Can c& Théng tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/2016 cua B6 GD&DT vé
quy dinh ché d6 giam dinh muc gio day cho gido vién, gidng vién lam cong tac
cong doan khéng chuyén trach trong cac co s6 gido duc cong lap thude hé théng
GDQD;
Cin ctr Vin ban hop nhit sé 03/VBHN-BGDDT ngay 23/ 6/ 2017 ctia B§
GD&DT ban hanh Quy dinh vé ché do 1am viéc déi voi gido vién phé thong;
Cin cit Théng tu 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 cua B6 GD&DT vé
Huéng dan danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lugng ngudi lam
viéc trong cac co so gido duc phé théng cong lap;
Can cir Quyét dinh sb 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 cia UBND Thanh
phé Ha Néi vé viéc ban hanh khung thoi gian ndm hoc 2025-2026;
Cin cit Cong vin s 3599SGDPT-GDPT ngayo ¢ /9/2025 clha S¢ GD&DT
v& viéc huéng dan thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cip THCS;
Cin cir vao k& hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong THCS Ly
Thuong Kiét; BGH nha trudng phan cong nhiém vy nam hoc 2025-2026 nhu sau:
A. CO CAU CB-GV-CNV NHA TRUONG:
- Téng s6 CB-GV-CNV: 61 d/c
* Ban giam hiéu: 2 d/c
* Gido vién truc tiép giang day: 49 d/c (Vién chic: 34 - Hop dbng: 8)
* Nhan vién: 6 d/c (Vién chuc: 3 - Hop déng: 3)
* Nhan vién hop ddng bao vé: 4 d/c
- Trinh d6 CB-GV: Dat chuan 100%.
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- Trinh d6 Ly luan chinh tri cia CBQL bf?mg Trung cép: 4 d/c.
B. PHAN CONG NHIEM VU TRONG BGH, GV, GVCN, TTCM, TPCM, NV:
I/ BAN GIAM HIEU:

1- D/c Nguyén Phii Cuong: Bi thw Chi bj - Hiéu truong

- Phu trach chung: Chiu trdch nhiém trude Pang ty, UBND phuong vé toan bo
hoat dong cua nha trudong. La ngudi td chic, chi dao thuc hién nhiém vy ciia nha
truong.

- Xay dung ké hoach va td chire thue hién nhiém vu nam hoc.

- Quén ly toan dién céc cbng tic t6 chirc, phan cdng nhiém vu CB, GV, NV.

- Trudéng Ban kiém tra ndi bé nha trudng. Chi dao t6 chirc kiém tra, danh gia.

- Quan ly tai chinh, tai san va bao dam thuc hién cac ché @b chinh sach cua
Nha nuée dbi véi CB, GV, NV va céng tac Thu-Chi trong trudng.

- Chi dao hoat dong cua Ban thi dua, Ban thuc hién quy ché dan chu, Héi
ddng trudng va céc Ban theo chirc ning nhiém vu theo diéu 1& truong phd
thong.

- Chi dao hoat dong cua cac doan thé trong nha truong: Chi bd, Chi doan
giao vién, Chir thap do.

+ Cong tac PCGD, phong trao x4y dung truong hoc than thién hoc sinh tich cuc.

+ Tham gia cac BCP cua phuong.

+ Chi dao cong tac tuyén sinh. Cong tac chuyén di - chuyén dén.

+ Khéi trudng khéi chi nhiém,

+ Phu trach va chi dao truc tiép t6 Tu nhién, Van phong, Nang khiéu.

+ Duyét ké hoach tuén cdc nhan vién trong trudng. Sinh hoat chuyén mén
tai to Tu nhién. Giang day truc tiép mén To4n l6p 6Aa4.

2. Phé hi€u trudng:

2.1.Nhiém vu chung cua Pho hié¢u truong:

- Cung voi Higu truong quan ly hoat dong trong truong hoc va chiu trach
nhiém truée Hiéu truéng vé nhiém vu duoc phén cong.

- Thay mit Hiéu trudng diéu hanh hoat dong clia nha truong khi dugc uy quyén.



T L —

3
- Thue hién cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc theo chi dao cia Hiéu trudng.
2.2. Nhiém vu cu thé: B/c Cung Thi Lan Hwong - Phé hi¢u truéng
- _ Chiu trach nhiém trude cap trén va trude Hiu trudng moi cng viée dugc giao.

- Giup Hiéu trudong phu trach va chi dao cdc mit cong tac sau:

- Cong tac chuyén mén: Phu trach chuyén mén chung nha trudng,.

+ Lap ké hoach day hoc chinh khod, day thém, day 2bubi/ ngay va xép
thoi khoé biéu day chinh khoa, day 2bubi/ngay, TKB day chuong trinh lién két,
ngoai khoa. ..

+ Chi dao truc tiép cong tac doi mdi sinh hoat chuyén mén cua cac t6
chuyén mén va “Ngay chuyén mén trong thang” trang “Trudng hoc két ndi”.
Sinh hoat chuyén mén lién truong,.

+ Chiu trach nhiém x4y dung ké hoach theo chi dao cta nganh vé cong
tac bdi dudng ddi ngii, cong tac thi gido vién gioi, hoc sinh gioi cac cAp.

+ Xay dung ké hoach, chuong trinh, chi dao cong tic 6n tdp, hoan thanh
hd so, két qua toan khéa véi khdi 9 thi vao 16p 10 THPT.

+ Truc tiép giup Hiéu trudng va chi dao céc bd phéﬁ lién quan tG1 cong
tac KPCL, tu danh gia cac tiéu chi trong KDCL, x8y dung trudng Chuén Quéc gia.

+ H3 tro chi dao viéc trién khai chuyén dé tich hop lién mén, bai giing
dién ttr.

+ Chi dao cong tac doan thé: Poi TNTP; Thu vién; Yté, phong chéng dich
bénh, vé sinh; TNTT; ATGT... |

+ Chi dao cong tac “Hoat dpng ngodi gio lén lép, ngoai khoa.” Cac hoat
doéng phong trao. Phu trach cong tac Hoc sinh- Sinh vién. Cong tac tir thién,
nhan dao.

+ Chi dao cong tac gido duc “Hwdng nghiép” cho hoc sinh 16p 9.

+ Hb tro cong tac gido duc né nép, dao dic hoc sinh.

+ Tham gia Ban tuyén sinh, chi dao cong tic 6n tdp he, 6n tép thi lai, t6

chuce thi lai cho hoc sinh.
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+ H6 tro chi dao cong tac viét bai vé nguoi tbt viéc tét.

+ Tham gia sinh hoat chuyén mén va chi dao truc tiép t& Xa hoi.

- Chju trach nhiém viét, duyét cdc tin bai viét, ding trén cong TTDT cua
truomg kip thoi, chinh xac ¢4 ndi dung va hinh thtc.

+ Chi dao cong téc bbi dudng HSG va Phu dao hoc sinh yéu cta nha trudng.

+ Xay dung ké hoach, chi dao trién khai chuyén dé tich hop lién moén; Cac
chuyén dé bo moén.

+ Cong tac day nghé. Phong “Pé dimg day hoc” va cac phong hoc b mén.

+ Tép hop, bao céo va 1én ké hoach tham muu véi Hidu trudng cong tac
x4y dung, stra chita, tu bd CSVC, KCSP trong nha truong.

+ Theo dbi va chi dao cong tac lao dong tu bé KCSP trong hoc sinh. Truc
tiép chi dao, theo doi, danh gia viéc thuc hién né nép trong giao vién va hoc
sinh, phong trao nha truong “Sang- Xanh- Sach- Pep- Van minh- Hanh phuc”.

+ Thuong xuyén co ké hoach, bao cdo va d& xuét, tham muu cho Hiéu
truong cac cdng viéc dugc giao, gip Hiéu truong trong viée chi dao chung co
hiéu qua.

+ Tham gia céc cong viée dét xuit khi c6 yéu cau hoidc duge Hiéu trudng
phan céng bo sung.

* Cac ngay truc cua BGH (theo lich) c6 trach nhiém chi dao cac hoat dong
ctia nha truong theo ké hoach va giai quyét cac vu viée dot xuit.

* Cac cong viée dot xudt phat sinh trong qua trinh 1am viéc BGH théng
nhit phan coéng, chi dao thudng xuyén kip thoi.

II. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:

1. Nhiém vu ciia gido vién trye tiép gidng day:

- Thue hién tét quy ché chuyén mén, ¢6 du cac loai hd so theo quy dinh;

- T4t ca céc bai day déu duoc chuan bi k§ & nha, ¢ gido 4n soan méi, giang
day theo dung chuong trinh va lich bao giang; theo “Mo6 hinh truong hoc dién ti”.

- Pam bao ding quy ché cho diém va vao diém kiém tra kip thoi, chinh xac;
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- Cé trach nhiém hoan thanh céac chi tiéu van héa bd mén dugce giao dau nam

hoc. Tham gia dﬁy di cac cude hop HDSP, hop tb chuyén mén, sinh hoat
chuyén dé, ...

2. Nhiém vu ciia gido vién chii nhiém:

- Cin cir vao ké hoach clia nha truong, chu déng dé ra chi tiéu bién phap thi
dua ctia 16p chi nhiém cho phu hop;

- Tich cuc td chic cho 16p tham gia cac hoat dong gido duc toan dién clia
nha trudng, phan du x4y dung 16p tién tién;

- St dung, bao quan tai san dugc giao ¢ hiéu qua t6t nhét;

- Chiu trach nhiém vé vin héa va dao ditc ciing cac hoat dong khac ctia 16p
dugc giao phu trach;

- Pam béo theo doi ghi chép diy du thudng xuyén cac loai s séch ciia chil nhiém;

- Tich cuc phéi hgp véi ban can su 16p dé phat huy vai tro chii dong cla
hoc sinh; lién hé kip thoi voi phu huynh dé giai quyét cac vén dé dugc giao.

3. Trach nhiém ciia TPT Poi, Pho TPT Doi: D/c Nguyén Hong Hanh

- Tham muu gitp Hiéu truéng chi dao truc tiép cac hoat dong Poan, Doi,
hoat déng giao duc dao duc trong nha truong;

- XAy dung ndi dung hoat dong timg tun, thang, hoc ky, ca nim theo ké
hoach @ ra va chi dao cua cAp trén sao cho trong tAm va dat hiéu qua cao nhét;

- TAng cudng cong tac kiém tra, danh gié thi dua kip thoi, chinh xac;

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng, vé ndi dung va két qua cong viéc duge giao.

- Phu trach c6ng tac Poan- Dai, né nép ky cuong hoc sinh.

- Huéng din chim, so két, tong két cong tac thi dua trong hoc sinh.

- Tap huén, huéng din doi Sao do trong cong tac cham thi dua.

- Kiém tra s ghi d4u bai cac 16p, sb cong tac Chi ddi, 36 sao do.

- Lén ké hoach céc gitr hoat dong ngoai khoa, bdo cdo théng qua BGH duyét.

- Phu trach céac phong trao, hoat dng ngoai khéa ciia hoc sinh.

- Tham gia cac ban chi dao, ban td chirc cac hoat dong chung toan truong.

B~ |
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111. CAC TO TRUONG CHUYEN MON ,TO PHO CHUYEN MON, NHOM
TRUONG CHUYEN MON, KHOI TRUONG CHU NHIEM
1. T6 trwéng chuyén mén:

- Xay dung ké hoach hoat déng chung ciia t6 huéng dan xiy dung va
quan ly ké hoach ¢4 nhan cta td vién theo ké hoach day hoc; phan phéi chuong
trinh va cac quy dinh khac ctia nghanh.

- T6 chirc hoc tap trao dbi kinh nghiém, tu bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu tham gia, kiém tra danh gia chét lugng va hiéu qua cong tac cia t6 vién.

- D& xut khen thudng, ky luat dbi véi gido vién thude to.

- Phu trach cong tac chuyén mén cua td.

- Két hop voi BGH kiém tra s6 nhém, duyét dé kiém tra.

- Kiém tra tién do vao diém, s6 ghi dau bai, lich bdo giang.

- Tién hanh xép loai danh gia, phu trach cac chuyén dé va thi GVG, HSG
céc cAp cic mén trong t6.

2. Cac tb phé chuyén méon:

- Truc tiép gitip viéc cho td trudng nhitng céng viéc dugc phin cong.

- Theo dbi danh gia thi dua trong to.

- Thue hién cc nhiém vu khac trong té cting TTCM.

3. Cac nhém trudng:

- Chiu su phén cdng cua tb trudng, t6 phé chuyén mén.

- Phu trach toan b viéc thuc hién quy ché chuyén mén va chét luong cac
moén cua gido vién thuoc nhom minh phu trach.

- Chi dao viéc xay dung chi tiéu ké hoach, chi tiéu mén hoc va td chuc
thue hién. Chi dao céng tac bdi dudng hoc sinh gioi, gido vién giéi, phu dao hoc
sinh yéu kém mén, day thém, hoc thém mén ctia nhom. Phéi hop cing BGH, t6
chuyén mon trong viéc chi dao thi gido vién gioi cAp truong.

- T4 chirc sinh hoat nhém theo lich ctia BGH, ghi chép s6 nhém.

- Duyét dé kiém tra, kiém tra hd so c4 nhan trong nhém.

- Du kién néi dung sinh hoat nhém chuyén mon ctia cac buoi sinh hoat.
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Bao cao BGH nhimg noi dung duge giao.

- Thuc hién nhiing viéc d6t xuit khi BGH phén cong.

4. Cac khdi truwédng chii nhigm:

- Phu trach danh gia thi dua céc 16p cia khdi; trién khai toan bd nhiém vu
vé cong tac chi nhiém. Phan anh cho Ban gidm hi¢u nhiing khé khén vudng
méc vé cong tac chi nhiém & khéi minh phu trach.

- Bbi dudng GVCN gidi. Két hop voi Ban thiéu nhi: kiém tra né nép cac
16p; hd so chii nhiém; s6 ghi dAu bai; sb chi nhiém; so lién lac va céc cong viée
duoc giao.

- D& xuit va chi dao cac chuyén d& v& cong tic chi nhiém.

5. Khoi hanh chinh:

5.1. Ké toan: B/c Nguyén Thi Yén

- Tham muu gitp hiéu truong t6 chire diéu hanh hoat dong tai chinh, tai san
ding nguyén tic va dat hiéu qua t5t nhat ca nhiing cong viéc dot Xudt;

- Quén ly tét hd so, s6 sach. Dam bao cac nguyén tac ching tir hop 1y, 16
rang, chinh xac. Tai chinh cép nhat hang tuan, theo dbi quan ly tai san qua phén
mém.

- Chiu trach nhiém trude hiéu trudng va phap luét vé& nguyén tic tai chinh va tai sén.

- Cong tac bao hiém than thé, bao hiém y té cia gido vién va hoc sinh.

e trg BGH, vin phong trong cong tac bao céo tai chinh, tai san,...

- Kiém ké, bao céo cdng khai tai chinh hang thang véi HT va HDSP. Chiu
su chi dao quan ly va phan cong truc tiép clia Hiéu trudng (K& ca cbng viéc dot
xuét phét sinh)

5.2. Viin thw - Thii qu§: B/c Nguyén Thi Hong Vin

- Thuc hién ding lich truc, di loai hd so s6 sach, ghi chu theo quy dinh.
Vao théng ké s6 sach hang ngay, ddm bao ding céc loai gidy &7, ho so luu;

- Hoan thanh céc loai béo céo véi cip trén theo quyén han dugc giao. Chiu

trach nhiém vé do chinh x4c cic ndi dung, ho so bao cao va thoi gian quy dinh.
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- Chiu trach nhiém va cép nhat thuong xuyén s6 ding bd gido vién, hoc
sinh, s6 phd céap, cdp phat Biang TN THCS, sb theo ddi chuyén di, chuyén dén,
quan ly hd so gido vién,... Chiu sy chi dao quan ly va phan céng truc tiép ctia
Hiéu trudng.

- Quén Iy qu¥ tién mit cta nha truong, kiém ké day di vao cudi thang;

- Thu chi ¢6 déay du chit ky va ding nguyén tic dé ra;

- Quan 1y tét chimg tix, s6 sach va quy tién mat.

- C6 trach nhiém quan ly con dAu ctia nha truong, chi thuc hién dong dau
khi c6 chit ky cua lanh dao va chiu trach nhiém trudce Hi€u truong, trude Phap
luat vé viée quan ly con d4u cta minh. Thuc hién nhiém vu dét xuét khi Hiéu
trudng phéan cong.

- Nhan xuét 3n ban tra tir nha cung cip phat téi GV tréng ban tra cic ngay
¢6 hoc sinh #n trua trong tuén.

5.3. Nhan vién thw vién: D/c Pham Thi Mung

- Quén Iy séach gido khoa, tham khao, @b dung day hoc day di, r6 rang, sip
xép khoa hoc dé dé 13y va kiém tra.

- Tham muu cho BGH va viét bai tuyén truyén giéi thiéu sach hang thang
trong gid chao cd tudn dau tién cia thang.

- C6 du hd so, s6 sach theo quy dinh.

- Thuc hién truc thu vién theo lich trong tudn, quan ly cac gio doc sach
cua hoc sinh trén TKB.

- C6 ké hoach tu bd va dé xuat véi BGH viéc mua bd sung sach va cac
trang thiét bi phuc vu thu vién. Thuc hién cic nhi€ém vu dot xuft do Hiéu truong
phan cong.

- Cho CB- GV muon va thu hdi SGK, SGV tai liéu tham khao trong nam hoc.

5.4. Nhén vién thiét bi, thi nghiém: H/c Nguyén Thi Loi

- Tich cuc, chu dong dé xuét v6i nha trudng vé ké hoach mua sim, st

dung va bao quan d6 dung dé vide st dung dat hiéu qua nhét.
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- Pap Gng diy di cic yéu ciu clia gido vién va hoc sinh vé tai liéu do
dung day hoc trong pham vi cho phép.

- Tham gia t6 CNTT va quan ly diém, phu trach phén mém Esam, nhip va
chuyén dit liéu dbi v6i hoc sinh chuyén di chuyén dén.

- Phu trach ding tai tin bai trén trang Web ctia truong sau khi c6 phé
duyét ctia Hidu trudng, cubi thang béo cao vé tinh hinh, s6 luong tin bai.

- Cé du hd so, sb sach quy dinh. Thuc hién cac nhiém vu dot xudt do HT
chi dao.

+ Hb so quan ly phong dd dung, cac phong thuc hanh thi nghiém, phong
hoc bé mén, phong da nang.

+ X4y dung ké hoach hoat déng phong d6 dung va cac phong chirc nang.

+ Chuén bi cac db dung thi nghiém thuc hanh cho gido vién.

+ Lam cac bdo cdo cong tac dd dung thi nghiém, chun bi, tap hop cac db
diing day hoc tu 1am ctia GV phuc vy khi c6 Hoi thi dd ding tu 1am.

+ Hang thang so két, danh gia, phdi hop véi BGH, t6 chuyén mon xép loai
danh gia gido vién trong viec sur dung dd ding day hoc, khai thac phong b mén.

+ Quan ly, theo ddi viéc st dung phong may, két hop vé&i don vi bao tri
may tinh co ké hoach bao dudng, sira chita, thay thé héng héc dam bao phong
may hoat dong t6t, hét cong sut.

5.5. Nhin vién y t&: D/c Nguyén Thi Bich Vén

- Xay dung ké hoach phong chéng dich bénh va phong chéng tai nan thuong tich

- Kiém tra truomg hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich

- Truc y té hang ngay.

- Nhan xuét 4n trua cho hoc sinh cung d/c Nguyén Thi Héng Vin va co
trach nhiém luu mAu an ban tra tai phong y té 24 gity theo qui dinh. Kiém tra,
danh gia, xr 1y, bao cédo tinh hudng bét thudng xay ra (néu cé) trong sudt an va
trong ban tra cho BGH truc kip thoi. Cing bao vé tiép nhan nudc ubng tir don vi
cung cip, quan Iy hé so v& dam bao ATTP cla cac don vi doi tc.

- Thuec hién cac cong viéc dot xuat khi c6 yéu cau phin cong cua HT.
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- Cham séc stic khde hoe sinh, gido vién, theo dai si sb hang ngay. Béo
cao kip thoi nhiing truong hop bat thuong (Hs nghi nhiéu, Hs st dich,...)
- Kiém tra cong tac vé sinh cia 16p, ctia lao cong.
- Phu trach phong chéng TNXH, TNTT, HIV, VS ATTP,... céng tic nhan
dao tir thién (két hop véi d/c TPT Doi).
- H6 trg BGH, vin phong bio céo cac hoat dong lién quan.
- Phu trach cong tac chit thap do. Thuc hién cac nhiém vu dot xuit do HT
chi dao
5.6 Nhan vién CNTT: B/c Nguyén Thi Huyén
- Phu trach Cdng théng tin dién tir nha trudng va cac phan mém phuc vu
quan ly, giang day. Quan ly CSDL hoc sinh va gido vién.
- Theo ddi cong tac chuyén di chuyén dén cing d/c Nguyén Hong Vén - VP.
- Cung d/c Nguyén Thi Lgi quan ly phong mdy tinh va toan b hé théng
méy tinh va trang thiét bi phuc vu day-hoc, hé théng mang Internet trong nha
truong. |
- Chiu su chi dao truc tiép va phan cong cac cong viée phat sinh tir Hidu
trudng; Pang tai cac vin ban, bai viét trén cong thong tin dién tir (16p 1 va 16p 2).
- Cing d/c Nguyén Hong Hanh - TPT d6i chuan bj va trién khai loa dai,
trang thiét bi phuc vu Pai hoi, Héi nghi, So két, Témg két, Ngoai khoa, SH dudi co,...
5.7 Nhan vién bao vé
- Gilr gin trat ty, an ninh trong nha trudong, dam bao PCCC trong nha truong.
- Pam bao an toan cho thiy va trd trong gio hoc, lam viéc.
- Gilt gin bao vé toan b tai san trong nha truong, khong dé thét thoat (mét).
Néu mét do thiéu trach nhiém phai bdi thudng,
- Khéng cho hoe sinh ra khoi truong trong gi¢ hoc, truong hop dic biét cd
ly do chinh dang phai dugc phép cia BGH hodc GVCN hodc TPT.
- Clng véi BGH, tap thé PSP chi dao hoc sinh thyuc hién t6t nhiing diéu
hoc sinh d& cam két véi nha truong.

- Khéch dén truomg bao vé phai kiém tra, huéng dan khach dén ding noi
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cin thidt, véi khach cin lién hé gip BGH, bao vé phéi xin y kién BGH. Giao

tiép vGi khach phai lich su, van hoa. Tuyét dbi khong duogc xic pham dén than

thé hoc sinh.

- Thuc hién nghiém tdc trang phuc cia bao vé trong gio lam viéc.

- Phéi c6 s6 nhét ky giao ca truc, thuc hién ding lich ¢éng tac dugc phan cong.

- Thue hién ddy du néi quy nhu trong Quy ché dan chi va Quy ché hoat

doéng cua nha truong. Cac nhiém vu phat sinh khac do Hiéu truéng phén cong,

chi dao.

IV. BANG PHAN CONG CHI TIET:

1. Phan cong chuyén mon, nhiém vu cu thé: (C6 bang phu luc kém theo)

2. Cac quy dinh trir gio kiém nhiém:

+ GVCN lop
+ TTCM
+ Bi thu Chi doan

+ Truéng Ban TTND

+ Thu ky HDSP

+GV dd vién chic 13n dau

+/GV.c6 con nhod dudi 12 thang tudi

3. Hoi dong triwdng:

4 tidt

2 tiét
2 tiét

2 tidt

3 tiét

Cé quyét dinh thanh Idp riéng va hoat dong theo quy ché cia Hji dong

trieong.
4. Cac ban chi dao:

+ Lién tich hep: Bi thw CB, BGH, Bi thu CD, TPT
+ Lién tich m& réng: Tu TTCM tré 1€n.
+ Thue hién QCDC: Theo Quyét dinh ban hanh.

+ Ban KDCL va xiy dung truong CQG: Nhu lién tich mé rong.

+ Ban x4y dung, sta chira nho: Nhu lién tich mé rdng.
+ Ban kiém tra n6i bd: Theo Quyét dinh ban hanh.
+ Hoi dong luong ¢6 s&: Theo Quyét dinh ban hanh.

+ Ban thiéu nhi: B/c Cudng, d/c Cung Huong, TPT, GVCN céc 16p.
+ Ban chi dao thuc hién cac cude van dong, thi dua: HD trudng, BDD CMHS.

+ HDKL: Thanh 1dp khi c¢6 vu viéc xdy ra.

il ‘,"- \
2 tiet .\<\]J \“ |
2 tiét />
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+ CNTT: Theo Quyét dinh thanh Iap.
+ Ban chi dao ATTP va phong chéng dich bénh: Theo QP thanh 14p.
5. Cac to chirc doan thé:
5.1 Chi b Pang: Ban Chap hanh Chi b nhiém ky 2025- 2030
+ Bi thu: P/c Nguyén Phu Cudng
+ Pho bi thu: P/c Phan Thi Xuan Mai
+ Uy vién: B/c Tran Thi Minh Phuong
5.2 Chi doan gido vién: Nhiém ky 2025- 2026
+ Bi thu Chi doan: B/c Trin Minh Dtrc
+ Phé Bi thu: D/c Nguyén Phuong Hong
+ Uy vién BCH: D/c Nguyén Thi Hong Hanh
5.3 Ban dai dién CMHS trwong: Nam hoc 2025- 2026
+ Trudng ban dai dién CMHS:
+ Pho trudéng ban dai dién CMHS:
+ Uy vién:
+ Uy vién:
Noi nhin: o
- UBND phwrong Bo Dé, (dé bdo cdo).

- CB- GV- CNV nha trieomg; (dé thuc hién).
- Luu: VT
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