UBND QUAN LONG BIE:N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS GIANG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

L L S Giang Bién, ngay 1 thang 10 ndm 2024
QUYET DINH
V/v Kién toan Ban chi dao thue hién Ung dung Cong nghé thong tin
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS GIANG BIEN

Can ctr Ludt Céng nghé thong tin ngay 29 thang 06 nam 2006,

Can cir Quyét dinh sé6 8265/0P-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND
qudn Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi danh gid truong dat mé hinh
truong hoc dién twr cua cdc truong mom non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia
ban quan Long Bién,

Thuc hién Huéng déan sé 02/HD-TPGD&BT ngay 10/01/2018 ciia Phong
Giao duc va Dao tao qudn Long Bién vé vdan hanh, khai thac mé hinh “Truong
hoc dién tir”; Quyét dinh sé 2923/0P-UBND ngay 04/10/2019 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gia truong dat mé hinh trudng
hoc dién tw cua cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban
quan Long Bién,

Can cir Hudng dan sé 20/KH-PGDDT ngay 05/9/2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao qudn Long Bién ban hanh Ké hoach thuwc hién nhiém vu nam
hoc 2024-2025;

Xét nang luc, phcfm chét ciia CB,GV,NV nha truong va diéu kién thuc té,

QUYET PINH:

Pidu 1: Kién toan Ban chi dao thuc hién Ung dung Céng nghé théng tin
nam hoc 2024-2025 gdm cac dng ba co tén trong danh sach sau: (C6 danh sdch
kem theo).

Piéu 2: Ban chi dao thuc hién chi dao Cong nghé thong tin c6 nhi¢ém vu
lap ké hoach, chi dao trién khai img dung Céng nghé thong tin trong nha trudng
theo hudng dan cla nganh.

Nhiém vu cu thé ciia timg thanh vién do Truong ban phan cong.

Piéu 3: Cac bo phén c6 lién quan va cac dng, ba c6 tén tai Didu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- PhongGD& BT/ dé béo cdo
- Nhu diéu 1/ dé thyc hién.
-Luu VP (03)
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PHAN CONG NHIEM VU
CAC THANH VIEN BAN CHI PAOUNG DUNG CNTT
NAM HOC 2024-2025
(Kem theo Quyét dinh 56 62 /QD-THCSGB ngay | thdng 10 ndm 2024
ciia Hiéu truong truong THCS Giang Bién)

STT Ho va tén Nhiém vu dwoc giao

- Trudng ban;

- Phy trach chung;

- Hoan thién cac van ban chi dao (Noi quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....);

TrAn Thi Thanh Ha - | - Tham gia tap huin va td chirc tap huén tai don
1 Hidu trudng vi vé Cong nghé thong tin,

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach
nhiém vé chét lugng céc tin bai, hinh anh, hoat
dong trudc, trong va sau khi ding Ién cong
thong tin dién tu.

- Pho trudng ban;

- Phu trach cong tac trién khai img dung CNTT

trong trudng hoc. Piéu hanh tdi cac gido vién,

nhan vién cua nha truong.

- Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién

khai thuc hién m6 hinh Truong hoc dién tir theo

thdng, bao cdo d/c Hiéu truong bang van ban

(ngay 20 hang thang) va bao cdo dot xut khi co

yéu cau.

- Tham gia va tap huén cho GV k¥ thuat Umg

dung CNTT tai don vi.

- Thyc hién danh gia hiu qua hoat dong cia

Hoang Ngoc Mén - cong thong tin dién tir thang, quy, nam va dot
Phé Hidu truéng xuat khi cé yéu ciu véi Hidu truorng

- Xéy dung co ché danh gia - gin két qua ing

dung CNTT cta ca nhan, tap thé véi thi dua

khen thudng, ky ludt thang, nam.

- Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan ly, van

hanh va cung cap, cdp nhat thong tm trén Cong

TTDT trudng (cé quy dinh cu thé vé ndi dung,

thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ro trach nhiém

cdp nhdt cua ting cd nhdn theo ting chuyén

muc, ... )

- Tryc tiép xir ly cac vin ban thudc linh vyc

chuyén mén dugc phin cong phu trach hang

ngay qua hom thu dién tu.
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Sar. 0 ~ Nhiém vu duge giao 'a
STT Ho va tén Nhigm vy CUroc g \

— \

- Uy vién;
- Van hanh chinh thic Cong TTPT theo ké a\

hoach ctia Quén. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé thong CNTT cong thong tin dién tir tai
Nguyén Van Son - | don vj ludn thong sudt va hiéu qua

- Phu trach kho Tai nguyén va Cong TTPT 16p
2 cua truong.

- Truc may chu, truc cdng thong tin dién ti.
Pam bao cép nhit thong tin mdi hang ngay
(Van ban cép trén...)

Gido vién Tin

- Uy vién;

- Cin ¢ vio bién ban ban giao trang thiét bi, sb
theo di tiép nhén va theo ddi tai san dugc diu
tu theo mo hinh truong hoc dién tir: nhap phén
mém va theo ddi trén sb sach ké toan cta nha
truong theo dung quy dinh.

- Lap ho so theo di viéc bao tri cac thiét bi
CNTT trong nha truong.

- Chiu trdch nhiém théng bao cong khai céac
khoan thu theo nam, thang, hoc ky véi cha
me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Truc tiép xu ly cac van ban thugc linh vuc
chuyén mén dugc phan céng phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong duorc phép dé
béo 13i d6 chua hoan thanh ding tién do.

Lé Thi Kim Thu -
Ké todn

- Uy vién;
- Chju trach nhiém thu thip théng tin, hinh anh
va viet tin bai vé cac hoat dong chuyén mon.

Duong Thi Hanh —
Giao vién

- ﬁy vién;

- Chju trach nhiém thu thp thong tin, hinh anh
va viét tin bai v& cac hoat dong tap thé cua hoc
sinh, Cac chuyén muc Tu van hoc dudng,

wong sang hoc sinh,..

- Uy vién;

- Lap s6 séch, hd so theo ddi viée st dung,
khai théc, bo tri cac thiét bj CNTT trong
nha trudng (M6 sé nhdt ky hang ngay, theo
doi viéc s dung, khai thdc, bdo tri cdc thiét
bi CNTT trong cdc phong, nhom, Iép).

- Pinh ky thit 6 hang tudn bio cio Hiéu

Nguyén Thu Théo
TPT
Nhaén vién thiét bi
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Ho va tén

Nhi¢m vy dwge giao

trudng bang van ban nhimg ndi dung ton tai
vudng mac khi van hanh Cong TTDT, cic giai
phép can diéu chinh, khic phuc trong thdi gian
tiép theo va bdo cdo khi cd sy vide dot xudt
Xay ra.

- Hudng dan cac CBGVNYV khai théc, van hanh
higu qua cdc thiét bj CNTT. C6 sb theo dai,
kidm tra danh gi4 viéc thuc hién ctia GVNV so
v6i quy trinh quy dinh. Dim bio moi hoat dong
CNTT trong nha truong.

Pao Minh Chéu - Gido
vién

- Uy vién;

- Van hanh chinh thitc Céng TTDT theo ké
hoach ctia Quén. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, cong théng tin dién ti tai
don vi ludn thng subt va hiéu qua.

- Chiu trich nhiém ding tai tin bai v& c4c hoat
dong tap thé cua hoc sinh, Cac chuyén muc:
Tin tuc, sy kién, linh vuc chuyén mon...

- Tong hop tin bai da dang tai trong tuan, thang.
Béo cdo vé Hiéu truong ngay thir 7 hang tuan.

Danh séch gom 07 thanh vién./.
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