UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS BO DE Pic lap - Tw do - Hanh phiic
$6:440 /QP-THCSBP Bé Dé, ngay(J} thédng ,/// ndm 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché hoat déng chuyén mén nim hoc 2025 -2026

HIEU TRUGNG TRUONG THCS BO PE

Céin etk Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay ngay 14 thdng 6 ndm 2019;

Céin cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 ciia
Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu lé truong trung hoc co so, truong trung
hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cap hoc;

Céin cir Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 théng 8 nim 2018 ciia
Bé trudng Bé Gido duc va Dao tao Ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido
vién co s¢ gido duc phé théng;

Cdn cit Théng tie s6 22/2018/TT-BGDBT ngéy 20 thang 7 nim 2021 cua
Bé trudéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ddnh gid hoc sinh
trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc pho théng;

Cén cir Thong twe s6 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thdng 3 ndm 2025 ciia
B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh ché do lam viée doi véi gido vién
phé théng, dy bi dai hoc;

Can cir Hubng dan sé 3559/SGDDPT-GDPT ngay 08/9/2025 cua S6
GDDT Ha Noi vé viéc huedng dén nhiém vu ndm hoc 2025-2026 cdp trung hoc
co so (THCS),

Céin cir nhiém vu néim hoc 2025 -2026 cia truomg THCS Bé Pé;

Xét dé nghi ciia Té chuyén mon va cdc by phdn cé lién quan.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat ddng chuyén
mon cta truong THCS Bd D& nim hoc 2025 - 2026;

Pidu 2. Quy ché hoat dong chuyén mdn ndy duge 4p dung cho toan thé
vién chitc gido vién ciia nha trudong va thay thé cho cac qui dinh truge day vé
hoat ddng chuyén moén

Piéu 3. Céc c4 nhan, cdc bd phin c6 lién quan co trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- BGH (b/c);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BO PE Déje lap- Ty do- Hanh phiic
QUY CHE CHUYEN MON

Nam hoc 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sold) /OP-THCSBD ngoy(} thang M niim 2025
ciia Truong THCS B6 Pé)

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Néng cao chét lwong, hiéu qua cong tic giang day va gido duc trong nha
trudng.

- Tang cudng nén nép, ky cuong, xay dung doi ngii gido vién cé y thirc
trach nhiém, sang tao, tdn tam.

- Lam cin cir @é dénh gia, xép loai, khen thuéng hodic xir ly vi pham
chuyén moén ctlia gido vién.

2. Yéu ciu

- Quy ché chuyén mén dugc phd bién cong khai, moi cén bo, gido vién,
nhén vién nghiém tac thuc hién.

- T trudéng chuyén moén, gido vién chii nhiém, gido vién bd moén chiu
trdch nhiém truéc Hiédu trudng vé viée thuc hién quy ché.

II. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén, hd so
chuyén mon, quy dinh viéc ghi chép, str dung va quan Iy hd so chuyén mén cia
gidio vién,td chuyén mon, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mén trong nha
trudng. ;
2. Déi twgng thye hién quy ché nay 1a toan bd vién chiic, gi4o vién truong
THCS Bo DPé va cac gido vién khic tham gia giang day c6 thdi han tai nha
trudng

III. NOI DUNG QUY CHE

1. Quy dinh vé hd so:

a) Déi véi gido vién :

- K& hoach gido duc cia gido vién (ké hoach CN, PPCT cic m6n hoc)

- Ké hoach bai day (gio 4n).

- 86 theo d6i va d4nh gi hoc sinh (sb diém CN)

- 86 chi nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chi nhi€m 16p).




- S6 hop (c4 nhan)
- Hb so du gio, sinh hoat chuyén mén, bdi dudng thudong xuyén

b) Poi véi t6 chuyén mon :

- K& hoach hoat déng chuyén mén nim hoc cia td.

- 86 sinh hoat chuyén mén ciia t6. )

- Kiém tra hé so, KHBD ctia GV hang thang vao tudn 1 (TTCM va nhém

trrdng CM kiém tra, luru bién ban va ndp bién ban vé BGH)

2. Quy dinh v& bai soan :

- Phai dam bao cac yéu cdu vé soan giang by mon, tit ca gido vién déu
phai soan theo miu d3 thdng nhat trong trudng. Trang gido 4n phai c6 nim hoc,
tén gido vién, ngay soan, rit kinh nghiém sau tiét day, dii nim buéc hoat dong
1&n 16p, c6 thoi gian cu thé cho ting phan ndi dung bai day, c6 ghi thiét bi dd
ding cho tiét day), bai soan bam theo chuén kién thirc - k§ ning, ké hoach day
hoc (PPCT) hién hanh, gidm tai hién hanh.

- Pam b3o céc ndi dung co ban: tinh logic, chinh x4c, hé théng.

- Pam bao theo sb tiét da dugc quy dinh trong KHDH bd mén

- Thoi gian: Cn dam bao soan trude khi 18n 16p it nhét 13 3 tudn.

- KHBD duoc tai 1én trang Hb so dién tir vao tudn 1 hang théng

3. Bao giang :

- Lap ké hoach bdo giang ddy du, thuong xuyén, ding quy dinh (Hoan
thanh truée 7h30 sang thit hai hang tudn trong phdn mém co sé dit liéu).

- X4c nhén hoan thanh trén CSDL sau khi thyc hién xong céc tiét day trén

16p.

- Bdo d6 diing day hoc ciing trén dif liéu béo giang ( tai cdt ghi chii)

- GV béo gidng chdm muén theo lich hang tudn c6 bién ban kiém tra s&
danh gid vao thi dua thang,

4. Quy dinh vé gidng day:

- Thuc hién nghiém tic suphdn céng cia BGH, t6 chuyén mén.

- Giang day ding KHDH va TKB.

- Giang day theo chuén kién thitc, k¥ niing, chwong trinh, khéng tur y cét
xén chuong trinh, day vugt chuong trinh

- C4c trudng hop nghi phai day bii vao tudn ké tiép va bao cdo BGH trudc
khi day.

- Sir dung d6 diing day hoc c6 hiéu qua: UDCNTT trong bai day

* Lén lop:

- Ra vao 16p dung gid (theo hiéu 1énh tréng)
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- Trude mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra s§ lwong hoc sinh, vé sinh, va
cac quy dinh khéac cluia nha trudng. '

- Tu thé, trang phuc chinh té, xung hdé mo pham, khéng sir dung dién thoai
di dong trong gi& day, khong hat thubc, khong uéng rugu, bia trong trudmg hoc.

- Trong gi& day, gio 5 phit khong dugc cho hog sinh ra ngoai (trir trueong
hop dic biét).

5. Cong tic ra dé:

- Ra dé phai phil hop v6i dbi tuong dang giang day, bam sat ndi dung 6n

tap.
- Thé thitc trinh bay ding quy dinh:
UBND PHUONG BO PE DE KIEM TRA GIUA (CUOI) Ki
TRUONG THCS BO BE MON: -LOP:
Nam hoc 2025 - 2026 Thoi gian: phut
Ngay kiém tra:

I.Muc tiéu can dat:

Kién thirc, niing lyc, phdm chét

IL.Ma trin — ban déc ta

IIL. P& kiém tra

IV. Pép 4n (Hwong din), biéu diém chdm

+ Chik ky clia nguwdi ra dé - TTCM- BGH.

- N6i dung phai bam sat chudn kién thire, k§ ning chuong trinh, KHDH r6
rang, chinh xéc, hinh thirc phit hop véi yéu céu by mén.

- D& kiém tra phai c6 chit ki ctia t§ trudong chuyén mén va ndp vé& Ban
giam hidu ki duyét theo lich va ké hoach chung (Tru6c 7 ngay tinh dén thoi
diém kiém tra).

- Thé hién sir ddi méi trong KTPG hoc sinh:

+ Céu hoi TNKQ: Nhiéu lya chon, ding sai, trd loi ngd’n

+ Phan tw lugn cé noi dung vdn dung kién thire vao gidi quyét tinh huéng
thuee tién.

+ Pé KT nhitng kién thite co bdn, khd ndng vdn dung kién thirc vao gidi
quyét cde vdn dé thuc tién va kj ndng thuc hanh ciia hoc sinh trong pham vi
mon hoc.

+ Ddnh gid HS théng qua bai kiém tra va y thikc hoc tdp ctia HS

+HS dwoc ty danh gid minh va ddanh gid ban.

* Luwu y: Ngoai viéc ra dé theo mdn minh phu trach, gido vién phai ra dé
thém theo sy phén cong cia chuyén mon.

6. Chim, tra bai kiém tra :
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- Bai dinh ki (gitta ki va cudi ki) gido vién phai chdm ngay va tra bai kiém
tra tra hoc sinh theo ké hoach ctia nha trudng, bai thudng xuyén khdng qua 7
ngdy. Bai KT dinh ki, gido vién phai chdm diém va nhén xét cu thé vao bai kiém
tra ctia hoc sinh.

- Khong dé tréng diém hoc sinh di v6i bai kiém tra TX va dinh ki. (Déi
v6i hoc sinh nghi trong gid kiém tra phai cho kiém tra bii ngay khi hoc sinh d6
di hoc).

- Cong khai biéu diém chdm d6i v6i cdc bai kiém tra cho hoc sinh. (C6 thé
treo d4p 4n biéu diém & mdi 16p hoc)

- Bai kiém tra cudi ki, gido vién phai chita bai va c6 chit ki x4c nhin cia
hoc sinh. M3i 16p dugc thanh tra it nhét 15% tong s bai kiém tra h

* Ghi chii: Tét cd cdc bai kiém dinh ki néu khong dat yéu cdu phdi trao
doi voi dec phd Hiéu trudng trude khi trd bai hoc sinh va cho vao sé diém cd
nhdn.

7. Céng tic vao diém:

a. GVCN:

+ C#p nhét danh sach va so yéu ly lich hoc sinh ddu nim hoc vao SPPT

+ Kiém dién hoc sinh hang ngay.

+ Kiém tra diém TB c4c moén, xép loai hoc lyc, danh hiéu cubi mdi hoc ky
va ca nam.

b. GV by mon:

+ GV phai vao diém diing: tir bai kiém tra vao sb diém c4 nhén, tir sb
diém c4 nhan vao sb diém dién tir theo dinh ky.

+ Kiém tra didm TB mén hoc theo hoc ky, cd ndm cta hoc sinh do 16p
minh phu trach.

+ Bai kiém tra dinh ki vao sb diém chdm nhit sau 1 tuin tinh tir thoi diém
kiém tra. ;

- Bao dam tinh chinh xéc.

- Ky x4c nhén diém s mdén minh giang day trén sb goi tén va ghi diém
dugrc in tir hé thng phan mém vao cudi hoc ky va cubi nim hoc.

* Viéc sai s6t trong qud trinh nhdp thong tin, diém s6 trén phan mém
SDPT phdi cé phiéu dé nghi chinh sita va dwoc sw dong ¥ ciia hiéu truéng bing
vdn ban. Khi sira dit li¢u phdi ¢6 sy chiing kién ciia dai dién BGH, Ban quan tri
nguoi de nghi chinh sira s6 liéu va duoe ghi nhdn dc"éy di cde diéu chinh dé
trong hé so lueu trix. ( bao gém don xin sica diém cé xdc nhdn ciia BGH, bai kiém
tra phé t6 ciia hoc sinh)

* Lwu y:
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- Viéc nhip diém phai két thic ding thoi gian quy dinh ctia chuyén mén.

8. Dv gio:

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc du gid (BGH it nhét 8 tiét/
thang, t6 trudng CM it nhét 4 tiét/thang, gido vién it nhit 2 tiét/théng)

- Sau khi dy gid cin c6 nhan xét, danh gia. Phdn nhdn xét ddnh gid xép
loai ndy phdi thong nhdt trong cing nhitng ngudi di dw => Thé hién SH nhém
CM dé trao doi vé tiét day

9. Ty bdi dudng:

- Nghiém ttic thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach ciia 86, Cum lién
trudng, nha trudng, t6 chuyén mén va tu bdi dudng c nhan. h

- Tich cyc tham gia thi gido vién giéi cic cép.

- Khuyén khich hoc tdp nang cao trinh d6 chuyén mén, tin hoc, ngoai ngt

10. Viéc sit dung dad dung va cac thiét bi day hoc:

- Khi mwon d6 ding day hoc gi4o vién phai c6 trich nhiém bao quan, khi
str dung thiét bj xong tra ngay cho CBTB.

- Cén phai sir dung va khai théc triét dé céc loai d6 dung day hoc sén c6,
tranh tinh trang day chay (Chti ¥ phai chudn bi k§ trudc khi 1én 16p va bao
quan).

- Khuyén khich gido vién sir dung d6 diing tur tao va cic trang thiét bi hién
dai, phﬁn mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc.

- Cap nhit viéc muon dd dung truc tuyén trén CSDL ( tich hgp cing phé.n
bdo giang) hang tun. Cén bd phu trach dd ding kiém tra hang tuln, luu bién
ban kiém tra giri v&é BGH.

11. Vé Sinh hoat t6 nh6m chuyén mén :

- Thoi lugng : ;

+ SH Té chuyén mén: 1 14n/ thing

+ SH nhém: 2 14n/ thang

- Ké hoach : T6 chuyén mdn cdn bam sat ké hoach ctia chuyén mon dé
x4y dung k& hoach chi dao ké hoach chuyén mén theo tuén, thang, nim.

- Cé4c nhom sinh hoat chuyén mon theo Nghién ctru bai hoc

- BGH kiém tra s6 SHCM 1 thang/14n vao tudn 4 ctia thang

- Ngay CM cua thang: thuc hién theo K& hoach sinh hoat CM ctia nha
trudong. Céc t6 thuc hién ngay CM théng theo lich tai phong Hbi dong. (luu bién
béan va ghi chép trong s6 SHCM)

12. Céng tic xép loai hoc sinh:

A e i o
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- Thuc hién theo Théong tu 22/BGD-BT

13. Phu dao hoc sinh yéu kém, hwéng din 6n tip, 6n thi, bdi dwdng
hoc sinh gidi b mon:

- P4i véi mén ning khiéu GV cn tién hanh phu dao ngay trong gid hoc.

- C4c mén vin héa tién hanh phu dao khi thay hoc sinh 16p minh phu trach
c6 nhiéu hoc sinh yéu kém hoic sau bai kiém tra sb 1 chit lrong khéng dam béo
ké hoach thi phai t& chirc phu dao, bdo cdo thdi gian phu dao vé chuyén moén (
day 12 mdt trong nhitg nhiém vu ciia gido vién theo Piéu 1& truong THCS).

- GV by mén phéi co trach nhiém va c6 ké hoach diu dat, gitip d hoc sinh
yéu kém bd mén dé timg budc hoc sinh c6 tién bd ; phdi hop chat ché véi
GVCN @& han ché ty 18 hoc sinh b6 hoc, yéu kém lwu ban cubi nam.

- Bdi dudng hoc sinh gi6i theo lich phan cong,

14. Xét cho hgc sinh 1én 16p, thi lai :

- Thyc hién theo Théng tur 22 Qui ché dénh gia, xép loai hoc sinh

- Phai chinh xac, dﬁy dii cc médn hoc sinh thi lai (Néu GV vi pham muc
14 s& tinh vao nim hoc ké tiép ).

- Thuc hién 6n tap cho HS thi lai, ra d&, chdm thi theo k& hoach ctia nha
truong

15. Vé viée ndp bdo cdo, KHBD:

- Nop bdo céo ding han, chinh x4c theo yéu ciu. (NOp ding ndi dung,
thoi gian, dang dia chi...)

- Khi ¢6 lich kiém tra cia BGH v& KHBD, lich bo giang, sd ghi ddu bai,
s6 chil nhiém... GV can ding thoi gian, dii thinh phan vé cho d/c PHT.

16. Ghi s6 ddu bai:

- C4c d/c GVBM c6 trach nhiém nhan xét danh gid c4c tiét hoc trong tudn.

- GVBM ghi tir cét 7 dén cot 9. C6 trdch nhiém ghi di, chon lpc va
chinh xdc nhitng npi dung.quy dinh, kiém tra vigc hoc sinh ghi cdc thong tin
trong s6 vé by mon .

- GVCN phai huéng dén hoc sinh ghi sb dau bai ghi ding, di céc ndi dung,
thuong xuyén kiém tra va cé nhiing kién nghi véi BGH vé sir dung sé cua cac
gido vién by mon.

- GVCN nhén xét va ki chdt s6 ciia 16p vao budi hoc cudi trong tuén.

17. Vé khen thwéng va xir Iy vi pham

- C4 nhén, t5 chuyén mén thuc hién tdt quy ché dwoc khen thuéng cubi
hoc ky, ndm hoc.

- Vi pham quy ché chuyén mén s& bj trir thi dua, nhic nho, kiém diém
ho#ic x1r ly ky luét tuy mire d6
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Trén day 12 nhitng huéng din thuc hién Quy ché chuyén mén va quy dinh
chung cua nha truong. Trong nhimg trudmg hep cu thé s& c6 bd sung va huéng
dan thém.

Véi tinh thin doan két, nhét tri va cong dong trach nhiém, mong réng cac
ddng chi trong hoi dong gido duc cing hop tic, xdy dyng d& hoan thanh tét
nhiém vy cla nha truong gép phin ning cao chét lwong gido duc cia nha
trudng.




