UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS Al MOQ Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 58 /QP-THCS Long Bién, ngay 27 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS AI MQ

Can cir ke hoach sé 60/KH-UBND ngay 26/01/2016 ciia UBND qudn Long
Bién ve viéc trién khai “Mo hinh truong hoc dién tr” danh cho cdc trieong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co' so trén dia ban quan Long Bién;

Can cir quyét dinh sé6 6076/0D-UBND ngay 26/8/2016 ciia UBND qudn
Long Bién vé viéc thiee hién mé hinh Truong hoc dién tir danh cho C&C truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn Long Bién,

Can cit tinh hinh thyc té ciia nha trirong,

QUYET PINH:
Di€u 1. Thanh 1ap Ban chi dao di€u hanh cong thong tin dién tir nam hoc
2024 - 2025, gom cac 6ng, ba cd tén sau:

STT Ho va tén Chirc vu Phan cong
1. Pham Thi Hai Van Hiéu trudng Truong ban
2. Nguyén Ngoc Lan Pho Hi¢u truong Pho ban

3. | bang Thi Tuyét Nhung Phé Hiéu truéng Pho ban

4. | Nguyén Thi Ha Chu tich Cong doan Thanh vién
5. Nguyén Thi Kim Tuyén Truong Ban TTND Thanh vién
6. | Vii Thi Hong Thim Nhan vién K& toan Thanh vién
7. | Poan Tién Diing Nhan vién CNTT Thanh vién

Piéu 2. Ban chi dao diéu hanh co trach nhiém thyc hién ding chirc ning,
nhiém vy, cac quy dinh theo ke hoach cua UBND quan, phong GD&DPT quan Long
Bién va truong THCS Ai M6 vé thuc hién trién khai cong thong tin hoc dién tir.

Piéu 3. Cac dong chi ¢ tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh
nay. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VP.

Pham Thi Hii Van



PHAN CONG NHIEM VU

BAN CHI PAO PIEU HANH CONG THONG TIN BIEN TU
(Kem theo Quyét dinh so 58/QD-THCS ngay 27 thang 8 nam 2024

ciia truong THCS Ai M{)

STT Ho va tén Nhi€ém vu
Pliam Thi Hai Phu trach chung
1| Vvan Chi dao cong tac trén cong thong tin dién tir
— Truong ban : & & & j
Phu trach cong tac trién khai timg dung CNTT trong truong
hoc. Pi¢u hanh tdi cac gido vién, nhan vién cua nha truong.
y ..+ | Danh gia két qua dang tin bai trén cong thong tin dién tir
p | Dang Thi Tuyet oy sch nhiém thoi khéa bidu, lich khai théc va hoat

Nhung — Phé ban

dong cac phong chic nang, ké hoach tuan, cac hoat dong
doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac van ban chi dao
chuyén moén céc cap va cua truong

Nguyén Ngoc
Lan — Pho ban

Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhi¢ém vé chat
luong cac tin bai, hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau
khi dang 1én cong thong tin dién tir.

Piéu hanh ti cac gido vién, nhan vién clia nha trudng.
Kiém soat t6t vé cac thong tin da, dang va s& cap nhat Ién
cong TTPT.

Cung voi can b CNTT chiu trach nhi¢m chinh stra hinh anh,
video clip va trinh phé duyét trudc khi dang tai 1én cong
thong tin dién tir. Dam bao cap nhat théng tin méi hang tuan
va nhing khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Chi dao va kiém duyét phan trao doi thong tin giita gido
vién chii nhiém cac 16p voi phy huynh vé tinh hinh hoc tap,
dao duac cua HS trong ngay cling nhu cac thong bao dinh
ky, dot xuat......truéc khi ding tai 1én cong thong tin dién tir

Poan Tién Diing
— Thanh vién

Van hanh chinh thic Cong TTDT theo ké hoach ctia Quén.
Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé thong CNTT, cong
thong tin dién tir tai don vi luén thong subt va hiéu qua.
Bao cao Hi¢u truong bang vin ban nhiing ndi dung tén tai
vuong méc khi van hanh Cong TTPT, cac giai phap can
diéu chinh, khic phuc trong thoi gian tiép theo va béo céo
khi c6 su viéc dot xuit xay ra.

Vii Thi Hong
Thém - Thanh
Vién

Lap hod so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi CNTT trong
nha trudng.

Lam bédo cdo ba cong khai trinh Hi¢u truéng phé duyét
trudc khi diang tai 1én cong thong tin dién tr vao thang
5, 9 hang nam.

Nguyén Thi Kim
Tuyén — Thanh
vién

Hang tuan kiém tra chit lugng gido an dién tir cic nhom
cua to phu trach, nop HP phé duyét dé dang tai trén trang
Web




