UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AI MO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 57/QD-THCS Ngoc Lam, ngay 27 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban bién tip Cong thong tin dién tir
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS AI MO

Can cir Thong tw sé6 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15/9/2020 ciia B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Pieu 1 T ruong trung hoc co so,
triwong trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Thiee hién chi dao cia UBND, phong GD&PT qudn Long Bién nham
ndng cao hiéu qua vmg dung CNTT trong qudn Iy gido duc, dap img yéu cdu
khai thdc théng tin va phé bién théng tin réng rdi téi can bg gido vién, phu
huynh, hoc sinh; Tang cwong trao doi va lién két thong tin giita Cong théng tin
dién tir nha truong véi cac Cong TTPT qudn Long Bién, Cong TTPT so Gido
duc va Dao tqo, Céng TTDT Thanh phé Ha Noi;

Xét nang lyc cua can bo, gidao vién, nhdn vién nha truong,

QUYET PINH:
Picu 1. Thanh lap Ban bién tap Cong thong tin dién tir ndm hoc 2024-
2025 goém nhitng 6ng (ba) c6 tén sau:
a. Ban bién tap

1. BaPham Thi Hai Van Hiéu truong Trudng ban
2. BaNguyén Ngoc Lan Pho Hiéu trudng Pho ban
3. Babang Thi Tuyét Nhung  Pho Hiéu trudong Pho ban
4.  Ong Poan Tién Diing Nhan vién CNTT Thanh vién
5. Ba Vil Thi Hong Tham Nhan vién Ké toan Thanh vién
6. BaNgdb Thi Van Anh Nhan vién Van thu Thanh vién
7. BaDoan Thi Xuan Thanh ~ TTCM T6 Khoa hoc xihdi ~ Thanh vién
b. Cong tac vién Cac ong, ba GV, NV nha truong

Pidu 2. C4c thanh vién trong Ban bién tdp c6 nhi€ém vu chi dao va phéi
hop chi dao cac ddng chi cong tac vién trong nha truong thyc hién viée dua tin
vé cac hoat dong ciia cac nha truong 1én Cong thong tin dién tir ciia nha truong.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) co6 tén trong Piéu 1 va céac bd phan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 1;
- Luu: VP.

Pham Thi Haii Van



PHAN CONG NHIEM VU

Ban bién tip cong thong tin dién tir
(Kém theo Quyét dinh s6 57 /OD-THCS ngay 27 thang 8 ndam 2024
ciia Truong THCS Ai M9)

TT

Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu

Pham Thi Hai Van -
Hiéu trudng

Trudng ban

Phu trach chung
Chi dao, duyét dang tin bai trén cong
thong tin dién tlru

Ding Thi Tuyét
Nhung -
Pho Hiéu trudng

Pho ban

Phuy trach cong tac trién khai tmg dung
CNTT trong truong hoc.

Diéu hanh tdi cac gido vién, nhan vién
cua nha truong.

Cung v61 can bo CNTT chiu trach nhiém
chinh stra hinh anh, video clip va trinh
phé duyét trude khi ding tai 1én cong
thong tin dién tr. Pam bao cap nhat thong
tin méi hang tuan va nhimg khi c6 su kién
16n trong ngay dién ra.

Nguyén Ngoc Lan -
Pho Hiéu truong

Phé ban

Phy trach cong tic phé duyé¢t va chiu
trach nhiém vé chat luong cac tin bai,
hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau
khi dang 1én cong thong tin dién tir.
Diéu hanh tdi cac gido vién, nhan vién
cua nha truong.

Kiém soat tot vé cac thong tin di, dang
va s€ cap nhat 1én céng TTDT.

Poan Tién Diing-
NV phu trach CNTT

Thanh vién

Van hanh chinh thic Cong TTDT theo
ké hoach cua Quan. Thyc hién vi¢c duy
tri hoat dong hé thong CNTT, cong
thong tin dién tr tai don vi ludén thong
sudt va hiéu qua.

Cung d/c Lién chiu trach nhiém chinh stra
hinh anh, video clip va dang tai céac tin
bai, hinh anh hoat dong cua trudong sau
khi da dugc phé duyét.

Vii Thi Hong Thiam-
Keé toan

Thanh vién

Tryc tiép xtr 1y cac van ban thudc linh
vuc chuyén mén dugc phian cong phu
trach hang ngay qua hom thu dién tu.
Khoéng dugc phép dé bao 16i do chua
hoan thanh dung tién do.

Ng6 Thi Van Anh —
Nhan vién Van
phong

Uy vién

Truc may, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h,
3h30, 5h30 phai mé hom thu cua
truong, kiém tra va cap nhat cac van ban
chi dao mdi cua cip trén, bao céo va
trinh Hiéu truong phé duyét, chuyén cic




TT

Ho va tén

Chure vu

Nhiém vu

bo phan chuyén mon giai quyét theo yéu
cau, dong thoi tra 101 cap trén ngay cach
xur Iy cac van ban theo su chi dao cua
Hi¢u truong trén phian mém, khong
duoc phép dé bao 15i do.

Doan Thi Xuan
Thanh

Thanh vién

Hang tuan kiém tra chat luong gido an
dién tir cdc nhém cua t6 phu trach, nop
HP phé duyét d¢ dang tai trén trang Web

Giao vién, nhan vién

Cong tac
Vién

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh
anh, hoat dong, video clip..., thu thép
thong tin, hinh anh va viét tin bal vé cac
hoat dong giao duc, hoat dong van nghé
thé thao, cac hoat dong ngoai gid 1én 16p
theo chu dé,cac thong béo, luu ¥ nhic
nho...




