UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AI MO Poc lap - Tw do- Hanh phiic
Sb: 58/ Qb - THCS Ngoc Lam, ngay 01 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh tiéu chi danh gia, xép loai nhan vién cong nghé thong tin
ciia truong THCS Ai M§

HIEU TRUONG TRUONG THCS AI MO

Can cuir Thong tw 36/2017/TT-BGD&PT ngay 28/12/2017 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh quy ché thuce hién cong khai doi véi co s¢ giao duc va dao tao
thuéc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir Quyét dinh sé6 04/2000/0P-BGD&PT ngay 01/3/2000 ciia B¢ Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Ouy ché thuce hién dan chi trong hoat dong cua
nha truong;

Can cir tinh hinh va yéu cau nhiém vu cong tdc ciia nha trieong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Truong THCS Ai M6 ban hanh kém theo quyét dinh nay “Tiéu chi
danh gia, xép loai nhan vién cong nghé thong tin hang thang cua truong THCS
Ai Mo”.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac ban nganh, doan thé, to chuyén mon, td hanh chinh va céc ca
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 1;
-Luu VT.

Ng6 Thi Nga



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS A1 MO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI NHAN VIEN CNTT HANG THANG
(Ban hanh kem theo quyéet dinh so 58/QD-THCS ngay 01/09/2021

cia truwong THCS Ai Mg)

A. TIEU CHI PANH GIA:

TT Ndi dung danh gia Piém tdi da
| | YTHUC TO CHUC KY LUAT 20
1 | Y thuc t6 chirc ky luat; pham chét dao dirc, 16i song, 6
_ | Chdp hanh dwong 16i, chui truwong ciia Dang, chinh séch phap lugt ciia nha nude. 5

Chap hanh tét c&c ngi quy, quy cheé dan chu, dieu Ié cap hoc va cdc quy dinh ciia nha trieong
- Tdn tuy, trung thyc trong cong viéc, san sang nhdn nhiém vu khi dwoc cap trén giao. 2
- | Gid gin doan két ngi bg, chap hanh ky ciong va nguyén tac tap trung dan chu trong don vi. 2
5 Thuc hién quy tic ¢ng xor caa can bd, cdng chuc, vién chirc, lao dong hop 14
dong trong céc co quan thudc thanh pho Ha Noi
i Thuc hién van hod céng s¢; Trang phuc lich si, phii hop Véi méi trieong, tinh chadt cong viéc; 3
Giao tiep diing muc véi CBGVNV trong nha truong va phyu huynh, hoc sinh;
i Thuc hién ky ciong hanh chinh; Chdp hanh va siz dung hiéu qud thoi gian lam viéc; Thuc 3
hi¢n tot cac quy dinh hgi hop;
) Chdp hanh quy dinh ra, vao co quan, don vi, nha truong; ) 5
Quan ly, bao vé va sir dung tiet kiém, hiéu qud cac trang thiét by, tai san cia nha trieong, 16p
- |Sdp xép, bai tri noi lam viéc gon gang, khoa hoc, sach, dep 2
_ | Tw gic nhan trach nhiém voi cap trén vé cac ngi dung cong viéc con ton tai, han ché va )
nghiém tlc khac phuc ton tai, han che.
_ | Xay dung hinh anh, gi# gin uy tin cho bdn thdn, cho nha truong va dong nghiép; Thuc hién 9
nghiém ky lugt phat ngén, giiz gin bi mdt cia nha trieong, cua nganh.
Ndi dung bi trir diém:
+ C6 phan énh, kié’r} ngh; tir hoc sinh, phu huynh hoc sinh, nhén dén va dong nghiép vé thai dg
giao tiép, cur xur thieu lich su, khong diing chuan muc (neu xac minh su vige la diing) i
+ Khoéng tw giéq nhg?n trach nhiém Véi Cac ngi ’dung cOng viéc con ton tai, han che, chua kip thoi de ra
cac giai phap dé khac phuc cac ton tai, han ché do.
+ Khong chap hanh nghiém quy dinh vé van héa cong so; Mdc trang phuc khong phu hop moi
truong tinh chat cong viéc.
+ Di lam mugn, vé sém so Voi tho"i’gian quy dinh hogc khong cé mat tai vi tri lam viéc;
+ Tuyén truyén cac théng tin thieu chinh xac trén mang xa hgi hogc ¢é hanh vi, loi noi, vjéc
lam khong dung sw thdt gay dnh hweng téi uy tin cia dia phuong, nganh, nha truong, dong
nghiép va hgc sinh;
Il | KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU 70
1 | Nang luc va ky ning 20




TT Ndi dung danh gia Piém tdi da

_ | Chu dong nghién cau, cap nhat kip thoi cac kién thic phap luat, kién thac, ky 5
nang vé trurong hoc dién tir dam bao hiéu qua, chat lugng.

- | Xay dung lich cong tac cua ca nhan rd ndi dung, tién do. 2

_ | Thuc hién céc nhiém vu ctia m hinh trudng hoc dién tir dam bao chat luong, hiéu 5
qua.

_ | Thyc hién nhiém vu theo diing quy trinh; Phai tuan thi cac quy dinh vé an toan, bao 9
mat thong tin.
Béo cao kip thoi, chinh xac voi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién mo

- | hinh truong hoc dién tr, nhitng kho khan, vudng mac; Chu dong dé xuat thuc 2
hién cac nhiém vu veé truong hoc dién tir dam bao chinh xac, hiéu qua.

| Thiéet 1ap ho so cong viée day du vé truong hoc dién tir; luu trit ho so, tai ligu 5
ding nguyén tac

_ | Chua dong giai quyet cong viéc vé truong hoc dién ti, phoi hop tot voi dong 5
nghiép, dé néng cao chat lugng hiéu qua, cdng Vviéc.
Co6 ke hoach khai thac, stir dung c6 hiéu qua cac trang thiét bi CNTT trong giai

- | quyet cbng viéc; tap huan cho gido vién khai thac tot cac phan mém, tng dung 2
CNTT trong giang day

| Bao cao cac noi dung cbng viéc, tai ligu...theo yéu cau cia lanh dao nha 5
trrong dam bao chat lugng, hiéu qua

| Chu dong thyc hién ke hoach dao tao boi dudng cla ca nhan ddp ang yéu cau vi 9
tri viéc 1am theo quy dinh.
Noi dung bi trir diem:
+ Chuea kip thoi cdp nhdt cég kiéen thire doi mé'i trong thuc hién mé hinh truong hoc dién tu;
+ Xay dung lich cong tac tuan chuwa hop 1y ve ngi dung hodc con bo sot nhiem vu;
+ C&c cbng viéc lién quan deén truong hoc dién tir hoan thanh chdm tien dé hogc con c6 cdng
viéc bj bo th; .
+ Giai quyet cong viéc ve truong hoc dién tur khong diing quy trinh;
+ Khong bao cao BGH kip thoi cac ngi dung con vidng mac xdy ra trong qua trinh thuc hién
mo hinh truong hoc dien tu anh hwong den ket qua nhiém vy Chyng Ctia nha truong;
+ Chua chu dong dé xuat giai phap thuc hign nhigm vu lién quan dén truong hgc dién tir hogc khong
bao cdo lanh dao kip thoi nhiing khé khan, vieong mac lam dnh huong téi két qud cuia trong hoc
dien tur,
+ Hang thang chgm bao cao ket qua thuc hien mo hinh trwong hoc dién tu;
+ Phai hop véi dong nghiép va cac to chic lién quan trong gidi quyét cac cong viée lién quan dén
trwong hoc dién tir khong hiéu qud, tao cang theng, biic xc.
+ BA0 €40 so lidu vé trirong hoc dién ti bi sai sét
Thuc hién nhiém vu theo ké hoach, lich cong tac va cac nhiém vu dét xuat

2 R A SN S 50
phat sinh dam bao tien dg, chat lwong

_ | Hoan thanh tir 90%-100% cong viéc theo ké hoach, lich cng tac va cac cong viéc, nhiém 45-50
vu dot xuat phét sinh ve truong hoc dién tir dam bao tién do va chat hueong
Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% cdng viéc theo ké hoach, lich cong tac vacic

- | ¢dng viéc, nhiém vu dot xuat phat sinh ve truong hoc dién tr dam bao tien do va chat 40-<45
lugng

| Hoan thanh tir 70% - dudi 80% cong vigc theo ké hoach, lich cong tac va cac cong viéc, 35-<40

nhiém vu dot xuat phét sinh vé truong hoc dién tir dam béo tién do va chét luong




TT Ndi dung danh gia Piém tdi da

Hoan thanh dudi 70% cong viéc theo ké hoach, lich cong tac va cac cng viéc, nhiém
- ~ £ 2 - X, A e 2o Y SR <35
vu dot xuat phét sinh ve truong hoc dién tir dam bao tién d6 va chat lugng

N@i dung bi trir diém:

- Khong thyc hién nhiém vu theo ding lich cdng tAc ma khdng c6 ly do;

- Khdng hoan thanh céng viéc theo ké hoach hogc nhiém vu phét sinh vé triong hoc dién tir
dam bao tién d@¢ chdt lrong

- Khdng hop tac véi dong nghiép trong viéc xi 1y cac cong Viéc lién quan dén trieong hoc dién
tur.

- Khéng béo céo kip thoi véi BGH cdc khé khan, vieong mac 1am dnh huwong dén két qua gidi
quyét cong viéc lién quan dén trieong hoc dién tir, dén uy tin ciia nha trieong.

111 | PIEM THUONG 10

C6 sang kién, gidi phap hi¢u qua thugc mot trong céc truong hop sau:

+ Tham muu, dé xuat gidi phép, md hinh méi dam bao van hanh hiéu qua mé hink trizong hoc dién ti.
+ Tham mueu, thuc hién c6 hiéu quda doi véi cac nhiém vu méi, khd, phirc tap lién quan dén md
hinh truong hoc dién tir. ) o ) ) 10
+ Chu dgng, séng tqo, cdi tien &p dung cac phan mém mai dé hoan thanh khoi Luwong lon cong viéc
dam bao cc tiéu chi ciia mo hinh truong hoc dién tur.

+ Sang tqgo cac phan mém chuyén dung phuc vu cho hoat déng ciia mé hinh truong hoc dién
tar.

Tong diém 100

B. TIEU CHI XEP LOAI:

- Két qua danh gia dwoc xép mot trong bon loai:

+ Hoan thanh xuit sic nhiém vu: Pat tir 90-100 diém; phan I dat 20 diém;
phﬁn 11, muc 1 cac muc diém thanh phﬁn dat tir 01 diém, muc 2 dat tir 45 diém.

+ Hoan thanh tot nhiém vu: DPat ttr 70-<90 diém; phén [ dat tir 18 diém (cac muc
diém thanh phan dat tir 50% tong diém); phan IT myc 1: cic muc diém thanh phan dat tir 01
diém, muc 2 dat tir 40 diém.

+ Hoan thanh nhiém vu: Pat tir 50-<70 diém; phan I dat tir 10 diém (cac muc diém
thanh ph?m dat ttr 50% téng diém); phén I, muc 1: cac muc diém thanh phén dat tir 01
diém, muc 2 dat tir 35 diém.

+ Khéng hoan thanh nhiém vu: Pat dudi 50 diém hodc diém cta phﬁn I, muc 2 dat
dudi 35 diém.

C. QUY TRINH PANH GIA

1. Nhan vién phu trach CNTT tu hoan thanh danh gia trudc ngay 20 hang
thang;

2. Hi¢u truéng danh gia va Xép loai, cong bd trong cudc hop Ban chi dao
truong hoc dién tir va hop hoi dong hang thang.




