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QUYẾT ĐỊNH  
Về việc thành lập Ban truyền thông năm học 2024-2025 

        
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS ÁI MỘ 

Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT ngày 15/9/2020 của Bộ Giáo dục 

và Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông 

và trường phổ thông có nhiều cấp học;  

Căn cứ quyết định số 6076/QĐ-UBND ngày 26/8/2016 của UBND quận 

Long Biên về việc thực hiện mô hình Trường học điện tử dành cho các trường 

mầm non, tiểu học, trung học cơ sở trên địa bàn quận Long Biên; 

Căn cứ Quyết định số 749/QĐ-TTg ngày 03/06/2020 của Thủ tướng Chính 

phủ phê duyệt “Chương trình chuyển đổi số quốc gia đến năm 2025, định hướng 

đến năm 2030”; 

Căn cứ Quyết định số 131/QĐ-TTg ngày 25/01/2022 của Thủ tướng Chính 

phủ phê duyệt Đề án “Tăng cường ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi 

số trong giáo dục và đào tạo giai đoạn 2022 - 2025, định hướng đến năm 2030”; 

Căn cứ nhiệm vụ năm học 2023-2024,  
 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban truyền thông năm học 2024 - 2025 gồm các ông, bà 

có tên dưới đây: 

1.  Bà Phạm Thị Hải Vân Hiệu trưởng Trưởng ban 

2.  Bà Nguyễn Ngọc Lan Phó Hiệu trưởng Phó ban 

3.  Bà Đặng Thị Tuyết Nhung Phó Hiệu trưởng Phó ban 

4.  Ông Đoàn Tiến Dũng Nhân viên CNTT Thành viên 

5.  Bà Trần Thị Thu Hồng Giáo viên Thành viên 

6.  Bà Phạm Thanh Huyền Giáo viên Thành viên 

7.  Ông Trương Đức Long Tổng phụ trách Thành viên 

8.  Bà Bành Thị Thanh Huyền Giáo viên Thành viên 

9.  Bà Vũ Thị Quỳnh Chi Giáo viên Thành viên 

10.  Bà Đặng Minh Thảo Giáo viên Thành viên 

Điều 2. Ban Công nghệ thông tin có nhiệm vụ thực hiện phát triển ứng 

dụng Công nghệ thông tin trong quản lý, dạy học, tổ chức các cuộc thi, sinh hoạt 

tổ/nhóm chuyên môn và nghiên cứu khoa học. Nhiệm vụ cụ thể của từng thành 

viên do trưởng ban phân công. 

Điều 3. Các bộ phận có liên quan và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu 

trách nhiệm thi hành Quyết định này. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký/. 
 

Nơi nhận:  

- Như Điều 1: để thực hiện; 

 - Lưu: VP. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 
Phạm Thị Hải Vân 



PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ  

Ban truyền thông năm học 2024 - 2025 
(Kèm theo Quyết định số 61/QĐ-THCS ngày 27 tháng 8 năm 2024 của Trường THCS Ái Mộ) 

 

TT Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ 

1 

Phạm Thị Hải 

Vân - 

Hiệu trưởng  

Trưởng 

ban 
Quản lý, điều hành hoạt động CNTT của nhà trường 

 

2 

Đặng Thị Tuyết 

Nhung - 

Phó Hiệu 

trưởng  

Phó ban Trực tiếp xử lý các văn bản thuộc lĩnh vực chuyên 

môn được phân công phụ trách hàng ngày qua hòm 

thư điện tử. 

Phụ trách cổng thông tin điện tử 

Quản lý thực hiện phần mềm CSDL 

3 

Nguyễn Ngọc 

Lan - 

Phó Hiệu 

trưởng   

Phó ban Thực hiện đánh giá hiệu quả hoạt động của cổng thông 

tin điện tử tháng, quý, năm và đột xuất khi có yêu cầu 

với Hiệu trưởng.  

Trực tiếp xử lý các văn bản thuộc lĩnh vực chuyên 

môn được phân công phụ trách hàng ngày qua hòm 

thư điện tử.  

4 

Đoàn Tiến 

Dũng - 

NV phụ trách 

CNTT  

Thành viên Thực hiện việc duy trì hoạt động hệ thống CNTT luôn 

thông suốt và hiệu quả. 

Hướng dẫn các CB,GV,NV khai thác, vận hành hiệu 

quả các thiết bị CNTT.  

Trực máy chủ, trực cổng thông tin điện tử. Đảm bảo cập 

nhật thông tin mới hàng ngày và những khi có sự kiện 

lớn trong ngày diễn ra. 

Hỗ trợ phụ trách các phần mềm CSDL, PCGD 

Phụ trách âm ly, loa đài các sự kiện của nhà trường 

Phụ trách đăng tải bài trên cổng thông tin điện tử 

5 
Trần Thị Thu 

Hồng 

Thành viên 
Phụ trách ghi hình, clip, kịch bản 

6 
Phạm Thanh 

Huyền 

Thành viên 
Phụ trách ghi hình, clip, kịch bản 

7 
Trương Đức 

Long 

Thành viên Phụ trách đưa tin trên trang mạng xã hội 

Phụ trách quay phim, chụp ảnh 

8 

Vũ Thị Quỳnh 

Chi, Đặng Minh 

Thảo, Bành Thị 

Thanh Huyền 

Thành viên Phụ trách xây dựng clip, hình ảnh truyền thông 

9 
Phạm Thị 

Hường 

Thành viên Quản lý sổ mượn thiết bị đồ dùng 

10 
Ngô Thị Vân 

Anh 

Thành viên Phụ trách các phần mềm CSDL, PCGD 

11 

Vũ Thị Hồng 

Thắm 

Thành viên Trực tiếp quản lý phần mềm kế toán Misa. Tham mưu 

trưởng ban công tác tài chính liên quan đến lĩnh vực 

CNTT 

 

 


