
 UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG 

  LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2024 – 2025 

Tuần: 34 (Từ ngày 12/05/2025 đến ngày 16/05/2025) 

Thời gian Buổi 
Trực 

Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Người/Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Ghi chú 

BGH GV 

Thứ hai 

12/5 

S 
đ/c 

Hương 

đ/c 

Loan 

- 8h: Chào cờ, NXTĐ, GDTT chào mừng ngày 15/5, 

19/5. 

- 8h30': Kiểm tra kế hoạch dạy học, báo giảng tuần 34. 

CBGVNV 

 

BGH, TTCM 

 

đ/c Hương  

 

  

C 
đ/c 

Ngân  

- 15h20’: HĐTT 

 

đ/c Ngân, GV trực 

 

đ/c Hương  

 

Thứ ba 

13/5 

S 

đ/c 

Hương 

đ/c 

Thúy 

- 8h: Kiểm tra cuối HKII Môn Tiếng Việt. (Giáo viên 

trông chấm: L1DBA: T.Thảo; L1DBB: Phượng; L1I: Huy; 

L2A: Loan; L3A: Điền; L3B: Mạnh; L4: T.Thủy) 

- Tiết 3,4: Quản lý HS HĐTT 

GVCB 

 

đ/c  Phúc, Ngân 

 

 

đ/c Hương  

 

 

C 
đ/c 

Quỳnh 

- 14h: Kiểm tra cuối HKII Môn Toán (Giáo viên trông 

chấm: L1DBA: H.Hương; L1DBB: Hiếu; L1I: Oanh ; L2: 

M.Thủy ; L3A: T.Hương; L3B: Lan; L4: Quỳnh) 

- Tiết 3:  Quản lý HS 

- 15h20’: HĐTT 

GVCB 

 

 

đ/c Tầm 

 

 

đ/c Hương 

 

 

Thứ tư 

14/5 

S 

đ/c 

Hương 

đ/c 

Huy 

- 8h: Gv nộp bài kiểm tra cho TTCM  

- 8h30': BGH,TTCM, TPCM kiểm tra chấm chữa (dạy 

thay lớp 3B: đ/c Huyền; lớp 1.1: đ/c Thảo; Lớp 1DBA,B: 

đ/c Phượng dạy ghép.) 

BGH, TTCM  

 

đ/c Hương  

 

 

C 
đ/c 

Lan 

- GVBM chủ động hoàn thành đánh giá nhận xét, đánh 

giá HS năm học 2024-2025. 

- 13h: Tổ 1 SHCM 

- 15h20’: HĐTT 

Tổ CM1 

đ/c Tầm, GV trực 

đ/c Hương  

 

Thứ năm 

15/5 

S 

đ/c 

Hương 

đ/c 

Phúc 

- GVBM chủ động hoàn thành đánh giá nhận xét, đánh 

giá HS năm học 2024-2025. 

- GVCN hoàn thành: Đánh giá nhật xét, đánh giá HS 

năm học 2024-2025 + Update thông tin sức khỏe trên 

phần mềm CSDL + Sổ chủ nhiệm.  

 

GV bộ môn, 

GVCN 

 

đ/c Hương 

 

 

C 
đ/c 

Hiếu 

- 13h: Tổ 2 SHCM 

- GVCN hoàn thành: Đánh giá nhật xét, đánh giá HS 

năm học 2024-2025 + Update thông tin sức khỏe trên 

phần mềm CSDL + Sổ chủ nhiệm.  

- 15h20’: HĐTT 

Tổ CM2 
GVCN 

      
 

đ/c Tầm, GV trực 

đ/c Hương  

 

 

đ/c Hương  



Thứ sáu 

16/5 

S 

đ/c 

Hương 

đ/c 

Huyền  

- 9h: GVCN nộp DS khen thưởng học sinh cuối năm; 

Danh sách học sinh học lại. 

BGH, TTCM, 

TPCM 

đ/c Hương   

C 
đ/c 

T.Hương 

- 15h20’: Tổng vệ sinh trường lớp. 

- 14h: TTCM, TPCM: Kiểm tra toàn bộ việc hoàn thành 

Update thông tin trên CSDL ngành: (Dạy thay lớp 2: đ/c 

Huy; lớp 4II: đ/c Tầm) 

- 13h: Tổ 3 SHCM 

 

Tổ CM3 

đ/c Tầm, GV  

 

đ/c Hương  

 


