UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VIET HUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:  /KH-MNVH Viét Hung, ngay 15 thang 10 ndm 2025

KE HOACH
Thuc hién Quy ché dan chu truong hoc nam hoc 2025 - 2026

Can cir Ludt s6 1 0/2022/QH2015 ngay 14/12/2022 cua Chinh phu vé ludt thuc
hién dan chu o co so.
Can cit Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/08/2023 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé dieu cua ludt thue hién dan chii & co s6.
Can cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh vy HN vé day
manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién QCDC o co
s6, cdc van ban, B6 GD&PT Ha Ngi va phuong Viét Hung vé viéc xdy dung va

thuwe hién quy ché dan chi;

Can civ Théng tw s6 09/2024/TT-BGD&PT ngay 03/06/2024 ciia Bé
GD&DT ban hanh Quy ché thic hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao
tao thudc hé thong gido duc quéc dan; Théng tw sé 61/TT-BTC ngay 15/6/2017
ciia B tai chinh vé c¢éng khai ngan sdch doéi véi cde don vi dir todn ngén sdch
dwoe nha nude hé tro.

Can cw Thong tw 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 cua B6 GD&DT
Huéng dan thwe hién dan chii trong CSGD céng ldp,; Théng tw s6 52/2020/TT-
BGD&PT ngay 31/12/2020 ciia B truong Bé GD&DT vé viéc ban hanh Diéu
lé Truong MN,

Can cu Nghi quyé{ Hoi nghi vien chuc nam hoc 2025-2026 ngay
10/10/2025 cua truong Mam non Viét Hung;

Truong Mam non Viét Hung xdy dung ké hoach thuc hién quy ché dan cha
truong hoc nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phat huy quyén lam chu cta vién chic va nang cao trich nhiém cua
nguoi Hiéu truong, gop phan xay dung co quan trong sach, viing manh, xay
du’pg doi ngti vién chirc ¢c6 du pham chét‘ va géng lyc, lam viéc cO nang suat,
chat luong, hiéu qua, dap img dugc yéu cau doi mai can ban va toan dién giao
duc; phong ngira, ngan chan va chong cac hanh vi tham nhting, lang phi, quan
liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén lam chu cta vién chirc gaaehicn voi viéc dam bao
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su lanh dao cia t6 chitc Pang trong nha trudng; chap hanh nguyén tac tap trung
dan chu; thue hién ché d¢ thu trudng va phat huy vai tro cta cac to chirc, doan
thé, quan chung.

- Thyc hién t6t QCDC nham tao budc dot pha trong cing c¢d ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, nang cao dao durc,
ky luat, ky cuong cong vy, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thyc hién
nép séng van hoa tai cong s, cac dia diém coéng cong, noi cu tri cua doi ngi
can bg, vién chuc Nganh GDDT.

2. Yéu cau

- Thuc hién dan chua trong nha truong nham thyc hién tdt nhit, c6 hiéu
qua nhat nhimg diéu Luat Gido duc nam 2019 quy dinh nhim phat huy quyén
lam chu va huy dong tiém nang, tri tu¢ hiéu truong, nha gido, nguoi hoc, doi ngii
can bo, cong chirc, vién chirc trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay
dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngin chin
cac hién tuong ti€u cuc va t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc
pht hop vé6i duong 16i, chu truong ctia Pang va phap luat Nha nude.

- Can ¢t Quy dinh tai Lut s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Quéc
hoi Nudc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thuc hién dan cha 6 co so;
Quyét dinh s6 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 ctia Thu tuéng Chinh phu ban hanh
ké hoach trién khai thi hanh Luat Thuc hién dan cha & co so; Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thuc hién dan chu & co s&, Hiéu trudng phéi hop
v6i BCH Céng doan nha trudng thanh 14p to bién soan xay dung méi QCDC
trong hoat dong nha trudng. Cong doan nha trudng chu dong dé xuét, phdi hop
vo1 Hiéu truong td chirc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc
hién QCDC trong hoat dong ctia nha truong; dinh ky hang niam tong hop, ddnh
gia, bao cdo két qua viéc thuc hién QCDC vé UBND phuong va co quan lién
quan dé tong hop, theo déi.

IL. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THU'C HIEN QUY CHE
DAN CHU O TRUONG MAM NON VIET HUNG

1. Thue hién cong tic linh dao, chi dao ciia cip uy, hiéu truéng nha
truong trong viéc xay dung va thuc hién QCDC

- Ban chi dao tap trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach thuc
hién QCDC trong nha truong: Thanh 1dp Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cac
thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao cua don
vi de danh gia nhitng két qua da trién khai, nhirng kho khan vuong mic can giai
quyét va nhiém vy thuc hién trong thdi gian tiép theo.

- Ban hanh céc vin ban dé trién khai vé viéc thuc hién QCDC co s0: Cac
ké hoach nhu: Ké hoach thuc hién quy ché dan chu truong hoc ndm hoc 2025-
2026; Ké hoach cong khai; Ké hoach kiém tra ndi bo; Ké hoach phong chéng
tham nhiing,... Cac quy ché nhu: QC thyc hién dan chu trong truong hoc; QC chi
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tiéu ndi bg, QC thi dua khen thuong, QC quan li va su dung tai san cong, QC
phdi hop giita BGH va BCH Cong doan, Quy udc vé nép séng vin hoa, Quy ché
lam viéc trong nha truong...

- Hang nam, nha trudng c6 bao cdo viéc thuc hi¢n QCDC ctia nha truong
tai HO1 nghi vién chirc dau nam hoc va cong khai td1 toan b CNGVNV.

2. Tuyén truyén va trién khai thue hién Luat s6 10/2022/QH15 ngay
10/11/2022 cta Quoc hdgi Nwéc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luéat
Thuc hién dan chu ¢ co s6.

- Nha truong t6 chic tuyén truyén, phd bién sdu, rong Ludt sb
10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Qudc hdi Nude CHXHCN Viét Nam v/v
ban hanh Luat Thuc hién dan cha & co s& dén 100% CBGVNV, nguoi lao dong
tal don vi bﬁng cac hinh thirc dang céng TTDT, tai Ho1 nghi vién chirc nam hoc
2025-2026.

- Cian ct quy dinh tai Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Qudc
hoi Nudc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thuc hién dan chi ¢ co so va
cac quy dinh hién hanh cta phap luat c6 lién quan dén viéc xay dung va thuc
hién Quy ché dan chu, nha truong xay dung méi QCDC nam hoc 2025-2026.

3. Thue hién cong khai ddi véi co sé gido duc

3.1. Thue hién cong khai theo Ludt sé6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022
cua Quoc hgi Nuoc CHXHCN Viét Nam

Noi dung cong khai tai Didu 46 “Nhitng ndi dung Hiéu truong phai cong
khai”; DPiéu 47 “Hinh thuc, thol di€ém cong khai”; Diéu 48 “Trach nhiém to6
chtrc thuc hién viéc cong khai” theo Luat thuc hién dan chu ¢ co s6.

Trir cadc thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tdc hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh ctia phép luat, hiéu truéong phai cong khai
trong ndi b co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phép luat cua Nha nudce lién quan
dén t6 churc va hoat dong ctia nha trudng;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua truong;

3. Sé liéu, bao cdo thuyét minh dy toan ngan sach nha nude da duge cap ¢o
thAm quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khac; tinh hinh thyc hién dy toa
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim ctia nha truong; két qua thuc hién
cac kién nghi cua Kiém toan nha nuéc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh murc, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sam, giao, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi
cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thie xu 1y khac dbi vé6i tai san cong;
tinh hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, st
dung;
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5. Nguyén tac, tiéu chi, dinh muc phan b6 vén dau tu cong; nguyén tac,
tiéu chi, cin cir xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong trung han
va hang nam; ké ‘hoach, chuong trinh dau tu cong cua nha truong, von bb tri
theo tirng ndm, t1en do thuc hién va giai ngén von chuong trinh dau tu cong; ké
hoach phan bd von dau tu céng trung han va hing nim gém danh muc dy 4n va
mic von dau tu cong cho timg dy 4n; tinh hinh huy déng cic ngudn luc va
ngudn von khac tham gia thuc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc
hién ké hoach, chuong trinh, du an; tién do thuc hién va giai ngén cua dy an; két
qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, du 4n; quyét toan vén dau tu cong;

6. Viéc tuyen dung, tlep nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay ddi chire danh nghé nghiép, thay d01 vi
tri viéc lam, cham dut hop dong 1am viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché
do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can by, céng chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu do6i voi can bo,
cong chtc, vién chuc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach
va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat cua nha trudng;

7. Két luan ctua cép c6 thAm quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhdp cua nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh ctia phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong
ndi b nha truong;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan, don vi; quy tic Ung XU cla
nguoi co chic vy, quyén han trong truong;

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia can bo, cong
chtic, vién churc, nguoi lao dong vé nhimg ndi dung can bd, cong chirc, vién

chtrc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién quy dinh tai Diéu 53 cta Luat thuc hién
dan chu;

11. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan dén
hoat dong ctia nha truong;

12. Noi dung khac theo quy dinh cta phép luat va quy ché thuc hién dan
chu cia nha truong.

3.2. Thuc hig¢n cong khai theo Théong tw sé 09/2024/TT-BGD&PT ngay
03/06/2024 ciia B) GD&DT

- Thyc hién Thong tu s6 09/2024/TT-BGD&DT ngay 03/06/2024 cia Bo
GD&DT ban hanh Quy ché thyc hién cong khai d6i véi co 80 giao duc va dao
tao thudc hé théng gido duc qudc dan, nha truong thuc hién tt cac noi dung sau:

- Xay dung K¢é hoach thyc hién cong khai theo Thong tu 09.

- T6 chitc chi dao va trién khai thuc hién Thong tu s6 09/2024/TT-
BGD&DT ngay 03/06/2024 ctia BO GD&DT nhu sau:
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a) Noi dung thuc hién cong khai:
- Cong khai cam két chat luong gido duc va chat lugng giao duc thuc té.

- Cong khai diéu kién dam bao chat lugng: Co s& vat chat; doi ngii nha
gido, CBQL va nhéan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cta co s& gido duc: P61 véi cac co sé gido duc cong
lap va gido duc ngoai cong lap.

+ Hoc phi va cac khoan thu khéc tir nguot hoc.
+ Céc khoan chi theo tirng nam hoc

+ Chinh sach va két qua thyc hién chinh sach hang nam vé trg cap va
mién gidm hoc phi doi vo1 nguodi hoce thudc dién hudng chinh sach xa hoi.

+ Két qua kiém toan ( néu co): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cac van ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thirc cong khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir cia co sé gido duc vao thang 6
hang ndm; dam bdao tinh day du, chinh x&c va cdp nhat khi khai gidng nam hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin mdi hodc thay doi.

- Niém yét cong khai tai nha truong ddm bdo thuan ti¢n cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi di€ém cong bd thang 6 hang nam va cip nhat dau nam hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin méi hoac thay doi.

- Pho bién trong cudc hop cha me hoc sinh.
- Cong bd cong khai trong cudc hop véi CBGVNV cia don vi.
¢) Thoi diém cong khai:

- Bdi véi hoc sinh tuyén moi: Cong khai cac van ban quy dinh vé muc thu
va quy dinh tuyén sinh véi hoc sinh va cha me¢ hoc sinh trudc khi nha trudong
thuc hién tuyén sinh.

- D61 véi hoc sinh dang hoc tai truong: Cong khai cac van ban quy dinh
vé murc thu d61 vo1 hoc sinh va cha me hoc sinh vao dau nam hoc mai.

- Thoi gian thyc hién niém yét it nhat 30ng lién tuc ké tir ngay niém yét.

- Mbi noi dung cong khai phai niém yét thong bao cong khai, thiét lap
bién ban niém yét cong khai va bién ban két thuc cong khai luu tai hd so cong
khai tai nha truong (c6 kem theo cac biéu mau theo quy dinh).

4. Trach nhiém cua Hiéu truwéng va nha truong
4.1. Trach nhiém cua Hiéu truong

Theo Thong tu ) 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B GD&DT
Ban hanh Diéu 1€ Truong Mam non, Hi€u truong cé trach nhiém sau:
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1. Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudng; lap ké hoach va
t6 chtrc thuc hién ké hoach day hoc, giao duc; bao cao, danh gia két qua thuc
hién truéc Hoi dong truong va cac cip c6 tham quyén.

2. Thanh 14p céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hdi dong tu van trong nha trudong; bd nhi€m to trudng,
to pho chuyén mon.

3. Thyc hi¢n cac nhiém vu quan 1y CB, GV, NV theo quy dinh cua phap
luat va hudng dan cta co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat trién
nang luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gido vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d6i moi gido duc; thuc hién danh
gia, xép loai giao vién, nhan vién theo quy dinh cua B6 GDDT; tham gia qua
trinh tuyen dung, thuyén chuyen sap Xep gido vién; to chirc cac budc gidi thidu
nhan su dé nghi cap c6 tham quyén bo nhiém pho hiéu truong.

4. Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang
cao nang luc chuyén mon nghi€p vu, nang luc quan ly. Du céc 16p boi dudng vé
chinh tr1, chuyén mon, nghi€p vu quan ly.

5. Quan ly hanh chinh; quan 1y va tu chi trong viéc str dung cac ngudn tai
chinh, tai sadn cta nha truong theo quy dinh.

6. T6 chuc thuc hién quy ché dan chi & co s&; thuc hién x3 hoi hoa giao
duc, phoi hop t6 chire, huy dong cac luc lugng xa hoi cung tham gia hoat dong
gido duc, phat huy vai tro cua nha truong doi voi cong dong xa hoi.

T Xay dung moéi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong,
chong bao luc hoc duong theo quy dinh ctiia Phép luat.

Dong thoi, hiéu truong co trach nhiém thwc hién cdac ngi dung sau

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhi¢m trudc
phap luat va cap trén vé toan bd hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chirc thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
gido, cong churc, cia nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing ¥ kién cua c4 nhan, to chirc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
ho1 phy huynh hoc sinh, trao d6i truc tiép clia ca nhan... va co bién phéap giai
quyet dung theo ché d6, chinh sach hién hanh cua nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, diéu 1¢ cta nha truong va phu hop véi thim quyen trach nhiém dugc giao
cua Hi¢u truong. Trong truong hop vuot qua tham quyen giai quyét cia Hiéu
truong thi phai thong bao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét
va bao cdo lén cap trén.

4. Thuc hién ché d6 hoi hop theo dung quy dinh

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tu s6
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cua Bo Tai chinh ban hanh Stra doi, bé sung mot s6 di€u cua Thong
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tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong khai ngan sach doi
vo1 don vi du todn ngan sach, t0 chirc dugc ngan sach nha nudc ho trg; cong
khai cac quyén lgi, ché d9, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i véi nha gido,
vién chirc va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chéng nhiing bicéu hién khong
dan chu trong nha truong, nhu: ctra quyén, sach nhiéu. thanh kién, tru dap, giau
diém, bung bit, lam sai sy that, lam trai nguyén tac va nhiing bi€u hién khong
dan chu khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chil trong quan 1y nha
truong. Phoi hop chat ché véi cac to chuc, doan thé, cac cd nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong té chirc hoat dong ctia nha truong.

8. Bao vé€ va gilr gin uy tin ciia nha truong.

9. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chu va gidi quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cap dudi theo
tham quyén dugc giao.

10. Thyc hién d6i thoai tai co so gido duc theo quy dinh.

11. Phdi hop voéi to chiic cong doan trong nha truong to chirc Hoi nghi
can bg, vién chirc moi nam mot 1an theo quy dinh tai Di€u 51 Luat thyc hién dan
chu co s¢ va cac quy dinh khac c6 lién quan.

12. Thyc hién day du cong tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trach nhiém gidi trinh cua nha truong

Tai Piéu 12 Nghi dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cia co
so gido duc”

Nha trudong co6 trach nhiém giai trinh vo1 xa hdi, hoc sinh, co quan quan
ly, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong trong trudng theo quy dinh cia phap
luat cac ndi dung sau:

1. Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
cua nha truong, di€u kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc cua truong.

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, to
chtrc bd may va nhan sy cua truong; bao dam sy tham gia cua gia dinh hoc sinh,
t0 chtrc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, st dung cac nguén luc x4 hoi hoa dé td chirc cac hoat dong
gido duc va to chuc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong.

4. Thyuc hién trach nhiém giai trinh d6i voi cac ndi dung khac theo quy
dinh ctua phéap luat vé trach nhi¢m giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc
thuc hién nhiém vy, quyén han duoc giao.

5. Trach nhiém ciia Hoi dong truong
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- Nhiém vu va quyén han cta hoi dong truong: Quyét dinh vé chién luogc,
tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trlen nha truong, cac dy an trong timg giai
doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hodc stra d6i, bo sung quy ché to
chtrc va hoat dong cta nha trudng dé trinh cip co tham quyén phé duyét; quyét
dinh vé chu truong str dung tai chinh, tai san ctia nha trudng; phé duyét ké hoach
gido duc cua nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc to chire thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cua nha truong; gidm sat viéc thuc
hién cac quyét dinh cua hoi dong trudng va viée thuc hién quy ché dan chi trong
cac hoat dong cua nha truong; gidm sat vi¢c huy dong, quan 1y va sir dung cac
ngudn lyc ctia nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

- Hoat dong cuia hoi dong trudong: Hoi dong truong hop thudng ky it nhét
03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi hiéu truong hodc it nhat
mot phan ba s6 thanh vién hoi dong truong dé nghi, chu tich hoi dong truong co

quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong
qua trinh thuc hi€n nhiém vu va quyén cua nha truong.

- HO1 déng truong co6 trach nhiém ban hanh va giadm sat viéc thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua nha truong.

6. Pdi thoai tai nha truong

- Pbi thoai tai nha truong duoc thuc hién thong qua tiéC trao doi truc tiép
gifra CBQVNV vl hi¢u truong hodc gilra dai dién tap thé, lao~d6ng vo1 hiéu
tméng. Doi thoai ‘Eai nha truong du’(jg thuc hién dinh ky it nhat méi nam hoc mot
lan. Nha truong t6 chire Hoi nghi d6i thoai s€ gui gidy moi vé phong GD&DT
trude 1 tuan dé Phong bo tri cdn bd cung du hop.

- N(f)i, dung ddi thoai, sc‘)?lu’(yng, thémh phﬁn tham gia ddi thoai, t,h(‘ri gian,
tho1 diem d()i‘thoai, quy trinh t6 chirc d6i thoai thuc hién theo Quy ché dan chu
cua truong Mam non Viét Hung nam hoc 2025 - 2026.

7. Hoan thién cac loai hd so vé xay dung va thuc hién QCDC ciia nha
truwong, gom:

1. Nghi quyét \{é vi€c thanh 1ap, kién toan Ban Chi dao xay dung va thuc
hién Quy ché dan chu & co s6.

2. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao xdy dung va
thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sé.
Ké hoach Thuc hién Quy ché dan chu trudng hoc

4. Quyét dinh ban hanh Quy ché thuc hién dan chu ¢ Truong MN Viét
Hung

5. Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bod trong hoat dong ctia nha
truong.

6. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh, bao gom:

- Du toén thu chi ngan sach nam.
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- Cong khai thyc hién du toan thu, chi nhan sach quy (6 thang, cd ndm).
- Quyét toan thu, chi tai chinh nam.

7. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, str dung tai san cong.

8. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thudng

9. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy udc vé nép séng van hoa trong nha
truong

10. Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc trong truong MN.
11. Quyét dinh vé viéc Ban hanh Quy ché phdi hop giita ban giam hiéu va

ban chip hanh cong doan trudng Mam non Viét Hung giai doan 2023 —
2028.

12. Ké& hoach thue hién quy ché phdi hop gitta BGH va BCH cong doan
Truong Mam non Viét Hung nam hoc 2025 — 2026

13. Quyét dinh vé viéc ban hanh ndi quy truong hoc

14. Quyét dinh vé viéc ban hanh cic quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd
truong hoc

15. HO so tiép cong dan va gidi quyét khicu nai - to cao, gom:
- K& hoach ti€p cong dan va giai quyét khi€u nai, to cao

- Quyét dinh vé viéc ban hanh Quy ché tiép cong dan va giai quyét
khi€u nai, t6 cao.

- Quyét dinh vé viéc Thanh 1ap Ban tiép cong dan — giai quyét khiéu
nai, to cao.

- Noi quy phong tiép dan.
- Lich tiép cong dan
- S6 truc tiép cong dan (2 loai s6)
16. Ho so d6i thoai, gdbm:
- K& hoach t6 chtrc ddi thoai
- Quy ché t6 chtrc d6i thoai
- Quyét dinh t6 chire ddi thoai
- Cac bién ban dbi thoai
III. KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU.

Ban chi dao QCDC tién hanh kiém tra viéc trién khai, to chirc, thuc hién
Quy ché dan cha va Quy ché thyc hién cong khai; danh gia két qua thuc hién
Quy ché dan chu va cong khai, chi ra dugc nhiing diém manh, dlem yéu, phat
hién nhirng dién hinh tt va nhirg van dé birc xtc dit ra phai giai quyét.
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Truong cac by phén, thanh vién BCD tiép tuc d?ly manh hoat dong giam
sat va phan bién, nhat la nh?rng van dé lién quan truc ti€p dén ché ’d(f), chiqh sach
cua CBGVNYV, HS; quy ché ti€p cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, to céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN:

1. Thanh lap Ban chi dao:

Phan géng trach nhi€ém cu thé cho céac thanh vién trong ban chi dao thuc
hién quy ché dan chu truong Mam non Viét Hung nam hoc 2025-2026:

1. Bbang Thi Thanh Xuan - Bi thu Chi b, HT - Truéng ban

2. Nguyén Thi Huong - Ph6 BTCB, PHT - Phé trudéng ban
3. Luu Thi Thuy Phuong - Chi uy vién, PHT - Pho trudng ban
4. Binh Thj Thuy Hoa - GV-TTCM - Uy vién

5. Nguyén Thi Thoa - GV-Trudéng ban TTND - Uy vién

6. Nguyén Thi Huyén Hanh - GV-Bi thu chi doan - Uy vién

7. Nguyén Thi Huyén Trang - GV-KTKMGL - Uy vién

8. Pham Thi Thu Thuy -NVVT-TTVP - Uy vién

9. Nguyén Thi Thu Trang - NV ké toan - Uy vién

2. Ké hoach hoat dong ciia ban chi dao:
2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thuc hién quy ché dén chi:

- Tham muu Chi bg xay dung va trién khai cc ndi dung hoat dong vé
cong tac thuc hién quy ché dan chil ¢ co so; kiém tra danh gia hoat dong xay
dung va thyc hién quy ché dan chu tai nha truong, cac td chuyén mon, by phan
hanh chinh, doan thé. ...

- C6 trach nhiém xay dung Quy ché lam viéc phu hop voi cac quy dinh
cua cac cap c6 tham quyén. Thanh vién Ban chi dao thuc hi¢én cac nhiém vu
theo su phan cong cua Trudng Ban chi dao va theo quy ché lam viéc cia Ban chi
dao.

- Cap iy Chi bo Truong Mam non viét Hung 1a co quan Thudng tryc Ban
Chi dao.

2.2. Trwéng Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiju trach nhiém tat ca cac mat hoat dong
giao duc cua nha truong trudce cap trén.

- Xay dung ké hoach nha truong nam, thang, ki; ldy y kién dong gop ca
nhan, tap thé qua hoi nghi cong chirc, di€u chinh, hoan thi¢n ké hoach chi dao.

- Kiém tra danh gia xép loai gido vién, hoc sinh cong khai dting ki han.

- Lang nghe ¥ kién dong gop cua giao vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhitng vuéng mic c6 lién quan dén tham quyén duoc giao.
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- Thuc hién cac ché do chinh sach véi giao vién, hoc sinh. Cong khai cac

khoan thu, chi trong nha truong dam bao dung ché d6. Thuc hién nguyén tac tap
trung dan chu dam bao su phat trién di lén ctia nha truong.

2.3. Pho trwong Ban:

- Tham muu gitip HT diéu hanh cac hoat dong gido duc cua nha trudng.

- Piéu hanh toan bo hoat dong chuyén mon trong nha truong.

- Chiu trach nhiém vé chat luong, ndi dung cac hoat dong CM, chét lugng
van hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mon theo thang, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién.

- Chi dao, quan li dd dung day hoc va st dung dd dung day hoc, giam sat
chi dao hoat dong t6 chuyén moén c6 hi¢u qua.

- Phu trach cong tac lao dong gido duc thé chét, Ban dai dién CMHS
truong, 16p va phoi hgp hoat dong cung ban gidm hicu.

- Chiu trach nhiém trudc HT vé ndi dung két qua cac mit HP duoc giao.

2.4. To chirc doan thé.

- Tham muu d& xuét nhiing bién phap giap Truéng ban thyc hién tét
nhitng quy dinh cua quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong trong to chirc minh theo
huong dan nganh doc, nang cao vai tro tac dung cua t6 chitc minh nham gop
phan nang cao chat lugng va hi€u qua cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Pong vién cac thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chu, hoan
thanh t6t nhiém vu duogc giao.

- Céc t6 chtrc phdi hop voi BGH dé thuc hién tét quy ché dan chu nang
cao chat lugng cac hoat dong gido duc, thuc hién thang lgi nhiém vu nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan dan:

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong la t6 chirc dai dién cho can b, vién
chuc theo dai viéc thyc Quy ché dan chu va cong khai ctia nha truong.

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc giai quyét cia thi
truong, dong thoi tuyén truyén rong rai van dong moi nguoi thuc hién tot QCDC

3. Kinh phi cho hoat djng.

Can ctr vao cach thirc 1am vi¢c, phan cong nhiém vy, thoi gian, quy trinh
trudng ban thong nhat: Pinh murc chi theo quy ché chi ti€u ndi ctia nha truong.

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché dan chu nam hoc 2025-2026 cua
truong Mam non Viét Hung, yéu cau toan thé can bg, vién churc, cac to chirc,
doan thé cua truong nghiém tic thyuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
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- UBND phuong VH: (dé bao céo) (da ky)

- Ban chi dao: (de thuc hién); Ding Thi Thanh Xuén
- Ban TTND: (dé giam sat); ' :

- CB, GV, NV: (dé t/h);

- Luu: VP.
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BIEU KE HOACH HOAT PONG CUA BAN CHI PAO

THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU NAM HQC 2025 - 2026

(Kém theo Ké hoach s6

/KH-MNVH ngay 15/10/2025 cua Truong MN Viét Hung)

Thang/
nam

Noi dung cong viéc

Ca nhan, bo
phan thue
hién/phoi hop

Lanh dao
phu trach

9/2025

Ra soat doi ngil, thuc hién ky hop dong
lao dong va xay dung thoa udc lao dong
doi véi cac thanh vién trong don vi

HT, KT/LbHD

b/c Xuan

Thyc hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai
quyét khi€u nai, to céo theo quy dinh

HT, KT/ Cac
bo phéan lién
quan

b/c Xuan

Lay y kién dong gop, xay dung du thao
cac quy trinh giai quyét cong viéc nodi bo:
1. Quy trinh t6 chtrc cudc hop Hoi dong
giao duc nha truong hang thang

2. Quy trinh bau t6 truong CM, t6 trudng
VP, t6 pho CM

3. Quy trinh thyc hi¢n cac khoan thu

4. Quy trinh tuyén dung, chim dut hop
dong lao dong

5. Quy trinh thi GVG cép truong

6. Quy trinh thanh toan

7. Quy trinh danh gia xép loai CBGVNV
hang thang

8. Quy trinh tiép cong dan khiéu nai t6
cao

9. Quy trinh xin nghi viéc riéng

10. Quy trinh don tra tré

HT/ Cac b
phan lién quan

b/c Xuan

10/2025

T chiac Hoi nghi vién chitc nam hoc
2025-2026 (Két hop quan triét day du, kip
thoi cdc vin ban chi dao cia cdp trén lién
quan dén thuc hién QCDC dén 100% cdn
bo, GV-NV nha truong, gcfn viéc thuc
hien QCDC vao moi hoat dong trong nha
truong.)

HT, CTCDb/
100%
CBGVNV

bP/c Xuan

Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban chi
dao thuc hién QCDC cua don vi, phan
cong nhi€m vu cac thanh vién BCD

Bi thu -TB chi
dao

b/c Xuan

Xay dung ké hoach thuc hién QCDC va
hoat dong cua BCB thuc hién QCDC

Hi¢u trudng

DP/c Xuan
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Ban hanh cic Quy ché, quy dinh, quy HT, b/c Xuan
trinh sau HQi nghi vién chitc ndm hoc
2025-2026 CTCB/KT, VT
Thuc hién cong khai, tiép cong déan, giai | Céac TP theo | P/c Xuan
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh Qb
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 10.
Thuc hién cong khal tlep cong dan, giai H:F’ K:F / Cfl ¢ | B/cXuan
bo phan lién
quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh
11/2025 - _ . N quan i
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCD
hién cong khai thang 11
Té chic dbi thoai trong nha trudong theo | HT, CTCD/ | D/c Xuan
quy ché dan chu cua truong MN Viét 100%
Hung CBGVNV
Thyc hi¢n cong khai, tiép cong dan, gidi | Cac TP theo |D/c Xuan
12/2025 quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh Qb
Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 12
B4o c4o viéc thyc hién QCDC hoc ki | BCD D/c Xuan
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai H:F’ KAT / CAa ¢ | B/c Xuan
quyét khiéu nai, to céo theo quy dinh b0 phan lién
01/2026 e S .
Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 1
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai | Cac TP theo |B/c Xuan
quyet khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh Qb
2/2026 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCDb
hién cong khai thang 2
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai | Cac TP theo | P/c Xuan
quyet khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh Qb
3/2026 |Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc P/c Xuan
hién Quy ché dan cha va Quy ché thyc BCb
hién cong khai thang 3
412026 Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai | Cac TP theo |P/c Xuan
quyét khi€u nai, t6 cdo theo quy dinh Qb
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Kiém tra viéc trién khai, t6 chuc, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chi va Quy ché thyc BCb
hién cong khai thang 4
Thuc hién cong khai, tiép cong déan, giai | Céac TP theo | P/c Xuan
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh Qb

5/2026 |Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc P/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCb
hién cong khai thang 5
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai | Cac TP theo |BP/c Xuan
quyet khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh Qb

6/2026 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chic, thuc b/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCDb
hién cong khai thang 6
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai | Cac TP theo | P/c Xuan
quyet khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh Qb

7/2026 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc P/c Xuan
hién Quy ché dan cha va Quy ché thyc BCb
hién cong khai thang 7
Thuc hién cong khai, tiép cong dan, gidi | Cac TP theo | B/c Xuan
quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh Qb

8/2026 | Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc P/c Xuan
hién Quy ché dan chu va Quy ché thuc BCD
hién cong khai thang 8
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