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 Mẫu số 01
	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON TUỔI HOA

Số: 09 /TB-MNTH

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                  Long Biên, ngày 03 tháng 02 năm 2025


THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

Nhằm nâng cao chất lượng dịch vụ, phát triển quy mô của trường. Trường mầm non Tuổi Hoa, thông báo tuyển dụng như sau:

1. Vị trí công tác cần tuyển

- “Tên vị trí việc làm”: Nhân viên văn thư
- Số lượng: 01 người
2. Điều kiện dự tuyển

– Nữ, đã tốt nghiệp Trung cấp trở lên chuyên ngành văn thư hành chính, văn thư - lưu trữ, lưu trữ, lưu trữ và quản lý thông tin.

– Có phẩm chất chính trị, đạo đức tốt.
– Có sức khỏe tốt.
– Có khả năng làm việc độc lập, sáng tạo và phối hợp tốt với các bộ phận khác.

- Yêu thích môi trường giáo dục.
3. Quyền lợi khi trúng tuyển

- Mức lương: Theo mức lương tối thiểu vùng
- Các chế độ khác: Theo quy định của nhà nước
4. Hồ sơ dự tuyển:
(1). Đơn xin việc (Mẫu số 02 kèm theo)
(2). Lý lịch tự thuật (có xác nhận của nơi cư trú); 

(3). Phiếu lý lịch tư pháp (hoặc Giấy xác nhận nhân sự do cơ quan Công an xác nhận thời hạn 03 tháng gần nhất)

(4). Bản sao công chứng giấy khai sinh, căn cước công dân (chứng minh thư); xác nhận hộ khẩu hoặc giấy xác nhận thường trú (đối với các trường hợp không có hộ khẩu tại Hà Nội)

(5). Bản sao công chứng Bằng cấp, chứng chỉ phù hợp vị trí việc làm; 

(6). Giấy chứng nhận sức khỏe (thời hạn 03 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ); 

5. Địa điểm, thời gian nộp hồ sơ dự tuyển

- Địa điểm: Phòng kế toán trường mầm non Tuổi Hoa
- Thời hạn nộp hồ sơ: từ ngày 03/02/2025 đến ngày 28/02/2025
- Thông tin liên hệ của nhà trường:
Hiệu trưởng: Bà Nguyễn Thị Tình. Điện thoại: 0987 323 225
Email: nguyentinhmn83@gmail.com
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

           (Ký, đóng dấu)


                                                                                Nguyễn Thị Tình
