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KE HOACH

Kiém tra ndi bd nam hoc 2025- 2026

Can ctr Quyét dinh s6 4400/QDP-UBND ngay 26/08/2025 cia Uy ban nhan
dén thanh phé Ha Noi v& viéc ban hanh khung ké hoach thdi gian nam hoc 2025-
2026 ddi véi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén
dia ban thanh phd Ha Nbi;

Can cir Huéng din s 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/09/2025 cia So
GDDT vé viée huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025-
2026;

Can ctr K& hoach thuc hién nhiém vu sé 286 /KH-MNTB ngay 04/09/2025
vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 cta trudong mam non Thach Ban;

Truong mam non Thach Ban xay dung Ké hoach cong tac kiém tra noi bo
nam hoc 2025 — 2026, cu thé nhu sau:

A.MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong
gido duc, didu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong nham muc
dich phat trién su nghiép gido duc néi chung, phét trién nha truong, phat trién
nguoi gido vién va hoc sinh ndi riéng.

- Kiém tra gitp Hiéu truéng thu thap thong tin vé hoat dong cua doi tuong
quan Iy, giup Hiéu truéng nhén 16 ké hoach, viéc chi dao, diéu hanh... cua minh c6
khoa hoc, kha thi khong, tir d6 c6 céc bién phap diéu chinh nhim nan cao hidu qua
cong tac quan ly.

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
ddi twong trong nha truong; 1a mot trong cac yéu té tao nén chat luong gido duc
dao tao trong nha trudng.

- Qua cong tac kiém tra ndi by gitip Higu truong danh gia, xép loai déi voi
CBGVNV sat véi thuc tién gép phan nang cao y thire, trach nhiém cua mdi ca
nhan trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Cung c6 va thiét 1ap trat tu, ky cuong hanh chinh nhim ning cao chat
luong va hi€u qua hoat dong trong nha truong.

2. Yéu ciu

Dis.




- Thu trudéng don vi tién hanh kiém tra cong viéc, hoat dong, ol que‘m hé
cua cac thanh vién, by phan va nhiing diéu kién, phuong tién phuc vu day va hoc
trong nha truong.

- Noi dung kiém tra phd hop véi nhiém vu da dugc phén cong, cho tap thé,
ca nhan , gin véi yéu cAu danh gi4 can bo quan ky, gido vién theo chudn nghé
nghiép va cac van ban quy pham phép luat khéc c6 lién quan.

- Cong tac kiém tra néi bd truong hoc pha1 duoc thuc hién trén nguyén téc:
Thu truong vira la chu thé kidm tra (kiém tra cép dudi theo chic nang nhiém vu
quan ly nha nuéc vé gido duc) vira la déi tugng kiém tra (cong tac quan ly cua Thu
truong don vi).

- Qua trinh kiém tra phai chinh x4c, khach quan, cong khai, minh bach, cong
bang, phan 4nh diing thuc trang vé dbi tuong kiém tra;

- Cong téc kiém tra duge thuc hién thudng xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.
Thiét 1ap, luu trit hé so kidm tra theo dang quy dinh. Kiém tra phai c6 hiéu qua; c6
tac dung dén ddc thuc ddy viéc thuc hién cong viéc duoc tét hon.

B. NOI DUNG; QUY TRINH; HO SO KIEM TRA NQI BO

I. N§i dung kiém tra

Cén ct vao nhiém vu nam hoc va diéu kién thuc té, truong mam non Thach
Ban xay dung ké hoach kiém tra néi bd bao dam chu dong, linh hoat, trong d6 chu
trong tap trung cac ndi dung sau:

1. Viéc thuce hién nhiém vu dwoc giao cia lanh dao nha truweong:

- Kiém tra cong tac phd cap gido duc tré 5 tudi.

- Kiém tra cong tac quan ly cia Hiéu trudng, phod hiéu trudng.

- Kiém tra cong tac td chire doi ngill can bd gido vién, nhan vién.

2. Viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia nha gido, né nép 16 chire, day
hoc:

- Kiém tra phdm chét chinh tri dao dirc 1 sng; Néng luc day hoc va gido
duc, két qua thuc hién nhiém vu; Thuc hién quy ché chuyén mén vé cham séc st
khoe, nuéi dudng va gido duc; Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao; Du danh
gia 01 hoat dong day hoc; 01 hoat dong gido duc kh4c.

- Danh séach gido vién kiém tra viéc thuc hién nhiém vu: 13/35=37%

*Hoc ky I :
=" e : Trinh d9 5
TT Ho va tén GV Lép M " | Thoi gian kiém tra
| | Hoang Thi Phuong Hoa A2 bH Thang 09/2025
2| Luong Bich Quyén B5 Cb Théng 10/2025
'3 | Trén Thi Thu Hién B3 bH Théng 10/2025




e . : Trinh dj = Wdih]
TT Ho va tén GV Lép rl(l;M ¥ | Thoi gian kidm tra
4 | Nguyén Thi Mai DI PH Théng 11/2025
5 | Nguyén Thi Thu Huong Al PH Théang 11/2025
6 | Nguyén Thi Thay A5 Cb Théng 12/2025
7 | Nguyén Thi Loan A4 bH Théng 12/2025
* Hoc ky II :
g ] Trinh do h
TT Ho va tén GV Lép n(lj]M ¥ Thoi gian kiém tra
8 |Lé& Thu Hing C3 PH Thang 1/2026
9 | Pham Thi Thuy D2 PH Thang 2/2026
10 | L& Thi Thanh Huyén Bl PH Théang 3/2026
11 | D6 Thi Mai Hién (S PH Théang 3/2026
12 | Bui Hoang Van DI PH Thang 4/2026
13 | Nguyén Thi Hai Yén A3 PH Théng 4/2026

3. Hogt dpng chidm séc nudi dudng tré; cong tic tw vin tam Iy hoc dwong

va hoat dpng gido duc ky ning song; hoat dpng ngodi gio chinh khéa:

- Kiém tra cong tac quan ly hoat dong cham soc nu6i dudng, gido duc

- Kiém tra hoat dong chuyén mén va chat lugng giang day

- Kiém tra cong tac y té va truong hoc an toan

- Kiém tra cong tac tb chirc hoat dong ngoai khéa trong nha truong

- Kiém tra cong tac td chirc hoat dong tham quan ngoai khoa

4. Hoat dpng ciia to/nhém chuyén mon:

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta t6, nhém chuyén mén, bao gdm c6 to
chuyén mén va cac khéi MGL, MGN, MGB, Nha tré.

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra danh gia chit lugng giang day clia gido vién cua td/nhom.

+ Kiém tra hoat dong ctia t6 chuyén mon: HO so t6 chuyén mon; Hoat dong
t6 chuyén mon; Té chtc sinh hoat chuyén mén.

5. Viéc sir dung, bio qudn thiét bi day hoc trong nha truong:

- Kidm tra co s vat chét nha truong

- Kiém tra cong tac quan ly va st dung thiét bi gido duc, do dung, do choi

6. Cong tdc tai chinh, tai san va cdac khoan thu ngoai ngan sdach:

- Kiém tra viéc thuc hién thu chi, cac khoan tai tro.

- Kiém tra cong tac quan ly tai san trong nha trudng.

7. Kiém tra cong tac ké todn, vin thu, hanh chinh, y 1é:




- Kiém tra cong tac ké todn

¢ Kiém tra cong tac cong khai linh vuc tai chi
ché chi tiéu ndi bo; cong tac quyét toan ...).

+ Kiém tra viéc thyc hién chap hanh ché d¢ chinh sach.

+ Vigc quan ly va st dung tai san co s vat chét va thiét bi tru(mg»hoc-

+ Ném bét kip thoi tinh trang mét mét, hong héc cua cac loai tai san.

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hé so s séch lién quan (quan tam t6i
cong tdc bao quan, theo dai viéc sir dung thiét bi day hoc, tu lam d6 ding day hoc).

- Cong tac van thu

+ Vige thuc hién cac quy dinh vé cong téc van thu, hanh Chfnh3 Quén ly‘vén
ban di dén, luu tri¥, cap nhét thong tin, soan thao van ban; hé thong ho so (hé SO
tuyén sinh, h so kiém tra, dénh gi gido vién va nhan vién, ho so gido dyc doi vGi
hoc sinh khuyét tat, ho so thi dua, khen thuong, ky luat....

+ S6 sach lién quan (sé dang b6, sb theo dai va danh gia hoc Si{lh (theo 16p
hoc), hoe ba, s6 quan Iy cép phét van bing, chimg chi, s6 nghi quyét, so quan 1y tai
san, so theo doi cong van di, dén...)

+ Kiém tra viéc quan ly con déu; thiét bi day hoc, van phong phém.

+ Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhan vién van phong.

- Cong tac y té truong hoc

+ Viéc thuc hién ké hoach, hd so sé sach lién quan (an toan truong hoc, an
toan vé sinh thuc pham, phong chéng dich bénh...).

+ Kiém tra thiét bi, y té...: Co so vat chat; viéc sép xép, bé tri, trang tri, vé
sinh; s6 luogng va chit lugng thiét bi y té.

+ Cong tac cham soc strc khoe cho hoc sinh.

8. Viéc thue hién cong khai, thuc hién quy ché dan chii co so:

- Kiém tra thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc theo TT 09; cong
khai tai chinh theo TT 61; 90 va cong khai khac.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu co so.

nh ctia don vi (du toan; quy

9. Kiém tra cong tic tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, 16 cdo, xir I kién
nghi, phan danh va phong, chéng tham nhiing, tiéu cue theo quy dinh:

_ Kiém tra thuc hién quy dinh vé phong chéng tham nhiing; tiép cong dan,
gidi quyét khiéu nai té céo, phan anh nam hoc 2025 — 2026.

~ Kiém tra ho lich tiép cong dan, sO sach ghi chép vé tiép cong dan.

I1. Quy trinh kiem tra noi bo

1. Thanh ldp Ban Kiém tra nji by




- Pau nidm hoc, sau khi c¢6 Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc; Hiéu
truong ban hanh quyét dinh thanh lap Ban Kiém tra noi bo; thanh phan la Truong
ban, cdp phé 1a Phé Trudng ban, céc thanh vién la céc o truong, khoi truong
chuyén mén va gido vién cbt cén, c6 pham chat tt, c6 uy tin, nghiép vu chuyén
mon gidi...

- S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra cdn ctr vao quy mé cta nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh va dugc phan cong nhiém vu cu thé, chiu trach
nhiém kiém tra céc noi dung cu thé. Hiéu trudng chi dao Ban Kiém tra ndi bo thuc
hién nhiém vuy;

- Ban giam hiéu tip huén nghiép vu kiém tra cho céc thanh vién trong Ban
Kiém tra ndi bo. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu
chinh, b sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi b cho nhiing nim
hoc tiép theo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ni bé nam hoc

- Thoi diém: PAu nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban
Kiém tra ndi bd; can ct Didu 1€ trudong hoc, Quy ché hoat dong, cac vin ban
huéng dan cua cép trén va diac diém cua nha truong, Hiéu truong xdy dung ké
hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc. Luu y ké hoach gom nhimng ndi dung sau:

+ Can ctr phép ly xay dung ké hoach: Huéng dan nhiém vu nim hoc, huéng
dan nhiém vu thanh tra, kiém tra ctia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi, Phong Gido
duc va Pao tao va chic ndng ctuia Hiéu trudng. ..

+ Muc dich, yéu céu cua cong tac kiém tra noi bo; Ké hoach kiém tra sat
thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va cé tac dung thic day céac hoat
dong gido duc trong nha truong;

+ Xac dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vu trong tdm cua nam
hoc, nhiing véin dé duoc du luan x4 hoi quan tAm; can cir tinh hinh thuc té nha
truong lua chon médt sb ndi dung, dbi tuong va thoi diém, thoi gian kiém tra
phu hop;

+ Bién phap t6 chic thuc hién: phan céng rd trach nhiém ngudi td chuce
thuc hién, ngudi theo dai thuc hién kién nghj sau kiém tra...;

+ Lich trién khai thuc hién;

+Y kién gop y hodc phé duyét cua cac cap quan 1.

- Thong bao cong khai dén can by, gido vién, ngudi lao dong cua co s¢ gido
duc.

3. Trinh tw, thii tuc tién hanh kiém tra

Cin cir Ké hoach kiém tra dd xay dung, mdi cudc kiém tra, nha truong to
chtrc kiém tra theo trinh tu, tha tuc sau:

7 EE2NN




a) Chuan bi kiém tra
* Ban hanh Quyét dinh kiém tra:

- Can cur vao ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc da dugc phé duyét, Hiéu
truong ban hanh Quyet dinh kiém tra lua chon ndi dung theo ké hoach hodc dgt
Xuat. Trong quyet dinh ghi r6 ndi dung kiém tra, thoi ky, thoi han kiém tra, dbi
tuong kiém tra, danh sach doan kiém tra (t6 kiém tra)...;

- Lua chon Trudng doan Té truong va thanh vién voi s luong cu thé phu
hop véi ndi dung va thoi gian kiém tra. ..

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra:

- Truong doan/T$ trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong doan/t6, thong bao ké hoach kiém tra dén dbi tuong dugc kiém tra, sip
xép lich kiém tra phu hop dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén cua
nha truong. Hiéu truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra...

- Chuan bj cac van bén lién quan dén noi dung kiém tra, cic mau bién ban,
bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra...

b) Tién hanh kiém tra

- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta doi tuong kiém

tra..

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao;

- Béo céo giai trinh cua déi tuong;

- Trao dbi ndi dung kiém tra, ldy y kién phan hoi cia nguoi duoc kiém
tra;

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hozc chi ghi mot bién
ban déi voi cac néi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan dénh gia so bd néu nhimg
nhan xét d6 chinh xac (dung hodc sai so v6i van ban nao); nén cé nhing gép
truc tiép cho di tugng dé rit kinh nghiém ngay (tinh chét tu vén, khong phai
chi dao). Viéc két luan ding sai dugc ghi trong Bdo céo két qua kiém tra va
Thong bao két qua kiém tra.

c) Két thilc kiém tra

- Khi két thac lam viéc voi ddi tuong kiém tra, Truorng doan Té trudng
xay dung bdo cdo két qua kiém tra gui Hiéu truéng goém céce ndi dung: Qua
trinh kiém tra; két qua kiém tra, xdc minh; nhan xét, ddnh gid timg noi dung da
kiém tra (danh gié thuc chat viéc thuc hién cac quy dinh cua Nganh); kién nghi
bién phap xu ly;




- Cin ¢t bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh Théong bao két qua
(két ludn) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xur ly vi pham, kién
nghi xir ly vi pham (néu ¢6); Rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké
hoach quan ly ctia minh (néu can).

d) X Iy sau kiém tra:

- Hiéu truéng yéu cau bd phan quan ly truc tiép theo doi, don déc, kiém tra
&p dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhén, by phéan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr ly sau kiém tra, budc phai
boi thuong theo quy dinh (néu cé);

- Ap dung hoic kién nghi co quan cé thdm quyén céc hinh thie xtr Iy ky
luat, xtr phat vi pham hanh chinh... néu dbi tuong khong thuc hién céac kién
nghi, Quyét dinh xur ly...; Hiéu truéng téng hop, cong khai két qua xu ly sau
kiém tra.

* Trinh tu, thi tuc tién hanh mét cudc kiém tra va cdc biéu mau, bién ban
kiém tra, gém cdc budce co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra;

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da dugc phé duyét; Két thic kiém
tra truc tiép, Truéng doan kiém tra l4p bién ban kiém tra;

- Xay dung béo cio két qua kiém tra;

- Xay dung thong bao két qua kiém tra;

II1. Ho so kiém tra ndi by

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong ctiia Ban Kiém tra noi bo:

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc;

- Mdi cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Bdo céo cua doi tuong kiém tra, bdo céo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh chimg thu nhan cua d6i tugng kiém tra, ddi twong c6 lién

quan;

+ Bdo cdo két qua kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/td kiém tra (néu c6);

+ Béo céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).
C. TO CHUC THU'C HIEN KIEM TRA

I. Phuong phap, hinh thire kiém tra ni bo
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I leong phap kiém tra:
- Kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo quy trinh.

- Kiém tra thuong myen la hoat dong kiém tra dién ra thuon
vdi hoat dong quan ly duge tién hanh bing nhiing phuong phép khac nhau, linh
hoat, tinh phap ly khong cao khong bit budc phai dua vao ké hoach kiém tra noi
bo).

g xuyén cung

- Kiém tra theo quy trinh la hoat dong kidm tra mot s ndi dung quan ly ctia
hiéu truong, duoc thuc hién theo trinh tu thu tuc nhit dinh do co quan quan ly
gido duc c6 tham quyén ban hanh (ndi dung dua vao ké hoach kiém tra ndi bo).

2. Hinh thire kiém tra: )

- Kiém tra dam bao nguyén tic chinh xac khanh quan coéng bang kip thoi.
Nha truong can ct theo ké hoach xdy dung tir dau nam hoc vai cic ndi dung,
nhiém vu dugc quy dinh theo cac van ban chi dao cp trén va tinh hinh thuc té cla
don vi do Hiéu truéng ky ban hanh, co quan quan ly gido duc cAp trén phé duyét.
Céac huéng dan dé danh gia: huéng dan nhiém vu nam hoc, diéu 1é truong MN,
Quy ché cham soc nudi day tré, chuan nghé nghiégp GVMN...

- Thuc hién KTNB két hop véi kiém tra toan dién va chuyén dé trong qué
trinh gido vién thuc hién nhiém vu.

- Kiém tra dtng ké hoach ding dbi tugng. Trong qua trinh kiém tra truong
ban KTNB can theo doi ndi dung kiém tra, két qua kiém tra, cha y dén y kién bt
dong dé nghi cua dbi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Kiém tra dot xudt dugc tién hanh khi phat hién td/nhém, ca nhan c6 diu
hiéu vi pham phép luat theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t& cdo, phong chéng
tham nhiing hodc do Higu truéng c6 thim quyén giao. Phuong phap kiém tra
thuong xuyén hodc kiém tra theo quy trinh, hodc két hop ca hai phuong phap nay.

- Xay dung hé thong vin ban va tap hop hd so theo quy dinh

3. Thuwe hién kiém tra

- Thu thap thong tin hé so lién quan, kiém tra cac loai hé so

- Kiém tra thuc té cac noi dung trong quyét dinh kiém tra

- Trao d6i lam rd ni dung kiém tra, 14y y kién phan hdi ctia ngudi kiém tra

- Péi chiéu véi 'tiéu chuén dé dénh gia khing dinh ding sai; nhan xét, danh
gi, xur ly sai pham (néu co).

4. K&t thiic kiém tra

- Ban kiém tra hoan thién h6 so biéu mau, bién ban kiém tra, trudng ban
kiém tra xay dung bdo cdo két qua cudc kiém tra va kién nghi bién phap xir ly (néu
co) gui Hiéu truong.

- Cén ctr bao cao két qua kiém tra, Hiéu truong ban hanh théng béo két luan




kiém tra dén déi tuong kiém tra va cong khai trong nha truong, ban kiém tra theo
dai kip thoi viée thuc hién kién nghi trong thong bao két luan kiém tra.

5. Thue hign xi Iy sau méi buoi kiém tra(Néu cd)

- Xem xét xir Iy nhiing kién nghi trong bién ban, bao cio két qua kiém tra.
Quan tdm tdi nhitng kién nghi vaéi cac td chirc trong don vi; Kién nghi ho tro, gitp
dd déi tuong kiém tra, kién nghi yéu cdu xir ly c4 nhén, bd phan vi pham; Kién
nghi ctia d6i twong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Hidu trudng tb chirc kiém tra hd trg gitip d& dbi tugng kiém tra, thong béo
cong khai két qua thuc hién céc kién nghi trong két luan kiém tra.

IL. Trach nhiém thuc hién

1. Hiéu truwong:

- Chi dao chung, ra quyét dinh ban chi dao, xay dung ké hoach, quy ché,
phén cong nhiém vu cho ting thanh vién.

- Ky ban hanh Quyét dinh kiém tra (luc luong kiém tra, noi dung kiém tra,
thoi gian kiém tra...).

- T6 chirc tap huén nghiép vu kiém tra cho cac thanh vién trong ban kiém tra
ndi bo. Dinh ky d4nh gia tién dg, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo sung,
rit kinh nghém trong céng tac kiém tra ni bd cho nam hoc tiép theo.

- Xem xét, chi dao xtr ly cac kién nghi néu trong Béo cdo két qua kiém tra.

2. Trdch nhiém ciia To truéng 16 kiém tra

- Phéi hop véi truéng ban chi dao céc noi dung kiém tra, td chirc cc cude
kiém tra, chi dao hoan thién hd so kiém tra.

- T chirc chi dao céc thanh vién t6 kiém tra thuc hién dung ndi dung tién do
theo Quyét dinh va K& hoach kiém tra; Thuc hién ché do thong tin bao céo theo
yéu cdu ctia ngudi ra quyét dinh kiém tra va chiu trach nhiém vé hoat dong cua T6
kiém tra; Béo céo xin y kién chi dao cua nguoi ra quyét dinh kiém tra giai quyét
céc khé khan, vuéng méic trong qué trinh kiém tra.

- Yéu cdu ddi tuong kiém tra, ca nhan lién quan cung cap thong tin, ho so,
tai lidu va bao cdo, giai trinh vé van dé lién quan ctia bao céo do.

- Béo c4o ngudi ra quyét dinh kiém tra vé két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan cta béo cdo do.

- Tham muu du thao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét dinh
kiém tra ban hanh Théng béo két qua kiém tra.

3. Cdc thanh vién khac.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cua To truong to kiém tra.

- Yéu cau dbi tuong kiém tra, ca nhan c6 lién quan cung cip thong tin, hd
s0, tai lidu va bao céo, giai trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra.




- Béo céo T6 trudng to kiém tra vé két qua thyc hien
vuong mac trong qué trinh kiém tra; Chju trach nhiém truoc
Thu truong don vi vé tinh chinh xac, trung thuc,

1L T chie thuye hién

A , o « R As LA
1. Doi véi Ban kiém tra ndi bo

nhiém vu dugc giao,
T6 trudng to kiém tra,
khéch quan cta noi dung béo cdo.

- T6 chure thyc hién theo K& hoach va quyét dinh kiém tra cda nha trudng,
- Thuc hién cong téc bao c4o, hoan thién hd so kiém tra theo quy dinh.

- Cong khai K& hoach, quy ché, quyét dinh, thong béo kiém tra.

2. CBGVNYV nha truong
- Thuc hién céc yéu cau ciia Té kiém tra theo quy dinh.
- Phét huy tinh than tich cyc trong cong tac kiém tra ndi bo.

IV. Ché d9 théng tin, bdo cdo

- Bao cdo dinh ky:

+ Nop ké hoach Kiém tra ndi bo vé UBND phuong truée ngdy 20/9/2025.

+ Béo céo so két cong tac kidm tra néi bd hoc ky I trude ngay 09/01/2026.

+ Béo cdo tong két cong tac kiém tra noi b trude ngay 20/05/ 2026; .

+ Béo céo két qua kiém tra ndi bo tai don vi hang thang dugc thé hién day
du trong bao céo cong tac thang theo dung thoi gian qui dinh.

- Bdo cdo dpt xudt: Thuc hién khi dugc yéu cau hodc c6 vu viéc dédc biét

xay ra.
D. TIEN PQ TRIEN KHAI CU THE
Firg o e Drr kién
Thang Noi dung kiém tra D(.); Srong g em thoi gian
kiém tra tra B
i klem‘ tra
Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuan
092025 | Jham GV theo KH séch TPCM, PHT | 04/09/2025
Kiém tra thuc hién céc
dinh vé thu chi va cac| B/c Chié A
quyq n \\'/e u vl 1ém Ban K Tuén
khoan tai tr¢ nam hoc KT 1/10/2025
2025-2026
Kiém tra thuc hién quy 2
10/2025 | ché dan chi trong nha| HT,KT, VT | Ban TTND fuan
: 2/10/2025
truong
Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuin 1&
pham GV theo KH sach TPCM, PHT |2,3/10/2025
, .| Cong tac QL
A *A A kh X
Kiém ~tra viéc ’clong ai céa HT (VT Ban KTNB Tuin
trong linh vuc gido duc 1KT) 3/10/2025




Du kién

: - e Poi twgng Nguoi kiém G s
Thang Noi dung kiém tra it thoi gian |
kiém tra tra <2 ‘
. i Kiem tra
Kiém tra co s& vat chat| = BGH+Ban Tuan
. Cac bg phan
truong hoc TTND 2/11/2024
Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuan 1&
11/2025 | pham GV theo KH sach TPCM, PHT | 2/11/2025
Kiém tra y t& hoc duong| Y té, Bao vé | Tuan |
: * | BGH +
va an toan truong hoc va PK khac St I 3/11/2025
KT cong tac to chic doi | Hiéu truong
ngi Can by, gido vién, | & céc t6 chitc | Ban KTNB Tuan
nhan vién doan thé 1/12/2025
Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuan
12/2025 | pham gido vién theo KH sach TPCM, PHT i 2/12/2Q25 |
Kiém tra hoat dong | ok |
huyén moén va chdt| Khéi MG |
chuyén ”mon va “ c e: 0;1' BGH + TCM |
lugng giang day cua t6/| Khoi NT i
nhom ‘
Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuan 1&
pham GV theo KH sach TPCM, PHT 1/01/2026
Kiém tra cong tic phong
bng tham nhiing, tié Tud
130 giong, tham mulng, U6 g Ban TTND s
cbng dan, giai quyét khicu 2/01/2026 }
nai, td céo |
Kiém tra cong téc pho cap | HP phu trach, BGH Tuin |
gido duc tré 5 tudi VT 4/01/2026 |
Kiém tra cong tac CS, ND Bép + Cac HT +Ban Tuan 1
va gido duc tré lop TTND 1/2/2026
212026 Kiém tra nghiép vu su| Theo danh TTCM, Tuan
pham GV theo KH sach TPCM, PHT | 2/01/2026
Kiém tra nghiép vy su| Theo danh TTCM, Tuan 1&
pham GV theo KH sach TPCM, PHT | 2/03/2026
iném tra cong tac quan ly 02 PHT HiF,‘ Ban Tuan
3/2026 | cua PHT TTND 3/3/2026
Kiém tra ho so quan ly Tudn
g~ A ~ 2] r[ﬂ B l_l “
hoat er}g nuoi  dudng, HT, V G 4/03/2026
CSGD tré.




Thi Néi d o Doi tuwong
hang 0i dung kiém tra Yidm ¢

Kiém tra quan Iy va s | HP phu trach
dung thiét bi gido duc dd| + KT va céc
ding, do choi bo phén

4/2026 | Kiém tra nghiép vu su| Theo danh
pham GV sach
Kiém tra cong tac quan ly HT
cua HT

Nguoi kiém

Du kién

thoi gian
tra kiém tra |

BGH + Tuéan

BTTND 1/4/2026
TTCM, Tuan

TPCM, PHT 2/4/2026
PHT, Ban Tuan

TTND 4/4/2026

Trén day la Ké hoach cong tac kiém tra noi bd truong mam non Thach Ban
nam hoc 2025-2026, yéu cau CBGVNV trong nha truong nghiém tdc trién khai

thuc hién.

Noi nhin :

-P.VHXH-UBND phudng : Bé bio céo
-Ban KTNB : Dé TH

-CBGVNV : TH

-Luu VT

Hoang Thi Nghia




