UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON THACH BAN

sé 45 /KH-MNTB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phiic

Long Bién, ngay 3 thang 02 nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2025
NAM HOQC 2024 - 2025

T Ngi dung cong vige Thoigian | Ngusi/ | Can b Bién phap thuc hin
thue hién by phan | phu trach
thue hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
- To chire treo Co T6 quoc, bang ron, khau hi¢u va Trong CBGV blc - Ping tai cac ndi dung tuyén truyeén lén cong
I | céc hoat dong tuyén truyen, van hoéa, viin nghg, thé thang Nghia- HT | TTDT. o
duc thé thao ky ni¢ém 95 nam ngay thanh lap Pang | 02/2025 - To chire treo co To quoc.

Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2025).

- Lua chon cdc hinh thiic tuyén truyén pha hop,
linh hoat nhim phd bién rong rai téi 100% can bd
quan ly, gido vién, nhdn vién va cha me hoc sinh
cac van ban chi dao:

+ Ké hoach s6 277-KH/QU ngay 21/01/2025 cua
Quan uy Long Bién vé viée td chire cac hoat dong
ky niém 95 niam Ngay thanh ldp Pang Cong san
Viét Nam (03/021930-03/02/2025) va 95 nam
Ngay thanh lap Pang b thanh phd Ha

Noi (17/3/1930-17/3/2025);

+ Ké hoach 41/KH-UBND ngay 17/01/2025 cta
UBND quéan Long Bién vé viée thuc hién Quy tic
{mg xur cdn bd, cong chirc, vién chie, nguoi lao
dong va Quy tic tmg X1 noi cong cong nam 2025;
+ Ké hoach 48/KH-UBND ngay 21/01/2025 cua

- Tuyén truyén trong CBGVNV vé cac hoat dong
van héa, van nghé, thé duc thé thao; ky niém 95
nim ngay thanh ldp Dang Cong san Viét Nam
(03/02/1930-03/02/2025).




UBND quén Long Bién vé vi¢e thuc hién cong tac
phong chay, chira chay va ciru nan, ciru hj trén dja
ban quin Long Bién nam 2025;

+ Cong van so6 37/UBND-TP ngay 09/01/2025 cua
UBND quin Long Bién Vvé viée tang cudng tuyén
truyén phap luat vé cong tac bao dam trat tr, an

toan giao thong trong dip tét Nguyén dan At Ty
2025;

II | CONG TAC CHUYEN MON

1| Phit tri¢n s6 lwgng; pho cip GDMN cho tré 5 tudi.

1| - Tang cudng cac bién phap tuyén truyen, van dqng Trong CBGBNV | P/c Hanh | - Py manh cong tic tuyén truyén, nang cao céc
tr¢ di hoc deu, dac biét trong nhimg ngay sau Tét thang (PHT) | hoat dong chuyén mén thu hit tré di hoc deu, ding
Nguyén Dan. Phén diu dat ty 1¢ chuyén can cac do | 02/2025 gio.
tuoi theo quy dinh. - Tich cuc ting cudng cac bién phap dong vién,

khuyén khich, tao tdm thé vui vé, thich di hoc cho
tre.

2 Tu.p tuc lhco dai, cdp nhat s6 Pho cdp, s6 dang bo, Trong CBGBNV | P/c Hanh | - Thuc hién nghiém tuc cong tic PCGD, cdp nhat
chudn bi t6t hd so don doan kiém tra cong tic Pho thiang (PHT) diy du ho so, sb sich, dim bdo cho cong tic kiem
cap gido duc cia B GDDT. 02/2025 tra cua Bo GD&DT

3 | -Phoi hop véi UBND phutmg lam tot cong tac dlcu Trong CBGVNV b/c - Thuc hién theo su chi dao cua cap trén
tra tré trong do tudi mam non, dic biét la re 5 tudi, thang b/c Lan VT Huyén - Pho: hgp véi UBND Phuong Thach Ban diéu tra
tré Nha tré dé chuan bj cho cong tac tuyén sinh | 02/2025 (PHT) nim vimg s0 tre & cac d¢ tudi, dac biét ré mam
nam hoc 2025 - 2026. non 5 tudi chuin bi 16t cho cdng tac tuy én sinh nim

hoc 2025-2026.

2 | Cong tic nudi dudong - chim séc sire khoé - phong tranh TNTT

I | - Tang cuong cic bién phap dam bao vé sinh moi | Trong CBGVNV | D/cHa |- Thyc hién VS I6p hoc hang ngay, rac thai duge dé
truomg, thu gom phé lidu, rac thai, duy tri v¢ sinh thang (PHT) | ding chd quy dinh, dam bao vé sinh méi truong. |
phong hoc, 16p hoc hang ngay, tong vé sinh toan | 02/2025 -Thuyc hién lich tong VS theo lich hang tuan.
truong.

2 | - Thuc hién nghiém tic cong tac phong, chong rét Trong CBGVNV D/c Ha |- Thuong xuyén kiém tra cic do ding, do choi
va dich bénh mua Dong Xudn cho hoc sinh; Tlep thang (PHT) trong l6p, ngoai lop dé kip thoi phat hién, loai bo,
tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién co s& vét chit | 02/2025 stra chira, dam bao an toan cho tré
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phong chépg rét, phong chong tron trugt cho tré
(khi thoi tiet nom, am). Dac biét, dam bao cung cap
di nude am phuc vu cho nhu cau sinh hoat cua tré.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cham sdc tré 1
ngay cua gido vién va cong tac dam bao du dm cho
tré trong mua dong thoi tiét gia lanh.

- Kxem tra hé thong binh nuée sinh hoat cay nudc
ubng dé dam bao du nudce 4m phuc vu cho nhu ciu
sinh hoat cua tré.

3 | -Tang cudng luy_én truyén, kiém tra viéc thuc hién Trong D/c Huomg | D/cHa |- Kiém tra, giam sat to bao vé vé dam bao, thuc
cac quy dinh vé PCCC tai cac phong, 16p hoc; théng Y té (PHT) | hién cong tac PCCC tai cac phong, 16p hoc, tai
Thudng xuyén kiém tra hé thng dudng dién, gas, | 02/2025 truomg.
hé théng béo chdy, c6 phuong an sira chira thay thé - Ra soat hé thong duomg dién, gas, hé thong bao
kip thoi dé dam bao an toan theo quy dinh. chay, cac binh chita chay néu da hét han dé bd sung

kip thoi va cap nhat so sach.

- Tét hét cac thiét bi dién tai té. khéi, 16p hoc néu
khong sir dung va khéa van gas tai khu vuc bép khi
khong sir dung.

4 |- Xay dung va trién khai ké hoach phong ngira, ho Trong GV caclép | D/cHa |- Tuyén truyén tao géc cha me can biét cua cac 16p
trg, can thlcp bao luc, xam hai tinh duc tré em tai thang (PHT) de phdi hop v6i phu huynh ciing gido duc va cung
don vi. TH chirc cac hoat dong tuycn truyén, gido | 02/2025 cép cho tré mot s0 k§ nang can thiét.
duc kién thirc, k§ ning phong chéng xam hai tinh - P/c Ha chi dao t6 chuyén mon véan dung kién thic
duc cho tré theo timg d tuoi. da dugce tap huén, xiy dyng céc ngi dung day tré

phu hop.
-Kiém tra gido vién céc 16p dam bao an toan, phong
tranh xam hai, thoat hiém cho tré.

5 | - Chu dong ra soat danh gia cac tiéu chi truong hoc - Nha truong chu dong ra soat tr danh gid cdc tiéu
an toan, phong, tranh tai nan thuong tich; chu(mg Trong CBGVNV P/c Ha | chi truong hoc an toan, phong, trinh tai nan thuong
trinh stre khoe hoc duémg nhim danh gia duy tri 1ot thiang (PHT) | tich, SK hoc dutng nhim duy tri tdt cac tiéu chi dat
céc tiéu chi dat va xay dung phuong an khac phuc | 02/2025 va xdy dung phuong 4n khic phuc tiéu chi chua
tiéu chi chua dat. dat.

6 | - Ra soat, bo sung ddy du danh muc thuoc y te, - B/c Huodng kiém tra va bo sung day du danh muc
dung cuy, trang thiét bi y lc theo quy dinh. Tang Trong b/c Huong | D/c Ha thudc y té, dung cu, trang thiét bi y té theo quy
cuong gido duc tuyén truyén phong, chéng dich thang yté-GV (PHT) | dinh.
bénh trong mua dong xuan. 02/2025 - Gido vién, nhén vién ting cuong gido duc tuyén

truyén phong, chéng dich bénh trong mua dong
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xuin thong qua cong TTDT nha 1W

hoat dong day tre.

7 | - Phoi hop véi UBND phuong vin dong dep cic Trong CBGVNV D/c Ha |- Phdi hgp chat ché véi UBND Phuong dé véan
qudyy, quan ban hang rong quanh cong truomg nhim thang (PHT) | dong dep cdc qudy, quan ban hing rong quanh cong
dam bao cong tac vé sinh an toan thyc phim. 02/2025 trromg nhdm dam béo an toan cho tré

8 | - Xay dung va trién khai thuc don phu hgp theo Trong CBGVNV | D/c Ha |- B/c Ha xay dung thyc don theo mua dam bao theo
muia, nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhan thye thang (PHT) | huong din . .
phdm, phin céng lanh dao truomg truc ban tri, | 02/2025 - Thuc hién quy trinh giao nhan thyc pham, phan
kiém soét hoéa don, gidy t& kiém dich; kiém tra chat cong lanh dao truc ban tru, kiém sodt nhan vién
lugng, dinh lugng thuc phdm tuoi song, giam sat giao nhan thyc phim kiém soat hoa don, gidy &
khau ché bién; dinh lugng chia khiu phan an cua kiém dich; kiém tra chit lugng, dinh lugng thuc
tré, kiém thyuce ba budce va lwu mau thic an theo quy phz‘im tuoi séng, gidm sat khau che bien; dinh
dinh. Phéi hop véi cha me hoc sinh kiém tra quy lugng chia khdu phén an cua tre, kiém thyuc Ba
triqh giao nhan thuc phf\m, quy trinh ché bién thuc budce va luu mﬁu_lh\':c in theo quy {.linh.
pham... ddm bao cong khai truy Xuit nguén goc, - Chi dao cac t6, bd phdn lam tot cong tac giao
chat lugng, s6 lugng thue pham theo quy dinh (Tuu nhén thyuc pham. )
bién ban KT cia CMHS) - Chi dao gido vién phdi hop trong giao nhan thue

phéam ( c6 lich timg tudn).
- Thong béo dén PHHS thyc hién giao nhédn cing
va luu bién ban ddy du.

3 | Cong tac Gido duc

1 | - Tiép tuc thyc hién hiél’l qua chuyén dé “Xay dung Trong GV cic l6p | D/c Hanh | - Trién khai chuyén dé “Xay dung mdi truong gido
moi trudong gido duc lay tré lam trung tam” giai thang -PHT duc lay tré lam trung tam” giai doan 2021-2025 toi
doan 2021-2025; Ra soat bd sung do dung, nguyén | 02/2025 100% CBGVNV )
vt liéu cho tré hoat dong, sir dung san phim cta - GV tai cic 16p xiy dung méi truomg gido duc lay
tré dé xay dung méi truomg. tré lam trung tdm; bd sung cic nguyén liéu phong

phu cho tré.

- Chu y str dung san phim ca tré dé tao goc mo
cho tré hoat dong, 16ng ghép kién thirc, ki ning tr
phuc vu cho tré hoat dong tai cic goc choi.

2 | - T6 chirc cic hoat dong gido duc k¥ ning tu phuc Trong CBGVNV | D/c Hanh |- Chi dao va hudng dan cac 16p img dung cic
vu, k¥ nang hoat dong ca nhan va theo nhém cho thang -PHT phurong phép tién tién va ting cuémg cic hoat dong
tré phu hop theo timg do tudi. Tang cudmg cic hoat | 02/2025 trai nghiém, giao luu cho tre. 1
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dong trai nghiém, giao hru tap thé cho tré phu hop
vai didu kién thoi tiét; tao dicu kign cho gido vién
linh hoat img dung phuong phap tién tién trong cac
hoat dong cham soc gido duc tré.

N

3 |- Trién khai B$ tai li¢u “Gido duc nép song vén Trong Gido vién b/c Hanh | - Dong chi Hanh xdy dung ké hoach, thoi khoa
minh thanh lich” cho tré¢ 5-6 tum uep tuc thuc hién thang Té chuyén —PHT bleu té chirc day tré 5-6 tudi tai liu gido duc nép
hi¢u qua chuyén dc gido duc nép song thanh lich | 02/2025 mon song thanh lich van minh
vin minh cho tré mam non. Ting cudng 1ong ghép - BGH tang cuéng kiém tra, ddnh gid sau khi trién
céc hoat dong gido duc 1& gido, vin héa dan gian. khai chuyén dé tai céc 16p.

Cén bj quan ly ting cudmg kiém tra, danh gid khi
trien khai thue hién chuyén dé tai cac 16p. —_

4 |- Nang cao chat lugng thuc hi¢n chuyén de cap Trong BGIH, GV. | P/c Hanh |- Trién khai chuyén dé cap truomg voi nol dung,
truong, kiém tra danh g gid chit lugng (ncn khai céc thang NV (PHT) | hinh thirc d6i méi, phu hop.
chuyén dé cta timg t0 chuyén mon; to chic cdc | 02/2025 - Tién hanh kiém tra viéc trién khai chuyén dé cia
hinh thire séng tao nhu giao hru, hoi thao, chia s¢ céc t6 chuyén mon
kinh nghiém trong cac t6 chuyén mon.

5 | - Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tm Trong CBGVNV | D/c Hanh | - GVNV duy tri né nép giri hinh anh va tin bai 1én
bai tai chuyén muc “Album hinh anh dep” tai cong thang -PHT gmail cua ban bién tip tai dia chi
TTDT cua nha truong. 02/2025 mamnonthachban.2021@gmail.com dé ban bién

tap lua chon hinh anh, tin bai dang lén chuyén muc
“Album hinh anh dep”

6 | - Tang cuong kiém tra viée thye hign hoc li¢u tré Trong BGH, GV D/c Hanh |- BGH va t6 chuyén mén ting cuong kiém tra hoc
cac do tudi ding tién do thoi gian quy dinh, quan thang (PHT) liéu cita 17 16p, bd sung nguyén vat liéu trong cac
tam dén ky ning cua tré. Ra soat s6 nhit ky nhom | 02/2025 san pham cua tré
16p, cap nhat day du ndi dung, thong tin theo quy - Kiém tra va nhic nhé gido vién cép nhat s6 nhit
dinh, khong chi dao GV lam thém so sach ngoai ky dung thoi gian quy dinh
quy dinh.

7 |- Cir CBGVNV tham gia day du céc buoi kién tap, | Theo lich | CBGV Dc Hanh |- Cir CBGVNV tham gia day du. ding thanh phan
tap huén chuyén mén, chuyén dé do S& va Phong | thong béo (PHT) | céc budi kién tap, tap huan chuyén mén, chuyén dé
16 chirc (Theo lich thong béo riéng). do S& va Phong GD&DT t6 chire.

I | Cong tac quan ly:

1. | Thue hién ché do chinh sich, ché do lam viée
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Nha truong b tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén

~Nha truong b tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén
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Pén nam 2025 theo dung huéng dan. Thong béo | Tudn | CBGVNV | D/c Nghia | Dén nam 2025 theo cong van huéng dan cua So

cong khai lich nghi Tét Nguyén dén véi CMHS va (HT) | gido duc va dao tao. ) s e 55

CBGVNV. - Thong bao cong khai lich nghi Tét Nguyen dén
véi CMHS va CBGVNV thong qua cong TTPT.
facebook, zalo. ]

Thuc hién chi tra nghiém tac ché do chinh sach, | Tuén I Kétoan | D/cNghia | Ra sodt sinh phi dé xay dung phuong 4n chi trd ché

ché dd thuong Tét cho ngudi lao dong theo ding (HT) | 9 chinh séch va ché do thuong cho nguol lao dong

quy dinh. : . ———

Phén cong lich truc Tét Nguyén dan rd ngudi, rd Tuan 1 CBGVNV | D/c Nghia | Nha truong phan cong l;ch' Alrl,rc Tel Ngu.ycn.dan ZO

viée, 1o trach nhiém; cong khai toéi 100% (HT) ngudi, rd viéc, rd trach nhi¢m; cong khai toi 100/3

CBGVNV va CMHS. CBGVNV va CMHS trén céng TTDT, zalo. be
nghi cac bd phén thuc hién nghiém tic. .

-Tang cudmg giam sat, kiém tra, don doc CBGVNV Trong CBGVNV | P/cNghia |- Tang cuong giam sat, kiém' trzt, d(_)n doc

chip hanh nghiém tic ky ludt, ky cuong hanh thang -HT CBGVNV chap hanh nghiém tic ky luat, ky cuong

chinh, vin hoa cong sd, sir dung c6 hiéu qua thoi | 02/2025 hanh chinh, van hoa cong s0. 5 L g

gian 1am vige, thue hién nghiém Noi quy, quy ché - Ban hanh day dii cic ndi quy, quy ché ... va trien

lam viéc. Ra soat, bo sung, hoan chinh quy trinh khai téi 100% CBGVNV nha trudng

gidi quyét cong viée, cu thé hoa trach nhiém cua

timg ca nhan, td chire trong viée thyc hién nhiém

vu dugc giao.

Céng tic kiém tra ndi b, 3 cong khai va thue

hién QCDC

- Kiém tra viéc thyc hién né nép quy che chuyén Trong Ban kiéem | D/c Hanh |- D/c Hanh va t6 chuyén mon tang cuong kiém tra

mén cua cac t6, nhom, ca nhan; kiém soat viée ra thang tra ndi bo (HT) viéc thuc hién né nép quy ché chuyén mén cua cac

vao co quan theo quy dinh; kiém tra cong tic an | 02/2025 t6, nhom, ca nhan; _

ninh an toan truong hoc. - P/c Hanh chi dao tb bao vé kiém sodt viéc ra vao
co quan theo quy dinh: kiém tra cong tic an ninh an
toan truomg hoc trude, trong va sau khi nghi Tét
Nguyén dan.

- Tiép tuc ra soat va to chie thue hién ty kiém tra | Theo ké Ban kiém -Ra soat va trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra

theo ké hoach kiém tra néi bg, cong khai cac két|  hoach trandibo | D/c Nghia | theo biéu tién d6 ké hoach kiém tra ndi bd cua nha

qua kiém tra va luu diy du hd so, minh chimg theo kiém tra -HT truomg ( Bién ban cdn cu thé danh gia wu diém, ton |
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ding k¢ hoach. ndi bo tai, giai phap khac phuc, lwvu ho so diy du) va
nghiém tuc bao cdo hang thang.
- Cong khai két qua theo hudng dan.
- Thuce hi¢n cdng khai theo ding ké hoach, dic biét Trong -Nha trudmg thuc hién cong khai trén bing cong |
quan tam céc ndi dung cong khai tai chinh, thu chi, thang BGH.ké D/c Nghia | khai, cong FIDT cua tn{(mg cong khz.n d}ung, du
ché do chinh sach cho nguoi lao dong. Yéu céu 02/2025 todn, Ban -HT thoi gian. Luu day du ho so cong khai ding quy
cong khai trén bang cong khai, cong TTDT ctia nha kiém tra noi trinh.
truomg; cong khai dung, du thoi gian. Luu day du bd
hé so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) dung
quy trinh
Ché a9 bdo cdo
Thuye hi¢n t6t binh bau thi dua thang, dan chu, cong Trong BTD brc Nghm | Thuc hién binh bau thi dua thang, quy dan chu,
bing thang -HT cong bing, cong khai.
02/2025 \
Thye hi¢n céc phan mém, bdo cdo theo quy dinh Trong BGH; KT; | B/c Nghia | BGH, KT, VT, GV thyc hién cic phan me va BC
thang VT -HT theo quy dinh.
02/2025 —=i|

Noi nhian

- PG&DT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.
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