TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 05/2025
TUẦN 2 (TỪ NGÀY 12/05 ĐẾN NGÀY 17/05)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
12/5
	Thứ 3
13/5
	Thứ 4
14/5
	Thứ 5
15/5
	Thứ 6
16/5
	Thứ 7 
17/5
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra công tác vệ sinh
- Họp BGH
- Hoàn thiện hồ sơ
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp A1
	- Theo dõi hoạt động các lớp

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp C2

	- Kiểm tra vệ sinh bếp

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Đánh giá VC cuối năm
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- 17h00: Họp HĐ SP đánh giá VC, NLĐ
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Tổng kết tuần
- Tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Kết hợp tổ chức tết hàn thực cho trẻ
- Kiểm tra môi trường toàn trương
- Họp BGH
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Dự hoạt động lớp B2

	- - 8h Dự cuộc thi kể chuyển về Bác thông qua mô hình " Không gian Văn hóa Hồ Chí Minh" do LĐLĐ tổ chức
	- 8h30 Dự chấm điểm công đoàn do LĐLĐ tổ chức

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS 
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
- Dự hoạt động lớp A1, A2
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp


	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp.

	- Bao quát các lớp năng khiếu.
-  Dự hoạt động lớp A3

	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năng khiếu, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	

	
Nguyễn Thị Thu Hà
	
	- Đón trẻ tại sân trường, chào cờ bao quát thể sục sáng
- Bao quát hoạt động các lớp
- Họp BGH
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
[bookmark: _GoBack]- Dự hoạt động lớp A1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B1
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp C2

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- KTNBTH: KT chuyên môn và chất lượng giảng dạy khối MGL+NT
	
	

	
	
	
	-KTNBTH: Kiểm tra công tác PCGD trẻ 5 tuổi
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Bao quát hoạt động năng khiếu LQTA  
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Dự hoạt động lớp C2
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp Nhà trẻ
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp Nhà trẻ 

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


* Lưu ý: Kiểnm tra vệ sinh trước khi đón trẻ;
      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


