UBND PHUONG PHUC LQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUC PONG Poc lap - Tu do - Hanh phice

S6: 141/QCCM-MNPD Phuc Loi, ngay 11 thang 9 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2025 -2026

Can ¢t Hudng dan s6 3471/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 ctia S6 GDDT vé
viée thue hién quy ché chuyén mén nam hoc 2025 - 2026;

Can cu két qua thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 — 2025, tinh hinh thuc té nha
truong nam hoc 2025 — 2026;

Truong mam non Phuc Pong xdy dung va trién khai thuc hién quy ché chuyén
mon ndm hoc 2025 - 2026 cu thé nhu sau:

A.CONG TAC NUOI DUONG VA CHAM SOC SUC KHOE

1. To chire An cho tré tai nha truong

1.1. Pam bao vé sinh an toan thuc phflm

a. Poi véi bép nau in

- Piéu kién co s& vat chit:

+ T6 chiic ra soat, bao tri, ndng cap thudng xuyén co s& vat chat, trang thiét bj
phuc vu cong tac nuéi dudng, bao dam dong bo, hién dai, diing quy chuan.

+ Sép xép, bd tri khu vuc bép an theo quy trinh mét chiéu, phan tach ro rang
cac khu vuc; thiét bj nha bép duoc bd trf khoa hoc, thuén tién st dung va vé sinh.

+ B6 sung, thay thé lugi chan con tring tai clra ra vao, ctra sd; bd sung thing
réc ¢6 nap day, vé sinh hang ngay; cac nhan vién phan loai rac tai ngudn dé thuan loi
trong xu ly.

- bam bao vé sinh:

+ Bép an vé sinh sach s&, sip xép gon gang, ngin nip. Thiét bi, dung cu su
dung dé chia an va dung thic an chin phai duoc vé sinh hing ngay, trang nudc soi
hodc say néng trude khi st dung.

+ Thuc hién cac nhiém vu theo diy chuyén khoa hoc, hop ly, tranh chong chéo
va nang cao hiéu qua cong viéc.

- Ky két va giam sat thuc pham:

+ Nha truong lua chon don vi cung ung thuc pham (bao gém nudc uén_g, sira
va cic san pham tir sira), nguyén liéu thue pham da duoc UBND phuong tham dinh,
phé duyét, cu thé:

/ Ky hop dong cung cap thuc pham véi Cong ty TNHH thuc pham Minh Thoa;
San pham sita Vinamilk; nudc udng thuong hiéu Lavie.

./ Cac Hop dong cung tng day du thong tin, chét luong, s6 lugng, don gia, thoi

gian, phuong thirc giao nhan, trach nhiém phap ly.
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+ Xay dung kich ban, phuong an cu thé dé xir ly khi co truong hop bét thuong
hoac xay ra ngd doc thuc phém tal co so.

+ Thanh lap to giam sat noi bo vé ATTP, huy dong dai dién cha me hoc sinh
tham gia gidm sat ngudn goc, qua trinh so ché, ché bién, bao quan va luu mau thic dn
theo quy dinh'.

- Hiéu trudng, Pho hiéu truong co trach nhieém t6 chire tap huén, bdi dudng kién
thirc vé ATTP va kham suc khoe dinh ky cho gido vién, nhan vién thuc hién cong tac
béan tru theo quy dinh?.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé cong tac ATTP ctia nha truong.

b. P6i véi nuwée sinh hoat va nude uodng

Nha truong su dung ngudn nudec may, nudc ubng déng binh phuc vu nhu cau
sinh hoat, an udng cia tré va can b, gido vién, nhan vién dam bao theo yéu cau:

- Nudc sinh hoat:

+ Str dung ngudn nude cong ty nude sach s6 2 Ha Noi

+ Nhan vién y té c6 trach nhiém tham muu véi BGH thuc hién nghiém tac xét
nghiém, kiém tra, glam sat chét luong nudce sach, xét nghiém dinh ky du cac thong sO
(thém chi s6 truc khuan mu xanh va tu cau vang). Mau thtr gém: 1 mau tai bé chua
nude tap trung va 1 mau ngau nhién tai voi nudc theo quy dinh tai Thong tu
52/2024/TT-BYT ctia Bo Y t&%; Luu day du ho so theo quy dinh.

+ Trong truong hop nghi ngo vé chat luong nudc phai thu nghiém ngay. Néu
két qua khong dat theo quy dinh, phai thong bao cho don vi cung cap nudc.

+ Thuc hién vé sinh bé nudc ngam, téc nude dinh ky 06 thang/lan.

- Nudc udng dong binh

+ Can ctr danh sach cac don vi cung cép nude duge UBND phuong phé duyét,
nha truong lua chon thuong hiéu nudc Lavie dé ky hop dong theo dung quy dinh va
dam bao cac quy dinh tai Thong tu s6 34/2010/TT-BYT ctia By Y té.

+ Hop dong néu rd: Thong tin, chét luong san pham, s6 luong, don gia, thoi
gian va dia diém giao hang, phuong thtrc thanh toan, mau nude kiém tra dinh ky, trach
nhiém cua cdc bén lién quan, diéu khoan cham dut hop dong.... Luu trit day du ho so
phép ly lién quan dén viéc cung Gmg va st dung nudc udng tai don vi.

+ Gido vién thuong xuyén kiém tra, vé sinh binh dung nudc, nhiét d6 nudc dam
bao an toan khi sur dung.

1.2. Pam béo chit lwong bira dn cho tré tai nha truong

a. Xay dung ché dj an, khau phan dn phi hgp véi d§ tudi

! QU\CL dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua B§ Y 1é vé “Huong dan thuc hién ché do kiém thuc ba budc va luu mau thic an doi
v6i co s kinh doanh dich vu an uéng”

2 Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé Sura ddi, bd sung mot sb quy dinh lién
quan dén didu kién dau tu kinh doanh thude pham vi quan ly nha nude cua BO Y té.

3 Thong tu 52/2024/TT-BYT ngay 31/12/2024 cua Bo Y té ban hanh quy chudn ky thuat Quéc gia va quy dinh kiém tra, giam sat chét
luong nude sach si dung cho muc dich sinh hoat.

\\
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- Muc tién an 30.000d/ngay/tré. Xay dung thuc don nha tré, mau gido, dam bao
khoa hoc, du nang luong va pht hop véi d6 tudi tré theo Chuong trinh GDMN.

+ Nhu cdu khuyén nghi nang luong tai truong mot ngay mot tré nha tré chiém
60—70% nhu cau ca ngay, tuong duong 600—-651 Kcal/ngay/tré. Mot tré mau gido
chiém 50-55% nhu cau ca ngay, tuong duong 615-726 Kcal/ngay/tré.

+ Ty 1é cac chat cung cap nang lugng dugc khuyén nghi theo co cau: Nha tré:
Pam (13-20%), béo (30-40%), bot duong (47-50%); Mau gido: Dam (13-20%), béo
(25-35%), bot duong (52—60%).

- Yéu cau vé thue don:

+ Xay dung theo ngay, tuan va theo mua, dam bao da dang thuc pham, can dbi
day du cac nhom chit dinh dudng, pht hop voi do tudi va nhu cau ca tre.

+ Tang cudng bd sung rau xanh, ¢t qua, trai cdy tuoi trong khau phan an hing
ngay; uu tién su dung thuc phém tuoi séng tai dia phuong, thuc phém theo mua, thuc
pham c6 gia tri dinh dudng cao, an toan.

+ Sur dung sita va cac san pham tir sita theo ding quy dinh, bao dam ngudn gbc
xudt xur rd rang, c6 chimg nhan an toan thuc pham va con han sir dung.

+ Han ché st dung thuc phdm ché bién sin (banh ngot); tuyét déi khong su
dung thuc pham khong c¢6 loi cho stc khoe tré nhu: mi an lién, gio cha, tuong ot va
céc loai thuc pham ¢é phu gia, pham mau khong an toan.

+ Thuc don duge niém yét cong khai dé phu huynh biét, dong thoi duoc ra soat,
diéu chinh dinh ky nham bao dam chét luong nuéi dudng, phi hop véi thuc té.

- Phéi hop chit ché gitta nha trudng va gia dinh trong viée phong, chbng thira
cén, béo phi, suy dinh dudng va thap coi, dam bao ty 1é giam so v6i dau nam hoc.

- Yéu cau vé ché bién mén in:

+ Cac mon an duoc ché bién dung ky thuat, dam bao gilt nguyén gia tri dinh
dudng ctia thue pham, phit hop véi dic diém tam sinh 1y va do tudi cua tré.

+ Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sinh ATTP trong subt qua trinh so ché, ché
bién va bao quan, tuyét doi khong dé thuc pham séng 13n véi thue pham chin.

+ Dung cu ché bién, chia an dugc st dung riéng cho thuc phém séng — chin, ¢co
ky hi€u phan biét, thuong xuyén vé sinh sach s¢.

+ Thuc don dugc trién khai theo dung khau phan da xay dung; mén an duoc
trinh bay dep mat, mui vi hap dan, kich thich su ngon miéng, giup tré an hét suét, hinh
thanh théi quen an udng lanh manh. ’

b. S6 bira in, ché d dn va to chirc dn tai co s& giao duc mam non

- S bira an tai truong:

+ Nha tré: 02 bita chinh va 01 bira phu.

+ Mau gido: 01 bira chinh va 01 bira phu.

/™2 T A\
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- Ché d¢ an cua tré: Dam bao phu hop véi d6 tudi, tuan thu theo quy dinh cia
Chuong trinh GDMN, dic biét luu y ché do an cta tré tra tudi dudi 24 thang tudi.

- Yéu ciu trong to chire gio' an:

+ T6 chirc gid an theo ché do sinh hoat hing ngay da quy dinh, bao dam né nép,
hinh thanh cho tré théi quen an udng khoa hoc.

+ B tri chd ngdi hop ly, khoa hoc, tao méi truong 4m cung, nhe nhang, khuyén
khich tré hirng tha véi bita an.

+ Pam bao vé sinh, an toan: Gido vién va tré rira tay bang xa phong trude khi
an; dung cu an udng sach s&, sap xép gon gang; thic dn dugc chia theo ding dinh
lugng, nhiét do phu hop.

+ Chia an dam bao khau phan phai pht hop ting nhém tudi; gido vién hd tro tré
nho, l<hL1yén khich tré 16n tu phuc vu.

+ Gido duc k¥ nang, hanh vi thong qua gio an, rén cho tré k¥ nang tu phuc vu,
biét cho doi, chia sé, su dung bat thia dung cach; hinh thanh hanh vi van minh, lich su
trong an uéng.

+ Gido vién quan sat, dong vién tré an hét suat, diéu chinh cach hd trg phu hop
v6i ting ca nhan; ghi nhan nhing tré an kém dé phdi hop véi phu huynh.

+ Thu gom, vé sinh dung cu, lau rua tay, miéng cho tré; on dinh né nép dé
chuyén sang hoat dong tiép theo trong ngay.

- Béi v6i viée to chiic cho tré dn sang: CMHS ding ky tu nguyén tham gia,
GVNV thuc hién t6 chiic dn sang dung quy trinh, dam bao vé sinh ATTP.

2. T6 chirc cho tré ngi

- Thoi gian ngt duoc thuc hién theo ding quy dinh déi véi timg dé tudi trong
Chuong trinh Gido duc mam non, bao dam cho tré duoc nghi ngoi hop 1y.

- B4 tri khu vuc ngu khoa hoc, thoang mat, yén tinh; c6 su phan chia hop ly
gilra tré trai va tré gai. Giuong, chiéu, chin gbi duoc sip xép gon gang, vé sinh sach
s&, pht hop,vai 1a tudi.

- Trong gio ngd ludn c6 gido vién truc, theo ddi, bao quat tré; kip thoi diéu
chinh tu thé ndm ngu, trang phuc, chin gbi, nhiét dé phong; xtr 1y linh hoat va nhanh
chong khi phat sinh tinh hudng bat thuong nhdm dam bao tuyét ddi an toan cho tré.

- Huéng dan tré gitr trat tu, biét tu chuan bi chan gbi, sép xép d6 dung ca nhan
trudc va sau gio ngu, hinh thanh théi quen sinh hoat nén nép.

- Gido vién nhe nhang danh thirc tré, huéng dan tré vé sinh ca nhan, udng nudc,
chuyén sang céac hoat dong tiép theo trong ngay mot cach thoai mai, himg khoi.

3. Thue hién ché d6 vé sinh tai truong

Thuc hién nghiém tuc, dﬁy du cac quy dinh vé vé sinh ¢4 nhan cho tré, vé€ sinh
phong nhém, 16p hoc, db dung, d6 choi; dam bao nguén nude sach, xu ly rac thai va

nuoc thai an toan, hiéu qua. Can luu y mdt s6 ndi dung sau:

e ?. h T SR
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- Vé sinh ca nhan cho tré

+ Rua tay: Tré duoc rua tay sau khi di vé sinh, trudc va sau khi an, khi tay ban;
thuc hién ding quy trinh rira tay 6 budc theo huéng dan cia B6 'Y té.

+ Lau mat: Thuc hién trudc/sau khi an, sau khi ngu day, khi mat ban. V6i tré bi
bénh (dau mat, bénh da lidu), gido vién lau sau cung dé tranh lay cho cac ban.

- Vé sinh dung cu ca nhan

+ Ca, cbc udng nude: Co ky hiéu riéng theo timg tré, bao quan trong ti/gia c6
nap, tranh bui ban va con trung; dugc vé sinh hing ngay. Binh nudc/cay nuée dat trén
ké an toan, diéu chinh nhiét do phtl hop, tranh gy bong mat an toan cho tré.

+ Khan mat: Mdi tré c¢6 tdi thiéu 02 khan (truong hop khan khong hép, sdy yéu
cau khan phai co ky hiéu riéng/tré). Khan dugc giat bang xa phong diét khuan,
say/hap hodc phoi kho mdi ngay.

- Vé sinh phong nhom, 16p hoc

+ Phong hoc phai sach s&, thoang mat mua heé, 4m ap mua dong. Lau san nha it
nhat 04 lan/ngay: trude gio don tré, sau céc bira an, va sau gio tra tré.

+ Dung cu vé sinh, nudc tay ria dat trén gia, xa tam tay tré. Khong dé
thung/chau chtra nudc trong 16p hodc nha vé sinh.

- Su dung giéy lau tay, tham chéng truot tai khu vuc vé sinh.

- Vé sinh moi truong:

+ Trang bi day du thung rac ¢6 nap day tai nhom, 16p, san choi va khu vé sinh.
Réc thai duoc thu gom hing ngay; ¢ hop dong xir ly rac thai theo quy dinh;

+ Dinh ky thuc hién ct tia cdy xanh, khoi thong cong rinh, hat bé phét, tong vé
sinh cac khu vuc trong truong.

+ Khi ¢6 dich bénh, thue hién khir khuan, vé sinh moi truong dung theo hudng
dan ctia nganh Y té.

+ Gidao vién va nhan vién phéi hop rén cho tré thoi quen giir gin vé sinh chung,
biét bo rac diing noi quy dinh, bao vé méi truong xanh, sach, dep.

4. Cham séc sire khoe va dam bao an toan

4.1. Cham soc stre khoe

4.1.1. Theo doi, danh gia sy phat trién thé chit cia tré theo lira tudi.

T6 chire do chiéu cao, can ning, danh gia su phat trién vé thé chat theo 1tra tudi
vao tuan 2 thang 9 nham phén loai tinh trang dinh dudng va xay dung ké hoach can
thiep phu hop. '

- Tré dudi 24 thang tudi: Po chiéu cao, cin nang, ghi biéu dd tang truong 01
lan/thdng, nham phat hién sém tinh trang suy dinh dudng thé nhe can, thé thap coi
hodc thtra can, béo phi.

- Tré tir 24 thang tudi trg 1én:

+ Do chiéu cao, can nang, ghi biéu do tang truong 03 thang/lan

N’
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+ Tré tir 60 thang tudi trd 1én, can theo ddi thém chi sé khoi co thé - BML.

- T6 chire ngay cén do ¢b dinh vao cudi thang dé thuan tién theo doi va tong
hop di ligu.

+ Cap nhat vao hd so stc khoe ca nhan cua tré; Cong khai két quéa can do, kham
ste khoé cua tré duoc dé cha me hoc sinh cung nam bat va phéi hop trong viéc cham
soc, diéu chinh ché d6 dinh dudng va hoat déng phu hop.

- Pbi voi tré ¢é tinh trang suy dinh dudng, thira can, béo phi can theo ddi cin
nang hang thang dé diéu chinh céc bién phéap can thiép.

4.1.2. Kham, diéu tri theo cac chuyén khoa

- Nha trudng phdi hop véi tram y té phudng to chire kham, tu van va diéu tri
theo chuyén khoa cho tré, bao gém: nhi khoa, mat, tai — mili — hong, ring — ham —
mat,...* nham phét hién sém cac ddu hiéu bat thuong, bénh ly & tré va ¢ bién phap xtr
ly kip thoi.

- Sau khi kham, thong bao két qua cho cha me hodc nguoi gidam ho tré.

4.1.3. Phong, xir tri mot sé tai nan thwong tich va cac tinh hubng bat
thuong veé sire khoe tré.

- Nha truong xay dung ké hoach va t6 chac tdp hudn cho nhén vién y té°,
CBGVNV vé phong tranh va xu tri kip thoi mét sb tai nan thuong tich thuong gap; k§
nang nhan biét diu hiéu bat thuong vé stc khoe (sét cao, kho thd, noén nhidu, tiéu
chay, phat ban, dau bung kéo dai...) dé bao cdo, xir tri va dua tré dén co so y té khi
can thiét.

- Phong y té bd tri ddy du dung cu so clu, vat tu y té co ban, thude thiét yéu
theo quy dinh; duge kiém ké dinh ky, bo sung kip thoi va s dung ding muc dich.
Niém yét cong khai s6 dién thoai khan cdp (115, cong an, tram y té phuong) tai vi tri
dé nhin, dé tiép can.

- Khi tré gap su ¢6 ste khoe hodc tai nan thuong tich, Hiéu truong truc tiép chi
dao cong tac so clru, dong thoi lién hé ngay voi co s6 y té gan nhit dé duoc hd tro.
Thong bao kip thot cho cha me hoc sinh va bdo céo cac co quan lién quan theo ding
quy dinh.

- Thuong xuyén tuyén truyén, gido duc k¥ nang an toan cho tré trong sinh hoat
héng ngay; phéi hop chat ché véi cha me hoc sinh dé phong tranh tai nan thuong tich,
phat hién sém va xir 1y kip thoi cac tinh huong bét thudng vé stre khoe.

4.2. Dam bado an toan tai nha truong

4.2.1. Trach nhiém nguoi ding dau

4 Thong tu lién tich 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cia Bo Y té va Bo Gido duc va Dao tao quy dinh vé cong tac y té
truong hoc.

5 Thong tu s 28/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 quy dinh pham vi hoat dong kham bénh, chira bénh va noi dung chuyén mon, nghiép
vu ctia chuong trinh dao tao nhan vién y té lam viée tai y té co quan. don vi, to chirc ma khong thanh 14p co s& kham bénh, chira bénh.
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Hiéu truong chiu trach nhiém toan dig¢n vé cong tac dam bao an toan cho tre,
CBGVNV trong thoi gian lam viéc va hoc tap tai nha truong.

- Chi dao, phan.cong,U)chucthuclnen<xu:hoatdong;nu01duong,chanlsoc
gi4do duc tré dung quy dinh cua Cﬂujong trinh GDMN; bao dam an toan tuyét doi vé
thé chat va tinh than cho tré trong sudt thoi gian hoc tap tai co so. Tiép tuc thuc hién
nghiém tuc chuyén dé: i)ay/ﬂanh‘phong,chong‘bao hanh tré em trong cdc co SO
guu)ducznan7n0n’

- T6 chtrc quan triét, tap huan thuong xuyén cho doi ngf; dinh ky kiém tra, ra
yyﬁtoankx)hgthong(XTSG\@IchaL(Hnldonglﬂun}nmmlqpth01khacphuccacnguy
cqlnétantoén,béadénlantoéntuyétdéichotﬁévéd@ingﬁ.

- Tang cudng dam bao an toan tai cac khu vue c6 nguy co cao: Thang toi phai
¢ cira khoa an toan khi khong su dung; San choi phai bing phang, khong tron truot,
khong co vat sic nhon hodc goc canh nguy hiém.

- Xay dung va trién khai phuong an PCCC, ctru nan, clu ho; niém yét so do6
thoat hiém tai cac khu vuc; trang bi day du phuong tién, thiét bi PCCC theo quy dinh;
t chirc tap hudn, didn tap dinh ky cho toan thé can bd, gido vién, nhan vién.

4.2.2. Triach nhiém cua gido vién

- Thuc hién nghiém tuc khau hiéu: “Treé ¢ dau, cé o do”, “Cé gido la nguoi me
lﬁén'ﬂ'Fuyétdﬁirqﬂﬂénlcénlcéc hanh vi vi pham danh du, nhan pham, xam pham
than thé tré dudi bat ky hinh thirc nao.

- Thuc hién ding nhiém vu dugc phan cong theo day chuyén gido vién/nhom
16p; ghi chép ddy du so6 nhat ky nhom, 16p.

- Pam bao an toan cho tré trong gio an: khong cho tré an, udng khi tré dang
nén,khéc,buénruyﬁhoécho.

- Tang cuong quan ly chat ché tré tai cac thoi diém: dén tra tré, gio an ngu, hoat
dong ngoai troi, da ngoai... Dac biét tai cac khu vuc d& mét an toan (nhu bé vay, cau
thang, hién choi...) phai c6 gido vién giam sat truc tlep, dam bao an toan tuyét doi.

_ Pam bao an toan co s¢ vat chét trong 16p: 6 dién thdp, gia ti cao phai dugc
1a3détchécchén,cécﬁnh;dao,kéO\@ivétséCrﬁmnlphéidé(hhngnoiquy<ﬁnh,ngo%
tam véi cua tré.

- Ra soat thudong xuyén do ding, do choi, thiét bi trong va ngoai 16p hoc, kip
‘mdﬂﬂ@th@nnguyCOHﬁtmlméndéb&nﬁoﬂhmnnmus&acmkgﬂmyﬂé.

- Tuyét déil{héng dun nau, st dung cac thiét bi dién ngoai danh muc nha
truong cap trong nhom 16p.

- Nhém 16p ¢6 st dung binh néng lanh phai lap dat Role chong gwﬁ va ludn
dam bao tat Aptomat sau khi stir dung.

—I)éivdinhénltméphéicéthmu;chéicﬁa,ngéntﬂéurylaidnﬁlép,dénlbéo

an toan tuyét doi.
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5. Nguyén tic quan ly cong tac nudi dudng trong cac co s GDMN

Nham dam bao chat lugng cong tac chiam soc, nudi dudng tré, thuc hién quan ly
nuo6i dudng phai tuan thu nghiém cac nguyén tic sau:

- Quén Iy ho so nudi dudng:

+ Thuc hién day du, dung quy dinh cac loai ho so®: phiéu xuét kho, so theo dbi
XUAt, nhap kho; sb kiém thuc ba bude; so tinh khau ph'ém an, s chia thtrc an chin...

+ Ho so duoc in/ghi chép hang ngay, c6 day du chit ky cta cc thanh phén lién
quan tai diing thoi diém thuc hién ting khau.

+ Noi dung ghi chép phai rd rang, chinh xac, trung thuc.

- Tuan thi quy trinh nuéi dudng:

+ Thuc hién nghiém tac, dﬁy du céc budce: giao nhan thuc phém - 50 ché - ché
bién, nau an - chia an - luu mau theo dung quy dinh.

+ Nghiém cam moi hanh vi vi pham, cit xén khau phan an cua tré.

- Dam bio vé sinh an toan thwe pham

+ Thyc hién nghiém tic quy dinh vé vé sinh ATTP trong qua trinh nudi dudng.

+ Duy tri méi trudong bép an sach s&, an toan, ding quy trinh bép mot chidu.

- Quan ly va cong khai tai chinh

+ Thuc hién cong tac tai chinh theo ding quy dinh, dam bao thu du chi.

+ Cong khai tai chinh trude 15h30 hiang ngay (bao gom: thuc don, thuc pham,
don gia, s6 tién thu — chi).

+ Thuc hién kiém ké tién an, hang ton kho theo quy dinh.

+ Cdng khai thuc don, thu — chi bita an hing ngay trén cong théng tin dién tu
hoic qua mid QR dé cha me hoc sinh dé dang tra curu.

- T6 chire giao nhan thue phém khoa hoc, an toan

+ Phan cong rd rang trach nhiém nguoi giao — nhan, kiém tra, xdc nhan sé
luong va chat luong thuc pham ngay tai thoi diém giao nhan.

- Tang cwong giam sat, irng dung cong nghé:

+ Khuyén khich cha me hoc sinh tham gia giam sat bép an, quy trinh giao —
nhan thuc phém.

+ Tang cudng gidm st truc tuyén thong qua hé théng camera.

+ Pay manh ing dung phan mém quan ly nuéi dudng, ho so thuc pham dé nang
cao hiéu qua quan ly va luu trr dir liéu.

* T6 chirc dn trua cho can b, gido vién, nhan vién:

- Dam bao day du so sach theo doi, quan ly sudt an, cong khai, minh bach, thuc

hién thanh quyét todn vao cuoi moi thang.

5 Pidu 21 Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua BO Gido duc va Dao tao ban hanh vé Diéu 18 truong mam
non.
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- Thuc don, thuc ph§1n cua can bg, gido vién, nhan vién khong trung véi thuc
don, thuc phém cua tre;

- Thuc phfim phuc vu bita an trua phai dugc giao nhén, ché bién, luu mau theo
dung quy dinh vé vé sinh ATTP, tuong tu nhu khau phan dn cua tré.

- Khu vuc an trua cua can b0, giao vién, nhan vién bo tri rieng biét, khong anh
hudng dén khong gian t6 chic an cla tré.

- Chi phi an trua do CBGVNYV tu nguyén diang ky, tu dong gdp; nha truong
tuyét dbi khong sir dung khau phan, thuc pham, kinh phi an cua tré dé phuc vu cho
nguoi 1on.

- T6 nudi dudng cé trach nhiém ché bién, chia phan riéng, dam bao cong khai,
minh bach vé khau phan va kinh phi.

- Khuyén khich CBGVNYV thuc hién an uéng van minh, tiét kiém, dam bao vé
sinh, gép phan xdy dung méi truong gido duc xanh — sach — dep, an toan.

B. CONG TAC GIAO DUC

1. Thoi gian thuc hién Chwong trinh GDMN

Thoi gian thuc hién chuong trinh 35 tudn. Can ct khung ké hoach thoi gian
nam hoc do UBND Thanh phé ban hanh, nha trudong xay dung ké hoach gido duc dam
bao ding quy dinh (c6 tuan 1/thang 9 t6 chirc rén nén nép cho tré va noi quy 1ép hoc).

2. Thyec hién chwong trinh GDMN

2.1. Xay dung Chuwong trinh gido duc nha truong

a. Can cur xay dung:

Trén co s& Chuong trinh Gido duc mam non do B6 GDDT ban hanh, nha
truong xday dung Chuong trinh gido duc phu hop véi:

+ Diéu kién co s& vat cht, trang thiét bi day hoc;

+ Thé manh cua doi ngl can bo, gido vién;

+ Piac diém vin hoa dia phuong, nhu cau va kha nang cua tre.

- Chwong trinh can hudng t6i xu thé hoi nhap qudc té, cé ban sic riéng, nham
thuc hién st ménh, muc tiéu gido duc: DPoi méi - Sang tao - Ho1 nhap

b. Nguyén tic phat trién chuong trinh:

- Bam sat khung chuong trinh GDMN ctia By GDDT, dong thoi bd sung noi
dung dac thu phu hop véi tung nhém, 16p.

- Co tinh mo, linh hoat, bdo dam léy tré lam trung tam, td churc cac hoat dong
theo hudng dong tam, phat trién lién tuc theo do tudi. ‘

- B4o dam tinh kha thi, phu hop, hiéu qua trong trién khai thuc hién. ,

- Puogc ra soat, danh gia, diéu chinh, bd sung, cap nhat héng nam dua trén su
phét trién cua tré, két qua danh gia cua gido vién va y kién phan hoi tir CMHS.

- Puogc cong khai dé CMHS, can bé quan ly, gido vién va nhan vién cling biét
va thuc hién thong nhat.
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c. Cach thire phat trién chwong trinh

Dua trén muc tiéu va két qua mong doi cua chuong trinh khung, cdc nhém, 16p
c6 theé:

- Nang cao muc tiéu, ndi dung gido duc & mot hodc mét sb linh vuc (ngdn ngi,
nhan thuec, tinh cam — k¥ nang xa hoi...).

+ Khai thac sdu mét hay nhiéu néi dung trong chuong trinh hodc mo réng céc
noi dung: k¥ nang séng, ngoai ngil, nghé thuét hién dai, tiép can cong nghé so.. .

+ D6i méi hinh thtre to chic hoat dong, tang cuong cho tré co hoi trai nghiém,
kham pha, phat trién nang luc c4 nhan.

d. Xay dung ngan hang noi dung, hoat dong giao duc:

- Nguyén tic xay dung: Can ctr muc tiéu chuong trinh, Ban Giam hiéu chi dao
t6 chuyén mén xay dung ngan hang néi dung, hoat dong gido duc phi hop voi muc
tiéu phat trién cta tré. Tt muc tiéu 16n va két qua mong doi trong Chuong trinh gido
duc nha truong, Ban Gidm hiéu va gido vién cu thé hoa thanh cac muc tiéu theo do
tudi; lua chon cac noi dung, hoat dong phong phu dé dat muc tiéu dé ra.

+ Mot muc tiéu c6 thé thuc hién thong qua nhiéu ndi dung, hoat dong khac nhau
& céc thoi diém khac nhau trong ché do sinh hoat hing ngay cua tré, khong chi gidi
han trong hoat dong hoc.

+ Nguoc lai, mot noi dung/hoat dong co thé gép phan thuc hién nhiéu muc tiéu
khéc nhau.

- Yéu cau ddi véi ngan hang noi dung:

+ Co6 tinh m¢, da dang, linh hoat, g?m glii véi doi séng thuc cua tré.

+ Phu hop véi kha nang ctia tré, nang luc gido vién va diéu kién thuc té cta nha
truong.

+Pam bao tinh ké thira, phat trién theo do tudi; tranh trung lap, rap khuon trong
khai théc chii dé/du an.

+ Khuyén khich dua vao cic noi dung méi ¢ y nghia, tao hirng tha va phat
trién k¥ nang toan dién cho tré.

- Céc noi dung gido duc can quan tdm bo sung:

+ Gido duc tinh cam — k¥ nang xa hoi, k¥ nang séng, k¥ nang tu phuc vu, k§
nang an toan (giao thong, mang, dién, nudc...), k§ nang giao tiép, hop tac, giai quyét
véan dé... nham hinh thanh phém chat manh dan, tu tin, tu luc.

+ Lam quen tiéng Anh: Phéi hop v6i TT tiéng Anh Enspire td chirc hoat dong
cho tré mau giao lam quen tiéng Anh thong qua tro choi, bai hat, truyén kéﬁ. .. giap tré
phat trién k¥ niang nghe noi co ban, tao himg thu cho giai doan hoc ngoai ngir tiép
theo.

+ Tiép can cong nghé sb, cho tré lam quen véi thiét bi cong nghé don gian, phat

trién tu duy logic, kha nang quan sat va k§ nang giai quyét van de.
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+ Gido duc nép sdng thanh lich, vian minh: 16ng ghép rén hanh vi ding, dep
trong sinh hoat hing ngay, dic biét vai tré 5—6 tudi; phéi hop gia dinh nham phat huy
ban sic van hoa nguoi Ha Noi.

+ Gido duc quyén con ngudi, gidi va binh dang gidi; gido duc bién dao, bién doi
khi héu...; tich hop linh hoat trong ché do sinh hoat mot ngay cua tré thong qua hoat
dong trai nghiém, quan sat va thuc hanh phu hop voi tung do tudi.

e. Phuwong phap va hinh thire to chire hoat dong gido duc

Gido vién lua chon cac phuong phap, hinh thirc to chirc dap ung muc tiéu, yéu
cau clia timg hoat dong va Chuong trinh gido duc nha truong.

- Quan diém lay tré lam trung tam: Gido vién 1a ngudi thiét ké, hudng dan va hd
tro; tao co hoi dé mdi tré déu dugc tham gia, kham pha4, trai nghiém, phat huy tdi da
nang luc cé nhan, hing thu va nhu cau hoc tap.

- Khuyén khich tu duy séng tao: Xay dung hé thong cau hoi ma, tinh hudng goi
mo, kich thich tri to6 mo, khoi goi kha nang quan sat, phan tich, tim to1 va tu duaray
tuong. T6 chic hoat dong trai nghiém, hop tdc nhom, chia sé kinh nghiém cé4 nhan;
khich 1& moi tré manh dan thé hién ban than, tén trong su khac biét.

- Tan dung moi truong gido duc: Khai thac hi¢u qua khong gian trong 16p,
ngoai lop, san truong, vuon truong, cac phong chirc nang... lam not hoc tap, vui chot,
trai nghiém. Tang cudng s dung nguyén vat liéu thién nhién, phé lidu, dd téi ché, d6
ding quen thudc tir doi song hing ngay dé tré sang tao san phdm va tham gia cac hoat
dong mot cach tu nhién, gan giii.

- P6i méi phuong phéap, hinh thirc to chue: U'ng dung phu hop, linh hoat cac
phuong phap gido duc tién tién (Montessori, Reggio Emilia, Du 4&n,
STEM/STEAM...), két hop voi phuong phép truyén théng. DPa dang hoéa hinh thue t6
chtrc nhu: hoat dong c4 nhan, nhom nho, ca l6p; hoat dong trong 16p, ngoai troi, tham
quan, trai nghiém thuc té; tro choi dan gian, hoat dong giao luu tap thé... nham tang
cuong su himng thu, tinh chu déng va phat trién toan dién cho tré.

f. Panh gia sw phat trién cia tré

Danh gia sy phat trién cta tré duoc thuc hién thuong xuyén, lién tuc va co hé
thong nham phan anh ding thuc trang, su tién bo clia timg c4 nhén, dong thoi 13 can
ctr quan trong dé diéu chinh néi dung, phuong phap gido duc.

- Panh gia qua trinh phat trién: Giao vién tién hanh quan sat hing ngay, ghi
nhan su tham gia, thai dg, hung tha, mic d6 hoan thanh va su tién bo cua tré troﬁg cac
hoat dong. Thong qua d6, nha truong va gido vién kip thoi diéu chinh ké hoach,
phuong phap to chue, ndi dung gido duc dé phu hop véi dac diém ca nhan, muc tiéu
cubi do tudi va cudi giai doan phat trién.

- Phat hién nang khiéu va can thiép sém: phat hién va bdi dudng kip thdi nhing

tré¢ co nang khiéu dac biét trong cac linh vuc nhu nghé thuat, ngon ngtr, toan hoc, van
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dong... Déng thoi, chu trong phat hién sém tre co d4u hiéu cham phat trién, kho khan
vé ngdn ngilt, hanh vi, k¥ ning xa hoi... dé phoi hop véi gia dinh va chuyén gia trong
viéc ho tro, can thiép phu hop, dam bao moi tré déu duoc phat trién tdi da tiém nang
ca nhan.

- Ba dang hda cong cu va hinh thtre danh gia: Sur dung két hop cac cong cu nhu
san pham cua tré, phiéu quan sat, nhat ky gido duc, bang kiém... nham thu thap thong
tin da chiéu, khach quan va toan dién. Két qua danh gia dugc trao doi dinh ky véi cha
me hoc sinh dé phéi hop trong viéc nudi dudng, gido duc tré.

g. Phoi hop vai gia dinh va cic chuyén gia

- Chuong trinh gido duc nha truong can xéac dinh 5 nodi dung, cach thtc va hinh
thire phdi hop v6i cha me tré cling nhu cdc chuyén gia trong cong tdc chim sdc, nudi
dudng va gido duc. Nha truong t6 chie nhiéu kénh thong tin, trao do6i thuong xuyén
voi cha me tré thong qua cac cudc hop, hoi thao, bang tin, ing dung cong nghé s0,
nham gitip cha me nim bat tién trinh phat trién, két qua gido duc va cung dong hanh
ho tro tré tai gia dinh.

- Tang cudng hop tac voi cac chuyén gia tam ly, y té, dinh dudng, gido duc dac
biét... dé tu van, hd tro, nhét la trong viéc thuc hién can thiép sém va gido duc hoa
nhap cho tré khuyét tat, tré co kho khan trong phat trién. Qua d6, dam bao quyén duoc
hoc tap, chdm soc va phét trién cong bang cho moi tré, gbp phan xay dung mot moi
truong gido duc nhan van, toan dién va binh déng.

2.2. Trién khai thwe hién Chuwong trinh gido duc nha truong

2.2.1. X4y dung Ké hoach gido duc nhém, 16p

- XAy dung ké hoach gido duc nim hoc cic nhom/Iép

+ Ké hoach gido duc nam hoc cua tung nhém/16p phai duoc cu thé hoa tur
Chuong trinh gido duc nha truong, dam bao sy nhat quan vé dinh hudng, muc tiéu va
ndi dung chung.

+ Gido vién chi dong lua chon, sip xép, diéu chinh noi dung va thiét ké cac
hoat dong linh hoat, phu hop vdi diéu kién thuc té cua 16p hoc, dac diém, nhu cau va
kha nang riéng ctia ting tré, nham dap Gmg muc tiéu phat trién toan dién.

+ Ché d6 sinh hoat hang ngay duoc diéu chinh linh hoat trong khung gio hoat
d@ng hoc — hoat dong choi, phtt hop véi s6 lugng tré va didu kién 16p hoc; tang cuong
t6 chiic theo nhém nho, ¢4 nhan, tao nhidu co hdi cho tré duoc trai nghiém, horp tac,
phat huy quan diém “lay tré lam trung tam”.

- Xay dung ké hoach gido duc thang/chu dé/tuz‘in/ngz‘ly ‘

+ Can ¢t ké hoach nam hoc, gido vién xay dung ké hoach gido duc theo thang,
chu dé, tuan va ngay, bao dam pht hop véi dac diém tdm sinh 1y cua tré, didu kién co
s¢ vat chat va nang luc to chiic clia gido vién.

+ Doi voi ké hoach theo chu dé/du én hoc tap:
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/ Thoi gian trién khai ngan hay dai tiy thudc vao hing tha va kha nang tim
hiéu ctia tré.

./ Noi dung c6 thé phat sinh tir nhu cau, cau héi, su to mo cua tré, gido vién can
linh hoat khai thac.

J/ Khéng ap dat khién cudng, dic biét dbi voi mot sé noi dung mang tinh bat
budc, xuyén sudt nhu gido duc thé chat, lam quen toan, lam quen chir viét. ..

./ Ké hoach giao duc theo thang/chu dé/tuén/ngéy chinh 1a sy cu thé héa ké
hoach nam hoc, trién khai xuyén sudt, dam bao dat muc tiéu giao duc cua mém/lop va
nha truong.

J/ Khi xay dung, gido vién can thiét ké hoat dong trén co sé quan diém lay tré
lam trung tam: tao diéu kién dé tré dugc tham gia, lua chon, trai nghiém va thé hién y
tuong ca nhan. Trong qua trinh thuc hién, gido vién phai thuong xuyén quan sat, danh
gia dé diéu chinh muc tiéu, ndi dung, phuong phép, hinh thtc té chic va diéu kién
thue hién cho pht hop véi nhu cau, himg tht va kha ning phat trién cua tré.

- Luu y trong xay dung va thuc hién ké hoach gido duc nhom, 16p

+ Céac ké hoach phai théng nhat vé muc tiéu, phuong phap, phu hop véi dinh
huéng chung ctia Chuong trinh gido duc nha trudng. Gido vién c¢é thé diéu chinh theo
thuc té nhung khéng duoc lam sai 1éch muc tiéu, dinh huéng chung.

+ Ké hoach gido duc nhém, 16p phai duoc cong khai dén CMHS dé tao su phdi
hop chét ch€ gitra nha truong va gia dinh trong qua trinh cham séc, giao duc tré.

2.2.2 To6 chirc hoat ddng ngoai khoéa:

Hoat dong ngoai khoa duogc td chiec nham tao diéu kién cho tré phat trién toan
dién vé thé chat, tri tué, tham my, k¥ nang xa hoi, kha ning hdi nhap ngén ng{t va phat
hién, boi dudng nang khiéu phi hop véi dic diém lta tudi.

- Noi dung hoat dong ngoai khoa:

+ Hoat dong thé chat: thé duc, van dong, gymkids, vo thuat, dance sport...

+ Hoat dong ngh¢é thuat: hat, mua, vé, tao hinh, lam quen nhac cu...

+ Gido duc k¥ ning song: k¥ nang tu phuc vu, giao tiép, ing xu tinh huéng. ..

+ Lam quen véi tiéng Anh: t6 chirc cho tré mau gido & cac don vi du diéu kién,
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 50/2020/TT-BGDDT’.

- Thoi gian t6 chire: to chire linh hoat vao cac khung gid phu hop, chi yéu sau
gio hoat dong chiéu, theo quy dinh trong Chuong trinh GDMN do Bo Gido duc va
DPao tao ban hanh. '

- Yéu cau vé ndi dung va hinh thire

+ Cac hoat dong duoc thiét ké bé tro cho chuong trinh GDMN, mang tinh trai
nghiém, tao co hoi phat trién nang khiéu noi troi cua tré.

" Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 ciia Bo Gido duc va Do tao vé viée ban hanh Chuong trinh lam quen vdi tiéng
Anh danh cho tré em mau gido.
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+ Hinh thue t6 chtc phong phu, da dang bao dam hap dan, gan giii, khong giy
ap luc hoc tap cho tré.

+ Chuong trinh 1am quen tiéng Anh phai dung quy dinh, pht hop tdm sinh Iy tré
mam non, khong day trude chuong trinh tiéu hoc.

- Piéu kién t6 chirc

+ Phéi hop lién két véi cdc trung tdm dam bao cac diéu kién vé hd so phap 1y,
nhan su theo quy dinh, da dugc So GDDT tham dinh chuong trinh.

+ Viéc tham gia hoan toan tu nguyén cua cha me hoc sinh.

+ Thuc hién thu - chi ding quy dinh hién hanh® va céng khai minh bach theo
Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT’.

- Trach nhiém quan ly

+ Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién vé viéc td chure, quan ly hoat dong
ngoai khoa theo ding quy dinh.

+ Nha truong trinh UBND phuong phé duyét ké hoach t6 chtic cac hoat dong
ngoai khoa, LQTA.

Trén day 1a huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén nam hoc 2025 — 2026,
CBGVNYV nha trudong nghiém tuic trién khai thuc hién./

Noi nhdan:

- UBND phuong-dé bao cao;
-CBGVNV-dé TH;

- Luu VT.

e

Nguyén Thi Hong Vén

§ Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd Ha Noi vé Quy dinh danh muc cac khoan thu
va muc thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai cdc co sd gido duc mam non, gido duc
phd thong cong lap (khong bao gdm cac co sé gido duc cong lap chit lugng cao) cua thanh phd Ha Noi.

? Thong tu $6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao vé cong khai trong hoat dong cua cac co so gido

duc thude hé théng giao duc quéc dan.



