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I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- Trang tri bang roén khau hiéu; treo c& chao mimg ky niém 80 ndm ngay Cach | Tuan 2,3,4 CBGVNV BGH
mang thang Tam (19/8/1945-19/8/2025); Ngay héi “Toan dan bao vé an ninh T6
qubc” 19/8/2025; 80 nam ngay Qudc khanh nude Cong hoa XHCN Viét Nam
(02/9/1945-02/9/2025).

- Tham gia cudc thi “Phuc Loi sdng — xanh — sach — dep” va trang tri truc Tuan 2,3 CBGVNV BGH
quan chao mimg dai hoi Pang bd phuong Phic Loi 1an thir nhét tién t6i dai
1 | hoi Pang cac cip va ky niém 80 nam Cach mang thang Tam va Qudc Khanh

02/9.

- Trang tri backgroud, hanh lang, 16p hoc chao mimg ngay hoi toan dan duatré dén |  Tuén 4 CBGVNV BGH
truong.

- Dang tai cac hinh anh tuyén truyén trén Fanpage, cong TTDT cua truong; cac goc | Ca thang Ban truyén b/c Thuy Hanh,

tuyén truyen. thong, GV Thu
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- T6 chuc cac hoat dong phong chéng bao luc hoc duong, truong hoc than | Ca thang CBGVNV D/c Van
thién, hoc sinh tich cuc, k¥ nang tu bao vé ban than; tap huan quan ly cam
xuc
5 | Dang tai cac tai liéu gido duc thuc hién cong tac dan $0; Luat Gido duc, Luat | Ca thang Ban truyén b/c Thuy Hanh,
phong chong mua ban nguoi, Luat An toan giao thong; danh muc thua tuc hanh thong Thu
chinh cong trong linh vuc Gido duc va dao tao theo Quyét dinh sb 1052/QD-
TTPVHCC ngay 10/7/2025 cia Trung tam phuc vu hanh chinh cong.
- T6 chirc hop Hoi dong su pham quan triét viéc thuc hién Chil dé nam 2025 | Tuan 1 CBGVNV P/c Van
3 5 \ A 2 I o ‘ A r ’ 1
cua Thanh pho “Ky cwong, trach nhiém, hanh dong, sang tao, phat trién”.
I | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Cong tac phat trién so lwong '
- Téng hop, cap nhat thong tin hoc sinh trén phén mém dam bao thong tin Tuan 1, 2 b/c Tra, Diu, b/c Thu
a | chinh xéc dé chuén bi cho cong tac nam hoc maoi 2025 - 2026. Hanh
bl T4 chitc cac hoat dong huy dong tré ra 16p, duy tri ty 1& chuyén can 6 cac do | Ca thang CBGBNV b/c Thuy Hanh
tuoi theo quy dinh.
2 | Cong tac nuoi dudng - cham séc sirec khoé - phong tranh TNTT
2.1 | Cong tac cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT
- Trién khai tong vé sinh méi trudng hang ngdy, hang tuan Tuén 1 CBGBNV b/c Thu
- Xay dung KH phong, chdng dich bénh; Cép nhat s6 theo dbi tré nghi ém | Ca thang NV y té D/c Thu
a | theo dung quy dinh.
- T6 chirc chién dich téng vé sinh méi trudng trude ngdy tuu trudng (vé sinh | Tuén 4 CBGBNV BGH

16p hoc, khtr khuan bép an, san truong, nha vé sinh...).
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- Thuc hién nghiém tac quy ché nuéi day tré, dam bao an toan tuyét doi cho | Ca thang CBGBNV D/c BGH
tré vé thé chat va tinh than, nghiém cAm xam hai than thé tré; Niém yét s6
b dién thoai cua gifxo vién, nhan vién y té tai cac 16p.
- Tang cuong kiém tra, du hoat dong cham soc nudi dudng tai cac b phéan Ca thang BGH, TTCM, b/c Van
‘ TT t6 nuoi
- Xay dung truong hoc an toan - Phong chéng tai nan thuong tich”. Tuan 2 D/c Thu D/c Van
- Téng kiém tra, ra soét trang thiét bj PCCC, tham muu tap huén cong tac Tuan 3 D/c Thu, Diu D/c Van
° |pcce
- Kiém tra, loai bo c4c do dung, thiét bi khong an toan Ca thang CBGVNV BGH
d Ra soat dé xuat sira chﬁ?, bé)’ sung dd dung, trang t’hié’t bi; bé tri nuoc sach,
xa phong, nha vé sinh; dé xuat cai tao stra chita (néu c6) nham dam bao an
toan truong hoc. |
- T6 bao vé tang cuong kiém tra, ra soat cac diéu kién an toan truong hoc; | Ca thang T6 BV b/c Thu
g phéi hop v6i cac bd phan kiém tra hé théng dién, nha vé sinh; dé xuét sira
chita (néu c6)
£l Chu déng thuc hién cac hoat d(f)’ng }?héng chéng thién tai, mua bao; Bao cdo | Ca thang CBGBNV BGH
kip thoi vé BGH khi xay ra su ¢o (néu co).
- T6 chirc tap huan kién thtc vé sinh an toan thuc pham, k§ nang phong chong | Tuan 3 D/c Thu D/c Van
® | ngd doc thuc pham. .. cho 100% ddi ngii CBGVNV.
2.2 | Cong tac cham soc nuéi dwong »
- Tham muu viéc ky HD cung cip thuc pham theo chi dao ctia UBND phuong; |  Tuan 4 b/c Thu, Diu D/c Van
thong bao cong khai téi can bd gido vién, nhan vién va CMHS.
? | - Kidm trer céc didu kién co s& vét chét trang thiét bi ban tr(, d& xuat cai tao sira
chita, b6 sung do ding ban tra dam bao diéu kién vé sinh ATTP. Tuan 3 BGH
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- Kiém soét chat ché nguon gdc thuc phim, quy trinh giao nhan, ché bién thuc

T6 nuoi, D/c

phém, luu nghiém thtre an, v¢ sinh dung cu dam bao quy dinh vé sinh ATTP. Thu b/c Van

T6 nudi, D/c

Thu

- Xay dung thuc don cua tré theo tuan; thuc don ctia GV dam bao khoa hoc; Tuan 1 b/c Thu D/c Van
ding quy dinh
- Cong khai thuc don, tién 3n cta tré hang ngay va cap nhat diy di ho so quan | Ca thang T4 nudi, d/c Diu BGH
ly cong tac nuoi dudng theo quy dinh.
- Kiém tra, giam sat dinh ky hodc dot Xuat cong tac giao nhan, ché bién thuc
pham, quy trinh chia n tai cac bd phan. Ca thang CBGVNV BGH
Cong tac giao duc ‘
- Thuc hién ché dd sinh hoat theo quy dinh, t6 chirc rén k§ ning né nép sinh | Tuan 1 Gido vién BGH
hoat cho tré khi chuyén 16p.
- Thuc hién nghiém tac hd so s6 sach chuyén mon, so theo di tré; cap nhat | Ca thang Gido vién D/c Thuy Hanh
thudng xuyén so nhét ky nhém 16p theo ding quy dinh.
- T4 chite cac hoat dong 6n luyén cing cb kién thtc, k¥ ning, gido duc gigi | Ca thang Gido vién BGH
tinh, k§ ning tu vé, phong chdng xam hai pht hop véi timg dd tudi. Tang
cudng td chirc cac hoat dong kham pha, trai nghiém; phat trién van dong va
k¥ nang giao tiép cho tré. '
- Té trudng chuyén mén, BGH tang cudong kiém tra dinh ky, dot xuat cac | Theo KH TTCM, BGH b/c Van

nhém, 16p, bd phan nhim tu van, huéng dan déi ngii thuc hién t6t quy ché
chuyén mon
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- Phat dong phong trao xay dung méi truong gido duc, tao diéu kién hoc tap | Tuan 3,4 Giao vién b/c Thuy Hanh,
€ | khoa hoc cho tré, chuan bj déy du céc diéu kién cho ndm hoc mai. Thu
- Thiét ké cac bai giang dién tir theo timg do tudi t6 chire cho tré hoat dong; ding | Cathang | Gido vién, D/c | D/c Thuy Hanh,
f | tai cap nhap trén cong thong tin dién tir hodc guri vé cho CMHS phdi hop cham soc Tra Thu
gido duc tré.
- T6 chirc ghi hinh, chup anh céc hoat dong tiéu biéu hang ngay; viét tin bai | Ca thang CBGVNV D/c Thuy Hanh,
ngén gon, rd rang, thé hién ndi dung va hiéu qua hoat dong, dam bao tinh gido Thu '
duc ding tai kip thoi, diing thoi diém, gop phan quang ba hinh anh tich cuc
& | caanha truong téi phu huynh va cong dong.
- T6 chuyén mén lua chon, dang tai thuong xuyén céac hinh anh tai chuyén T6 CM D/c Thuy Hanh,
muc “Album hinh anh dep” ' Thu
- Xay dung KH t0 chirc ngay hoéi sang tao; tham muu bao céo ndi dung, hinh Tuéan 1 D/c Thuy Hanh, b/c Van
. thl'rcrt(l) chtrc. 7 ’ ‘ T6 CM
- Phoi hop v6i Ban dai dién CMHS t6 chirc cac hoat dong theo ké hoach dam Tuéan 3 CBGVNV BGH
bao an toan, khoa hoc
- Phéi hop véi céc trung tam lién két xay dung lich t6 chiic cac hoat dong cho |  Tuan 1 D/c Thu, Thuy D/c Van
.| tré Hanh
" |- Phéi hop véi trung tAm lién két dam bam t6 chirc cac hoat dong an toan, | Ca théng Giao vién, BGH
chét luong TTLK
Il | CONG TAC QUAN LY
1 | Cong tac Pchm”;n bi ndm hoc maoi va khai giang
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- Hoan thién bién ché 16p hoc dam bao si s6/16p theo quy dinh, chuyén ho so| Tuan 1 b/c Tra, Hanh, BGH
cho nam hoc méi trén CSDL nganh. Diu

- Téng kiém ké tai san, trang thiét bi, do dung ban tru, do choi ngoai troi, thiét Tuan 1 CBGVNV b/c Van
bi CNTT; xay dung nhu cau dau tu, bo sung phuc vu cho cac hoat dong cham

soc, nudi dudng, gido duc. '

- T6 chirc hop Hoi dong truong, HD su pham nha truong, to chuyén mon Trong CBGVNV D/c Van
trong thang, tuan theo ding quy dinh; dam bao né nép, ky cuong lam viéc thang

nghiém tuc.

- Xay dung K¢é hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-2026 Tuan 3 CBGVNV D/c Van
- T chic quan tri¢t nhiém vu, quy ché chuyén mén nam hoc 2025-2026; Tuéan 4 BGH BGH

- Xay dung, dé xuit ndi dung boi dudng chuyén mén nghiép vu; boi dudng | Tuan 2 T6 chuyén mén BGH
phuong phép gido duc tién tién va k¥ nang su pham cho CBGVNV

- Xay dung ké hoach t6 chirc Lé khai giang nam hoc méi 2025-2026 theo cac Tuéan 4 BGH D/c Van
van ban huéng dan.

- Thuc hién trang tri khanh tiét, chinh trang méi truong su pham; chudn bj tét |  Tuén 4 CBGVNV D/c Thuy Hanh,
cac diéu kién t6 chirc L& khai giang nam hoc méi. Thu

- Phéi hop voi Ban dai dién CMHS chudn bj cac didu kién t6 chire tot LE khai

giang - Ngay hoi toan dan dua tré dén truong nam hoc 2025-2026. Tuan 4 GVCN, BGH P/c Van
Thiét ké, sip xép hé thdng bién tén 16p, bang biéu, bién chi dan trong nha | Tuan3 | B/c Thuy Hanh P/c Van

truong '

Thuwc hién cheé do chinh sach, ché dg lam viéc

SN I
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- BGH tang cudng kiém tra né nép quy ché chim séc nuéi dudng; kiém tra | Ca thang CBGVNV D/c Van

gi0 an, gio ngu cua tré tai cdc nhom, 16p; kiém tra viéc ra vao co quan, thuc

hién ca truc ctia bao vé... nham dam bao an toan tuyet dbi cho tré.

- Thuc hién nghiém tuc ndi quy, quy ché co quan, quy ché ctia nganh GDDT | Ca thang CBGVNV b/c Van

va cac quy dinh cta phap luat, dam bao nguyén tic “Ky cuong - Hanh dong

- Trach nhiém”.

- Thuc hién dtng né nép quy ché chuyén mén, nghiém cam moi hanh vi xtc

pham nhan phém va xam hai than thé tré dudi moi hinh thue.

Thuc hién binh bau thi dua thang, dan chu, cong béng Tuan 4 HDTDKT b/c Van

- Theo dbi, cham cong day du; phdi hop vai cac t6 chuyén moén theo ddi danh | Cathang | D/c Diu, Hanh D/c Van

gia thi dua, tham muu thuc hién chi tra cic ché d6 chinh sach theo quy dinh (y té)

- Huéng dan d6i ngli CBGNV céc thi tuc nang luong, dam bao cac ché dé Tuén 4 D/c Diu b/c Van

chinh sach theo quy dinh.

Cong tac irng dung CNTT

- Thue hién tinh khau phan an, theo dbi, cip nhat KH gido duc trén phan mém | Ca thang CBGVNV P/c Thu, Thuy

Gokids. Hanh

- Khai théc, sir dung hiéu qua cac phan mém théng ke, phan mém ké toan, y | Ca thang T6 VP b/c Van

té hoc dudong, phan mém co s¢ dit liéu nganh. ..

- T6 CNTT va cic bd phan cép nhat day du cac ndi dung trén cong TTDT | Ca thang T6 CNTT D/c Thuy Hanh,

dam bao tién do, cap nhat ddy di va chinh xé4c, bao gom thong tin hoat dong, CBGVNV Thu

béo cdo, tin tirc méi, lich trinh, ké hoach cong tac, cac tai li€u quan trong,

hinh anh, video.

- Pinh ky-ddnh gia két qua cap nhat thong tin va cai tién quy trinh, dam bao | Ca thang T6 CNTT P/c Van
CBGVNV

cong TTDT ludn dap Gng nhu cau thong tin cia cac bd phan lién quan.
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- Thanh lap t6 chuyén doi s6, thuc hién dang ky mé hinh chuyén ddi sé vé | Tuan 2 T6 CNTT P/c Thuy Hanh
“diém danh, nhén dién khuon mat, quan ly hoc sinh”, huong trng phong trao
binh dan hoc vu sé.

Cong tac kiém tra ndi bg, 3 cong khai va thwe hién QCDC

- Tiép tuc thuc hién kiém tra theo KH da xay dung nam hoc 2024-2025; luu | Ca thang Ban KTNB D/c Van

day di ho so, bién ban, théng bao két qua kiém tra theo quy dinh

- Xay dung du thao ké hoach kiém tra ndi bé ndm hoc 2025-2026 Tuin4 | D/c Thuy Hanh D/c Van

- Thuc hién cong tac cong khai theo ding quy dinh; ra soat cac ngi dung cong | Ca thang | Ban KT ndi bd D/c Van

khai trén cong TTDT, yéu cau cap nhét dung tién do.

- Thuc hién céng khai ché d6 chinh sach cia CBGVNV theo quy dinh (tang | Ca thang b/c Diu D/c Van ;
lwong sém, nang luong thuong xuyén; ché d6 thai san; phu cép...) theo ding /
quy dinh hién hanh.

- Cap nhat, trién khai téi 100% CBGVNV céc van ban chi dao cla cac cap | Cathang BGH D/c Van

kip thoi téi d6i ngli CBGVNV, ¢6 minh chimg cu thé.

Noi nhin

- Phong VHXH-dé BC;
- CBGVNV-dé TH;

- Luu VP.




