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CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC Ở TRONG NƯỚC
Đảng viên lập đề nghị chuyển sinh hoạt đảng
Bước 1: Truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải 

quyết TTHC của Đảng hoặc Cổng Dịch vụ công Quốc gia

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức tại Cổng Dịch 

vụ công Quốc gia, hoặc chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính 

thức ở trong nước tại màn hình trang chủ của Hệ thống thông 

tin giải quyết TTHC của Đảng.

Bước 3: Nhập các thông tin đề nghị chuyển sinh hoạt đảng:

▪ Đảng bộ cấp trên cơ sở, Đảng bộ/ chi bộ cơ sở

▪ Lý do chuyển sinh hoạt đảng

▪ Diễn giải

▪ Đính kèm các tệp tin trong danh mục Hồ sơ kèm theo

Bước 4: Tích chọn Hồ sơ đảng viên kèm theo Có hoặc không

Bước 5: Tích chọn cam kết

Bước 6: Nộp hồ sơ để gửi cho chi bộ đang sinh hoạt phê duyệt 

hoặc Lưu tạm để tiếp tục khai báo sau



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC Ở TRONG NƯỚC
Tổ chức đảng nơi chuyển đi kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức ở trong nước/ Tổ chức 

đảng nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC Ở TRONG NƯỚC
Tổ chức đảng nơi chuyển đi phê duyệt hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền phê duyệt hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng chính thức ở trong nước/ Tổ chức đảng 

nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ (Nếu tổ chức Đảng không có ký số) 

hoặc chọn Ký số chuyển tiếp (Nếu tổ chức Đảng có ký số) để đánh dấu 

hoàn thành việc phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và 

nhập ý kiến

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập ý 

kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm tra ở bước trước để 

soát xét lại

Chọn Biên bản bàn giao để lập biên bản giao hồ sơ sơ gốc cho Đảng viên



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC Ở TRONG NƯỚC
Tổ chức đảng nơi chuyển kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đến truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 

của Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới 

thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng chính thức ở trong nước/ Tổ chức đảng 

nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC Ở TRONG NƯỚC
Tổ chức đảng nơi chuyển đến tiếp nhận đảng viên -  phê duyệt hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền phê duyệt hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đến truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 

của Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới 

thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng chính thức ở trong nước/ Tổ chức đảng 

nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ (Nếu tổ chức Đảng không có ký số) hoặc 

chọn Ký số chuyển tiếp (Nếu tổ chức Đảng có ký số) để đánh dấu hoàn thành 

việc phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến (Trong 

trường hợp là chi bộ thì  không cần chọn Đơn vị xử lý tiếp theo)

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập ý kiến từ 

chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm tra ở bước trước để soát xét lại

Chọn Biên bản bàn giao để lập biên bản giao hồ sơ gốc của đảng viên cho tổ 

chức đảng nơi chuyển đến
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1.2 Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này

đến chi bộ khác trong cùng một đảng bộ cơ sở

2. Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Đảng viên lập đề nghị chuyển sinh hoạt đảng
Bước 1: Truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải 

quyết TTHC của Đảng hoặc Cổng Dịch vụ công Quốc gia

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ 

này đến chi bộ khác trong cùng một đảng bộ cơ sở tại màn 

hình trang chủ của Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng.

Bước 3: Nhập các thông tin đề nghị chuyển sinh hoạt đảng:

▪ Chi bộ trực thuộc

▪ Lý do chuyển sinh hoạt đảng

▪ Diễn giải

▪ Đính kèm các tệp tin trong danh mục Hồ sơ kèm theo

Bước 4: Tích chọn cam kết

Bước 5: Nộp hồ sơ để gửi cho chi bộ đang sinh hoạt phê 

duyệt hoặc Lưu tạm để tiếp tục khai báo sau



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Chi bộ nơi chuyển đi kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở/ Tổ chức đảng nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Chi bộ nơi chuyển đi phê duyệt hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở / Tổ chức đảng nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ để đánh dấu hoàn thành 

việc phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và 

nhập ý kiến

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp 

lệ, nhập ý kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm 

tra ở bước trước để soát xét lại



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Đảng bộ cơ sở kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ của đảng bộ cơ sở truy 

cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Đảng. Chọn 

Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực hiện được 

thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Đảng bộ cơ sở phê duyệt hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền phê duyệt hồ sơ tại truy cập và đăng 

nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Đảng. Chọn Quản trị và xử 

lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ để đánh dấu hoàn thành việc 

phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, 

nhập ý kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm tra ở 

bước trước để soát xét lại



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Chi bộ nơi chuyển đến kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đến truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 

của Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới 

thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG CHÍNH THỨC TRONG CÙNG MỘT ĐẢNG BỘ CƠ SỞ
Tổ chức đảng nơi chuyển đến phê duyệt hồ sơ – tiếp nhận đảng viên

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đến truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 

của Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới 

thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này đến chi bộ 

khác trong cùng một đảng bộ cơ sở/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ để đánh dấu hoàn thành 

việc phê duyệt hồ sơ. 

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp 

lệ, nhập ý kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm 

tra ở bước trước để soát xét lại



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

1. Chuyển sinh hoạt đảng chính thức

1.1 Chuyển sinh hoạt đảng chính thức ở trong nước 

1.2 Chuyển sinh hoạt đảng chính thức từ chi bộ này

đến chi bộ khác trong cùng một đảng bộ cơ sở

2. Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI
Đảng viên lập đề nghị chuyển sinh hoạt đảng
Bước 1: Truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải 

quyết TTHC của Đảng hoặc Cổng Dịch vụ công Quốc gia

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời tại Cổng Dịch vụ 

công Quốc gia, hoặc chọn Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời tại 

màn hình trang chủ của Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng.

Bước 3: Nhập các thông tin đề nghị chuyển sinh hoạt đảng:

▪ Đảng bộ cấp trên cơ sở, Đảng bộ/ chi bộ cơ sở

▪ Thời gian sinh hoạt dự kiến

▪ Lý do chuyển sinh hoạt đảng

▪ Diễn giải

▪ Đính kèm các tệp tin trong danh mục Hồ sơ kèm theo

Bước 4: Tích chọn cam kết

Bước 5: Nộp hồ sơ để gửi cho chi bộ đang sinh hoạt phê duyệt 

hoặc Lưu tạm để tiếp tục khai báo sau



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI
Tổ chức đảng nơi chuyển đi kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời/ Tổ chức đảng nơi chuyển 

đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI
Tổ chức đảng nơi chuyển đi phê duyệt hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng tạm thời/ Tổ chức đảng nơi chuyển đi

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ để đánh dấu hoàn thành 

việc phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và 

nhập ý kiến

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp 

lệ, nhập ý kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm 

tra ở bước trước để soát xét lại



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI
Tổ chức đảng nơi chuyển đến kiểm tra hồ sơ

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đến truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC 

của Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới 

thực hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng tạm thời/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần kiểm tra

Bước 4: Chọn kiểm tra để xác nhận hoàn thành việc kiểm tra 

hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến

Chọn Trả lại hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, nhập 

ý kiến từ chối



CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG TẠM THỜI
Tổ chức đảng nơi chuyển đến phê duyệt hồ sơ tiếp nhận đảng viên

Bước 1: Đảng viên được giao quyền kiểm tra hồ sơ tại tổ chức đảng nơi 

chuyển đi truy cập và đăng nhập vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của 

Đảng. Chọn Quản trị và xử lý hồ sơ (chỉ tài khoản được cấp quyền mới thực 

hiện được thao tác này)

Bước 2: Chọn chuyển sinh hoạt đảng tạm thời/ Tổ chức đảng nơi chuyển đến

Bước 3: Chọn chọn hồ sơ cần phê duyệt

Bước 4: Chọn Chuyển tiếp hồ sơ để đánh dấu hoàn thành việc 

phê duyệt hồ sơ. Chọn đơn vị xử lý hồ sơ tiếp theo và nhập ý kiến 

(Trong trường hợp là chi bộ thì  không cần chọn Đơn vị xử lý tiếp 

theo)

Chọn Từ chối duyệt hồ sơ trong trường hợp hồ sơ không hợp lệ, 

nhập ý kiến từ chối, trả hồ sơ về đồng chí đã thực hiện kiểm tra ở 

bước trước để soát xét lại



TRÂN TRỌNG CẢM ƠN!
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