UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUC DONG Pdc 1ap - Tu do — Hanh phiic

sé: U 9/QC-MNPD Phiic Déng, ngay 2& thang .9 niim 2024,

QUY CHE
HOAT PONG CUA CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MAM NON PHUC PONG

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin di¢n tir: LA cdc thong tin dugc thé hién duéi dang dién tir
va c6 thé trao d6i trén méi truong mang ciing nhu céc thiét bi dién tir va c6 thé
Iuu trit duge trén céc thiét bi dién ti.

2. Trang thong tin dién tir: La tap hop céc théng tin dién tir phuc vu san
sang cho qué trinh trao ddi, luu trit trén méi trudng mang va cac thiét bi dién tir.

3. Cong thong tin dién tir: La tap hop céc trang thong tin dién tr da
dugc t6 chitc, sip xép theo mot trt ty nhat dinh va dugc dung dé trao ddi thong
tin trén moi trudng mang cling nhu cac thiét bi dién tir. Cong thong tin dién tu
c6 thé duge t6 chue luu trir trong céc co s& dit liéu va trén hé théng méay cha
ctia nha cung cip dich vu.

4. Co s dir liéu: La tdp hop céc dit liu da dugc td chirc, sip xép nhim
phuc vu qué trinh Iwu trit, Xt Iy va trao ddi dugc thuan tién, nhanh chéng dap
tng nhu cdu sir dung ctia nhiéu ddi tugng khéc nhau.

Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung

- Quy ché duoc ap dung cho tit ca cdc CBGVNV Trudng mam non Phic
Dong;
Quy ché nay quy dinh chirc nang, nhiém vy, yéu cau quy trinh déng va tai
thong tin qua hé théng Cong thong tin dién tr Trudng mam non Phuc Dong;

Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hqp ly s€ thay
dbi, diéu chinh cho phi hop véi thuc té, phit hop theo yéu cdu cong viéc.

Piéu 3. Muc ti¢u ciia Cong thong tin dién ti:
Céng thong tin dién tir |4 trang thong tin dién ti chinh thong, duy nhat cla
nha truong.
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Muc tiéu ciia Céng thong tin dién tir nhdm cung cép, trao d6i thong tin vé
céc hoat dong cua nha trudng, phuc vy qua trinh quan ly déi véi CBGV va hoc
sinh ngay mot tot hon. Cong thong tin dién tir cling 14 noi trao d6i, thao luan
gifta céc td chirc, ca nhan quan tim dén cac hoat dong cla nganh gido duc. \

CHUONG II
NHUNG QUI PINH CU THE
Didu 4. Tén mién ctia Cong thong tin dién tir
Tén mién va dia chi truy cép ctia Cong thong tin dién tir Truong méim non
Phiic Dong la: hitp://mnphucdong.longbien.edu.vn. Day 1a tén mién chinh thirc

va duy nhat do nha truong dang ky sir dung va duy tri trén h¢ thong mang thong
tin toan cau. Nha trudng chju trach nhiém hoan toan vé nhing théng tin d cung

cap.

Moi tén mién va dia chi truy cép khac déu khong dugc nha trudong thira
nhéan va khong chiu trach nhiém vé céc ndi dung thong tin dugc ding tai trén
do.

Piéu 5. Yéu cau doi voi thong tin ding trén Cong thong tin ciia trudng
mam non Phiic Dong:

Cac thong tin khi ding trén Céng thong tin dién tir cta truong mam non
Phuc Ddng phai dam bao:

- Dung chu truong chinh sich ctia Pang, phap luat ciia Nha nudc;

- Khéng vi pham thuan phong my tuc cta dén toc;

- Khong mang tinh chit chia &, be phai, cuc b dia phuong, phin biét
chung toc;

- Khéng gay kich dong dén bat ky dbi tuong ddc gid ndo clia Cong thong
tin dién tu;

- Khéng lam anh hudng dén uy tin cta nha truong;

- Tu ngu nén sir dung 1a céc tir ngit phd théng va sir dung ngdn ngir
Tiéng Viét c6 ddu rd rang. Phong chir sir dung 1a phong chit Time New Roman
¢ 12 (hodc Arial c& 11), khuyén khich st dung phong chit, ¢ chit méc dinh
ctia Céng thong tin dién tir. St dung bo ma tiéng viét Unicode chuin TCVN
6909-2001 khi soan thio ndi dung. Péi véi céc tép tai ligu (MS Word, MS
Excel...) sdn c6 can chuyén d01 vé bo ma tiéng viét Unicode chuin TCVN
6909-2001 trude khi tai 1én hé théng.

- Théong tin cin ding ding chuyén muc da sp xép.
Piéu 6. Nhirng ndi dung thong tin ding trén Cong thong tin di¢n tir

Nhimng théng tin ding tai trén Cong thong tin dién tir clia nha truong
nhim muc dich 1am phong pht va 16i kéo ddc gia t&i Cong théng tin dién tir.
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Nha truong thuc hién chu truong va khuyén khich dang tai nhimg ni dung
thong tin li€n quan sau:
- Céc chi truong, chinh séch cia Pang va Nha nue lién quan dén hoat
dong gido duc;
- Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cla nha
truong,
 Céc bai giang, gido 4n, tai liéu hoc tap, nhimg bai tdp hay nhim ning
cao chét lugng “Day va Hoc” clia nha trudng;
- Nhitng kinh nghiém hay trong qué trinh “Day va Hoc” ¢ béc hoc méam

non;
- Nhimng thong tin huéng nghiép; nhiing hoat dong huéng vé nha truomg; -
Diéu 7. Trich din théng tin ;E“‘
Trudng hop tin bai duge suu tAm tir cac nguon théng tin trén bao ChI 'Nou
mang internet thi nguoi suu tAm phai ghi rd ngudn goc cua thong tin da suu tam pON
trudc khi chuyén dén ban bién tap hodc ding truc tiép 1én Céng thong tin dién */c
tu. L

Moi cé nhén, tb chirc dugc phép thu thap, trich dan thong tin tur Cong

thong tin dién tir cia Truong mim non Phiic Dong déu phal ghi 10 ngudn tin tir

“mnphucdong.longbien.edu.vn” va tuyét d6i cam chinh sira d6i v6i nhimg noi
dung da trich dan.

Pidu 8. Trach nhiém viét tin, bii cho Cong théng tin dién tir

Mdi CBGVNV déu ¢6 trach nhiém viét tin bai gui ban bién tép dé ding
1én Cong thong tin dién tir va méi qui it nhét ¢6 01 bai viét dugc dang trén Cong
thong tin dién tur.

Déng bg; Cong doan co s&; Doan thanh nién cong san Ho Chi Minh; Hoi
Chit thap do; Cac t6 bd mon, td van phong cua truong mdi thang cdn c6 01 bai
viét vé cac hoat dong cua td chirc, doan thé minh dugc ding trén Cdng théng tin
dién tur.

Piéu 9. Ban bién tap
Ban bién tap Cong thong tin dién tr do Higu truorng nha trudng quyet
dinh thanh ldp va bao gom 01 Truong ban va 02 Phé ban cung céc thanh vién

gitip viée cho truéng ban trong viée bién tap, dua tin, bai 1én Cong thong tin
dién tr clia nha truong.

Trudng ban ¢6 quyén quyét dinh cao nhét trong viéc chi dao diéu hanh
hoat dong ctia ban.
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Cac pho trudng ban theo su uy quyén va phan cong cia truong ban thyuc
hién diéu hanh cong tac bién tap tin bai trudc khi dang lén Cdng théng tin dién ‘

tur.

Céc thanh vién khdc c6 trach nhi¢m gitp ban lanh dao ban thuc hién chon
loc, bién tdp tin bai theo tung linh vyc dugc phan cong trinh lanh dao ban quyet
dinh trude khi ding 1én Cong thong tin dién tur.

Diéu 10. Tai khoin nguoi ding va dim bdo an toan cho Céng thong
tin dién tur

M&bi CBGVNV cuia nha truong hoic nguoi dai di¢n cua t6 chirc doan thé,
cac hdi va cac 16p hoc sinh déu co thé gt tin bai vé cho Ban bién tap dé dua lén
Cong thong tin dién tur.

Péi voi thanh vién ban bién tip, méi nguoi duge cap tai khoan riéng dé

dang nhap Cong thong tin dién tr vo1 cac quyen truy cap duoc thiét lap trugc.
Pé dam bao an toan, bao mat cho Conz thong tin dién tu, cac thanh vién can c6

trach nhiém bao mat tai khoan cua minh:

- Khéng dung chung tai khoan ding nhép, khong cung cép mat khau,

hoiac dé 16 mat khau cho nguoi khac.

- Sir dung mat khau du manh: mat khau t4i thiéu phai c6 8 ky tu, khong
str dung tén dang nhap hay tén riéng, ngay sinh lam mét khau.

Diéu 11. Kinh phi hoat dong ciia Céng théng tin dién tir

Kinh phi hoat déng ctia Céng théng tin dién tir 1a nguon kinh phi hoat
dong thuong xuyén cua nha truang dugc qui dinh trong Qui ché chi tiéu noi bo
cta nha truong va tir cac nguon khac nhu nguon phl quano céo (néu c6), nguén
tai trg clia cdc td chirc, c4 nhén trong va ngodi nudc vdi muc dich khong vu loi,
khong mang tinh chinh tri, khong phan biét thanh phan giai cip, dang phai,
chung tdc.

\Iguon kinh phi tai trg cua Cong thong tin dién tr dugc giao cho Ban

quan trj Céng théng tin dién tir quan ly va chi cho cac ndi dung dU) tri, phat
trién Cong thong tin dién tir ngdy mét hoan thién, hién dai dudi sy giam sdt cua

nha truong.
T4t ca cac bai viét ding trén Céng thong tin dién tir déu trén tinh than
trach nhiém, tuy nguyén lam phong phu thong tin cho Cong théng tin di¢n tur.
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CHUONG 11
TO CHUC THY'C HIEN

pidu 12, Céac cdn b, gido vién, nhin viu\ Trudng mam non Phic Pong co
h nhigm thye hu,n nghiém tac Quy chc. ndy. Cén b, gido vién, nhén vién
vi pham cée didu khodn ctia Quy ché thi phai chju trach nhi¢m ky lut theo
y dinh cha phap ludt hign hanh.

Vigce sua don bo sung Quy ché do Hidu Trudng Truong, mam non Phic
dng Xem xét quyét dinh thco dé ng,\u cm Ban chi dao Cong thong tin dién tir
én co sO t§p hop céc y kién clia cdc 10 chuyén mon nghiép vy va toan thé
'‘BCNVC nha trudng.

Trén 1a Quy ché hoat dong ciia Cong thong tin dién tir Trudng mam non
>hic Dong Quy ché nay cd hiéu lye thl hanh kc tir ngay ky. Trong qua trinh \
thuc hign, néu c6 van dé phat sinh can stra dox, bo sung, Ban chi dao Cong
thong tin dign tir c6 trach nhiém bao cao dé xudt véi Hiéu trudng xem xét, quyet
dinh va giai quyét./.
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