
 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN II/T5 NĂM HỌC 2024 - 2025) 

Từ ngày 12/5 đến 17/5/2025 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Lưu Thị Nhận 

BP 

Thực 

hiện 

Kết Quả PHT 

Nguyễn Thúy Hạnh 

BP 

Thực 

hiện 

Kết 

Quả 
PHT 

Hồ Thị Thu 

BP Thực 

hiện 

Kết Quả 

Hai  

12/5 

s - Chào cờ đầu tuần 

- Giao nhận TP 

- Khám Sk Tại TTYT Quận 

  - Chào cờ đầu tuần 

- Giao nhận TP 

- Phối hợp trong BGH 

hướng dẫn GVNV khám 

SK 

  - Chào cờ đầu tuần 

- Giao nhận TP 

- Phối hợp khám SK cho 

CBGVNV 

  

c Làm việc Tại VP   Khám SK tại TTYT 

Quận 

  Tham gia khám sức khỏe 

định kỳ 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba  

13/5 

s - Dự giờ lớp A1   - Dự giờ lớp C4, 

A2 

  - Giao nhận TP 

- Dự giờ học lớp B1 

- Dự hoạt động góc A3 

  



c Làm hồ sơ thi đua cá nhân đề 

nghị Bằng khen của UBND 

TP 

  Phối hợp với HT làm hồ 

sơ thi đua tập thể đề nghị 

Bằng khen của UBND 

TP 

 

  Rà soát hồ sơ chuyên môn 

theo mảng phụ trách 

  

Việc Phát sinh        -   

Tồn tại           

Tư  

14/5 

 

s 

Dự giờ lớp C2   Dự giờ lớp A3, B4   - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Dự HĐNT lớp B2 

- Dự giờ ăn lớp B3 

  

 

c 

Làm việc tại VP 

Chuẩn bị các ND để họp thi 

đua cuối năm học 

  Xây dựng phân công 

nhiệm vụ CB sự kiện “ 

Lễ hội mùa hè” 

Phối hợp với HT chuẩn 

bị các hồ sơ thi đua cuối 

năm học 

  14h30: Dự lễ trao huy hiệu 

đảng tại NVH phường Phúc 

Đồng 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 

15/5 

 

s 

Họp thống nhất ND thi đua 

đánh giá VC. LĐHĐ cuối 

năm học 

  8h30: Dự hội nghị thống 

nhất điểm Công đoàn tại 

trường MN Nguyệt Quế 

  - Giao nhận TP 

- Hoàn thiện các nội dung 

chuyên môn 

  



Họp thống nhất ND thi 

đua đánh giá VC. LĐHĐ 

cuối năm học 

c - 14h00: Dự hội nghị tuyên 

truyền về công tác ATVS 

lao động năm 2025 

  Chuẩn bị hồ sơ chuyển 

đổi số phục vụ đoàn kiểm 

tra khi có lịch 

  - 14h00: Dự hội nghị tuyên 

truyền về công tác ATVS 

lao động năm 2025 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu      

16/5 

s Kiểm tra nề nếp chuyên 

môn toàn trường 

  Rà soát kiểm tra hồ sơ sổ 

sách tổ chuyên môn 

Kiểm tra các ND đăng 

tải trên CTTĐT 

  

  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Chỉ đạo các nội dung 

chuyên môn theo mảng phụ 

trách 

  

c Kiểm tra công tác VS cuối 

tuần, phòng chống dịch 

bênh, VS Bếp ăn TT 

Xây dựng lịch tuần mới 

  Tiếp tục hoàn thiện các 

ND cùng tổ chuyên môn 

chuẩn bị sự kiện “ Lễ hội 

mùa hè” 

Xây dựng lịch tuần mới 

  - Kiểm tra công tác VS cuối 

tuần 

- Xây dựng lịch tuần mới 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          



Bảy 

17/5 

 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c         

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

                                                

Người lập 

 

(Đã kí) 

 

 

 

Trương Thị Hà Vân 

 

Xác nhận của Hiệu Trưởng 

 

(Đã kí) 

 

 

 

Lưu Thị Nhận 

                          

 

 

 

 

 

 

 



 


