UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN PHUC PONG

Sé: /9 /KH-MNPD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Long Bién, ngay 03 thang 02 nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 02 NAM 2025

CBGVNYV va CMHS cdc van ban chi dao:

+ Ké hoach sb 277- KH/QU ngay 21/01/2025 cta
Quan uy Long Bién vé viéc td chirc cac hoat dong
ky ni€ém 95 ndm Ngay thanh ldp Dang Cdng san
Viét Nam (03/021930-03/02/2025) va 95 nam
Ngay thanh ldp Pang bd thanh phd Ha Noi
(17/3/1930-17/3/2025); + Ké hoach 41/KH-UBND
ngay 17/01/2025 ctia UBND quén Long Bién vé
viéc thuc hién Quy tac ung xu cén bd, cong chuc,
vién chirc, nguoi lao dong va Quy tic Gmg X noi
cong cong nam 2025; + Ké hoach 48/KH-UBND
ngay 21/01/2025 cia UBND quén Long Bién vé
viéc thuc hién cdng tac phong chdy, chlta chay va

Thoi sian Nguwoi/bg | Ngwoi/bo | Lanh
TT NQi dung cong viéc = phan thuc phan dao phu Bién phap thuc hién
thuc hién ” . .
; hién phoi hop trach
I | Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap
luat:
- To chirc treo Co T quoc bang ron, khau hiéu va - Thuc hién treo co t6 quoc
1 | cac hoat dong tuyén truyén, vin hoa, van nghé, thé | Thang 02/2025 | CBGVNV  |Cactd chite| P/c  {inh, dua khdu hiéu 1én bang
duc thé thao ky niém 95 nam ngay thanh 1ap Pang doan thé Nhan [ruéc cong chinh ciia nha trud
Cong san Viét Nam (03/02/1930-03/02/2025). trong NT qua cac HD td chuc tuyén tru
nhiéu hinh thirc t6i CBGVNV y
- Lua chon céc hinh thire tuyén truyén phu hop,
2 |linh hoat nhim phd bién rong rai toi 100% | Thang 02/2025 | CBGVNV | T§ CNTT | BGH - Thong béo, tuyén truyén dé

CBGVNV va PHHS, nhéan «
dia ban qua CTTDT, zalo, nh
dugc cac ndi dung quy dinh c
hién tdt.
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Théi giah Nguoi/by | Ngwoi/by | Lanh
TT Noi dung cong viéc - phan thue phan dao phu -Bién phap thue hién
thuc hién . K .
: r hién phoi hop trach
ciru nan, ciru hd trén dia ban quén Long Bién nam
2025;
+ Cong vian s6 32/UBND-TP ngay 09/01/2025 cia
UBND quén Long Bién vé viéc ting cudng tuyén
truyén phéap luét vé cong tac bao dam trat tu, an
toan giao thong trong dip tét Nguyén dan At Ty
2025;
IT | Cong tac chuyén mon
1. | Cong tac phat trién sb lwong:
- Tang cudng cac bién phap tuyén truyén, van D/c Thu | Tang cudng tuyén truyén -
dong tré di hoc déu, dic biét trong nhitng ngay sau | Thang 02/2025 | GV céc 16p Phu PHT | huynh véan dong tré di hoc «
Tét Nguyén Dan. Phin ddu dat ty 18 chuyén cén huynh HS biét trong nhitng ngay sau Tét
cac d6 tudi theo quy dinh. Dan.
- T6 chirc cac hoat dong tao
vui vé, thich thu di hoc cho tré
- Tiép tuc theo ddi, cip nhét s6 Phd cdp, sd diang | Thang 02/2025 | Phuong VT GV cac P/c Hanh | - Giao B/c Hanh PHT, Phuon;
bd, chudn bj tét hd so dén doan kiém tra cong tac 16p PHT gido vién cac 1ép chuén bj da
Pho cap gido duc cua BO GDDT Ha Noi. so' phuc vu cong tic kiém tra
- Ph01 hop vdi dia phuong de diéu tra hoc sinh cac gido duc cua S& GDDT Ha N
do tu01 dac biét 1a tré 5 tuo1 tré Nha tré dé chuan - Phéi hop véi UBND Phuor
bi tot cho cong tac tuyén sinh nam hoc 2025 — Dong diéu tra nim vimg sd t
2026. do tudi dé c6 xdy dung ki
chuan bi tét cho cong viée tu
nam hoc mai1 2025-2026.
5 Cong tac nud6i dudng - cham soc sie khoé - - Trién khai t6i 100% CBGVN
: 5 i " s 4 P :
promg ik INTT g oy | Dl | bl | UL TS S i dy
- Tang cuong cdc bién phap dam bao v€ sinh moi Y té PHT Phéi hgpuvé’i don vi lién két
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Thi gian Nguoi/bd | Ngwoi/bg | Lanh
TT Noi dung cdng viéc . phan thye phan dao phu Bién phap thwe hié
thwe hién - s .
i j hién phoi hop trach :
truong, thu gom phé liéu, rac thai, duy tri vé sinh h}f;n :[Ot, viee ‘thu g0 tac
phong hoc, 16p hoc hang ngay, tdng vé sinh toan bao v¢ s,mh,nvha Frugmg.A .
truong. - GY cac 16p va céc bo pha
v¢ sinh 16p hoc va cac khu-
nha trudng.
- Thuc hién cong tdc phong, chong rét va dich b/c Thu e B e a8
bénh mua Poéng Xuan cho hoc sinh; Tlep tuc ra | Thang 02/2025 |D/c Hanh y té| GV cac 16p| PHT i),IOOA) cac 16p tle}? u'l‘c thuc
ao an toan cho tré hang ng
soat, kiém tra cac diéu kién co so vét chat phong bicio,
chong rét, phong chéng tron truot cho tré (khi thoi '
tiét nom, am). Dic biét, dam bao cung cap du
nuée dm phuc vu cho nhu ciu sinh hoat cua tré.
- Tang cudong tuyén truyén, kiém tra viéc thuc hién | Théng 02/2025 T6 BV GVNV | B/c Thu | Cac bd phan, td bao vé. Ra
cac quy dinh vé PCCC tai cdc phong, 16p hoc; PHT | tra cac thiét bi, dung cu, do
thuong xuyén kiém tra hé théng dudng dién ,ga,hé choi mang yeu t6 nguy hiér
thdng béo chdy, c6 phuong 4n stra chita thay thé thay thé nham dam bao AT ¢
kip thoi dé dame bao an toan theo quy dinh. - Kiém tra cac didu kién CS
thiét bi PCCC tai nha truc
dung phuong an stta chita,
theo huéng dan.
- Xay dung va trién khai ké hoach phong ngira, hd 100% cac 16p to chirc 1ong
trg, can thiép bao lyc, xdm hai tinh duc tre em tai | Thang 02/2025 | D/c Hanh | GV céc l6p| B/c Thu | hoat dong tuyén truyén gido ¢
don vi. T6 chuc cac hoat dong tuyén truyén, gido Y té PHT | dung kién thue, k¥ nang ch

duc kién thue, ky nang phong chéng xam hai tinh
duc cho tré theo tirng do tudi.

bao v€ ban théan trude tinh ht
hiém.




4

Théi sian Nguwoi/by | Ngwoi/by | Lanh
TT Noi dung cdng viéc sa phan thwe phan dao phu ~ Bién phap thuc hiér
thuc hién < n £: .
i : hién phoi hop trach
_ Chu d6ng ra soat danh gia cac tiéu chi truong ] D/c Thu Ra soét céc tiéu ch
hoc an toan, phong, trdnh tai nan thuong tich; | Thang 02/2025 |D/c Hanh y t¢| CBGVNV | B/c Thu gia diém dat theo quy dinh
chuong trmh strc khée hoc dudong nham danh gia PHT |45 ciaBo Gido duc daotaot
duy trl tdt cac tiéu chi dat va xay dung phuong an
khéc phuc tiéu chi chua dat.
- Ra soét bo sung day du danh muc thude y té, b/c Thu | p, X ¥
y ¢ Hanh Y t€ Ra oat kiér
dung cuy, trang thiét bi y te theo quy dinh. Tang | Thang 02/2024 D/cHanhyté| GV caclop] PHT | o y thé cic 1 oa1stha:1 ocl q
cuong gido duc tuyén truyén phong, chéng dich dung, suu thm cac bai vié
bénh trong mua dong xuan. cao, ,tranh anh ¢6 ndi dur
trong mua xuan TTr dén PH
- Ph01 hop v6i UBND phuong van dong dep cac B/c Thu phéi h i
; 61 UBNI
quiy ban hang rong quanh cong trudng nhdm dam | Thang 02/2025 |B/c Hanh y t€ b/c Thu nhg & n}lll @pn}?; dgﬁ \l;e'ull Vs
t)
bao cong tac VSATTP. PHT | s o d5 xe dang quy din
hién tot cong tic VSATTP.
- X4y dung thuc hién thyc don phu hop theo mua, B/c Thu xiy d lich CI
nghiém tic thuc hién quy trinh giao nhén thuc | Thang 02/2025 B6 phéan Ban phu BGH gi ac - nhgn)‘zﬁﬁ " pl'ﬁzxf N tlfl co th
pham phan cong lanh dao truong truc ban tra, nuoi dudng huynh

kiém soat hoa don, gidy to kim dich; kiém tra
chit luong, dinh luong thuc phim tuoi song, giam
sat khau ché bién; dinh luong chia khdu phan in
theo quy dinh;

- Box véi cac don vi td chirc cho tré an sang yeu
cau thuc hlen nghiém tic va luu day du ho so vé
cong tac td chue theo quy dinh (c6 giay dang ky tu
nguyén cua CMHS;

hop véi cac bd phén, phan
dt cac thanh phan tham gia
giam sat thuong xuyén
ATTP, thuc hién dang quy
dinh. Luu sb sach day du.

D/c Thu XD Ké hoach 6
hién, phan co6ng nhi€ém vu ¢
ting bo phén; xdy dung

khoa hoc, dam bao thu du
khai t61 CMHS, lua chon t
v6i cac don vi da dugc pt
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Théi gian Nguwoi/bg | Nguwoi/bo | Lanh
TT Noi dung cong viée < phan thuc phan dao phu Bién phap thuc hién
thuc hién % Rs .
: j hién phoi hop trach .
quén thim dinh; thuc hién
ché bién dam bao ATTP th
quy dinh). Ban giam hi€u tér
cong tac kiém tra trong qua t
khai (luu bién ban day du)
- Téng cuodng céc bién phap phdi hop v6i cha me | Thang 02/2025 |B/c Hanh y té| GV céc 16p| D/c Thu | _ Y t€ phéi hop véi gido viér
hoc sinh vé thuc hién ché d6 dinh dudng, ché do PHT 5 & 2 ; g
ra soat nhiing tré SDD, thap
lu‘}'@n tap Athe %I'I",dOI Y01 tré suy dinh dudng, thap can, béo phi tiép e phé i hor
¢0i, nhe cén va béo phi. huynh tuyén truyén cung thu
vé SK, ché d6 an udng, sinh
ly cho tré
- Tang cudng phdi hop véi cha me hoc sinh kiém | Thang 02/2025 Ban phu‘ BAcf? phe}n b/eNhén| 5. Thu Tuu gitt bién ban h
tra quy trinh giao nhén thuc pham, quy trinh che huynh nha | nuéi dudngl HT phu huynh kiém tra cong
blenthuc pham .dam bao cong khai truy Xuét trudng va CBGV nhan thuc phim va VSATTP.
ngudn gbe, chat lugng, s6 luong thuc pham theo
quy dinh (luu bién ban KT cia CMHS).

3. Thuc hién cong tic gido duc 100% céc 16p tiép tuc thue |
- Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé “Xay b/c ¢ hiéu quéa chuyén dé xdy c
dung moi truong gido duc liy tré lam trung tdm” | Thang 02/2025 | GV cac 16p | T6 CM Hanh 16p lay tré lam trung tAm,
giai doan 2021-2025; Ra soat bd sung do dung, PHT |kién cho tré tich cuc dugc
nguyén vat liéu cho tré hoat dong, st dung san cac hoat dong tai lop. Su ¢
pham cta tré dé xay dung moi truong. phdm cta tré dé tao gdc mq

hoat dong, chu trong 1ong

nang tu phuc vu pht hgp do t
- T4 chire céac hoat dong gido duc k¥ ning tu phuc b/c | 100% céac l6p tang cudng bé
vu, k¥ nang hoat dong ca nhén va theo nhém cho | Thang 02/2025 | GV cac lép | To CM Hanh | dang cdc nguyén vat lidu vac
tré phu hop theo tung do tudi. Tang cuong cac PHT ‘ choi, t6 chire k§ ning hoat ¢

hoat dong trai nghiém, giao luu tép thé cho tré pht

(tré & moi lac moi noi, tdng
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Thi gian Nguwoi/b§d | Nguwoi/by | Lanh
TT Ngi dung cong viéce o phan thuwe phan dao phu Bién phap thuce hiér
thuc hién e . . -
hién phai hop trach

hop véi diéu kién thoi tiét; tao diéu kién cho gido hoat dong trai nghiém cho
vién linh hoat tmg dung phuong phép tién tién tham tich cy¢ nhat. Phat hu
trong cac hoat dong cham soc gido duc tré. 14p séng tao cua tré.
- Trién khai Bo tai liéu “Giao duc nép song vin Gido vién cac 16p lén tiép
minh thanh lich” cho tré 5-6 tudi; tlep tuc thuc | Thang 02/2025 | GV cac 16p | T6 CM b/c Hanh | ghép dua ndi dung chuyén d
hién hiéu qua chuyén de gido duc nép séng thanh PHT | hoat dong gido duc tré trong
lich vin minh cho tré mam non. Téng cudng 10ng va trong sinh hoat hang ngay
ghéo cac hoat dong gido duc 1€ gido, vin hoa dan nham giup tré duoc phat t
gian. Cén bd qudn ly céc co s6 GDMN tang cuong dién.
kiém tra, dénh gia khi trién khai thuc hién chuyén
dé tai cac 16p.
- Nang cao chat luong thuc hién chuyen dé cip T6 CM té chirc sinh hoat n
tru’o’ng’ klem tra danh gla Chat lu’o'ng trlen khai cac Théﬂg 02/2025 | GV cac lO'p TCM D/c Hanh p’lan COI’lg xay du’ng cac ch
chuyén dé cia timg to chuyén mén; t§ chic cac PHT trao doi chia s¢ kinh nghiém
hinh thtrc sang tao nhu giao luu, hoi thao, chia sé t0 v6i nhau mang lai hi¢u qua
kinh nghiém trong céc t6 chuyén mén.
- Cép nhat ddy du, thudng xuyén cdc hinh anh, tin ﬁ D/c Hanh | Tiép tuc Tao chuyén mye
. 'f; Chiyéiymu; Al W Bop ep” tai cong | Thang 02/2025 | GV cac lop | T6 CM PHT | hinh énh dep” tai cong TTDT
TTDT ctia Nha truong, truong, cac khoi, lép phoi

phu huynh cdp nhét theo dun

dao cua Sé, phong GD&DT

hinh &nh dep ctia tré .
- Tang cufmg kiém tra viéc thuc hién hoc li¢u tré 7 - Cac 16p thuc hién ra soat |
cac do tu01 dung tlen do thoi glan quy dinh. quan Thang 02/2025 | GV cac lé'p T6 CM <D/C Hanh | cua tré, cho tré thuce hlén bu
tAm dén ky nang cua tré. Ra soat s0 nhat ky nhém PHT | sung nh‘ﬁ’ng bai tip chua du
16p. cép nhét ddy di noi dung, thong tin theo quy cho hoan‘ chir}h dl'%ng’ tién
dinh, khong chi dao GV lam thém sé sich neodi chuong trinh tranh bo sot.
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. ) . Théi gian Nguwoi/by | Ngwoi/bo | Lanh . '
TT Noi dung cong viéc e phén thyc phan dao phu Bién phap thyce hién
thuc hién . o .
£ hién phoi hop trach '
quy dinh.
- Ca CBGVNV tham gia day di cac budi kién tép, | (Theo lich 7 - Thuc hién theo lich cua PGL
tdp huén chuyén mén, chuyén dé do S¢ va Phong | thong bdo PHT+GV | T6CM  D/c Hanh
td chirc. riéng). cac do tuodi Thu PHT
- Tu kiém tra va dén doan kiém tra viéc thuc hién | Thang 02/2025 | GV cacl6p | BGH — D/c Hanh | - Theo thong bao cia quin
qui ché chuyén mén; Kiém tra phong chéng dich TT, Té Thu
bénh, phong chdng tai nan thuong tich, VSATTP. pho CM PHT
- Phéi hop véi UBND phudng kiém tra cép phép 5 . .
thanh 1ap, hoat dong cho trudng, nhém tré, 16p - Phoi hop véi phuong
mau gido doc 1ap tu thuc trén dia ban Phuong.
IIT | Cong tic quan ly cia nha truwdong
1 |1. Thwe hién ché d6é chinh sich, ché do lam
viec: 100% CBGVNV cam két th
- Tang cuong gidm sat, kiém tra, don ddc D/c Nhén| nghiém ttc chdp hanh ky cuo
CBGVNV  chép hanh nghiém tac ky luat, ky HT chinh, ky luat moi ndi quy g
cuong hanh chinh, van hoa coéng sé, st dung co Thang 02/2025 | CBGVNV BGH tai don vi.

hi€u qua thoi gian lam viéce, thuce hién nghiém Noi
quy, quy ché lam viéc. Ra soat, bd sung, hoan
chinh quy trinh giai quyét cong viéc, cu thé hoa
trach nhiém cua tung ca nhén, td churc trong viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao.
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Théi sian Nguwdoi/bd | Nguwoi/by | Lanh
TT NOi dung cong viéc g.A phén thue phan dao phu Bién phap thue hiér
thue hién " 2 . )
hién phai hop trach
& 2. Cong tac kiém tra:
- Tlep tuc thue hi¢n cong tac kiém tra noi bo, tu
kiém tra vé vi€c thuc hién quy ché déan chu, 3 cong
khai tai don vi; luu ddy du hd so theo quy dinh.
+ Klern tra Vlec thuc h1en QCCSGD Kiém ke, QL | Tuan 2/2/2025 | HT&BTTND| - GVNV ,
BV.
+ Klem tra cong tac chi dao diém chuyén d& phat Tuin 2/2/2025
trién nhén thtec.
+ KT viéc chuyén dé thuc hién cong tac gido duc Tuan 3/2/2025
16ng ghép k¥ ning thuc hanh cudc sbng.
+ KT cong tac thuc hién nhiém vu gido duc: Co A 2 N
gido Nguyén T Thanh Huyén 16p MGN B3 Tudn 3/2/2025 | C6 Huyen B3
+ Klem tra viéc thuc hién to chic chu dé su kién
ndi bat trong thang.
+ KT cong tac thuc hién nhiém vu gido duc: Co | Tuan 4/2/2025 |Co6 D Linh C3
gido Nguyén Diéu Linh 16p MG Bé C3
3 3/ Cong tac thyc hién ba céng khai

- Thuc hién cdc noi dung ba cdng khai thang Thang 02/2025 | Thanh KT |Phuong VT| B/c Nhan| Thuc hién cong khai theo ké h
02/2025 theo ké hoach da xay dung nam hoc 2024- HT | phét sinh (néu c6)
2025.

4 Cong tac thong tin bio cio i

4.1 | - Nop céc bao cdo khac theo quy dinh cta céc cép. Trong thang | Phuong VT | Bo phdn  P/c Nhan | Thuc hién theo quy dinh
(néu co). 02/2025 lién quan
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Théi sian Nguwoi/bg | Ngwoi/by | Lanh
TT N§i dung cdng viéc g.A phan thuc phan dao phu Bién phap thyc hig
thuce hién A £ p
’ " hién phoi hop trach
4.2 | - Thuc hién theo Quyét dinh s6 3610/QD-UBND Cham nhat Dle b/c - BGH thuc hién danh gia. B
ngay 11/9/201;TT 25,26 hang thang theo quy dinh. | 28/02/2025 | BGH GVNV Nhén | hoan thién céc biéu tong hoy
Phuong VT . :
theo ding quy dinh.
IV | Cong tac Pang ’
Hinh thirc gidn tiép (100% ddng vién) Trong thang Céc d/c Cépuy | D/cHanh|- Tién hanh gidm sat 100%
- Npi dung 02/2025 Dbang vién chibp | HPCM - | hinh thic gidn tiép va cap
+ Viéc chip hanh nghi quyét cta chi bo. chi bd Pho BTCB dung danh gid trong Nghi qt
+ Viéc gitr gin doan két ndi bo. 02/2025.
+ Viée rén luyén phdm chét dao duc, 161 song.
+ Viéc thuc hién ké hoach tu dudng ¢4 nhén.
- 86 lwgng: 24/24 = 100% Dang vién

Yéu ciu cac GV 16p, céc bd phan trong nha trudng xay dung ké hoach trién khai thue hién hi€u qud; luva chon cac bién phap p
hop; phéan cong nhiém vu cu thé, rd thoi gian thuc hién ding vé6i Ké hoach cia 16p, bo phan minh phy trach.

Noi nhan:

- D/c trong BGH: dé chi dao,
- Cdc bé phdn, cdc l6p: dé t/h;
-Luu VT




