UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 25086 /QD-SNV Ha Ngi, ngay 30 thang 72 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién ché d9 tién thuéng
ciia S& Noi vu thanh pho Ha Noi

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HA NOI

Can cur Ludt can bo cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2018,

. Can cir Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13 thing 8 nam 2020 cua Chinh phu
vé danh gia, xép loai can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay
17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot so diéu cua Nghj dinh so
90/2020/ND-CP;

Can cit Nghi dinh s6 11 ],/2022/NB—CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu vé hop dong doi voi mot so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cit Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua Chinh phi
quy dinh murc lwong co so va ché do tién thuong doi voi can bg, cong churc, vién chirc
va lyc luong vil trang;

Can cir Thong tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20 thang 8 nam 2024 cua Bo Tai
chinh hudng ddn xdc dinh nhu cau, nguon va phuong thirc chi thyc hién mirc lvong co
so'va ché dg tien thirong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2024
cua Chinh phu va diéu chinh tro' cdp hang thang doi voi can b xa da nghi viéc theo
Nghi dinh so 75/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua Chinh phu;

Can cii Quyét dinh s6 29/2023/QD-UBND ngay 11 thing 12 nam 2023 cia Uy
ban ighdrf dan thanh pho Ha Noi vé vi,éc: quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc cua So Noi vu thanh pho Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché d6 tién thudéng
cua SO NoO1 vu thanh pho Ha Noi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

7 Piéu 3. Chanh Vin phong S¢, Trudng cac phong, don vi thugc So va cac tap
thé, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. .,

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- bang uy SNV;

- BCH Cong doan SNV;

- Ban Thanh tra nhan dan;
- Luu VT, VPH.vén).
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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
Ve thyc hign ché dj tién thuéng cia S Noi vu thanh pho Ha Ngi
(Kém theo Quyét dinh s6 25086/OD-SNV ngay 3y thang;, nam 2024
ciia Gidm déc S¢ Noi vu thanh phé Ha Ni)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i twong ap dung, nguyén tac xét thuong,
tiéu chi thuong, mirc tién thuong, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot xudt va
thuong dinh ky hang nim (101 v6i cong chirc, lao dong hop dong thudc Khdi Vian phong
S& Noi vu theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu.
Piéu 2. Péi twong ap dung
1. Cong chuc dang cong tac tai cac phong thudc Khdi Van phong So Nbi vu.
2. Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 11 1/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh phu (trong chi tiéu dugc giao) dang cong tac tai Khoi Van phong S& Noi vu.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Thanh tich céng téc dgt xuat |a cua ca nhan dat duoc & mirc d hoan thanh
Xuat sac nhiém vu, Cf)ng Vu trong va ngoai chu’o:ng trinh, k& hoach Cﬁrjg tac cua So Noi
vu. Thanh tich dugc the hién bang san pham, ket qua cong viéc cu thé, cé pham vi anh
huong thudc linh vuc quan ly nha nudc cua S¢ Noi vu va dugc Giam doc So Noi vu
danh gia, ghi nhan, biéu duong.
2. Thwéng dét xudt va thuong dinh Ky hang nam ngodi ché o khen thuong theo
quy dinh cta Luat thi dua, khen thuong.
Piéu 4. Cac hinh thirc thuéng
1. Thu’é’ng dot xgét cho cd nhan cé thanh tich cong tac dot XUt quy dinh tai
khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.
2. Thudng dinh ky hang nam cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai chét
luong cong churc, lao dong hop dong duge Giam doc S& Noi vu phé duyét.
Picu 5. Nguyén tic xét thuwéng
1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, céng bang, kip thoi.
2. Nguyén tic xét thuong dot xuat
w a) Thué’qg dot xuét chi ap dung ddi V(')'i, ca nhan co6 thanh tichvthl_rc, su xuét sic,
noi trdi, san ph?ém dem lai gia tri, hi€u qua thiét thuc, tao duoc chgyén bién, dong gop
vao sy phat trién chung cua S& N§i vu va nganh No1 vu Thanh pho.
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b) Mdi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuong mot 1an ¢ mirc thuong
tuong img vo1i thanh tich ca nhan dat dugc.

¢) Mbi ca nhan duoc xem xét thuong dot xuat tdi da 01 1an trong 01 nidm; trudng
hop dac bi¢t do Giam déc S& quyét dinh.

d) Pbi véi thanh tich cong tac dot xuat co sy tham gia dong gdp cia nhiéu ca
nhan, s0 lugng d€ nghi xét thuong to1 da 1a 05 nguoi; truong hop dac bi¢t do Giam doc
S¢ quyét dinh.

d) Ty 1é c4 nhan duoc thudng dot xuat trong 01 nam tdi da khong vuot qua 20%
tong sO nguoi trong danh sach trd lwong ctia Khoi Van phong Sé.

e) Chua xét thuong dot xuat dbi véi ca nhan trong thoi gian co quan cd tham
quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc di€u tra, thanh tra, ki€m tra khi c6 dau hi€u vi
pham hodc ¢6 don thu khiéu nai, t6 cdo, c6 van d€ tham nhiing, ti€u cuc dugc bao chi
néu dang duoc xac minh lam r6. Truong hop co quan c6 thdm quyén xac dinh khong co
vi pham va ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot Xudt, viéc xét thuong, chi thuong
b6 sung duoc thuc hién ngay sau thoi diém c6 két luan cia co quan c6 tham quyén.

g) P6i v6i ca nhan bi ky luat, sau khi chip hanh xong thoi gian ky luat, c4 nhan 1ap
duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugc xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Thudng dinh ky hing nim ap dung d6i v6i ca nhan co két qua danh gia, xép
loai chat lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu tré Ién.

Chwong I1 )
QUY DINH CU THE

MUC 1
TIEU CHI XET THUONG, MUC TIEN THUONG

Picu 6. Tiéu chi xét thwdng va mire tién thwéng dot xuit
1. Ti€u chi xét thudng

Thuong dot Xuét ap dung dbi voi ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai Piéu 2
Quy ché nay, néu dong thoi dat dugce céc tiéu chi sau day:

a) Chap hanh t6t chi truong ctia Pang, chinh sach, phéap luat ctia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi noi cong tac.

b) Khong c¢6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca nhan.
¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Quy
ché nay.
2. Cach xé4c dinh murc tién thudng
Can ct bao céo thanh tich ciia cac c4 nhan, Trudng cac phong danh gia, chdm
diém thanh tich cong tac dot xuat cua ting ca nhan theo Mau so 03 kem theo Quy
ché nay. Tong so diém theo thang diém la 10 diém.
DPiém dugc chim dya trén céc tiéu chi chu yéu: (1) muc do khé khan, phuec tap,
yéu cau veé trinh d¢ chuyén mon ctia nhiém vu dugc giao; (2) chat lugng san pham,
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cong vi¢c da hoan thanh; (3) tién d6 hoan thanh (dat/vuot); (4) hi€u qua, sy lan toa,
hi€u Ung tich cuc cua san pham, cong viéc; (5) mirc do tham gia ctia ca nhéan trong
trién khai thuc hién nhiém vu.

Két qua danh gid, chim diém ctia Giam doc S¢ Noi vu 1a can ctr &é quyét dinh
muc tién thudng cho ting ca nhan theo quy dinh tai khoan 3 Bicu nay.

3. Miic tién thuong

Thuodng cho cé nhan c6 thanh tich cong tac dot xuét theo 02 mirc tién thuong
tuong tng vo1 s6 diém thanh tich ¢4 nhan dat duoc:

a) Ca nhan dat tir 05 diém dén 08 diém: Thuong so tién bang 03 1an murc luong
co s0/ngudi/01 1an thuong.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng sd tién bang 05 1an mirc luong
co s&/nguoi/01 lan thudng.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thwéng dinh ky hing nim
1. Tiéu chi xét thuéng

a) Thudng dinh ky hang ndm cho cac c4 nhan thudc ddi tuong quy dinh tai Piéu
2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xep loai chat lugng trong nam tir marc hoan thanh
nhiém vu trd 1én.

b) Can ctr xét thudng 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat
lugng hang ndm do6i véi cong chire, lao dong hop dong thudc Khoi Van phong So.

2. Mikc tién thwéng
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la kinh phi chi thuong con lai
tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuong dot xuat da thyc
hién trong ndm theo quy dinh.

b) Xac dinh muc tién thuéng dinh ky co sé

Tong kinh phi chi tién thwéng dinh ky hing nim
Mic tién =
thu(mg (S6 ca nhan c6 ket (S6 ca nhén ¢6 (S6 c nhan ¢6
dinh 1fy qua danh gia, xép két qua danh két qua danh
coso logi hoan thanh xuat ~ _ gia xéploai  ,  &i4, xep loai
sac nhiém vu) x 3,0 hoan thanh tét hoan thanh
nhiém vu) X 2,4 nhiém vu) x 1,0

¢) M tién thuong

- Mtic 1 (ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thudng s tién bang 3,0 lan
murc tién thudng dinh ky co sé.

- Mtic 2 (c4 nhan hoan thanh tot nhiém vy): Thudng s6 tién bang 2,4 1an mirc
tién thuong dinh ky co so.

- Mtre 3 (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng sd tién bang 1,0 1an mirc tién
thuong dinh ky co s6.



Pic¢u 8. Kinh phi chi thuéng

1. Str dung t01 da 20% Quy tién thuong hang nam dé chi thuong dot Xuat; phan
con lai cua Quy tién thudng duoc sir dung dé chi thuong dinh Ky vao cudi nim. Riéng
Quy tién thudong cua ndm 2024 duoc tinh 06 thang.

2. Kinh phi chi thuong dbi véi cong chic, lao dong hop dong theo Nghi dinh sO
111/2022/ND-CP thugc Khoi Van phong So duge trich tir nguon Quy tién thuong hang
nam theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP giao cho Kho6i Van phong S6.

) MUC2 .
THAM QUYEN, QUY TRINH,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 9. Thim quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hing nim
Giam d6c SO Noi vu quyét dinh thudng dot xuit va thuéng hiang nim ddi véi:
1. Cong chirc dang cong tac tai cac phong thudc Khéi Vin phong So Noi vu.

2. Lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua
Chinh phu (trong chi tiéu dugc giao) dang cong tac tai Khoi Van phong S& Noi vu.

3. Trudng, pho céc don vi thude S¢ Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng, Ban
Ton gido, Trung tdm Luu trir lich st Thanh phd).

Piéu 10. Quy trinh, thi tuc xét thuéng
1. Thwéng dot xuat
- Budc 1: C4 nhan 1ap bao céo thanh tich cong tac dot xuat dé nghi khen thuong.

- Bu’,érc 2: Cac ph(‘)t}g, don vi lap h§ so dé nghi xét thuong theo quy dinh tai Diéu
11 Quy ché nay, xin y kién Phé Giam doc S& phu trach, giri Van phong So.

- Budc 2: Van phong S¢ (co quan thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuong
S¢) tham dinh ho so, trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuong S¢ xem xét va Giam doc
S¢ quyét dinh khen thudng.

2. Thwéng dinh ky hing nim

Cin ctr Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat luong hing nim
d6i v6i cong chirc, lao dong hop dong thudc Khdi Van phong So, Trudng, pho cac don
vi thudc S&; Vian phong So du thao Quyét dinh chi thudng trinh dong chi Giam déc So
xem xét, phé duyét.

Piéu 11. H6 so dé nghi xét thwéng

1. Ho so d¢ nghi xét thudng dot xuat, thuong dinh ky hang ndm bao dam ding
thanh phan, ndi dung theo quy dinh.

2. Hd so dé nghi xét thudng dot xuét ¢6 01 bd (ban chinh), gém:
a) To trinh cta phong, don vi (Mdu so 01 kém theo);
b) Bao céo thanh tich cong tac dot xuat ctia ca nhan (Mau sé 02 kém theo);

¢) Biéu danh gid, chdm diém thanh tich cong tac dot xuat cia ca nhan (Mdu s6
03 kem theo);

d) Danh sach dé nghi xét thuong dot xuat (Mdu s6 04 kém theo).
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~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chirc thue hién

1. Truong cac phong, don vi thudc Sé chiu trach nhi¢m trién khai thuc hién Quy
ché nay.

2. Can cu Quy ché nay, Truong ban Thi dua - Khen thuong, Truong ban Tén
gido, Giam doc Trung tam Luu trir lich sir Thanh pho ¢6 trach nhiém ban hanh Quy
ché thuc hién ché dd tién thudng ctia don vi phu hop véi Quy ché cua So.

Kinh phi chi thuong d6i voi Truong, phd Ban Thi dua - Khen thuéng, Ban Ton
giao; Giam ddc, Phé Giam ddc Trung tim Luu trir lich str Thanh phd va cong chic,
vién chure, lao dong hop d6ng theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP thugc don vi dugce
trich tir ngudn Quy tién thudng hang nam theo Nghi dinh s 73/2024/ND-CP giao cho
cac don vi.

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu co vuong méc, dé nghi céc don vi,
ca nhan phan anh kip thoi ve S Noi vy (qua Van phong So) dé nghién cuu stra doi, bo
sung cho phu hop./.
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Miu sé 01
SO NOI VU TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/DON VI ....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay........... thang ......... nam 202...
TO TRINH

Vé viéc dé nghi thuéng dot xuat

Kinh gl «oovvviiiiiiiiieiiiee

Can ctr Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh muc lvong co s¢ va ché do tién thudng do1 vaoi can b, cong chure, vién churc
va lyc luong vii trang;

Can cir Thong tu gé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua B¢ Tai chinh
huéng dan xac dinh nhu cau, nguén va phuong thirc chi thye hién mirc luong co so
va che d¢ tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh
phu va diéu chinh trg cap hang thang doi voi can bo xa da nghi viéc theo Nghi dinh
s0 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu;

Cén ctr Quyét dinh 9 ......./QD-SNV ngay..../.../2024 cia Giam doc S6 Noi
vu ban hanh Quy ché thuc hién ché do tién thudng cua S& N1 vu.

Phong/don vi kinh gé nghi Giam dbc xem xét, thuong cho cac ca nhan c6
thanh tich cong tac dot xuat, cu thé nhu sau:

1. S6 luong ca nhan dé nghi xét thuong: ..nguoi.

2. Tong sb tién thuong:....dong.

(Danh séach va ho so dé nghi xét thuéng kém theo)

Kinh trinh Giam déc S& xem xét, quyét dinh./.

Noi nhan: TRUONG PHONG/PON VI
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SO NOI VU TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET gfﬁo N
PHONG/DON VI ....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay........... thang ......... nam 202...
BAO CAO THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT
DE NGHI XET THUONG

I. SOLUQC LY LICH

= HO VA TEN: oo

- POn Vi CONG tAC: ..o

- Chtic vu (Pang, chinh quyén, doan thé): .........ccccvevrrrrrerrrrrrnnnnn,

- Trinh @0 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu:........c.ccocvenne

1. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han duoc giao hodac dam nhan:...............ceee..ne.

2. Thanh tich dat duoc cia ca nhan: ..........ccccvvveeeeee e

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH

CUA TRUONG PHONG/ PON VI
(Ky, dong dau)



Miu s6 03
SO NOI VU TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/DPON VI ....... Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Ngi, ngay........... thang ......... nam 202...

BIEU PANH GIA, CHAM PIEM TH’ANHATiCH CONG TAC POT XUAT
CUA CA NHAN
- Ho va tén c4 nhan dé nghij xét khen thuong: ...........coovueiieeiieeiiieeei,
- Chlrc vg, Gom Vi CONE tAC: ..uviieii it e,

Két qua Két qua
danh gia, danh
Thang .cxhamo g1z,
<X diém cia cham
diém . <%
. . .. (diém) Truwong diém
TT Tieu chi danh gia phong/don ciia
vi Giadm
doc Sé
Téi | Téi
thiéu | da
1 Mikc d§ khé khin, phirc tap, yéu cau vé trinh d9 chuyén mén ciia
nhiém vu dugrc giao
Nhiém vu kho, phirc tap, yéu clu cao vé trinh do chuyén mét}, nghiép
11 | (x@y dyng dy thao Van ban quy pham phap luat; Nghi quyet, Quyet 5
’ dinh cia HDND Thanh pho, UBND Thanh phé; cac Chuong trinh, Bé
an, Bao c4o 16n, quan trong trinh Thanh pho, Bo Noi vu....)?
1.2 | Céac nhiém vu khac thugc linh vuc quan 1y nha nuéce cia S& Noi vu 1
2 Chéat lwong san pham, cong viéc di hoan thanh
San pham, cong viéc hoan thanh ¢ mirc do xuit sic; co giai phap dot
2.1 A 2 . " 2
pha, sang tao trong trién khai thyc hién
2.2 | San pham, cong viéc hoan thanh & mirc d¢ xut sic 1
3 | Tién d6 hoan thanh san pham, cong viéc
3.1 | Hoan thanh vuot tién do 2
3.2 | Hoan thanh dtng tién do 1
4 Hiéu qua, sy lan toa, hi€u trng tich cuc cua san phém, cong viéc
San phém,'c()ng viéc dem lai gia tri, hi¢u qua thiét thuc, tac dong tich
4.1 | cuc dén két qua thuc hién nhiém vu chung cua S& N§i vu va nganh 2
Noi vu
San phém, cong viéc dem lai gia tri, hi€u qua thiét thuc, tac dong tich
42 A A 5 A A 3 . 1
cuc dén ket qua thye hién nhiém vy ctia don vi
5 Mirc d6 tham gia dong gop ciia ca nhan trong trién khai thuc hién
nhiém vu
5.1 | C4nhan truc tiép tham gia trién khai nhiém vu 2
5.2 | Canhan khong truc tiép tham gia trién khai nhiém vu
Tong diém dat dugce 5 10
TRUONG PHONG/ DPON VI

! C4c don vi thugc Sé¢: Ban Thi dua - Khen thuéng, Ban Tén glao Trung tdm Luu trit lich st Thanh pho quy dinh cu
thé trong Quy ché thuc hién ché d6 tién thuong cua don vi vé cac nhiém vu khé, phuc tap, yu cau cdo vé trinh do
chuy&n mén, nghiép vu, bao dam pht hop véi tinh hinh thuc té tai don vi.



Mau s6 04
SONOI VU TP HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/PON VI

[ ... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay........... thang ......... nam 202...

DANH SACH PE NGHI XET THUON G DOT XUAT
(Kém theo To trinh s6..../TTr-... ngay.......thang ...

....... cuda ...........)
] Két qua danh gia, ] ) _
g7 | Ho va tén cd nhin |Tém tat thanh tich|  chim diém cia Murc thwdng | Ghj
deé nghij xét thuwdéng | cong tac dot xuat Truéng phong/don vi dé xuat (dong) | chy
(diém)

1 Nguyén Vin A

2 | Tran Vin B

Tong cong

PHO GIAM POC SO ) .
PHU TRACH TRUONG PHONG/PON VI
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