UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON NGUYET QUE

S6: 05 /KH-MNNQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

Ngoc Thuy, ngay03thang 02 nédm 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 2 NAM 2025

Can cir Huéng dén trong tam céng téc thang 2/2025 cap Mam non ciia Phong GD&DPT qudn Long Bién;

Can cir nhiem vu nam hoc 2024 — 2025 va tinh hinh thuc té tai dom vi,

Truwong MN Nguyét Qué xdy dung Ké hoach cong tdc thang 2/2025 cu thé nhu sau:

) Thoi gian | NEWOUbE [ Newdi/bg | Lanh \ . \
TT Noi dung cdng viéc £ phén thyc | phdn phoi | dao phu Bién phap thuc hién ‘
thue hién o :
* hién hop trach
I | Céng tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luit: : ] i 2
Treo C T québc, bang ron, khiu hiéu Thang | CBGVNV | T6 CNTT D/c:Hé - T;reo c? T(")'quéc, in }i)éng r()‘ 3
va céac hoat dong tuyén truyén, van hoa, 212025 Buyen- kh‘au h1¢}1 & ‘hoatz dqng Sh
| | van nghé, thé duc thé thao ky niém 95 HT |mimg cic ngay le lon tong
nam ngay thanh lap Pang Cong san Viét thang,
Nam (03/02/1930-03/02/2025) ; :
Tuyén truyén t&i 100% CBGVNV va| Thing | CBGVNV | P/cHoai | D/cHo |- Tuyén truyen téi 100%
CMHS céc van ban chi dao: 2/2025 PHHS |- Vanthu; | Tuyén— | CBGVNV va CMHS cac van
+ Ké hoach sb 277-KWQU — HT ban chi dao trén bang tin, zalo

21/01/2025 ctia Quén uy Long Bién vé
viée té chirc cac hoat dong ky niém 95
nam Ngay thanh lap Pang Cong san
Viét Nam (03/021930-03/02/2025) va
95 nam Ngay thanh 1ap Pang b thanh

nhom 16p va cdng CNTT.
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Bién phap thue higén

phd Ha Nai (17/3/1930-17/3/2025)

+ Ké hoach 41/KH-UBND ngay
17/01/2025 cua UBND quan Long
Bién vé viéc thuc hién Quy tic ung xu
can b, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong va Quy tac ing Xir noi cong cong
nam 2025;

+ Ké hoach 48/KH-UBND ngay
21/01/2025 cua UBND quén Long
Bién vé viéc thuc hién cong tac phong
chay, chira chday va ciru nan, ctru ho
trén dia ban quan Long Bién nam 2025;
+ Cong vin s6 32/UBND-TP ngay
09/01/2025 cua UBND quan Long
Bién vé viéc ting cudng tuyén truyén
phap luat vé cong tac bao dam trat tyu, an
toan giao thong trong dip tét Nguyén
dan At Ty 2025;

I1.Cong tac chuyén mon

1. Phat trién so lwgng; pho cip GDMN cho tré 5 tudi

- Tang cuong cac bién phap tuyén
truyén, van dong tré di hoc déu, dic biét
trong nhing ngay sau Tét Nguyén Dan.
Phén dau dat ty 1& chuyén can cac do
tudi theo quy dinh.

Tuan 1.2

GVCN |

b/c Hoai
—Van thu

BGH

- GV dong vién, khuyén khich
tré di hoc déu, ding gid, dam
bao ty 1€ chuyén can.
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chat phong chéng rét, phong chéng
tron truot cho tré (khi thoi tiét nom,
am). Dic biét, dam bao cung cép du

N g N Thaéi gian Ngalr(‘)’i/bé Ng‘uiri/b‘. Lanh . ' 5
Ngi dung cong viéc thue hign phi.;ll}}hl_l'c phén phoi | dao phuy Bién phap thuyc hién

ién hqp trach ; - .
- Tiép tuc theo ddi, cap nhat so Pho cap,| Thang | GV khoi - To b/c | -Kiém tra ho so 16p A1,A2 dé
sb ding bd, chuan bj tét hd so dén doan 2/2025 16n chu?'én Huong - | chuan bj t6t cho cong tac kiém
kiém tra cong tac Phd cap gido duc cia MR 2L e
So GDDT Ha Néi.
- Phéi hop véi UBND céc phuong lam | Tuan4 | D/cHoai | GV trén BGH |- Lién hé véi Phudng dé lam tot
tét cong tac didu tra tré trong dd tudi —Viénthu | diaban cong téc; dieu tra tré trong do
mam non, diac biétlatré 5 tudi, tré Nha phuong tudi tuyén sinh.
tré dé chuan bi cho cong tac tuyén sinh
nam hoc 2025 - 2026.

2. Cong tac nudi dudng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT

- Tang cuodong cac bién phap da”tm baové| Thang |CBGVNV BCD. b/c - Kiém tra vé sinh méi trudng
sinh moi truong, thu gom phé liéu, rac 2/2025 blc Chlinh Phuong 16p hoc hang ngay; Xay dung F
thai, duy tri vé sinh phong hoc, 16p hoc —Wie —HP lich tong vé sinh hang tuan rd
hang ngay, téng vé sinh toan truong. nguoi, rd viéc.
- Thuc hién nghiém tic cbng tac Thang | CBGVNV BCD b/c Tiép tuc ra soat, kiém tra cac
phong, chdng rét va dich bénh mua | 2/2025 B/c Chinh | Phuong - | diéu kién co s& vét chat phong
Poéng Xuan cho hoc sinh; Tiép tuc ra = Nts HE chéng rét, phong chéng tron.
soat, kiém tra cac diéu kién co s& vat truot cho tré (khi thai ti€t nom,

am). Pac biét, dam bao cung carg
da nudce am phuc vu cho nhu cau
sinh hoat cua tre.
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N . N Théi gian N%uM/bé Ngklr(‘ri/b“. Lanh .
TT N¢i dung cdng vi¢c thyc hign phal}ﬂthl‘rc phén phoi dao'phu Bién phap thyc hién \
. y hi¢én hop trach

nudc am phuc vu cho nhu cau sinh hoat
cua tre. \
- Tiang cudng tuyén truyén, kiém tra| Thang |CBGVNV | Bao vé b/c - Thudng xuyén kiém tra hﬂ
viéc thuc hién cac quy dinh vé PCCC tai |  2/2025 BCb Phuong | théng dudng dién, hé thong bao
cac phong, 16p hoc; Thudng xuyén kiém PCCC —HP | chay, c6 phuong 4n sira chira
tra hé thong duong dién, hé théng béo thay thé kip thoi dé dam bao an
chay, c6 phuong an sira chira thay thé toan theo quy dinh.
kip thoi dé dam bao an toan theo quy
dinh.
- Xay dL{ng va trién khai ké hoach phong Tuan 1 D/c Chinh | B/c Chi:nh b/c - Té chirc céc hoat dong tuyén
ngira, hé trg, can thiép bao luc, xam hai —Yte | Phuong | ,,van cido duc kién thirc, ky
tinh duc tré em. T6 chire cac hoat dong —HP nang phong chdng xam hai tinh
tuyén truyén, gido duc kién thirc, ky duc cho tré theo timg d tudi.
ning phong chéng xam hai tinh duc cho
tré theo timg do tudi.
- Chua dong ra soat danh gia cac tiéu chi Thang GVCN | Db/c (ihinh b/c - Thuc hién nghiém tic céc tidu
truong hoc an toan, phong, trénh tai nan | 2/2025 —-Yte Phuggg chi truomg hoc an toan, phong,

thuong tich dugc quy dinh tai Thong tu
45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021
cua Bo Giao duc dao tao ban hanh Quy
dinh vé viéc xdy dung truong hoc an
toan, phong, chéng tai nan thuong tich
trong co s& GDMN nham danh gia duy

tranh tai nan thuong tich dugc
quy dinh.
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N fdai Thoi gian | NEWOU/bS | Newdi/bg Lanh o ~ ‘\
TT Noi dung cong viéc i phén thyc | phin phoi | dao phuy Bién phap thyc hién
] thyfcism hién hop trach
tri tot cac tiéu chi dat va xdy dung
phuong an khic phuc tiéu chi chua dat.
- Ra soat, bé sung day du danh muc| Thang GVNV | B/c Chinh b/c - BO sung cac thiét bi vat tu y té
thudc y té, dung cu, trang thiét bj y té | 2/2025 ~Yté |Phuong- | con thiéu cho phong y té. Tuyén
theo quy dinh. Tang cuong gido duc HP truyén rong rii téi PHHS va gido
tuyén truyén phong, chéng dich bénh vién céc 16p phong chéng dich
trong mua déng xuan. bénh dong xuan.
- Phéi hop véi UBND cac phudong van| Thang | T bao vé | B/c Chinh P/c |- Béo cao véi PCT Phuong vé
dong dep cac quiy, quan ban hang rong | 2/2025 —Yte | Phuong- | viéc ho dan séng tai ngd 368/58
quanh céng trudong nhim dam bao cong HP viit rac sang via heé trudc cong
tac vé sinh an toan thuc phém. truong gay mat vé sinh chung.
- Xay dung va trién khai thuc don phu| Thang T6 nudi P/c P/c |- Xay dung thuc don dam bao
hop theo mua, nghiém tic thuc hién quy 2/2025 Huong - | Phuong - | phi hop theo mua.
trinh giao nhan thuc pham, phan céng K toan e - Thuong xuyén giam sat khau
lanh dao truong truc ban tru, kiém soat nhan TP, ché bién va chia an.
hoa don, gidy t& kiém dich; kiém tra - Luu va huy mau luu nghiém
chat luong, dinh lugng thuc phém tuoi day du.
séng, giam sat khau ché bién; dinh
luong chia khau phan 4n cua tré, kiém
thuc ba buéc va luu mau thirc an theo
quy dinh.
- Tang cudng cac bién phap phoi hop | Théang GVCN | b/c Chinh b/c - P6i véi cac 16p co HS SDD, |
v6i cha me hoc sinh vé thuc hién ché do |  2/2025 ‘ i Phtg;g - | thip coi hoic béo phi can phéi |
te
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Ngi dung cong vi¢e thye hign pha_u}kthu‘c phén phoi dgo’phu Bién phap thyuc hi¢n '—X
hién hop trach .
dinh dudng, ché do luyén tap thé luc doi hop véi phu huynh dé cé che dg
véi tré suy dinh dudng, thip coi, nhe can tap luyén va dinh dudng phu
va béo phi. hop.
- Tang cuong phoi hop v6i cha me hoc| Tuan1 | P/c Chinh | PHHS b/c - M&i phu huynh tham gia kiém
sinh kiém tra quy trinh giao nhén thuc Y té Phuong - | tra quy trinh giao nhan thuc
phfxm, quy trinh ché bién thuc pham... HP phém.
dam bao cong khai truy xuét ngudn gbc,
chat lugng, sb lugng thuc phém theo
quy dinh (Twu bién ban KT cua CMHS)
- Thyc hién nghiém tic va luu day diho | Thang GVCN PHHS P/c |- Thuc hién nghiém tac va luu
so vé cong tac t chirc 4n sang theo quy | 2/2025 P hl}‘;”;g - | ddy du ho so vé cong tac td chic

dinh (c6 gidy dang ky tu nguyén cua
CMHS; Ké hoach té chirc thyc hién,
phan céng nhiém vu cu thé cho tirng bd
phén; xay dung thuc don khoa hoc, dam
bao thu du chi, cong khai téi CMHS, lua
chon thuc pham véi cac don vi da dugce
phong Y té quan tham dinh; thuc hién
quy trinh ché bién dam bao ATTP theo
ding quy dinh). Ban giam hiéu tang
cuong cong tac kiém tra trong qua trinh
trién khai (luu bién ban day du).

an sang theo quy dinh

Cong tac giao duc
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" o v g Newdibg | Nguotby e e i
NQi dung cdng viéc thye hién phar.lkthl‘rc phéan phoi dgo’phu Bién phap thyuc hién
hién hop trach

- Tiép tuc thuc hién hiéu qua chuyén dé | Tuan 1,2 GVCN T6 CM b/c - Ra soat bd sung db ding,
“Xay dung mdi truomg gido duc lay tré | 2/ 2025 Huong - nguyén vat liéu cho tré hoat
lam trung tam” giai doan 2021-2025; Ra i ddng, st dung san pham cua tré
soat bo sung d6 dung, nguyén vét liéu dé xay dyng moi truong.
cho tré hoat dong, sir dung san pham cta
tré dé xay dung méi trudng.
- To chiic cac hoat dong gido duc ky | Théang GVCN TCM b/c - Tang cuong cac hoat dgng trai
nang tu phuc vu, k¥ niang hoat déng ca 2/2025 Cégg 9:5‘“ H‘P‘I‘;)"g nghiém, giao luu tap thé cho tré |
nhan va theo nhém cho tré phu hop theo thanﬁamén phu hop véi dieu kién thoi tiét; |
timg do tudi. Tang cudong cac hoat dong tao diéu kién cho gido vién linh
trai nghiém, giao luu tap thé cho tré phu hoat ing dung phwong phép tién
hop véi diéu kién thoi tiét; tao diéu kién tién trong cac hoat dong cham
cho gido vién linh hoat umg dung soc giao duc tre.
phuong phép tién tién trong céc hoat
dong cham séc gido duc tré. . j i ) ..
- Tiép tuc thuc hién chuyén dé gido duc Ay g e, diib gl

e iyl . . khi trién khai thuc hién chuyén
nép song thanp lich van minh cho tré. dé tai cac 16p.
Tang cuong long ghéo cac hoat dong
gido duc 1€ gido, van héa dan gian. BGH
ting cuong kiém tra, ddnh gia khi trién
khai thuc hién chuyén dé tai cac lop.
- Néng cao chat lugng thuc hién chuyén | Thang GVCN T6 CM b/c - I@iém tra danh gia chat luor
as cép trudng, kiém tra dénh gia chat| 2/2025 y Huong | trién khai cac thuyén dé c

HP ting t0 chuyén mon; t6 chare ¢
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Thuc hién ché dg chinh sach, ché dg lam viéc:

s X fn Thoi gian Ng‘\lr(‘ri/b() Ng."M/b?. LAuN ia A
TT Noi dung cong viée o phéan thyc | phan phoi | dao phu Bién phap thuc hi¢n
, ‘ thychign | ™ 4ien hogp | trich

lugng trién khai cac chuyén de cua tung hinh thirc sdng tao nhu giao luu,
t6 chuyén mén; td chirc cac hinh thic hoi théo, chia sé kinh nghiém
sang tao nhu giao luu, héi thao, chia sé trong cdc t6 chuyén mon.
kinh nghiém trong cac t6 chuyén mén.
- Cap nhat day du, thuong xuyén cac| Thang | TOCNTT | Té CM BGH |- Cép nhat day du, thuong xuyén
hinh anh, tin bai tai chuyén muc “Album | 2/2025 cac hinh anh, tin bai tai chuyén
hinh anh dep” tai cong TTDT. muc “Album hinh anh dep”
- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién Thang GVCN T6 CM b/c - Ra soat so nhat ky nhém 16p,
hoc liéu tré cac d6 tudi ding tién do thoi | 2/2025 Huong - | cap nhat day di ndi dung, thong
gian quy dinh, quan tim dén ky ning HP tin theo quy dinh, khong chi dao
cua tré. Ra soat s6 nhat ky nhom 16p, GV lam thém s6 sach ngoai quy
cap nhat day du noi dung, thong tin theo dinh.
quy dinh, khong chi dao GV lam thém
so sach ngoai quy dinh.
- Cit CBGVNV tham gia day du cac| Thang GV |ToCNTT| Pl |_ cy CBGVNV tham gia kién
bubi kién tap, tap huan chuyén mén, | 2/2025 Huong - | 445 ding thanh phan, sé luong
chuyén dé do Sé va Phong td chirc. HP theo quy dinh.
- Tao diéu kién t6t nhat cho gido vién| Thang GV tham | T6CM b/c - Phan cong GV ho trg céac 16p
tham gia dur thi gido vién gioi cap Quan | 2/2025 gia thi Huong - | tham gia thi.
nam hoc 2024 - 2025. KR

II1 | Cong tac quan ly cia nha truong

1.
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- - J N Thor gian Nguwoi/bg Ngﬂlrb’i/b?o Lanh -
0i dung cong viéc thye hign phih}‘thgrc phén phoi | dao phuy Bién phap thyc hién
. : . hi¢n hop trach
-Bo tri cho CBGVNV nghi Tét Nguyén | Tuan 4/1 | CBGVNV | B/c Hoai-| BGH |- Gido vién, nhan vién nghi Tét
Pan nam 2025 theo dung hudéng dan. VT theo quy dinh. BGH va té bao vé
Théng bdo cong khai lich nghi Tét truc tét theo lich phan cong.
Nguyén dan véi CMHS va CBGVNV.
- Thuc hién chi tra nghiém tic ché d¢ Tuan 4/1 b/c b/c Hoai BGH | - Thuc hién chi tra dam bao cong
chinh sach, ché do thuong Tét cho Huong - VT khai, dung quy dinh.
nguoi lao dong theo dung quy dinh. KT CBGVINY
- Phan cong lich truc Tét Nguyén déan rd Tuan2 |CBGVNV | P/c Hoai BGH |- Cong khai lich nghi tét cia HS
nguoi, rd viéc, rd trach nhiém; cong VI va GVNV trén cac trang, nhom.
khai t¢i 100% CBGVNYV va CMHS. - Céng khai lich truc tét cua
BGH trén bang tin.
- Tang cuong gidm sat, kiém tra, don Tuan4 | CBGVNV | BCH céng blc - Ra soat, bo sung, hoan chinh
déc CBGVNV chip hanh nghiém tic ky doan Tuyén - | quy trinh giai quyét cong viéc,
luat, ky cuong hanh chinh, vin héa cong HT | oy thé hoa trach nhiém cua timg
s@, st dung cé hiéu qua thoi gian lam ¢4 nhan, to chirc trong viéc thuc
viéc, thuc hién nghiém ndi quy, quy ché hién nhiém vu dugc giao.
lam viéc. Ra soat, bd sung, hoan chinh
quy trinh giai quyét cong viéc, cu thé
héa trach nhiém cua timg ca nhan, té
chirc trong viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao.

Céng tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue hién QCDC
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TT N¢i dung céng viéc thyc hign phgl}ﬂth\rc phén phoi dao’phu Bién phap thyc hién
hi¢én hop trach
- Kiém tra viéc thuc hién né nép quy ché | Thang GVNV Cic to BGH |- Thuong xuyén kiém tra viéc
chuyén mén cua céc td, nhém, ca nhan; | 2/2025 BVLK CM thuc hién né nép quy ché chuyén
kiém soat viéc ra vao co quan theo quy mon ctia cdc td, nhém, cé nhén;
dinh; kiém tra céng tac an ninh an toan kiém soét viéc ra vao co quan
truong hoc. theo quy dinh; kiém tra cong tac
an ninh an toan trudng hoc.
- Tiép tuc ra soat va t6 chirc thyc hién tw | Thang GV Banthanh | BGH |- thuc hién tu kiém tra theo ké
kiém tra theo ké hoach kiém tra ndi by, | 2/2025 tra hoach kiém tra ndi b, cong khai
cong khai cac két qua kiém tra va luu céc két qua kiém tra va luu day
day du hé so, minh chimng theo ding ké di hd so, minh chimg theo diing
hoach. ké hoach.
- Thuc hién cong khai theo ding ké| Thang b/c Ban BGH - Thuc hién cong khai theo dung
hoach, ddc biét quan tdm cac ndi dung | 2/2025 H‘f""g 3 TTND ké hoach. Luu day dii hd so cong
cong khai tai chinh, thu chi, ché do Ketoan Khai.
chinh sach cho ngudi lao ddng. Yéu cau
cdng khai trén bang cong khai, cdng
TTDT cua nha truong; cong khai dung,
du thoi gian. Luu diy du hé so cong
khai, giai quyét khiéu nai (néu cé) diing
quy trinh.
3 | Cong tac thi dua
- Tham gia hoi thi GVNVND gi6i cip | Theolich | GVNV | T6CNTT | BGH |- Chuan bi diy du Gido vién
Quan. ciaa PGD | tham gia tham gia theo lich cua PGD
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- Thoi oi Nguwoi/by | Ngwdi/bi Linh
TT N¢i dung cong vi¢e thl g!s’:n phén thye | phiin phzi dao phuy Bi¢n phap thye hién
we hign .
hi¢n hgp triach
4. | Cong tac khac
- T6 chirc Buffet thang 2 va chuc mimg | Tuan 4/2 T nuobi Cac t6 b/c - Xay dung thuc don phu hop.
sinh nhat cdc bé sinh nhat thang 2.2025. Phuong -
HP
5 | Cong tic théng tin bio cdo va thi dua khen thuwong .
- Nop cdc bao cdo khac theo quy dinh |  Thang | B/c Hoai-| To6CM BGH | - Thuc hién theo quy dinh.
clia cac cép. 2/2025 VT
- Panh gia CBGVNV trén phan mém;
Gui danh sach khen thuong CBGVNV
hoan thanh xudt sic nhiém vu thang.
IV | Cong tiac Ding
- Chu trong céng tac phat trién dang| Thang Chi bo Capuy | DP/cHO |- Thuong xuyén theo di, boi
vién. 2/2025 Tuyén - | dudng cho quan ching wu tigé
BT

sém dirng trong hang ngii
dang. -

Trén day 1a Ké hoach thuc hién nhiém vu thang 2/2025. Yéu cau cac P/c Gido vién, nhan vién, cac bo phan tyong%hé

truong xdy dung ké hoach trién khai thuc hién hidu qua; lya chon cac bién phap phu hgp; phan cong nhiém vu cu the, 15 thoi
gian thuc hién ding véi ké hoach cua 16p, b phan minh phu trach.

Noi nhan:

- P/e trong BGH: dé chi dao;
- Cdc b phan, cdc l6p: dé t/h;
-Lweu VT.
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