
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN  

THÀNH PHỐ HÀ NỘI 

 
Số:            /UBND-NC 

 

V/v hình thức văn bản quy định 

chức năng, nhiệm vụ của sở, ban, 

ngành Thành phố; cơ quan, đơn vị 

chuyên môn thuộc UBND cấp xã 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Hà Nội, ngày      tháng     năm 2025    

Kính gửi:  

- Các sở, ban, ngành Thành phố; 

- UBND các xã, phường. 

Để giải quyết vướng mắc của địa phương trong việc xác định hình thức ban 

hành văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của các 

cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính thuộc UBND cấp tỉnh; chi cục, tổ chức 

tương đương, các đơn vị sự nghiệp thuộc cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính 

thuộc UBND cấp tỉnh; cơ quan, đơn vị chuyên môn thuộc UBND cấp xã; Bộ Tư 

pháp có Văn bản số 5199/BTP-CTXDVBQPPL ngày 22/8/2025 và Văn bản số 

6023/BTP-CTXDVBQPPL ngày 26/9/2025 về việc trao đổi, giải đáp một số nội 

dung về Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật và nghị định hướng dẫn Luật 

(văn bản đính kèm). Trong đó, Bộ Tư pháp xác định văn bản quy định chức năng, 

nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của sở, ban, ngành; chi cục, tổ chức tương 

đương, các đơn vị sự nghiệp thuộc cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính thuộc 

UBND cấp tỉnh; cơ quan, đơn vị chuyên môn thuộc UBND cấp xã được ban hành 

dưới hình thức văn bản hành chính (Quyết định cá biệt). 

Trên cơ sở hướng dẫn của Bộ Tư pháp, UBND Thành phố yêu cầu các sở, 

ban, ngành Thành phố; UBND các xã, phường thực hiện một số nội dung sau: 

1. Đối với các văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức đã 

được ban hành dưới hình thức quyết định quy phạm pháp luật thì tiếp tục thực 

hiện. Khi có sự thay đổi về chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức thì ban hành theo 

thẩm quyền hoặc trình cấp có thẩm quyền ban hành văn bản mới dưới hình thức 

quyết định cá biệt.  

2. Đối với các văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức đang 

trong quá trình xây dựng, trình cấp có thẩm quyền ban hành:  

Đề nghị các cơ quan, đơn vị tham mưu ban hành dưới hình thức quyết định 

cá biệt. Đồng thời, tham mưu ban hành văn bản quy phạm pháp luật để bãi bỏ 

quyết định quy phạm pháp luật quy định chức năng, nhiệm vụ đang có hiệu lực 
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theo trình tự, thủ tục quy định tại Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật và 

các Nghị định quy định chi tiết, hướng dẫn thi hành Luật./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Bộ Tư pháp; 

- Thường trực Thành ủy; 

- Chủ tịch UBND Thành phố; 

- Các PCT UBND Thành phố; 

- VPUBTP: CVP, các PCVP,  

Các phòng: NC, KT, ĐT, NN&MT, KGVX, TH; 

- Lưu: VT, NC. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Lê Hồng Sơn 
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