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TT Noi dung cong viéc Nguwoi LD Phu | Thoi gian
] - thue hién trach thuce hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT:

- Tb chirc cac hoat dong tuyén truyén phu hop chao ming ky niém 71 nam i N
ngdy giai phong Tha d6 (10/10/1954-10/10/2025); ky niém ngay Lién hiép phu nir| BCH b/c D.Thuy | Tuan I, 1T
Viét Nam ngay 20/10. goflg

oan

- Tuyén truyen to1 100% doi ngii can bo quan ly, giao vién, nhan vién, cha me
hoc sinh, tré mam non mét s6 ndi dung sau:

+ 100% cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién va cha me hoc sinh hudng ung Trong
ngay Phap ludt nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam; thuc hign nghiém tic | CBGVNV | D/c Quyén | thang
cong tac trat tu an toan giao thong theo quy dinh, déc biét tuyén truyén phu huynh
hoc sinh thyc hién dé xe ding noi quy dinh, dam bao cong truong trat ty, an toan.

. Trong

+

7 T:hl.IC hién t6t cac bién phap phong chdy chira chay, k§ ning thoat hiém khi CBGVNV | B/c Quyén | thang
xdy ra chay.
IT | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Phat trién so lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

- bam bao si s6 tré/16p theo quy dinh, phén d:?iu dat chi tiéu chuyén can 95% , A

trér 1én & Itra tudi 5-6 tudi va 89% tré 1én & cac do tudi khac. GVecac | D/cQuyén | Trong
X . . , 16p thang
- Ra soat ty 1¢ tré Nha tré va Mau giao ra l6p so v4i tré mam non trén dia ban | gay tuyén | D/c Thuy

Phuong dé danh gia sy huy dong cta don vi so véi ty 16 ciia Quan dé co giai phap

sinh




kip thoi.

- Phéi hop véi UBND Phuong dé ra soat, diéu tra, thdng ké sb liéu phd cap
GDMN cho tré em 5 tudi trén dia ban dugc phan céng nam 2025. Huy dong 100%
tré 5 tudi ra 16p. Hoan thién bao cao PCGDMN dung d6 tudi: dam bao thoi gian, s6
licu chinh xac, cap nhap phan mém dung tién d6 va so lidu chinh xé4c, chuan bi cac
diéu kién don doan kiém tra cong tac Phd cap gido duc cia BO GDPT.

Cong tac nuoi duwdng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT.

- Tiép tuc duy tri thuc hién tét cong tac phong chong dich sét xuat huyét va
cac dich bénh khac; chuan bi day du cac vat dung, nguyén liéu phong dich; phan
cong cac bd phan thuc hién nghiém tuc cac quy dinh; ting cudng tong vé sinh hang
ngay, hang tuan theo quy dinh.

- Ra s04t bd sung danh muyc thude téi thiéu va cac trang thiét bi cta phong Y
te theo quy dinh. B sung tranh tuyén truyén vé phong chdng dich bénh, phac dd so
cap clru, so do phong chdng sbc phan vé, bang theo ddi sirc khoe tré... va cac diéu
kién vé cong tac y té truong hoc theo quy dinh.

- Nghiém tuc thyc hién quy trinh giao nhan thuc pham phén cong can b
quan ly tryc ban tru, kiém soat nhan vién giao nhan thuc pham kiém soat hoa don,
gidy to kiém dich; kiém tra chat lugng, dinh luong thuc pham twoi song, cap nhat
bang cong khai thuc pham tai bép an; gidm sat khau ché bién; dinh lugng chia khau
phan an cua tré, kiém thyc Ba budc va luu mau thirc dn theo quy dinh.

- Tang cuong vai tro giam sat cua Ban dai dién cha me hoc sinh trong cong
tac ATTP, thuc hién cong tac tu kiém tra hang tuan, thang c6 ghi chép va luu day
da bién ban kiém tra.

- Diéu chinh thuc don cua tré va cia ¢ dam bao thuc phim tuoi, ngon phu
hop theo mua.

- Xay dung ké hoach truong hoc an toan nam hoc 2025-2026; thuong xuyén
ra soat, kiém tra cac nguy co gay tai nan thuong tich dé thay thé, bo sung, nham
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dam bao an toan cho tré.

- Kiém tra cac phuong tién va diéu kién PCCC: Cau thang, cac 16i thoat hiém,

binh ctru hoa, ngudn nudce, khu vui choi cta tré... Phdi hop, lién hé co quan chirc Tobaove | Dlc Quyén ll“lrf)ng
nang to6 chuc tap huan cho CBGVNYV va hoc sinh vé kién thirc PCCC, k¥ ndng thoat thang
nan khi c¢6 hoa hoan.

Cong tac gido duc

- Thuyc hién nghiém tic QCCM, ché d6 sinh hoat mot ngay & truong ciia tré , ,

., . . . , | GV céc | B/c B.Thuy | Trong

- Tiép tuc xay dung moi tru’c‘rpg giao duc lay tré lam trung tdm, khoa hoc, b0 | h4i 16p théng
sung cay xanh trong 16p, khu v¢€ sinh...Tao canh quan su pham trong nha truong
Sang - Xanh - Sach - Bep, an toan va than thién.

- T6 chuyén mon xay dung va trién khai ké hoach bdi dudng chuyén mon T6 chuyén | B/c .Thuy | Trong
nghiép vu, chuyén d¢, ky nang su pham, ky nang ung dung CNTT... phu hop voi mon thang
déc thu cua truong. Phat huy vai tro cua t6 truong chuyén mon, to truong van phong
va cac khoi truong trong néng cao chat lugng sinh hoat t6, nhom chuyén mén nham
thuc hién tot nhi€ém vu trong tam cua nam hoc...

- Tang cuong t6 chirc cac hoat dong trai nghi€ém véi thién nhién; cac tro choi Té chuyén | B/c D.Thuy | Trong
dan gian, hoat dong tai cac phong chirc nang; ing dung phuong phap gido dyc tién mon than
tién (Steam, Montesori ) phit hop tirng d6 tudi va diéu kién cua 16p. &

- Xay dung va t6 chirc cac hoat dong tich hop, linh hoat gido duc “Van héa | T4 chuyén | B/c B.Thuy
chao hoi”, “ Van hod dan gian” mon

- Xay dung ké hoach va trién khai t6 chirc cham trang tri mo1 truong 16p hoc, | i 9
Hoi thi quy ché, GV day gioi, nhan vién nu6i dudng gioi cap trudong dung quy trinh, Tci chuyén | B/c B.Thuy Trf)ng
dan chu, céng khai, minh bach. mon thang

o ;FriénA kh?.i chgmg tr’inh chép co sérig thl'l: hai dau ’tu,ﬁn‘vé Ehox tré 1Eh6} mﬁg GV  céac|B/c D.Thuy
giao xuong san tap thé dyc sang thuong xuyén. Cac 16p chi y rén né nép, ky nang di 16p
cau thang cho hoc sinh theo so d6 cau thang cac 16p da phan cong.
- Phoi hop voi cong ty lién két to chire kién tap chuyén dé phat trién van | T6 chuyén | B/c B.Thuy | Tuan ILIII
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dong, nhan biét tap noi, Lam quen Tiéng Anh, LQCC, LQVT Moi phy huynh tham | mén
du
I | CONG TAC QUAN LY
1 | Cong tac thu- chi, ché d§ chinh sach ]

- Xay dung ké hoach thu chi theo huéng dan va cac van ban chi dao cua ‘
SGDDT-KHTC; UBND phuong vé vi¢c thong nhat cac lghoém thu khac cua cac D/c Trang | Hi€u Tuan LII
truong MN, TH, THCS cong 1ap trén dia ban phudng B6 Pé nam hoc 2025 — 2026; | ké toan trudng ‘

- T6 chire hop dai dién CMHS toan truong va hop phu huynh 100% cac 1op B,GH,’ GV Hlfiu Tuanl
trién khai thong nhat vé cong tac thu- chi dau nam cac 16p truong

- Ké hoach thu chi tai don vi phai dam bao dung nguyén tic, noi dung, ddi Phong Hiéu Trong
tuong Yél muc thu dﬁ dI:fQ’C cac cép. lanh dao phé duyét; Bam bao cong khai, min}} quan  tri tru’.()‘ng thdng
bach, hiéu qua va ti€t kiém trong viéc su dung nguon thu. Thong bao cong khai k€ | papp
hoach thu, chi trén cong thong tin dién tir cia trueong, bang tin cua 1op, cua trudng... | chinh

theo dung quy dinh.

- Cong tac tai trg thue hién ding theo cac quy dinh tai Thong tu 16/2018/TT-
BGD&DT ngay 03/8/2018 quy dinh veé tai trg cho cac co s¢ gido duc thudc hé
thong gido duc quoc dan.

- Quén triét 100% CBGVNYV va phu huynh trong truong thuc hién nghiém
tuc Thong tu 55/2011/TT-BGD&DT, trong dé dac biét luu y vé kinh phi hoat dong
cua Ban dai dién cha me hoc sinh, tuyét dbi khong loi dung danh nghia Ban dai dién
cha me hoc sinh dé thu cac khoan thu ngoai quy dinh. Nha truong khéng huy dong
Quy Ho1 CMHS

- Tang cudng giam sat, kiém tra cong tac thu ddu nam cia nha truong va viée
trién khai cong tac thu cila gido vién phu trach cac 16p tdi cha me hoc sinh (gido
vién chu nhiém céc 16p ky cam két voi Hi¢u trudng, nghiém tuc thuc hién cong tac
thu, ding noi dung, quy trinh da thong nhat).

- Luu trir va sap xép ho so day du, khoa hoc chuan bi don Poan ki€ém tra vé
cong tac tuyén sinh, thu - chi dau nam, thuc hién nhiém vu nam hoc cua Phuong, S&




GD&DT.

Cong tac quan Iy nhan sw, boi duwong ddi ngii - ng dung CNTT

- Tiép tuc trién khai cong tac boi dudng doi ngii, boi dudng chuyén mon
nghiép vu, bdi dudng phuwong phap gido duc tién tién va k¥ ning su pham cho
CBGVNV linh hoat, phu hop véi diéu kién thuc té.

- Tiép tuc diy manh diéu hanh, quan tri nha trudng cua Ban giam hiéu trén
moi truong mang. Chi dao GV tang cuong ung dung CNTT trong di€u hanh va trién
khai cac hoat dong tai truong.

- Duy tri cap nhat ddy du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai tai cong TTDT
cua nha truong.

- Ra soat cac diéu kién, tiéu chi truong hoc chuyén doi sé dé xay dung ké
hoach trién khai cho phu hop.
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Thuce hién cong tac cong khai

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi b phu hop tinh hinh thuc té tai don vi,
theo dung hudng din cua S& vé hudng din cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc nim
hoc 2025 - 2026. Ké hoach phai rd ndi dung kiém tra, thoi gian, dbi twong, xay
dung biéu tién do cu thé.

- Thong bao cong khai téi 100% CBGVNYV ké hoach kiém tra ndi bo; két qua
kiém tra. Két qua kiém tra phai chi r6 wu diém, ton tai va kién nghi. Bao c4o két qua
cu thé vé cong tac kiém tra ndi bd trong bao céo hang thang vé UBND phudng (co
minh chtng bang hinh anh)

- Nghiém tuc trién khai hiéu qua Quy ché dan chi trong trudng hoc theo quy
dinh, cong khai moi hoat dong cua nha truong, dac biét cac két qua binh x¢&t thi dua,
ché do chinh sach cia CBGVNV hang thang, tranh don thu vuot cap.
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Co s¢ vat chit

- Ra so4t co s& vat chét dién, nudc, bép ga, thang to1, may tinh, may in, pho
t0, do dung hoc li€u, hoc pham, trang thiét bi phuc vu ban tri, nguyén vat li¢u trang
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tri nhom 1dp, 1am bd sung bac 1én doc cho xe may & cong sau dé don tré hang ngdy | sim thang
tr 7h15°-8h00°.

- Nang cao y thuc trach qhiém cua CBG\{NV, st dung tiét kiém dién nudc, A
bado quan va st dung hiéu quéq do dung, trang thiét b1, tai sér} cua nhém lop Kip thot CBGVNV | D/c Quyén "l}“ff)ﬂg
bao cao Hi¢u pho phu trach tong hop dé xuat stra chira, khac phuc theo dé xuat cua thang
t0 nhom.
Cong tac khac

- Té chirc Hoi nghi CBVC nam hoc 2025 — 2026. CBGVNV | D/c Nhung | Tuan I

- Hoan thién Bao cdo ty danh gia, trinh UBND phuong, ndp hd so vé S& | ye; ddng | Chu  tich | Tudn LI
DGDT dé dang ky danh gia ngoai va tham dinh truong chuan Qudc gia. tu  danh | Hoi déng

gia d/c Nhung

Noi nhdn:

- Phong VHXH- dé bao cdo;
- CBGVNV - dé thuc hién;
-Luu VP. (01 ban)




