UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA THUY TIEN Djc lip - Ty do - Hanh phiic
S&: 113/QD-MNHTT Long Bién, ngay 23 thang 9 nam 2024
QUYET DINH

Kién todn Ban chi dgo didu hanh Cong thong tin dién tir
trudong mam non Hoa Thuy Tién nam hoc 2024-2025

Thuee hién Quyét dinh s6 3229/0D-UBND ngay 05 thang 8 nam 2024 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc ban hanh B¢ tiéu chi danh gid triwong dat mé
hinh Truong héc chuyén déi sé trong cde trwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
co so trén dia ban quan Long Bién.

Can cir Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cua truong
mam non Hoa Thuy Tién.

QUYET PINH

Diéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao didu hanh Cong thong tin dién

tir truong mam non Hoa Thuy Tién, gom:

1. B/c Nguyén Thi Thu Trang - Hiéu trudng - Trudéng ban
2. P/c Nguyén Thj Vinh - Phé hiéu truémg - Pho ban

3. P/c Nguyén Hai Yén - TPCM - Phé ban

4. P/c Pham Thj Hong -TTCM -UV

5. B/c Truong Thi Thu Loan - NV vin thu -UV

6. B/c Binh Thuy Hoa - TPCM -UV

7. P/c Nguyén Thi Tuyét Hanh - TPCM -UV

8. B/c Bao Thu Huong -NVyté -UV

Diéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cdng théng tin dién tir c6 trach nhiém thuc
hién dung chirc nang, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cua truong mam
non Hoa Thuy Tién vé td chirc trién khai cdp nhat cac théng tin trén cong TTDT.

Didu 3: Cac d/c c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhur diéu 3;
-Luu VP
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PHAN CONG NHIEM VU
DILU HANH CONG THONG TIN DIEN TU
(Kém theo Quyét dinh 6 113/QD-MNHTT ngay 23 thang 9 néim 2024
vé vige kign toan ban chi dao diéu hanh Céng thong tin dién tie
trwong mam non Hoa Thuy Tién)

STT

Ho va tén

Chue danh

Nhi¢m vy

Nguyén
Thi Thu
Trang

Hiéu
truong-
Truong ban

Phu trach chung.

Phén cong phu trach cong tac phé duyét va chiu
trach nhiém vé chét lugng cac tin bai, hinh 4nh
hoat déng trude, trong va sau khi ddng 1én cong
théng tin dién tir. Diéu hanh téi cdc gido vién,
nhan vién ctia nha truong.

Nguyén
Thi Vinh

Pho hiéu
truong
Phé ban

Chiu trich nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HPCSND-GD, ngay héi ngay 1€, cac hoat dong
doan thé cua gido vién va hoc sinh, cac tin, bai
lién quan t6i hoat dong xa hoi, thuc don theo
tuan, theo mua.

Vin hanh chinh thirc cdng TTDT theo ké hoach
ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat dong cua
hé théng CNTT, cong thong tin dién tr tai don vi
luén théng sudt va hiéu qua.

Truc cbng théng tin dién tir. Pam bao cap nhat
thong tin méi hang tudn (mdi tuan c6 it nhat 1 tin
méi) va nhitng khi c6 su kién 16n trong ngay dién
ra.

Cap nhat dit liéu vao ddy du céc chuyén muc:

- Tin trc gidi thi€u vé truong.

- Tin tirc — Hoat dong

- Kho dir liéu — Thu vién dién tur.

Nguyén
Hai Yén

TPCM

Chi dao cac thanh vién ban bién tap cong thong
tin viét tin bai theo dung ké hoach.

Cung véi céc td vién chiu trach nhiém chinh stra
hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc khi
dang tai 1én cong thong tin dién tir. Dam béo cdp
nhét thong tin méi hang tuan va nhing khi cé sy
kién 16n trong ngay dién ra.

Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong tin
gitta gido vién chi nhiém céc 16p voéi phu huynh
vé tinh hinh hoc tap, vui choi, dn ngu.... Cua tré
trong ngay cling nhu céc thong bao dinh ky, dot
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xufit... trude khi dang tai 1én cong thong tin dién
(.

Lyra chon ddi ngti chng tac vién la gido vién trong
truomg dé phéi hgp viét tin bai hd trg ban bién

tap.

Pham Thi
Hong

TTCM
Uy vién

Chiju trach nhiém viét tin bai, hinh 4nh vé cé
HDGD Itra tudi miu gido 16n, clia trudmg, gido 4n
dién tir, Elearning thi gido vién gidi cac cép, gido
an céc tiét didm chuyén dé, thu vién dién tir, thoi
khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac va hoat
dong cac phong chirc ning, ngdy héi ngay I,
chuong trinh, ndi dung day ky ning song, ké
hoach tuln, cic hoat dong doan thé ciia gido vién
va hoc sinh, céc tin, bai lién quan téi hoat dong
xa héi, vin nghé chao mimg cc ngdy 1€ 16n, céc
vin bin chi dao chuyén mén cdc cdp va cua
truong... Bién tdp vao cac chuyén muc phu hop,
dam béo tinh cong khai va bao mat.

Van hanh chinh thirc cdng TTDT theo ké hoach
cia Quén. Thyuc hién viéc duy tri hoat dong cua
hé théng CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi
ludn thong sudt va hiéu qua.

Cung d/c Vinh chiu trach nhiém chinh sira anh,
video clip va ding tai céc tin bai, hinh anh hoat
dong cuia trudng sau khi dd dugc phé duyét.

Phan cdng cong viéc véi t6 vién dé thu thap
thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cic hoat
dong chim soc, nubi dudng, gido duc, vui choi,
an, ngu, nang khidu, hoat déng theo chu
dé...chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, ciu
chuyén, luu y nhic nhé... ding tai cic tin bai
hoat dong, tin tirc, tai nguyén vé chuyén mén 1én
cdng théng tin, cong ndi bd.

Truong
Thi Thu
Loan

NV van thu
Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong tin ba cong
khai cac khoan thu theo nam, thang, hoc ky véi
cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

Lam bao cdo Ba cong khai trinh Hi¢u trudng phé
duyét truéc khi ding tai lén cdng thong tin dién
tir vao thang 6, 9 hang nam theo Thong tu 09

lich co6ng tdc BGH, cac hoat dong dich vu, céc
théng bdo, Ivu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét,
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trang phuc)... va tdp hgp Vin ban phap quy, vin
ban quy dinh nganh (tdp hgp vin ban phap quy
cta nganh chia thanh cde myc quy dinh, quy ché,
nghj dinh,..) Bién tdp vao cac chuyén muc phi
hop, dam bdo tinh cong khai va tinh bao mét.
Kiém soat t&t vé& céc thong tin da, dang va s& cap
nhét 1én cong TTDT.

Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat
dong, video clip... do céc thanh vién trong khéi

LTSN TPCM | Nha tré cung cép, trinh d/c Vinh phé duyét, sau
Hoa - ) . LA A } . A o)
Uy vién | d6 chuyén ciac bo phén chinh stra theo yéu cau,
thu lai cho d/c Vinh duyét chinh thirc. Khi da
dam béo céc yéu cau méi ding tai.
Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat
Nguyén dong, video clip... do céc thanh vién trong khéi
Thi Tuyét TPCM | mau gido nh& cung cip, trinh d/c Vinh phé d
Hanh Uy vién sau do chuyén cac b6 phén chinh sira theo

Chiu trach nhlem thu thap thong tm hinh aaﬁ/va
viét tin bai vé& cac hoat dong vé chiam soc st
khde, tu van dinh dudng, phong chéng dich bénh,
phong chdng tai nan thuong tich, theo ddi két qua
cén nang chiéu cao

PaoThu | NVyté
Huong Uy vién
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