	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 08/2025 (TỪ NGÀY 17/02/2025 ĐẾN NGÀY 22/02/2025)




	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hồng Thu
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(17/02)
	Sáng
	- Nghỉ phép  
	- Kiểm tra hoạt động các lớp

- 15h00 họp BGH
	- Kiểm tra hoạt động lớp ăn sáng
- Kiểm tra giờ ăn các lớp

	
	Chiều
	- 15h00 họp BGH
	
	- 15h00 họp BGH

	THỨ 3
(18/02)
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn các bộ phận
	-  Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp. Dự HĐ lớp A1, B2
	-  Kiểm tra nề nếp các lớp, Dự HĐ lớp D1, A2

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Kiểm tra các lớp thực hiện HĐC
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 4
(19/02)
	Sáng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tổ nuôi
	- Kiểm tra hoạt động các lớp 
	- Kiểm tra dây truyền tổ nuôi

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP 
	- Kiểm tra các lớp học Năng khiếu
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 5
(20/02)
	Sáng
	- Dự HĐ lớp A2
	- Hoàn thiện hồ sơ 
	- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi sơ chế, chế biến thức ăn

	
	Chiều
	- Làm việc tại văn phòng
	- Làm việc tại văn phòng  
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 6
(21/02)
	Sáng
	-  Dự HĐ lớp B1
	-  Dự HĐH lớp D2, C1
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra các lớp tổ chức giờ ăn cho trẻ , dự giờ B3, giờ ăn B1

	
	Chiều
	- Kiểm tra các bộ phận tổng vệ sinh 
	- Tổng vệ sinh theo lịch toàn trường 
	- Tổng vệ sinh toàn trường theo lịch  

	THỨ 7
(22/02)
	Sáng
	- Nghỉ
	-  Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	




