	   
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN IV THÁNG 2 NĂM  2025 TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 01/3/2025



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Trần Thị Thanh Thủy
	Phó Hiệu trưởng CM
Phan Thị Hòa
	Phó Hiệu trưởng ND
Lưu Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
24/2
	S
	- KT giờ đón trẻ- TDS các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ ĐH chi bộ
	
	
	- KT giờ đón trẻ khối MG Bé
- KT giờ HĐG C1
	
	
	- KT giờ giao nhận thực phẩm
- LVVP
	
	

	
	C
	- Dự họp y tế phường Thượng Thanh

	
	
	
- LVVP
- Giám sát các bộ phận vệ sinh
	
	
	-  LVVP
- KT giám sát các bộ phận tổng vệ sinh
	
	

	25/2
	S
	 - KT giờ hoạt động học lớp B3
	
	
	- KT hoạt động học lớp C2
- LVVP 
	
	
	-  KT họat động học lớp D3

	
	

	
	C
	- Xây dựng quy chế Chi bộ, phân công nhiệm vụ
	
	
	- LVVP
- KT giờ trả trẻ lớp C3
	
	
	- LVVP
	
	

	Tư
26/2
	S
	- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm GV

	
	
	- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm GV

	
	
	- LVVP
- KT giờ hoạt động học A2
	
	


	
	C
	- LVVP
- KT giờ trả trẻ các lớp

	
	
	- LVVP
	
	
	- LVVP
	
	

	Năm
27/2
	S
	- KT giờ giao nhận thực phẩm
- LVVP 
	
	
	 - KT hoạt động đón trẻ TDS khối Nhà trẻ
	
	
	- LVVP
- KT giờ Hoạt động học A3
	
	

	
	C
	-  Họp Giao ban Hiệu trưởng
	
	
	- LVVP

	
	
	- LVVP

	
	

	Sáu
28/2
	S
	- KT hoạt động khối MG Lớn
	
	
	- LVVP
- KT giờ ăn lớp C3
	
	
	 - KT dây chuyền bếp
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	
	- LVVP 
	
	
	- LVVP
	
	

	Bảy
01/3
	S
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	
	- Trực
	
	

	
	C
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	
	
	
	



	

PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	

LỊCH CÔNG TÁC
TUẦN IV THÁNG 2 NĂM 2025 TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 01/3/2025


Trần Thị Thanh Thủy - Hiệu trưởng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
24/2
	S
	- KT giờ đón trẻ- TDS các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ ĐH chi bộ
	
	

	
	C
	- Dự họp y tế phường Thượng Thanh
	
	

	Ba
25/2
	S
	 - KT giờ hoạt động học lớp B3
	
	

	
	C
	- Xây dựng quy chế Chi bộ, phân công nhiệm vụ
	
	

	Tư
26/2
	S
	- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm GV
	
	

	
	C
	- LVVP
- KT giờ trả trẻ các lớp
	
	

	Năm
27/2
	S
	- KT giờ giao nhận thực phẩm
- LVVP 
	
	

	
	C
	-  Họp Giao ban Hiệu trưởng
	
	

	Sáu
28/2
	S
	- KT hoạt động khối MG Lớn
	
	

	
	C
	 - LVVP
	
	

	Bảy
01/3
	S
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	

	
	C
	- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	



NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH


                                        
                                                                                                                                                        Trần Thị Thanh Thủy

	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG HOA MỘC LAN

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN IV THÁNG 2 NĂM 2025 TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 01/3/2025
Phan Thị Hòa - HPCM



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
24/2
	S
	- KT giờ đón trẻ khối MG Bé
- KT giờ HĐG C1
	
	

	
	C
	- LVVP
- Giám sát các bộ phận vệ sinh
	
	

	Ba
25/2
	S
	- KT hoạt động học lớp C2
- LVVP 
	
	

	
	C
	- LVVP
- KT giờ trả trẻ lớp C3
	
	

	Tư
26/2
	S
	- Thanh tra nghiệp vụ sư phạm GV
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Năm
27/2
	S
	 - KT hoạt động đón trẻ TDS khối Nhà trẻ
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Sáu
28/2
	S
	- LVVP
- KT giờ ăn lớp C3
	
	

	
	C
	- LVVP 
	
	

	Bảy
01/2
	S
	[bookmark: _GoBack]- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
- Dự và động viên CĐ tham gia ngày hội TT
	
	

	
	C
	
	
	



 HIỆU TRƯỞNG                                                                                          NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH 




                            Trần Thị Thanh Thủy                                                                                          Phan Thị Hòa







	
PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA MỘC LAN

	
LỊCH CÔNG TÁC
TUẦN IV THÁNG  NĂM 2025 TỪ NGÀY 24/2 ĐẾN NGÀY 01/3/2025
Lưu Thị Dung - HPND




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.
	Kết quả

	Hai
24/2
	S
	- KT giờ giao nhận thực phẩm
- LVVP
	
	

	
	C
	-  LVVP
- KT giám sát các bộ phận tổng vệ sinh
	
	

	Ba
25/2
	S
	-  KT họat động học lớp D3
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Tư
26/2
	S
	- LVVP
- KT giờ hoạt động học A2
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Năm
27/2
	S
	- LVVP
- KT giờ Hoạt động học A3
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Sáu
28/2
	S
	 - KT dây chuyền bếp
	
	

	
	C
	- LVVP
	
	

	Bảy
01/3
	S
	- Trực
	
	

	
	C
	
	
	




	HIỆU TRƯỞNG


Trần Thị Thanh Thủy
	NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH


Lưu Thị Dung














