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Long Bién, ngay 31 thang 12 nam 2025

KE HOACH THUC HIEN CONG TAC THANG 01 NAM 2025

TT N¢i dung cong viéc Thoi gian | Nguoi/bg phan Can bo Bién phap thuc hién
thuc hién thyre hi¢n phu trach

| | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido
duc phap luat:

- Tuyén truyén vé cac hoat dong chao - Thuc hién treo c& T qudc va td chie cac hoat
mimg 95 nim ngdy thanh 1ap Pang| Trong | CBGVNV | P/c Nhan | dong dé ky niém ngay thanh 1ap Pang va mumng

1 (03/02/1930- 03/92/2025) va chao don | thang Pang - Mung Xuan ‘ ,
tet Nguyén Dan At Ty ndm 2025 - Chay bang led tuyén truyén chao don tét Nguyén

Dén va chao mung ki niém 95 nam ngay thanh 1ap
Dang Cong San Viét Nam.

2 | Thuc hién cha dé nim 2025 cua Quén - Céac 16p chinh trang moi truong su pham dep,
“Hanh dong vi canh quan moi truong @6 | Trong | CBGVNV | D/c Thu | thuong xuyén vé sinh sach s€, ting cuong cay
thi va chuyén d6i s6”; tiép tuc thuc hién | thang xanh trong nha v¢ sinh
phong trao “Hanh dong vi truong hoc - CBGVNYV tang cuong ung dung CNTT hi¢u qua
xanh, sach, dep, van minh, hanh phtc”, trong cong tac chuyén doi s6
xay dung thu vién md, thu vién $0.

- Tuyén truyén, phd bién va té chire cho | Trong CBGVNV | B/c Nhan |- Pam bao céng tac an ninh, trat tuy, an toan
CBGVNV ky cam két theo Nghi dinh | thang truong hoc trong dip nghi L& Tét Nguyén Pan.TH
3 | 36/2009/ND-TTg cua Thu tuéng Chinh bao vé thudng xuyén ra soat co sé vat chat, trang

phu vé quan 1y st dung chét gay né),
phao nd trong dip Tét

thiét bi, 46 dung dd choi dé phong chéng chay nd
trong nha truong.




Coéng tac chuyén mon:

1/ Cong tac phat trién so lwong:
- Phin d4u dat ty 1é chuyén can cao dé

- GV duy tri cic hinh thic dong vién tré dén
truong dé dat duoc chi tiéu chuyén can céac do tudi

dat muc tiéu phdé cap GDMN (Tir 95% | Trong | GV cac 16p | B/c Nhan | theo quy dinh khi thoi tiét dang rét, dic biét 1a tré
trg 1én (d6i vai MG Lén) va tir 85% trg | thang khéi mau gido 5 tudi dé duy tri két qua phd cap
1én (dbi v6i cac Ira tudi khac) GDMN cho tré 5 tudi.
- Phdi hop voi UBND cac Phuong ra| Trong P/cLé | P/cNhan |- Két hop chit ché véi cac to dan phd trén dia ban
soat diéu tra pho cdp GDMN cho tré em | thang Phudng dé nam bat tinh hinh tré cac do tudi nham
5 tudi va chuan bj tbt moi diéu kién don chuan bj tét cho ké hoach tuyén sinh nam hoc
) Poan kiém Fra cong tac Pho cap GDMN 2025- 2026
cho tré 5 tudi ndm 2024 cua S& GDDT.
- Ra so4t k¥ s6 luong tré 5 tudi dé chuan
bi cho coéng tac tuyén sinh nim hoc
2025- 2026
2- CONng tac nudi dudng - cham séc sirc khoé
- Phong tranh TNTT- Phong chéong dich
bénh
- Tiép tuc thuc hién Luat vé sinh an toan D/c Giéi | B/c Nhan | - Duy tri viéc tong vé sinh hang tuan, cung cap du
thuc pham, tuyén truyén phong chéng | Trong y té va GV nuéc sach 4m, nudc uéng 4m cho hoc sinh. Pam
1 dich bénh Sbt xuét huyét, Cﬁp, Tay- | thang cac lop bao vé sinh ca nhan, khan mat, khan lau,...cho tré,
Chan-Miéng,....va cac bénh vé duong huéng dan tré rira tay diing cach
ho hép, dich bénh trong mua Pong —
Xuan
5 |- Tang cuong cac bi’én phap ddi véi tré | Trong d/c Gioi va | B/c Nhan | - GV cac 16p tuyén,truyén t6t hon nf}fa vé cac ché
suy dinh dudng, thap coi, nhe can va | thang GV cac lop dé dinh dudng, ché do tap luyén doi voi PH ¢o




béo phi. Téng hop sb liéu két qua tinh
trang suc khde cua tré trong bao cdo so
két hoc ky L.

con thudc dién suy dinh dudng, thép co1, nhe can
va béo phi

- D/c Giéi y té bdo cdo so lwong cho d/c HT
chdm nhdt ngay 08/01/2025

- Tiép tuc ki€m tra ra soat thuc don,| Trong GVNV P/c Nhan | - B/c Nhan kiém tra thuc don dn cua tré dé kiém
dam bao can dbi ty 1é cac chat va dinh | thang soat thuc pham khong cho tré an rau trai mia va
lugng calo ting ngay va gilta cac btra moén an phi hop mua Pong, diéu chinh lugng thuc
trong ngay; luu y thuc don cua Nha tré pham khoa hoc dé can ddi ty 18 cac chat cac do
va Mau gi4o tudi theo quy dinh.
- Duy tri dam bao day chuyén bép an| Trong GVNV P/c Nhan |- GV luu ¥ quy trinh t6 chic gio an cho tré trong
hop 1y theo quy trinh bép mot chidu; | thang céc 16p, cho tré rira tay va lau mat bang nude am,
Pam bao du diéu kién vé sinh ATTP. khin 4m, yéu cau thirc dn, nudc udng cia tré phai
am trong nhiing ngay mua dong gia rét.
- T6 nudi dudng thyc hién nghiém tic day chuyén
1am viéc dé dat hiéu qua cao
- Kiém tra cac diéu kién phong chong | Trong | GV cac16p | P/c Nhan | - GV céc 16p ra soat, kiém tra phong hoc cia tré
TNTT va phong chéng rét nhim dam | thang khong dé cira sb bi gio lua, c6 du chin, gdi cho tré

bao an toan vé strc khoe va phong chéng
rét cho tré.

trong gio ngu...Han ché cho tré hoat dong ngoai
troi khi troi rét budt, chuyén hoat dong khac phu
hop cho tré. Nha vé sinh cta tré dam bao kho rao,
sach s&, trang bi diy du nudc 4m phuc vu cho nhu
cau sinh hoat cua tré.

- BGH ting cudng kiém tra GV chuan bi day du
d6 dung ban tra cho tré khi tré ngu trua
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- Pam bao cong tic PCCC trong nha | Trong T6 bao vé | P/c Nhan |- T bao vé tiép tuc ra soat cic phuong tién va

trrong thang diéu kién PCCC nhu: Cau thang, cac 16i thoat
hiém, binh ctru hoa, nguén nudc, vi tri bép can xa
phong hoc va khu vui choi cua tré
- GV cac 16ptang cudong bd sung kién thic phong
chdy chita chdy, k§ nang thoat nan, k§ nang phong
chéng xam hai, k§ nang tu bao vé... phi hop cho
tré timg do tudi

- Tang cuong kiém tra quy trinh giao | Trong GVNV P/c Nhan |- T6 nudi dudng, GV va cac bd phan thuc hién

nhan thyc pham, quy trinh ché bién thuc | thang nghiém tiic quy trinh giao nhan thyc pham

pham... dam bao cong khai truy xuét

nguén géc, chat luong, ) lugng thuc

pham theo quy dinh. Tang cudong bo

sung kién thic phong chay chira chay,

ky nang thoat nan, ky nang phong

chéng xam hai, k¥ ning ty bao vé...

phu hop cho tré

3/ Cong tac giao duc:

- Tiép tuc hoan thién cac chi tieu Ké| Trong | GV caclop | P/c Yén |- GV bo sung cac nguyén liéu phong phi cho tré

hoach phat trién gido duc mam non giai | thang hoat déng. Cht y duy tri sitr dung san pham cua tré

doan 2021-2025 va chuyén dé “Xay
dung méi trudng gido duc lay tré lam
trung tdm” giai doan 2021-2055

dé tao goc md cho tré hoat dong, chi trong 1ong
ghép k¥ niang tu phuc vu phu hop d6 tudi.
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- Tiép tuc trién khai thuc hién phong | Trong GV cac D/c - Céac bd phan duy tri méi truong t6, nhom, 16p
trao “Hanh dong vi truong hoc xanh, | thang 16p, cac bd Nhan, | dam bao sach, dep, van minh
sach, dep, van minh”; quan tdm xay phan Yén phéi |- GV céc 16p tiép tuc rén HS vin hoa chao hoi
dung truong hoc xanh; moi truong lam hop trong va ngoai truong
viéc van minh, chuyén nghiép; tiép tuc ( Hién nay mgt sé l6p tré chwa cé kj ning chao
thuc hién van hoa truong hoc, van hoa hoi )
dan gian.
- Tang cuong to chirc cac hoat dong bo | Trong | GV caclép | P/c Yén |- GV 16p 16n ting cudng cho tré on luyén thong
trg rén luyén kién thirc, k¥ ning cho tré |  thang l6n qua cac hoat dong hang ngay
5-6 tudi: lam quen chir cai, 1am quen véi
todn, cac hoat dong gido duc ky nang tu
phuc vu, k¥ nang séng...
- Tham du hoi thi GV giéi cdp Quan| Trong | P/cYén | P/c Yén |- 03 d/c dy thi lya chon dé tai, chuan bi day du hd
nam hoc 2024- 2025 thang B2, s0 s sach hoan thién dung tién d6. Trang tri moi
Nguyeén truong 16p hoc pht hop c6 nhiéu goc mé.
B3, Luong - T6 CM tao diéu kién tdi da cho GV tham du hoi
D1 thi nham dat két qua t6t nhat

- Trién khai hiéu qua sinh hoat chuyén | Trong Tophé | PlcYén |- Cac to khdi sinh hoat va ghi bién ban day du,
mon t0, khéi. Lam tét cong tac “Nha | thang CM, GV trong bién ban phai thé hién rd dic thu cia ting
gido hd trg cung nhau phét trién”, tap cac lop khéi, ton tai va hudng khac phuc. Panh gia chét
trung trao doi cac hinh thuc d6i méi luong chuyén dé cua tiung khoi theo KH da gui
PPGD, chia s¢ kinh nghi¢ém CSGD tré. cac lop
- Trién khai thyc hién hiéu qua d6i méi | Trong T6CM | P/cYén |T6 CM tép trung trao d6i cac hinh thirc d6i moi
sinh hoat t6 nhom chuyén mén. thang phuong phap giao duc, chia sé kinh nghiém cham

sOC nuoi dudng, giao duc tré




Cong tac quan ly cua cac truong

1| Trang tri san khau véi chu dé Tét 2025 | Tuén I T6 CM P/c Yén |- ];)/c Yén chi de,}o t6 CM, trang tri tao khung canh
Tét dudi san khau
- T6 chac CBGVNV nghi Tét duong| Trong | CBGVNV | B/c Thu |- Thuc hién nghiém tic theo lich, t bao vé phan
lich, Tét Nguyén dan dung quy dinh, | thang lich tryc (d/c Lé lam phéan cong lich truc Tét
2 | quan tim dén tré thudc dién hoan canh cua CBGVNYV)
kho khan - Chi hdi chir thap dé (P/c Anh té chirc ting qua
cho HS thudc ddi twogng mién gidm ciia trudng)
- Hop hoi dong TDKT binh xét thi dua| TuanIl | CBGVNV | D/c Thu |- T6 chirc hop binh xét thi dua cac to, khdi tai
3 | nam 2024 phong hoi dong ( thoi gian cu thé s& thong bao
sau)
, |- PonPGD cham thi GV- NV gioi cap | Trong |CBGVNV | B/c Thu |- 02 16p thi va cac bd phan chuan bi tét moi diéu
Quan nam hoc 2024- 2025 thang kién dé don doan
5 | T6 chtrc hop phu huynh so két hoc ky | Tuan II GV cac Db/c Thu |- T chic tai c,éc 16p thong bao tinh hinh hoc tap
I 16p cua HS va quyét toan thu- chi quy hoc ky I
- To chirc chuwong trinh: Thi v& tranh | Tuén II GVNV P/c Yén |- Té chitc cho cac tré hoc MTST thi vé tranh
Trién 1dm tranh: Em v& uwdc mo xuin- tai sAn trudong va cac phong chirc ning to chic
6 | Hoi cho Xuan At Ty 2025 sang thir 3(07/01)
- Hoi cho Xuén té chirc vao chiéu ngay 08/01,
sang, chiéu ngay 09/01.
- T6 chirc so két hoc ky I va trién khai | Ngdy | CBGVNV | D/c Thu |- T6 chuc so két tai phong hoi dong, thong bao két
7 | nhiém vu trong tdm hoc ky II nam hoc | 17/01 qua hoc ky I t61 CBGVNV

2024- 2025.

- GV thong béo dén 100% cac bac phy huynh
ngay hom d6 HS duogc nghi hoc vao ngay 17/01




- T6 chirc chwong trinh “ Gieo hat cing | TuanI | GV cac1ép | B/c Yén |- Trude khi nghi Tét, GV cac 16p to chuc tiét day
vi nhan” thang 2 cho tré quan sat su ndy mam cta hat... sau do
8 huéng dan tré va PH cho con gieo hat & nha, ngay
dau tién di hoc sau Tét, dan tré mang di hoc dé
thuc hién dy an “ Tét tréng cay”.
- To chitc chuong trinh Rung chuéng | TuanIl | GV khoi DP/c Yén |- GV cac 16p phdi hop véi GV trung tdm cho tré
vang phdi hop vdi TT ngoai ngir | Thang 1 16n nho 6n luyén kién thuc, dam bao chat lugng cho cudc
Enspire 08/01 thi. Sang ngay 08/01 cac 16p khéi nhd, 16n cho
9 . A A ; A A
hoc sinh xudng san tham du. Chu dong mang ghé
xudng dé hoc sinh ngdi. Lich phan cong cu thé
NT s& guri thong bao riéng.
IV | Cong tac kiém tra ndi b trudng hoc
- KT quan 1y va sir dung thiét bi gido | 03/01 | -P/cNhan, | - B/c Thu, | - Ban kiém tra ndi b tién hanh dung thoi gian va
1 duc, d6 dung d6 choi va mua sam trang KT, Duo’r{g’ Ng ‘Qu}"ﬂh, chuén bi day du bién ban, hd so kiém tra
thiét bi, duy tu duy tri CSVC nha GVNVeac | Tran Van
\ bd phan
truong
- Kiém tra cong tac quan 1y cua pho| 16/01 | -D/c Yén | D/c Thu, |- Ban kiém tra ndi b tién hanh dung thoi gian va
2 | hiéu trudng phu trach chuy@n mon Nhan, chuan bi day du bién ban, ho so kiém tra
Nguyén
- Kiém tra chuyén dé: Phat trién van| Ngay -GV lop D/c Yén |- GV cac 16p xdy dung gido an, ban kiém tra ndi
3 |dong 08/01 C2 bd tién hanh ding thoi gian va chuan bi day du
bién ban, hd so kiém tra
V | Cong tac cong khai
1 |- Céng khai thu chi quy CMHS cudi kil | Trong GV cac D/c Thu |- GV cac 16p phdi két hop v6i Ban dai dién
thang | 16p, d/c KT CMHS cong khai t6i PH 16p vé quyét toan thu chi




quy hoc 1
- P/c Ha KT phdi hop voi ban dai dién CMHS
truong cong khai quyét toan thu chi quy hoc I va

gui cac 16p
- Cong khai bao cao quyét toan ngan Trong b/c KT b/c Thu |- B/c Ha KT lam cac ndi dung cong khai: Thong bao
5 sach nim 2024, dy to4an ngin sach nim thang cong khai, bién ban cong khai, bang luong, GV ky
2025, ché do ting luong theo quy dinh, bang luong dung quy dinh
lwong ban tra, thi bay (c6 hd so riéng)
3 | CK két qua déanh gia CBGVNV thang | Ngay 25 D/c L¢ D/c Thu |- Cac bd phan hoan thién theo tién d6 va luu ho so
01/2025. khoa hoc
- Cong khai cac ké hoach, vin ban cép Trong | B/cLé, Ha | B/c Thu |- Cac bd phan hoan thién theo tién do va luu ho so
4 | trén va cua truong ( tuy theo cac van thang KT khoa hoc
ban cap trén yéu cau)
VI | Cong tac wng dung CNTT
- Thuc hién nghiém tac dang bai trén | Trong Ban bién P/c Yén |- Cac bo phan thuc hién nhiém tuc lich ding bai,
1 | cong thong tin dién tir, fanpage thang tap quan tdm dén Album hinh anh dep cia truong, cac
16p giri vao kho anh dam bao chat luong
- Tiép tuc duy tri gui bai giang dién tir | Trudc T6 CM P/c Yén | - Cac to thuc hién theo lich, cac d/c khdi truong
2 | cho cum chuyén mon s6 4 ngay 20 don dbc thuc hién dam bao chit luong va tién do,
can tang cudng thiét ké bai giang E- Leanning
VIl | Cong tac théng tin bao céao
1| Nop bao cao so két hoc ky I ndm hoc Ngay b/c Lé b/c Thu |- Xay dung bao céo so két hoc ky I nam hoc 2024
03/01 - 2025 theo hudéng dan. B/c Lé ndp cho d/c Mui

PGD




- B4o cao thang, biéu tong hop két qua | Ngay 20 b/c Lé b/c Thu |- D/c Lé xay dung va giri Mail ding thoi gian quy
danh gia hang thang cua nha truong dinh

- Chuong trinh thi v& tranh Em v& uéc| Ngay P/c Yén D/c Thu |- D/c Yén chi dao cic to khdi va ndp ding thoi
mo xuan- Hoi cho xuan At Ty 2025 06/01 gian quy dinh

Noi nhan:
- Cé4c td, khdi, 16p - dé thuc hién;
- Luu VP. (01 ban)

Nguyén Thi Ngoc Thw




