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KE HOACH

Thuc hién nhiém va Cong nghé thong tin va chuyén déi sé
nam hoc 2024-2025

Thuec hién Quyét dinh so 4725/0P-BGDPT ngay 30/12/2022 ciia Bé Gio
duc va Pdo tao vé Ban hanh Bg chi sé danh gid mirc dé chuyén doi sé ciia co so
gi4o duc pho théng va gi&o duc thwong xuyén;

Thuec hién Ké hoach sé 310/KH-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND Thanh
phé Ha Ngi Vé trién khai thi diém mé hinh chuyén déi sé dién hinh tai cdc co quan
nha nwéc Thanh phé;

Thuc hién Cong van sé 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 04/9/2024 cua
S¢ Gido duc va Pao tao Ha Ngi vé viéc huong dan theec hién nhiém vu iing dung
cong nghé thdng tin, chuyén doi sé nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Quyér dinh sé6 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND
gugn Long Bién vé viéc ban hanh B tiéu chi danh gia truong dat mo hinh Trurong
hoc chuyén déi so trong cac trieong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén dia
ban qugn Long Bién;

Thuc hién Ké hoach so 25/KH-PGD&DT ngay 20/9/2024 ciia Phong gido
duc ddo tao qudn Long Bién vé viéc xay ding ké hoach thuc hién nhiém vy Cong
nghé théng tin va chuyén doi sé nam hoc 2024-2025,

Truong MN Hoa Huéng Duong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu
CNTT va chuyén ddi s6 nim hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Trién khai viéc chuyén doi s6 nganh GDBT dong b, an toan, hiéu qua, dam
bao tién d6 cac nhiém vy theo Ké hoach s6 57/KH-UBND ngay 08/02/2024; Quyét
dinh s6 920/QD-UBND ngay 19/02/2024 vé viéc ban hanh Bo chi sé danh gia
chuyén dbi sé cua cac co quan nha nudc thanh phd Ha Noi;

- Tiép tuc hoan thién cac tng dung CNTT chuyén nganh, thuc hién két
ndi, cung cap dit liéu véi co so dir liéu Nganh vé gido duc mam non tao nén
tang két ndi dix liéu caa quan, Thanh phé.

- Tang cudng &g dung cong nghé thong tin, chuyén doi sé trong doi méi
noi dung, phuong phéap day, hoc va kiém tra danh gia va quan tri nha truong;
phét trién kho hoc liéu sé toan Nganh nhu ngan hang cau hoi truc tuyén, kho
bai giang e-learning, kho hoc liéu cac bai giang dat giai cao tai cac cugc thi, hoi



thi, tap trung khai thac hiéu qua kho hoc liéu sé diing chung toan nganh;

bam bao ha tﬁng két ndi ctia cac don vi trién khai theo md hinh bao mat 4
16p, chuyén ddi sir dung IPv6 cho cac hé thong thong tin chuyén nganh

- Thuc hién thi tuc hanh chinh qua dich vu cong truc tuyén va Bo phan mot
ctra, mot ctra lién thong.

- Tang cudng céc diéu kién dam bao vé ha tang ki thuat va ky nang tng dung
CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gia chat luong gido duc; tiép tuc trién khai
hé thong thur vién sb toan nganh tai https://thuvien.hanoi.edu.vn; khai thac hiéu
qua kho hoc liéu sb chia sé dung chung toan nganh va ngan hang cau hoi truc
tuyén tai https://study.hanoi.edu.vn

|. CHI TIEU

- 100% gi4o Vvién, nhan vién cd chir ky sé c& nhan tién t&i muc tiéu quan
ly chuy&n mén khéng st dung gidy to, nang cao hiéu qua quan Iy caa cac nha
truong.

- Nha truong tiép tuc thuc hién thanh todn hoc phi, cac khoan thu khong
diing tién mat két ndi dix lieu voi co sé dir lieu Gido duc va Dao tao va cac nén
tang thanh toan khdng dung tién mat.

- Tiép tuc thuc hién mé hinh truong hoc chuyén doi sé tu danh gia theo
Quyét dinh s 3229/QD-UBND ngay 05/8/2024 va dat tiéu chi truong hoc
chuyén doi sb:

I11. Nhiém vu trong tam:
1. Chuyén doi so trong cong tac quan Iy va xay dung co sé dir liéu vé
giao duc

- Tiép tuc trién khai nén tang quan tri dam bao két ni thong sudt vai co
so dir liéu gido duc va dao tao dap tng cac yéu cau tai Thong tu s6 42/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 quy dinh vé co so dir liéu giao duc va dao tao, bao
gom: quan Iy tuyén sinh truc tuyén, quan Iy hoc sinh (quan Iy hé so, két qua
hoc tap), quan ly doi ngii can bo, quan 1y co so vat chat, thiét bi day hoc, quan
ly thong tin y té, sicc khoe hoc sinh trong cac co sd gido duc.

-Thuc hién chuyén doi s6 trong quan ly ho so, so sach chuyén mdn va viéc
tich hop chix ki s6 phuc vu viéc tich hop chit ky sé ca nhan nham nang cao hiéu
qua cdng tac quan Iy tai trudng, huéng téi muc tiéu giam thiéu ho so gidy.

- Tang cudng tng dung phuong thirc hop truc tuyén dé to chac va tham
gia cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao qua mang va té chirc sinh hoat chuyén mén
n6i chung va sinh hoat chuyén mén thuc hién Chuong trinh Giéo duc phé théng
2018 noi riéng.

-Khai thac website cua trudng thuong xuyén, hd trg ¢6 higu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong theo Thong tu 37/2020/TT-BGDT ngay
05/10/2020 cua Bo GDDT; cac truong tich cuc dang tai thong tin (bao céo,
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ké hoach, hwong ddn, théng bdo....), thudng xuyén cap nhat tin bai 1én trang
Web cua truong dé quang ba, truyén thdng cac hoat dong gido duc cua nha
truong

-Tiép tuc khai thac hiéu qua co s¢ dir liéu Nganh Gio duc va dao tao (tai
dia chi http://csdl.moet.gov.vn va http://csdl.hanoi.edu.vn) bao gém: quan ly
tuyén sinh truc tuyén, quan Iy hoc sinh (quan 1y hé so, két qua hoc tap), quan ly
d6i ngii can bd, quan 1y co sd vat chat, thiét bi day hoc, quan Iy thong tin y té,
suc khoe hoc sinh trong cac co so gido duc. Khi ¢6 su thay doi vé nhan su can
cap nhat kip thoi, chinh xac théng tin cua ca nhan trén CSDL;

- Trong cdng tac quan ly phan mém co sé dit liéu nganh cac nha truong can
thuc hién: xay dung qui dinh vé nhap dir liéu dau vao (nhu ho so HS, GV, sb
liu du nam....); ché d6 bao mat nhing thong tin trong dién tir; phan cong ting
thanh vién r6 nguoi, ré viéc, ro trach nhiém.

- Bdi dudng nang cao ky ning sb cho doi ngii gi4o vién; vu tién boi dudng
cac noi dung gan véi thuc té cong viéc nhu: tng dung cac phan mém day hoc,
xay dung hoc liéu sb, bai giang dién tir, k¥ nang to chirc day hoc truc tuyén; khai
thac c6 hiéu qua cac trang thiét bi CNTT da duoc dau tu;

- Nha truong trién khai cong tac s6 hoa tai liéu nhu: cac van ban diéu hanh
ctia nha trudng, quan ly chuyén mén, quan 1y diém, xay dung kho tai nguyén hoc
tap sb, thu vién s, béo giang dién tir gido vién. ...

- Tiép tuc thuc hién mo hinh THDT: thuc hién quan 1y, diéu hanh theo tiéu
chuan quy dinh tai bo tiéu chi danh gia mé hinh THPT, ung dung CNTT trong
quan ly hoc sinh va cac hoat dong day va hoc trong nha truong;

-Thuong xuyén cap nhat dir liéu, van ban, thong tin... trén cong thong tin
dién tir cta nha truong theo ké hoach nhiém vu niam hoc.

- Trién khai dich vy cong truc tuyén muac do 3, 4 vé cac linh vyc thi tuc hanh
chinh; tiép tuc trién khai thu hoc phi qua phan mém va khéng dung tién mat, phan
dau 99% CMHS thyc hién nop hoc phi khéng diing tién mit.

- Ra so4t cac diéu kién vé CSVC, c6 phuong an cai tao, dau tu trang thiét bi
cho phong hop truc tuyén dé phuc vu cac nhiém vy hoi hop theo yéu cau.

2. Chuyén déi so trong day, hoc va kiém tra danh gia

- Tang cuong ap dung hinh thicc day hoc truc tuyén phu hop véi diéu
Kién, nhu cau cia mdi nha trudng va dam bao theo quy dinh tai Thong tu s6
09/2021/TT-BGDDT.

- T6 chuc cho gido vién xay dung hoc liéu s6, mdi GV c6 it nhat 2 san
pham/thang, gom: (bai gidng dién tir, hoc lidu sé da phwong tién, sach gido
khoa dién tiz, phan mém md phong va cac hoc liéu khac; phat trién hé thong
ngan hang cau hdi tric tuyén cho cac mon hoc) va dang tai trén kho hoc lidu
ctia nha truong dong thai cudi mdi hoc ky nop vé phong GDPT dé ding lam



http://csdl.hanoi.edu.vn/

kho tu liéu dung chung cho toan Nganh.

- Boi dudng, nang cao k¥ ning sé cho doi ngii gido vién; wu tién bdi dudng
cac noi dung gan véi thuc té cong viéc nhu: tng dung cac phan mém day hoc, xay
dung hoc liéu s6, bai giang dién tir, ky ning to chirc day hoc truc tuyén.

- Trién khai hiéu qua hé théng thu vién s6 (bao gom phan mém quan Iy thu
vién tich hop kho hoc liéu sé ciia Nha trieong), khuyén khich chia sé tai nguyén
sb hda giita cac nha truong trong toan Quan;

- Thuc hién viéc dong bo theo dung chuan két néi dir liéu cia nganh GDPT
Vi cac co so di liéu vé gido duc mam non

- Khuyén khich danh gia thuong xuyén va dinh ky trén hé thong Ha Noi
Study tai https:/study.hanoi.edu.vn va tng dung truyén théng caa nganh theo
Cong vin sd 4427/SGDPT-VP ngay 16/12/2020 vé viéc don ddc trién khai phan
mém truyén théng gido duc hd tro cdng tac chi dao, diéu hanh nganh Giéo duc va
Pao tao nham ting cuong su twong tac giita gia dinh va nha truong, hd tro giéo
vién giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va phéi hop voi gia
dinh trong trién khai cac hoat dong giéo duc.

3. Phét trién ha tang sé, trang thiét bi trién khai wng dung CNTT va
chuyén doi sé trong giao duc va dao tao.

- Tang cuong dau tu ha tang, trang thiét bi CNTT phuc vu c¢ong tac quan ly,
day va hoc dam bao thiét thuc, hién qua:

- Ra so4t, tham muu dau tu mdi, mua sim bo sung, nang cap may tinh
phong tin hoc téi thiéu dap tng mic d6 co ban (mic d6 3 theo Quyét dinh sb
4725/Qb- BGDDT ngay 30/12/2022). Chu trong khai thac phong may tinh cho
cac hoat dong chuyén moén cia nha truong va cac mon hoc khac ngoai mon Tin
hoc.

- Khuyén khich str dung dong thoi nhiéu duong truyén Internet cua cac
nha cung cép khac nhau, két hop cac phan mém day hoc truc tuyén pho bién,
vu tién lya chon nhitng phan mém c6 nén tang cdng nghé trong nudc dé dam
bao chét lwong va 6n dinh viéc day, hoc truc tuyén. Dau tu thiét bi bao mat
(tuong hira, kiém soét truy cap - IPS,...) cho hé thdng mang va phan mém ban
quyén cho may tinh cua cac don vi.

- Trién khai c4c bién phap dam bao an toan an ninh ddi véi cac hé thong
CNTT (phan ciing, phan mém, wesbite...). Thuong xuyén ra soat, khac phuc
cac nguy co mat an toan, an ninh théng tin. DAy manh tuyén truyén téi toan thé
can bo, gido vién va hoc sinh ki ning nhan biét, phong tranh cac nguy co mat
an toan thong tin khi sir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca nhan nhu
dién thoai théng minh, may tinh bang, may tinh ca nhan.

+ Thuc hién cong tac bao tri may tinh va céac thiét bi CNTT, thuc hién ghi
chép day du céc thong tin vao so sach theo ddi may moc cua truong. Phan cong
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rd trach nhiém cua CBGVNV trong viéc khai thac stir dung va bao quan may tinh.
Bé tri kinh phi cho stra chira, thay thé thiét bi CNTT va may tinh da hong.

+ MJi 16p hoc trong trudng c6 01 may tinh két néi mang Internet dé gido
vién chuan bi bai giang c6 tng dung CNTT.

+Tiép tuc dé xuat cap trén dau tu bd sung trang thiét bi CNTT con thiéu.

+ Trién khai cac bién phap dam bao an ninh di véi hé théng CNTT. Thuong
Xuyén ra soat, khac phuc cac nguy co mat an toan, an ninh va sao luu di liéu.

4.Phét trién cac ing dung, dich vu

- Tiép tuc trién khai cd hiéu qua phan mém thdng ké va quan Iy truong
hoc trén co s& dir liéu gido duc va dao tao tai dia chi_https://csdl.hanoi.edu.vn
dap ting yéu cau caa Thong tu s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 Thong
tu Quy dinh Vé co s dit liéu gido duc va dao tao va cac van ban huéng dan chi
dao khac cua B6 Giao duc va Dao tao.

- Tiép tuc bd sung, hoan thién hé thdng théng tin quan ly chuyén nganh
Gido duc va Pao tao trén nén tang co so dit liéu gido duc va dao tao do Bo Gido
duc va Pao tao quan ly, gom cac phan hé: quan ly tuyén sinh céc 16p dau cap,
quan ly thu phi khdng dung tién mat; quan 1y thu vién dién tir cac truong hoc;
kiém dinh chat luong gido duc;

-Quan ly truyén théng gi4o duc dé mé rong két néi, trao doi thdng tin gitra
phu huynh véi nha trudng nhu cong cong nghé thong tin dién tir, website:
https://mnhoahuongduong.longbien.edu.vn/ nha truong;

- Tiép tuc trién khai Hé thdng thong tin quan Iy phd cap gido duc, x6a

mu chir theo Thong tu s6 35/2017/TT-BGDBT ngay 28/12/2017 cia Bo GDDT;

I11. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Cong tac dao tao boi dwdng doi ngii

- Cong tac tuyén truyén nang cao nhan thic cho can bo quan ly va giéo vién
vé vai tro va két qua caa tng dung CNTT va chuyén ddi sé trong cac hoat dong
gido duc; pho bién va tuyén truyén toi can bo, giéo vién vé y thirc bao vé dir liéu
ca nhan, k¥ niang st dung thiét bi s6 va tham gia méi trudng sé an toan; trang bi
cac phan mém diét virus c6 ban quyén; trién khai cac hoat dong husong tng ngay
chuyén doi s6 quéc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam.

- Pao tao boi dudng, nang cao trinh d6 tng dung CNTT trong cong tac quan
ly, diéu hanh, nang cao nhan thic vé co quan dién tir, chinh quyén dién ti.

- Pao tao vé CNTT dé to chuc bdi dudng k¥ ning tng dung CNTT trong
quan ly, giang day va hoc tap cho CBGVNV.B6i dudng ki nang thiét ké bai giang
Elearning, Video, bai giang twong tac cho doi nga.

- Nha truong Ién ké hoach, phan cong mot dong chi trong Ban giam hiéu va
01 vién churc caa truong dam nhan vi tri chu nhiém cau lac bd CNTT
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- Phan cong 01 dong chi trong Ban giam hiéu va 01 vién chic phy trach linh
vuc cdng nghé thdng tin va chuyén ddi sé.

2.Ung dung CNTT

- Thuong xuyén t6 chuc cac chuyén dé cip truong, cip Quan vé doi moi
phuong phép day hoc, trong d6 tap trung khai thac cac phan mém chuyén mén,
ing dung phuong tién CNTT hiéu qua, phd hop véi dic trung bd mén nham nang
cao chat luong giang day.

- Khai thac va sir dung hiéu qua hé théng cac phan mém: co sé dit liéu nganh,
hd so chuyén mon, kiém dinh chat luong gido duc, quan 1y thu vién truong hoc,
quan Iy hé so truc tuyén, Ké toan. ..

- T6 chuc céc hoat dong, cac cudc thi cap trudong vé ki ning khai thic, tng
dung CNTT trong c4c hoat dong chuyén mon; hudng dan va khuyén khich giao
vién soan bai giang dién tir e-learning, lua chon cac bai giang c6 chat luong dé
xay dung dit liéu sb tai cac to chuy@n mon dé lam tu liéu ding chung trong toan
truong.

3. Thuc hién danh gia hiéu qua khai théc, sir dung, trang thiét bi CNTT
va chuyén doi so

- Trién khai hiéu qua viéc danh gia mac do chuyén do6i sé cua cac co so gido
duc theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo6 GDDT ban
hanh B chi s6 danh gia muc d6 chuyén doi sd.

Tiép tuc thuc hién ding theo ké hoach trién khai mé hinh trudng hoc dién tir
ctia Quan va Quyét dinh vé viéc diéu chinh bo tiéu chi danh gia mé hinh THDT.

- Nha truong tiép tuc thuc hién mot phan mé hinh THPT thuc hién khai thac
hiéu qua trang thiét bi CNTT tai phong hoc, hé thong camera va cong thong tin
dién tir va danh gia theo céc tiéu chi, tiéu chuan trong Quyét dinh vé diéu chinh
bo tiéu chi danh gia moé hinh THDT.

4. Cong tac dau tu:

- Nha truong can ddi ngudn ngan sach dé tiép tuc duy tu duy tri, dau tu, bd
sung co so Vat chat, trang thiét bi CNTT tai cac phong hoc, phuc vu nhu cau day-
hoc trong nha truong;

- Nang cap hé thong duong truyén Internet dam bao phuc vu cho viéc quan
ly, day va hoc.

- Tiép tuc bd sung, lap dat hé théng Camera giam sat & mot s6 khu vuc phuc
vu cho viéc giam sat dam bao an ninh, an toan truong hoc.

5. Tham gia dw thi Ngay héi Céng nghé théng tin va STEM cép truong
nam hoc 2024-2025.

- T6 chuc tap huan thiét ké bai giang Elearning,Video cho GV tir 12/10 —
21/12/2024

- To chuc thi thiét ké bai giang dién tir, Elearing,Video cap truong:



+ Hinh thuc: thi c& nhan

+ Thoi gian cham thi du kién: Tur ngay 24/ 2dén 26/2/2025

+ Thé 18 thi: duoc quy dinh theo Quyét dinh s6 3433/KH-SGDPT ngay
21/9/2023 cua S¢ Giao duc va Pao tao.

+ Luu ho so: gém danh séch CBGVNV tham gia du thi; fie chira bai giang
dugc dong goéi theo quy dinh.

IV. T6 chirc thuc hién:

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu cong nghé théng tin,
chuyén ddi s cua nha trueong; Thanh 1ap Ban chi dao cép truong, phan cong
nhiém vu cu thé dé trién khai d6i méi va ting cuong wng dung cdng nghé thdng
tin va chuyén ddi sé trong day hoc va quan 1y nha trudng.

- Xay dung quy dinh, quy ché van hanh, sir dung va khai thac cac hé thong
co so dir liéu ding chung nhu: trang théng tin dién ttr, hé théng thdng tin quan
ly gi4o duc, hé théng quan 1y van ban va hd so cong viéc... d6i voi nha trudng.

- T6 chac da dang cac hinh thtc tuyén truyén, van dong trong can bo,
gido vién va hoc sinh, phu huynh hoc sinh, nhan dan hiéu, nhan thirc ré tam quan
trong, tac dung cua ung dung CNTT va chuyén doi so trong day hoc, quan ly nha
truong;

- Can cu diéu kién cu thé caa nha trudng té chic thuc hién tng dung
CNTT va chuyén d6i sb timg budc theo 16 trinh, tirng mac do phi hop; DPic
biét quan tam viéc bdi dudng can bo, gido vién kién thire ki ning tng dung
CNTT trong day hoc va str dung thiét bi day hoc hién dai; tham gia cac 16p boi
dudng tap huan do Phong GDBT quan t6 chuc, trién khai theo cac noi dung ma
ké hoach da dé ra;

- To chwe cho cén bd quan ly, gido vién tham gia chuong trinh tap huan,

trién khai chuong trinh chuyén doi so;

- B4 tri ngan sach thuc hién cdng tdc mua sam thiét bi, phan mém CNTT,

co s& vat chat, bdi dudng, phat trién va si dung doi ngii... theo quy dinh;

- Thuc hién nghiém tac, dung thoi gian quy dinh cac bao cao dinh ky va

dot xuat theo yéu cau ciia Phong Giéo duc va Pao tao dung thoi gian quy dinh.

- Can cur cac tiéu chi quy dinh, tu danh gia mo hinh tai don vi theo cac tiéu
chi, cac muac do dat duoc; Thuc hién so két, danh gia tién do va két qua trién khai
cac noi dung caa ké hoach nay theo timg nim hoc

-Thuc hién cong tac ty kiém tra, danh gia mac d6 chuyén déi sé trong
truong hoc theo Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT cu thé:

+ Thang 4/2025: tu kiém tra, danh gia mac d6 chuyén doi s6 tai Nha truong;

T6 chtrc danh gia tinh hinh trién khai nhiém vu tng dung CNTT va chuyén
d6i s6 gui vé phong GD trudc ngay 8/05/2025 (B/c Ha HPCM va B/c Hang
HPND).



- Pua viéc hoc tap, ung dung CNTT cia CBGVNV vao cong tac danh gia
thi hang thang, hoc ky va ca nim hoc (B/c Hda HPCM, P/c Hing HPND).

Trén déy 1a ké hoach thuc hién nhiém vu Céng nghé thdng tin va chuyén doi
s6 nam hoc 2024-2025 trudng Mam non Hoa Hudng Duong, dé nghi cac dong
chi can bo Quan 1y, gido vién, nhan vién nha truong nghiém tuc thuc hién.

Noi nhan: i
- CBGVNYV toan truong (de€ thuc hién);
- Luu VP. lllll\ TRUONG
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