
 

 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/12 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 15/12 đến ngày 20/12/2025 

 

Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

15/12 

s Đi các lớp, các bộ phận đầu giờ. 

Rà soát hồ sơ nuôi dưỡng ở các 

BP 

GVNV 

Đ/c Hằng 

HP 

 

HP Kiểm tra đầu giờ các lớp  

 Hoàn thiện hồ sơ đại hội công 

đoàn nộp LĐLĐ TP 

HPCM 

GV 

 

 - Giao nhận thực phẩm 

- KT VS đầu giờ các lớp 

- Cân đối KPA 

- Hoàn thiện thực đơn Buffet 

 Tổ nuôi 

Đ/c Hằng 

 

c - 13h30: Hội nghị TH công tác 

CCHC, chỉnh lý, lập, giao nộp 

HS vào lưu trữ cho các Ban 

Đảng thuộc Thành uỷ, ĐU trực 

thuộc, MTTQ; các tổ chức CT-

XH TP và ĐU các xã, phường 

Chuẩn bị cho sự kiện “ Ngày hội 

nói TA” 

Đ/c Hằng 

PBT 

 

Tiếp sóng 

trực tuyến 

tại trường 

Đ/c Hà HP 

 Kiểm tra các lớp hoạt động 

chiều 

HPCM  - KT giờ ăn chiều khối MGB 

- KT hồ sơ sổ sách ND 

- Kê chợ 

Đ/c Hằng  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

16/12 

s Rà soát danh sách nâng lương 

trước thời hạn 

8g00: Tập huấn CNTT  

Đ/c Thơm 

KT 

Đ/c Dung 

VT 

 

 Giao nhận thực phẩm tổ nuôi 

Hoàn thiện kế hoạch trường 

học chuyển đổi số 

HPCM 

Ban 

KTNB 

 

 - Kiểm tra các khu vực trong 

toàn trường 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra ăn sáng tầng 1 

- Xây dựng kiến tập giờ ăn giao 

lưu lớp A1 và A3 

Đ/c Hằng  

c Rà soát hồ sơ thu chi 

 

Đ/c Thơm 

KT 

 Rà soát chương trình phối hợp 

trung Tâm tiếng anh 

HPCM  - Kê chợ Đ/c Hằng  



 

 

- Rà soát hệ thống nhà VS, thiết 

bị VS toàn trường 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 

17/12 

 

s Hoàn thành BC mô hình TH 

chuyển đổi số 

Rà soát hồ sơ HKI 

Đ/c Hà HP 

 

 - Kiểm tra hoạt động các lớp 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên 

lớp MGB C2 

HPCM 

KTNB 

 - Giao nhận TP 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn Khối MGN 

Đ/c Hằng  

c Làm báo cáo tháng 12/2025 BGH  Làm báo cáo tháng 12 HPCM  - Báo cáo tháng 12 

- Kê chợ 

Đ/c Hằng  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

18/12 

s - 8g00: Dự tập huấn CĐ trường 

học HP tại Trường MN Nắng 

Mai 

Hòa A1; 

Hương B1; 

Hải A2 

 

  8g00: Dự tập huấn CĐ trường 

học HP tại Trường MN Nắng 

Mai 

HPCM 

 

 

 

 - KT giờ ăn sáng tầng 1,2 

- Cân đối KPA 

- Hoàn thiện hồ sơ KH 

ANPTTNTT 

 

Đ/c Hằng 

. 

c  Hoàn thiện BC,CV nộp về 

Phòng VHXH, UBND Phường 

VH  

Chuẩn bị cho chương trình tiệc 

đón Tết DL cho trẻ 

Làm báo cáo sơ kết HKI  

 

Đ/c Dung 

VT 

 

 Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

Đánh giá tháng 

HPCM  - Rà soát CV chuẩn bị cho tổ 

chức sự kiện Buffet trong tháng 

12 cho trẻ 

- Đánh giá tháng 12, đánh giá 

chuyên nghiệp quý IV 

 

Đ/c Hằng, 

Thoa tổ 

nuôi 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



 

 

Sáu 

19/12 

s Đi KT các lớp đầu giờ 

Rà soát công tác chuẩn bị MT, 

CSVC báo cáo HKI 

Họp đánh giá thi đua tháng 

12/2025 

 

BGH 

 

 

  

Kiểm tra chuyên đề phát triển 

thẩm mỹ 

 

 

Ban  

KTNB 

 - Lên danh sách kiểm kê trang 

thiết bị học kỳ 1 

Họp đánh giá thi đua tháng 

12/2025 

 

Đ/c Hằng  

c Tổng hợp đánh giá tháng 

Tổng hợp tiêu chí CN 

Rà soát công việc chuẩn bị cho 

tổ chức sự kiện trong tháng 12 

cho trẻ 

-Họp giao ban BGH 

-XD lịch công tác tuần sau 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

 

 

BGH 

 

Đ/c Hằng 

HP, 

Phương y 

tế 

 Rà soát công việc chuẩn bị cho 

-Họp giao ban BGH 

-Xây dựng lịch công tác tuần 

sau. 

Tổng vệ sinh cuối tuần 

BGH 

 

HPCM 

 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối 

tuần. 

- Họp giao ban BGH 

- Xây dựng lịch tuần 4 tháng 12 

Đ/c Hằng 

 

-BGH 

 

 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

2 

20/12 

s 

Nghỉ 

  

Nghỉ 

  

Trực BGH 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        


