UBND PHUONG BO bE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIA QUAT Pje lip - Ty do - Hanh phic
: $4:/¢ IKH-MNGQ B6 Dé, ngayi! thang 9 ndm 2025
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Thye hi¢n quy ché chuyén mén nim hoe 2025 - 2026

Can cir Huéng din sb 3465/SGDDT-GDMN ngay 03 /9 /2025 cua S&
GD&DT Ha Nji vé viéc thyc hién nhi¢m vy Gido dyc mam non (GDMN) nim
hoc 2025-2026;

Cin cir Huong din sb 3471/SGDDT ngay 03/9/2025 cia S& GD&DT Ha
Noi vé vigc huéng din thye hién quy ché chuyén mén cdp hoc mim non Thanh
phé Ha Noi;

Ciin cir két qué thyc hién nhi¢m vy nim hoc 2024-2025;

Trudong mim non Gia Quét huéng din thyc hién Quy ché chuyén mén cip
hoc mim non nim hoc 2025-2026, dp dyng ddi véi 100% GVNV , ni dung cy
thé nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC NUOI DUGNG VA CHAM SOC SU'C
KHOE
1. T6 chire &in cho tré tai co s gido dyc mam non
1.1, Dim bio v¢ sinh an toan thyc phim
a. Dbi v6i bép nfu an
- Nha trudmg t chirc ra soét, ning cp co s& vét chat, thiét bj phyc vy cong
thc chdm séc, nudi dudng tré tham muwu hoic chi dong dau tu theo huéng
ddng b, hién dai, phi hop quy dinh hi¢n hanh. Sip xép, bd tri bép &n theo
quy trinh mét chiéu, dam bao vé sinh an toan thyc pham (ATTP), ¢ ludi
chéin c6n tring tai cira ra vao, cira so, thing ric phai cé nép day; khuyén
khich thyc hién phén loai rédc tai nguon

- Pam béo vé sinh: bép an vé sinh sach s&, sip xep gon gang, ngin nép.

Thiét bj, dung cu sir dung dé chia 4n va dyng thirc &n chin phai dugc vé

sinh hing ngay, trang nuéc séi hojc siy néng truéc khi sir dung. Phn cdng

nhan vién ndu n phai dugc thyc hién theo diy chuyén khoa hoc, hop 1y,
tranh chdng chéo va ning cao hiéu qua cong viéc.

- Nha trudng lya chon don vj cung img thyc phim (bao gém nuéc udng,

sita va cdc san pham tir sita), nguyén liéu thuyc phdm di duoc UBND

x@/phudmg thim djnh, phé duyét.
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- Nha truong ¢6 trach nhiém t chic tip hudn, bdi dudng kién thirc vé
ATTP va khdm sic khoe dinh ky cho nhan vién thyc hién cong tac ban tra
theo quy dinh

b. Déi véi nude sinh hoat va nude ubng tai co s& Gido duc mim non

- Nude sinh hoat: Nha trudng sir dung ngudn nude tir don vj cung cip nude
sach thyc hién nghiém tic theo quy dinh tai Thong tu 52/2024/TT-BYT
cia B§ Y té phai dugc ndi/ngoai kiém, xét nghiém, kiém tra, giam sat chat
lugng nuée sach, xét nghiém dinh ky di céc thong sé (thém chi sb tryc
khuin mu xanh va ty ciu vang. Néu két qua khong dat theo quy dinh, phai
théng bao cho don vj cung cap nuée. Khuyén khich cac nha trudong sir dung
may loc nudc khi ding dé ndu #n cho tré.

- Nuéc ubng

+ Doi véi nudce udng dun sbi dé ngudi: nuéc sir dung dé dun sbi phai dat
quy chuén chét lugng nuée sinh hoat theo quy djnh ctia B Y té. Nuéc chi
sir dung trong ngdy, mia dong cin ding nuéc 4m cho tré. Dyng cy dun ...
nudc va binh dyng nuée phai dam bao ATTP, an toan khi sir dung, dugc vé
sinh sach s& hing ngay.

+ Pbi véi nude udng dong binh: nha truong cin cir danh séch céc don vj
cung cp nuéc dugc UBND x3, phuong phé duyét, lya chon va ky hop
dong véi don vij cung Ung theo ding quy dinh va dam bao cac quy dinh tai
Théng tu s6 34/2010/TT-BYT ciia B§ Y té. Hop ddng phai néu rd: théng
tin céc bén, chit lugng san phim, s6 lugng, don gia, thoi gian va dja diém
giao hang, phuong thirc thanh toédn, miu nuéc kiém tra dinh ky, trach
nhiém cua céc bén lién quan, diéu khoan chim dut hgp dong.... Luu trir diy
di hd so phép 1y lién quan dén viéc cung tmg va sir dung nudc udng tai don
Vi.

1.2. Pam bio chit lrgng bira in cho tré tai co s& gido duc mam non

a. Xdy dung ché d§ dn, khiu phin #n phi hep véi d9 tudi

Nha truong xdy dyng thyc don nha tré, mau gido, dam bao khoa hoc, du
ning luong va phi hop véi dd tudi tré theo Chuong trinh GDMN.

- Nhu ciu khuyén nghj ning lugng tai truong mét ngdy mét tré nha tré
chiém 60-70% nhu cdu ca ngay, tuong duong 600651 Kcal/ngay/tré. Mot
tré miu gido chiém 50-55% nhu cau ca ngiy, tuong duong 615-726
Kcal/ngay/tré.

- Ty 1& céc chit cung c4p ning lugng dugc khuyén nghj theo co céu: Nha
tré: Pam (13-20%), béo (30-40%), bdt duomg (47-50%); Mau gido: Dam
(13-20%), béo (25-35%), bdt dudng (52-60%).
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- Thyc don xAy dyng theo ngay, tudn, mia, dim béo da dang thyc pham,
cén déi nhom chét, phit hop véi lira tudi tré. Ting cudng rau Xanh, tri cay
twoi, wu tién thue phim dja phuong, thyc phim c6 gié trj dinh dudng cao.
Sir dung sira va san phim tir sira theo quy dinh, c6 ngudn gdc xudt xir rd
ring, dam béo quy dinh vé sinh ATTP. Han ché thyc phim, gia vj ché bién
sin nhu: banh ngot, mi tdm, gio, cha, tuong 6t,...

- Phéi hgp chit ché giira nha truémg va gxa dinh trong vu;c phong, chong

thira cdn, béo phi, suy dinh dudng va thap coi, dam béo ty 1& giam so véi dau

nam hoc.
- Ché bién mén an: ding k¥ thuat, pht hop véi do tudi tré va dam béo vé

sinh ATTP nhim giGp tré &n ngon miéng, &n hét suét,
b. S6 bira #n, ché d) #n va td chirc in tai co s& giso dyc mam non
- S6 bira &n tai nha trudng: nha tré hai bita chinh va mét bira phy, mau gido

1 bira chmh va 1 bira phy.
- Ché d6 #n: Pam bao phd hgp véi d§ tudi, tudn thu theo quy dinh cua

Chuong trinh GDMN, dic biét luu y ché d0 &n cua tré la tudi dudi 24
thang tudi.

- T chirc &n: Thoi gian 4n dugc thyuc hién theo lich sinh hoat hing ngay
quy dinh tai Chuong trinh GDMN. C6 thé thay ddi hinh thirc t6 chirc n
cho tré nhu bia 4n gia dinh, buffet (phi hop véi lira tudi), td chirc giao luu
giita céc 16p, giita cac do tudi mau gido, tao khong khi thu gidn, kich thich
tré &n ngon miéng nhu (nhac nhe, trang tri ban an..)...nhim tao co héi cho
tré phét trién k¥ ning tw phuc vy, rén luyén hanh vi in udng vin minh, ting
sy hing thu trong bita an.

2. T6 chirc cho tré ngu

- Phong ngu phai dam bao yén tinh, vé sinh sach s€&, khong khi, nhiét do,
4nh sang phu hop: 4m vé& mia dong, thoang mat v& mia hé. Néu nhém, 16p
sir dung didu hoa, nhiét do trong phong nén chénh léch so véi nhiét do
ngoai trdi khodng 7°C. K& giudmg cho tré can trénh cira nha vé sinh, khong
qué gin ké/ti gi4 db choi, khéng nim thing quat trin, diéu hoa va c6 16i di
thuén tién dé gido vién theo doi, chdm séc tré.

- Trang thiét bi phuc vu ngi: giwong ngy, chin, gdi phai du s6 lugng tré,
kich thuéc phit hop; dugc vé sinh thudng xuyén va dé noi kho thoéng.

- Thoi gian ngu ciia tré dam bao theo quy dinh d¢ tudi. BS tri riéng khu vyc
tré trai, tré gdi. Bao dam an toan trong gi¢ ngu ludn c6 gido vién tryc trua
theo ddi, bao quat nhém, 16p; kip thdi diéu chinh tu thé ngy, trang phuc,
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chin gbi, nhiét do phong va xir 1y cc tinh hudng bét thuémg xay (néu c6)
nhim dim bio an toan va sirc khoe cho tré.

3. Thye hi¢n ché 4§ vé sinh tgi co s& gido duc mam non

Nha trudng thyc hién nghiém tac, diy di cac quy dinh vé vé sinh ca nhan
cho tré, vé sinh phong nhém, 16p hoc, d6 ding, dd choi; dim bao sach
ngudn nuéc, xir Iy réc thai va nudc thai an toan, hi¢u qua. Can luu y mét sb
ndi dung sau:
3.1 V¢ sinh c4 nhén cho tré

- Rira tay: Tré dugc nira tay sau khi di vé sinh, truéc va sau khi an, khi tay
ban; thyc hién ding quy trinh rira tay 6 buéc theo huéng din ctia By Y té.

- Lau mit: Thyc hién truée/sau khi an, sau khi ng day, khi mit ban. Véi
tré bj bénh (dau mét, bénh da lidu), gido vién lau sau cing dé trénh lay cho
cdc ban.

3.2 Vé sinh dung cu c4 nhén

- Ca, cbe ubng nudc: c6 ky higu riéng theo timg tré, bio quén trong tw/gia
co nép, tranh bui bén va cén trung; dugc vé sinh hing ngay. Binh nudc/cay
nudc dit trén ké an toan, diéu chinh nhiét d phd hop, tranh gy bong mat
an toan cho tré.

- Khin mit: M3i tré c6 téi thiéu 02 khin (trudng hgp khin khong hap, sdy
yéu cau khin phai cé ky hiéu riéng/ tré). Khan dugc gidt bang xa phong
diét khuén, sdy/hip hoic phoi khdé mbi ngay.

3.3 V¢ sinh phong nhém, 1&p hoc

- Phong hoc phai sach s&, thodng méat mua hé, 4m 4p mua dong. Lau san
nha it nhit 04 1an/ngay: trudc gid dén tré, sau cic bira in, va sau gid tra tré.
- Dung cu vé sinh, nudc tiy rira dt trén gi, xa tim tay tré. Khong dé
thuing/chéu chira nudc trong 16p hodc nha vé sinh.

- Khuyén khich sir dung méy sy tay, gidy lau tay, tham chéng truot tai khu
vuc vé sinh. '
3.4 Vé sinh méi trudng: Trang bj diy du thing ric c6 nép déy tai nhém,
16p, san choi va khu vé sinh. Réc thai dugc thu gom hing ngay; c6 hop
dong xir 1y rac thai theo quy dinh; nha trudng c6 khu vyrc thu gom réc thai
riéng. Dinh ky thuc hién: cét tia cdy xanh, khoi thong cong rénh, hit bé
phét, tdng vé sinh cac khu vyuc trong nha trudng. Khi cé dich bénh, thyc
hién khir khuin, vé sinh méi trudng diing theo huéng dan ciia nganh Y té.
4. Chiam soc sirc khde va dam bao an toan

4.1. Cham soc sirc khée

4.1.1. Theo ddi, danh gia sy phat trién thé chit ciia tré theo lira tudi.
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- Té chirc do chiéu cao, cin ning cho tat ca tré, dénh gi4 sy phat trién vé
thé chét theo lira tudi, phén loai tinh trang dinh dudng va xdy dymg ké
hoach can thiép pht hop.

- Tré dudi 24 thang tudi: do chiéu cao, can ning, ghi biéu do ting trudng
01 1An/ théng, nhim phiét hién sém tinh trang suy dinh dudng thé nhe cén,
thé thép coi hodc thira cin, béo phi.

- Tré tir 24 thang tudi tr& 1én: do chiéu cao, cin ning, ghi biéu do ting
truémg mdi quy mét lin (3 thang/lan); riéng tré tir 60 thang tudi tré lén, can
theo di thém chi sé khéi co thé - BMI. Déi véi tré cé tinh trang suy dinh
dudng, thira cén, béo phi cin theo ddi cin ning hang thing dé diéu chinh
céc bién phép can thiép.

- Céc don vj td chirc ngay cén do cb dinh vao cudi thing dé thudn tién theo
di va téng hop dir lidu. Két qua theo ddi sy phat trién thé chét cia tré duge
cong khai dé cha me hoc sinh ciing nim bét va phéi hop; cép nhat vao hé
so sirc khoe cé nhan ciia tré va kip thoi trao d6i, phdi hop véi cha me hoe
sinh trong viéc chim séc, diéu chinh ché 46 dinh dudng va hoat dong phi
hop.

4.1.2. Khim, diéu trj theo cic chuyén khoa

- Nha trudng chi dong phdi hop véi co sé y té du didu kién chuyén mén dé
td chirc kham, tu van va diéu trj theo chuyén khoa cho tré, bao gc’Sm: nhi
khoa, mét, tai — miii — hong, ring — ham — mit,... nham phat hién sém céc
dAu hiéu bat thuong, bénh ly & tré va c6 bién phap xir ly kip thoi.

- Tuy theo diéu kién thyc té, c6 thé td chic kiém tra strc khoé diu nim
cing v6i kham chuyén khoa. Kham riéng timg chuyén khoa hoéc phdi hop
cac chuyén khoa t5i thiéu 1 14n khdm/ nim hoc. Sau khi kham, thong béo
két qua cho cha me hozc ngudi gidm hd tré.

4.1.3. Phong, xir tri mdt s6 tai nan thwong tich va cdc tinh hudng bat
thuomg vé sirc khée tré tai co s& gido duc mam non

- Nha trudmg xdy dung ké hoach va td chirc tdp hudn cho nhan vién y té ,
c4n b, gido vién, nhan vién... vé& phong tranh va xir tri kip thoi mot s tai
nan thuong tich thuong gép & tré nhu: ngd, bong, héc di vat, di ing, ngd
déc, sbc phan vé, co giat, v.v. va huéng dan nhin biét céc diu hidu bit
thuomg vé strc khoe ciia tré (s6t cao, khé thd, ndn nhiéu, tidu chay, phat
ban, dau bung kéo dai, v.v.) dé kip thoi bdo cdo, xir tri va dua tré dén co s&
y té khi can thiét.
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- Phong y té dam bao ddy di dung cu va vit tu y té can thiét, dugc kiém ké
dinh k¥ v sir dung ding muyc dich. Niém yét sb di¢n thoai khén cap (cap
ciru, cdng an, co s& y té gin nhit) tai khu vyc dé nhin, i
- Trong trudng hop tré gip su ¢b stc khoe, ngudi dimg dau nha truong phai ‘ \
tryc tiép chi dao xir Iy, lién hé véi co s& y té gan nhat va thong béo ngay
cho cha me hoc sinh, déng thdi béo céo céc co quan lién quan theo ding
quy djnh.

4.2. DAm bdo an toan tai co s& gido dyc mam non

4.2.1. Tréch nhiém ngudi dirng dau nha trudng

Chju trach nhiém toan dién vé cong tic dim bao an toan cho tré em, cén
bg, gido vién, nhan vién trong thoi gian lam viéc va hoc tap tai nha trudmg.

- Chi dao, phan cdng va td chirc thyc hién cic hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré ding quy dinh chuong trinh GDMN; dam bdo an toan
tuyét dbi vé thé chét va tinh thin cho tré trong thi gian hoc tai co s&. Tiép
tuc thyc hién nghiém tic chuyén dé: “DPiy manh phong, chong bao hanh tré
em trong cdc co s& gido dyc mam non”.

- Thudng xuyén quén triét, td chirc tip huin doi ngil va ra soat dinh ky hé
théng co s& vét chat: thiét bj, dd choi, cdy xanh, tudng rio, cdt chong sét,
hé thdng dién, quat tran, lan can, ctra sd, ti com, binh gas...Kip thdi phat
hién va xir Iy céc nguy co mét an toan, dim bao tuyét d6i an toan cho tré
em va can b0, gido vién, nhan vién tai nha truong.

- Ting cudng dam bao an toan tai cdc khu vuc nguy co cao: Thang toi phai
c6 cira khoa an toan khi khéng sir dung; thang may phai cé quy dinh gio su
dung, khi sir dung phai ¢6 thé dé dam bao an toan. Ao, hd, muong, cong
trudc céng truong phai c6 rao chén. San choi mat bing an toan, khéng tron
trugt, khong cé vat séc nhon, goc canh nguy hiém.

- Xay dung va trién khai phuong an phong chdy chira chay, ciru nan ciu
ho: c6 phé duyét, so dd thoat hiém, trang bj phuong tién phong chdy chira
chay déy du, tap huin dinh ky cho toan thé d¢i ngi.

4.2.2. Trach nhiém cia gido vién

Thyc hién nghiém tiic khu hidu “Tré & dau, c6 & d6”, “C6 gido ngudi me
hién”. Nghiém cAm céc hanh vi vi pham danh dy, nhin phim, xdm pham
than thé tré em duéi moi hinh thirc.

- Ghi chép diy du sb nhét ky nhém, 16p; thuc hién ding nhiém vy phén
cong theo diy chuyén gido vién/ nhém, 16p. Pam bao an toan cho tré trong
gi®r &n, khéng cho tré #n, udng khi tré nim, dang khéc, dang budn ngi hoic
ho. Tang cudng quan 1y chit ché tré tai cac thoi diém: dén - tra tré, gio an -
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ng, hoat ddng ngodi tri, da ngoai...Khu vyc d& mat an toin nhu bé boi,
bé viy (néu c6) phai cb gido vién gidm sat, dim bio an toan tuyét di.
Thiét bj trong 16p nhu & dién thip, gid ti cao phai dugc ép djt an toan, bét
vit ¢b dinh. V4t sic nhon nhu dao, kéo. .. phai dé ding noi quy djnh, ngoai
tAm vdi cla tré,

- Thudmg xuyén ra soét dd ding, dd choi, thiét bj trong va ngodi 16p hoc,
phat hi¢n nguy co mét an toan dé kip théi béo céo, tham muu sira chira,
thay thé, Tuyét ddi khéng dun néu, sir dyng bén 1a trong nhém 16p. Nhém,
16p sir dung binh néng lanh phai c¢6 Role chbng giat, dam bao tit Aptomat
khi sir dung. Nhom tré phai c6 thang chin cira, dam béo tré khong ty ¥ ra
khéi 16p.

5, Nguyén téc quén Iy cdng tic nudi dudmg trong nha trurimg

Nhim dim bao chét lugng cong téc cham séc, nudi dudng tré tai nha
trudng, thye hién quén 1y nudi dudng phai tuan thi nghiém cc nguyén tic
sau:

- Thye hién ding quy dinh vé hd so va nguyén tic quan Iy nudi dudng.
Phiéu xuét kho, sb theo dai xuét nhép kho, sd kiém thyc Ba budc, sb tinh
khéu phén #n, sd chia thic 4n chin... duge in/ ghi chép hing ngay. Cé day
du chir ky cia cc thanh phén lién quan tai diing thoi diém thyc hién timg
khéu. N§i dung rd rang, chinh xac, trung thyc.

- Thyc hién nghiém tc quy trinh nudi dudng tai bép an: giao nhén thyc
phdm - so ché - ché bién, nfu an - chia &n - luu miu ding quy dinh.
Nghiém cém vi pham khéu phan #n ciia tré duéi moi hinh thirc.

- Nghiém tic thyc hién cong tdc dam bao vé sinh ATTP trong co s&
GDMN.

- Thye hi¢n cong tac tai chinh theo ding quy dinh hién hanh; Cong khai tai
chinh tai cic diém trudong truéc 15h30 (cong khai thuc don, thyc phém,
don gia va sb tién thu- chi hing ngay; déi véi diém truong khéng td chirc
néu &n, thyc hign cong khai tai chinh theo tong thuc phim toan trudng).
Thyc hign kiém ké tién 4n, hang ton kho vao cudi mdi thang. Khuyén khich
nha trudmg céng khai thyc don, cong khai thu-chi bira an hing ngay trén
cong thong tin dién tir ciia nha trudng hodc st dung ma QR dé cong khai
tdi cha me hoc sinh.

- T4 chire giao nhan thyc phim khoa hgc, an toan: Phan cdng cy thé ngudi
chju trach nhiém giao - nhén; kiém tra, xac nhén sé luong va chét luong
thuc phdm ngay tai thoi diém giao - nhén,

Il 22a joy
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- Khuyén khich cha me hoc sinh tham gia gidm st bép an, giao nhan thyuc
phim tai co sd. Tang cudng hinh thirc gidm sat tryc tuyén théng qua hé
thdng camera, man hinh,..Ddy manh sir dung phin mém quan ly nudi
dudng, hd so thyc phim nhim ning cao higu qua quan ly va lwu trix dit liéu.
(Quy trinh quén Iy cdng tac nudi dudng va hé théng biéu bang ggi y Phu
luc 3 dinh kém)

* T chirc 4n trua cho cén bj, gido vién, nhin vién: Nha trudmg td chic
blra &n trua cho cén bf, gido vién, nhan vién phai ddm bdo ATTP. Thyc
don, thyc phim ciia can b§, gido vién, nhan vién khéng dugce tring véi thyc
don, thyc phz‘im clia tré; C6 sb séch theo ddi, quan ly suét an, cong khai,
minh bach, thyc hién thanh quyét to4n vao cudi mdi théng. Thyc phim phai
bao quén trong phéng hojic khu vyc riéng. Bé tri khu vyuc/phong &n riéng
cho déi ngii cén by, gido vién, nhan vién, luan phién thoi gian &n trua dam
bdo vi¢c quan ly tré tai I6p theo quy djnh. Thyc hién cong khai thyc don dn
—  trua cua can b, gido vién, nhan vién nha trudng.

B. CONG TAC GIAO DYC
L. Thyc hi¢n Chuong trinh gido duc mam non
1. Thoi gian thye hi¢n chwong trinh GDMN: 35 tuan.

Théi gian thyc hién chuong trinh GDMN: 35 tuan. Tir ngay 05/9/2025 cac
nha trudng té chirc cho tré 1am quen véi nhém 16p, né nép théi quen theo ché do
sinh hoat mét ngdy. Tir ngay 15/9/2025 bit dau thyc hién ké hoach gido duc
theo Chuong trinh GDMN timg khéi 16p. Két thiic hoc ky I ngay 16/1/2026; bat
dau hoc ky II ngay 19/1/2026; két thic chuong trinh vao ngay 29/5/2026( tinh 1
tudn nghi tét) va ngay két thic hoc ky II 29/5/2026, két thic nim hoc ngay
30/5/2026.

2. Xdy dyung va phat trién chuong trinh gido duc nha trudng:

- Cén cir xdy dyng: cén cir vao diéu kién thyc té, thé manh, s& trudng,
ning lyc cia ddi ngi, diéu kién co s& vat chét, nha trudng lua chon, bd sung,
nang cao mdt sé ndi dung theo linh vyc phat trién phi hop véi kha ning ciia
tré, xay dung va phat trién chuong trinh gido duc nha truéng tao dugc nét riéng
biét (thuong higu). Chu trong phat trién ning luc cua tré theo quan diém gido
duc toan dién, tich hop, 14y tré lam trung tdm, theo huéng ddng tam phat trién
theo d§ tudi. Chuong trinh gido duc nha trudng dugc dénh gi, didu chinh
thuong xuyén dam béo tinh kha thi va hi¢u qua.

- Nguyén tic xdy dyng: Ké hoach gido dyc cuia nha truomg: Pugc xdy
dung dya trén khung chuong trinh ctia B$ Gido duc va Dao tao, sir dung ké thira
ké hoach gido dyc cua cac ndm hoc trudce, c6 cdp nhit, bd sung, chinh stra ndi
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dung phi hop véi diéu kién thyc tién va nhiém vy nim hoc méi. Luu ké hoach
gido dyc tai truomg, 16p. Cong khai ké hoach gido duc tai bang tuyén truyén dé
phi hgp chat ché véi phy huynh trong cdng téc chim séc, gido dyc tré.

- Cap nhit, bd sung mdt sé ndi dung gido dyc nhu: cho tré 1im quen véi
ngoai ngf, tiép can cng nghé sb, ky ning sdng cén thiét, gido dyc nép song
thanh lich, vén minh danh cho tré 5-6 tudi va nhimg ndi dung gido dyc khac ph
hop véi dd tudi tré va myc tiéu ciia Chuong trinh GDMN.

- Cich thirc phat trién chwong trinh: Ké hoach gido dyc cia céc
nhém/16p: Puge cu thé hoéa, phat trién tir Chuong trinh gido dyc nha trudmg,
gido vién lya chon, diéu chinh ni dung/hinh thirc phi hop véi diéu kién thyc té
ctia nhém/16p, nhu ciu va kha nang cla tré, va td chirc thyc hién linh hoat, khai
thac sdu mot hay nhiéu ni dung trong chuong trinh hoic mé rdng ndi dung gido
duc nhu k§ néng séng, tiéng Anh, nghé thuat hién dai, tiép can cdng nghé sb,
thay dbi c4c hinh thirc td chirc hogt dgng ting cudmg cho tré trai nghi¢m.

- N§i dung gido due: Céc 16p mAu gido 5-6 tudi 1ong ghép gido dyc nép
séng thanh lich, vin minh cho tré théng qua cdc hoat djng gido dyc theo ché d¢
sinh hoat mdt ngdy cua tré va hoat dgng khac phit hop; phdi két hop chit ché véi
cha me tré trong gido duc hanh vi ding va dep thé hién vin minh, thanh ljch ctia
ngudi Ha Noi. Ké hoach gio duc ctia nhém/I6p hang théng/tuén dugc cong khai
tai Bang tuyén truyén clia nhém, 16p.

Nbi dung gido duc cin quan tdm b6 sung:

+ Gi4o duyc tinh cam - k¥ ning xa hi, k¥ ning song can thiét: ting cudng
céc ndi dung gido duc k¥ nang tu phuc vy, k¥ néng an toan (giao thong, mang,
dién, nudc...), k¥ nang giao tiép, hop tac, giai quyét vén dé... hinh thanh phidm
chit manh dan, tyr tin, tu lyc.

+ Lam quen véi Tiéng Anh: td chirc cic hoat dong cho tré mau gido lam
quen tiéng Anh & cic don vi di diéu kién theo quy dinh. T chirc théng qua trd
choi, bai hét, truyén ké... gitip tré phét trién k§ ning nghe, néi co ban, hinh
thanh hémg thi hoc ngoai ngir cAp hoc tiép theo.

+ Tiép can cdng nghé sb: cho tré 1am quen thiét bi cong nghé, phat trién
tu duy logic, k¥ ndng giai quyét vén dé.

+ Gido duc nép sbng thanh lich, vin minh: 16ng ghép ndi dung gido duc
hanh vi dang va dep, dic biét véi tré 5-6 tudi, thong qua céc hoat dong hing
ngay va phéi hop véi gia dinh nhim phat huy ban sic vin héa ngudi Ha Noi.

+ Gido dyc quyén con ngudi, giéi va binh ding gi6i; gido duc bién dio;
bién ddi khi hau...Tich hop linh hoat, phd hop trong ché d9 sinh hoat mét ngay
thong qua hoat dong tréi nghiém, thyc hanh cho tré theo timg d§ tudi.

W \ 5w s0u

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

10

- Tuyét dbi khong td chirc huéng diin tré viét chir, khéng day truéc chuong
trinh 16p 1 cho tré MAm non.
= Phuong phép va hinh thirc td chirc hoat dng gido duc
+ T chirc cic hoat dong gido duc theo nguyén tic ldy tré 1am trung tam:
gido vién xay dyng hé thdng ciu hoi ma; hd trg, tao co hdi cho mgi tré déu duge
trai nghi¢m, chia sé kinh nghi¢m cia ban thin; tin dyng moi khéng gian, vat
ligu sdin c6 trong thién nhién, cudc séng... vao td chirc cic hoat djng cho tré.
Ung dyng céc phuong phap gido dyc tién tién linh hoat, phit hop véi diéu kién
thye ti&n; ddi méi hinh thirc td chire céc hoat dong, ting cudng td chirc céc cac
hoat dong giao luu tdp thé, trd choi van ddng, trd choi dan gian, lao dong...
nhdm dat dugc tdi da myc tiéu gido dyc cia mdi co s6 GDMN dé ra.
+ Dbi méi hinh thirc td chirc hoat ddng hoc tranh 4p dit gé bé cic budc
theo tién trinh gi& hoc. Ban Giam hiéu, td chuyén mén théng nhét c6 thé linh
hogt t& chirc mdt s6 hoat ddng chung trdn 1n céc d9 tudi, dé tré cé co héi hoc

.t4p, gitp 4, hudng din, hd trg nhau va phat trién mt céch ty nhién nhu gio 4n, ..

hoat déng gbc, hoat déng tai cac phong chirc ndng. ... Linh hoat diéu chinh thoi
gian hoat dong goc, hoat dong ngoai trdi phu hgp d tudi: Ting cudmg td chic
cho tré hoat dong trai nghiém, phat trién van dong... ngoai thién nhién, phong/
khu vyc chirc niing (Trong tudin c6 thé quy dinh thay thé hoat dgng géc bing
hoat dong ngoai trdi tir 1-2 1dn dé td chirc hoat dong giao luu thé thao, trd choi
phét trién van dong dancesport, din vii... hoc lao dong vudm truomg, tham quan
trai nghi¢m an toan, phu hgp véi tré).

- Tang cudng sir dung céc khu vye, cac phong chirc nang dé td chirc hoat
dong giéo dyc linh virc phét trién thé chat, thAm my... Cdng khai lich hoat dong
tai céc 16p, céc phong chirc ning dé khai thac tdi da, hiéu qua cac khu vyc, cic
phong chirc ning trong td chirc céc hoat dong cho tré phil hop véi diéu kién co
s& vit chat cia mdi nha truomg,

- Danh gia sy phét trién cia tré

- Cha trong quan sat danh gia tré trong qua trinh thyc hién céc hoat dong
theo k& hoach ngay/tudn/ thang dé dam bao céc hoat dong dugc diéu chinh kip
thoi nhim dap (mg myc tidu cudi d¢ tudi tré, cé bién phap tac dong, hd trg tich
cyc voi nhimg tré yéu va phat huy ning lyc, ning khiéu ndi trdi véi nhimg tré
xut sic; phat hign sém tré c6 khé khin trong hoat dong, can thiép som va gido
dyc hoa nhip tré khuyét tat.

- Phoi hgp véi gia dinh va cic chuyén gia: chuong trinh gido dyc nha
trudmg cdn xac dinh rd ndi dung va hinh thic phdi hop véi cha me tré, cc
chuyén gia trong cong tic cham séc, gido duc, nubi dudng tré; thyc hién can
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thiép sém va gido dyc hoa nhap dbi véi tré khuyét tit, dam béo quyén dugce hoc
tp va phat trién cong bing cho moi tré em.

2.2. Trién khai thye hién Chuwong trinh gido dyc nha truimg

2.2.1. Xay dyng Ké hoach gido dye nhom, lép

- Xdy dyng ké hogch gido dyc nim hoc cic nhém/16p

+ K& hoach gido duc nim hoc cia timg nhém/16p duge cy thé héa tir
Chuong trinh gido dyc ciia nha trudng, dam béo tinh nhat quén vé dinh huéng
va myc tiéu chung. Gido vién chi dong lya chon, didu chinh ndi dung, thiét ké
hoat dong linh hoat, phil hgp véi diéu ki¢n thyc té cia nhém/16p, nhu cdu va kha
niing riéng biét clia timg tré ddp (mg myc tiéu.

+ Linh hoat diéu chinh ché 9 sinh hoat cla tré trong khung gi¢ hoat dong
hoc - hogt ddng chai phit hop véi sb lugng tré, nhim ting cudng co hdi tiép cén,
twong tac theo nhém nho hofic c4 nhan, gop phén thyc hién hi¢u qua quan diém
“[fy tré |am trung tdm”.

- Xiy dyng ké hoach giso dyc thing/chu dé/tuan/ngay

+ Can cir vao ké hoach ndm hoc, gido vién xdy dyng ké hoach gido duc
thang/chl dé/tuén/ngéy, phu hop véi dic diém tré, diéu kién 16p hoc, co s vat
cht va nang lyc t6 chirc cia gido vién.

+ Trudng hop xay dyng ké hoach theo chii dé: Thoi gian trién khai cia
chi d& ngén hay dai tdy thugc nhu cau himg thi va kha ning cla tré. C6 thé phat
sinh c4c ni dung/dy 4n hoc tap khi tré thyc sy ¢ nhu cau tim hiéu. Tuy nhién,
khong &p djt khién cudng theo chi dé /dy 4n hoc tap ddi véi mt s6 ni dung
nhu gio duc thé chat, lam quen véi toan, 13m quen chit viét....

+ K& hoach hoat ddng thang/chi dé/tudn/ngay 1a budc trién khai cy thé ké
hoach gido dyc nam hoc théng qua céc hoat dong gido duc theo khung thoi gian
xdy dung cho c thang/chu dé/tuan/ngdy xuyén sudt dam bao thyc hién myc tidu
gido dyc da dé ra.

+ Khi xdy dung ké hoach ciia nhém 16p, gido vién can thiét ké hoat dong theo
quan diém I4y tré lam trung tam, tao diéu kién dé tré dugc lyra chon, tréi nghigm, thé
hién y tuong cia ban thén, khi thyc hién cin quan sat, dénh gia dé kip thoi didu
chinh muyc tidu, ndi dung, phuong phap, hinh thirc td chirc va diéu kién thyc hién sao
cho phi hop véi nhu cAu, himg thii va kha niing phat trién ctia tré trong 16p.

* Luu y:

- Tinh nhit quéan: Cac ké hoach phai thong nhit vé myc tiéu, phuong phap
va phi hgp véi dinh huéng gido dyc nha truomg. Gido vién duge quyén diéu
chinh phi hgp thyc tién nhung khong 1am sai léch dinh huéng chung.
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- Ké hoach gido dyc cia 16p dam bao dugc cong khai dén cha me hoc sinh
dé cung phéi hop thyc hién.

* Té chirc hoat dgng ngogi khoa:

T chirc cic hoat dong ngoai khéa nhim tao diéu kién cho tré dugc phit
trién toan dién vé thé chét, tri tué, thim my, k¥ ning xa hoi, hdi nhip ngbn ngir
va phat trién ning khiéu ndi trdi phi hop véi dic diém lira tudi.

- Nha truémg t3 chirc hoat dong ngoai khéa phii thda thugn béng vin ban
v6i cha me hoc sinh trén tinh thin ty nguyén, c6 sy thong nhét cia Ban gidm
hiéu nha trudmg va co quan quan ly cép trén trude khi thyc hi¢n. Pam bao thu
du chi khéng vugt mirc trdn quy dinh, minh bach vé tai chinh.

- Ngudi dimg diu co s6 GDMN thyc hi¢n ding qui dinh va chiju trich
nhiém toan dién viéc té chirc hoat dong ngoai khéa va luu giir ddy du hé so.
Thyc hién cong tac thu chi tai chinh ding quy dinh hién hanh va cong khai vi¢c
thu, chi cdc khoan thu djch vy hé trg hoat dong gido duc theo quy dinh tai

..Thong tu 09/2024/TT-BGDDT vé cong khai trong hoat dong cua cic co s§ gido. -,
duc thudc hé thong gido duc qudc dan va céc van ban hién hanh.

- Cn ctr nhu clu ctia cha me tré va dép tmg dugc cac diéu kién vé co s&
vat chét, doi ngil gido vién theo qui djnh, nha trudng lya chon céc hoat dong
ngoai khda phi hop nhu hoat dong nghé thudt, thé thao, 1am quen tiéng Anh va
td chirc hoat déng gido duc k¥ ning song; xdy dung ké hoach trién khai cy thé.

- Hiéu trudéng thyc hién ding qui dinh va chju trich nhiém toan di¢n vé viée
lién két té chirc hoat dong ngoai khéa, luu giit ddy du hd so lién két (D& én,
chuong trinh, hd so nhan sy, bai giang...), dam bao chit lugng dau ra cho tré
diing cam két; thuc hién cong khai cam két chét lugng d4u ra véi cha me hoc
sinh; C6 sy théng nhét trong h¢i ddng su pham nha trudng va duge sy dong
thudn, tw nguyén clia cha me tré. T chic cic hoat dong khong anh hudng dén
thoi gian thyc hién chuong trinh GDMN.

- Tang cudng kiém tra, khao sét, cam két chét lugng thyc hién chuong trinh
cia don vj lién két, s ing hé hai long ciia cha me hoc sinh. Cong khai chit
lugng dAu ra, thoi khéa biéu, chuong trinh hoc tép, kinh phi dé cha me tré dugc
biét.

- Yéu céu b tri gido vién quan ly tré chit ché khi té chirc hoat dong ngoai
khéa, c6 lich hoat ddng cu thé, s6 diém danh, ghi chép ndi dung thuc hién hang
ngdy. Théa thun véi CMHS vé& mirc hoc phi ciia cic 16p ngoai khéa, thyc hién
thu du chi, cong khai, minh bach, ding quy dinh.

- Déi véi viéc t6 chirc cho tré mAu gido 1am quen tiéng Anh nghiém tic
thyc hién Thong tur s§ 50/2020/TT-BGDDT ngdy 31/12/2020 cua B$ Gido duc
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can luu ¥ mdt sé ni dung moéi: Ty umg diéu kién, hoat dong lam quen véi
tleng Anh danh cho tré mau gido dugc td chirc linh hoat vao thdi diém khac
nhau phi hop véi kha ning cia tré va diéu kién cia nha trudng nhim dat dugc
muyc tiéu cla viéc 1am quen véi tiéng Anh, ciing nhu myc tiéu chuong trinh
GDMN;Tii liéu, hoc liéu sir dung dé trién khai Chuong trinh phai duge B Gido
dyc va Pio tao thim djnh, phé duyét.

Trén day la Ké hoach thyc hi¢n quy ché chuyén mén GDMN, D/c Hiéu
truémg dé nghj hai d/c Phé Hi¢u truong tham gia xay dyng va trién khai ké
hoach thyc hién quy ché chuyén mén cip hoc Mam non nim hoc 2025-2026 tdi
100% CBGVNV va nghiém tic trién khai thyc hién./.

Noi nhin:
- D/c GYNV d@é thyc hi¢n
- Luu: VP,
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