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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DUC GIANG Pic lip — Tu do — Hanh phiic

$6:54/KH-MNDG Viét Hung, ngay A0 thang A0 ndm 2025

KE HOACH
Cong tac thang 10 nim 2025

Nguoi/by | Can bo
phin phu
phoi hop trach /

Thoi gian | Nguoi/bé phan

TA. P oA
Noi dung cong viéc thurc hién thue hién

Cong tic tuyén truyén, pho bién gizo duc phap luit:

v‘%m&@\

Tuyén truyén, t6 chirc, tham gia cac hoat d6ng van hoa, vin nghg, thé Trong thang Dic Thiy CBGVNV | BcLién

thao chao mimg ki niém 71 nam ngay giai phong Thu do; chao mung
Pai hoi Pai biéu Pang bd thanh phé Ha Nbi lan tha XVIII nhiém ky
2025 - 2030

Tham gia khai mac “Tuén 1& hudng tmg hoc - tap subt doi”, “Ngay hoi Trong thang b/c Thuy CBGVNV | bfcLién

khuyén hoc” phudng Viét Hung nim 2025; td chirc cac hoat dong thiét
thuc trong hoc sinh va gido vién nha truong

Tiép tuc cong tic tuyen truyén vé ATGT kiém tra va nhic nhé hoc sinh | Trong thang P/c Hoa CBGVNV | b/c Lién
di xe dap dién va ngdi sau xe mdy khi tham gia giao thong phai doi mii
bao hiém dat chuén, phong chéng tai nan thuong tich, bao Iuc hoc
duodng, lira dao trén khong gian mang...

Trong thang b/c Hoa CBGVNV | b/c Lién

Tang cudng cdng tic y té hoc, phong chéng céc loai dich bénh mua
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thu, dam bao cong tic vé sinh ATTP, phong chong dich sot xuat huyét,
dau mat do..

Tiép tuc 16 chirc gido duc nép song Thanh lich vin minh trong trudng
hoc, duy tri vdn hoa chao trong va ngoai nha truong.

Trong thang

D/c Thuy

CBGVNV

P/c Lién

Tuyen truyén, phd bién trong GV-NV nha trudng cdc vén ban chi dao
m&i cua nganh, chu truong cua dat nudc.

Trong thang

P/c Lién

CBGVNV

P/c Lién

Tiép tuc tuyén truyen xdy dung “trudng hoc chuyén don s6”: trién khai
thu hoc phi khong dung tién mit; thuc hién hoc ba sd; diém danh nhan
dién khuon mét FacelD..

Trong thang

b/c Thuy

CBGVNV

D/c Lién

Tiép tuc tuyén truyén, xay dung méi truong theo tiéu chi danh gia
“truong hoc hanh phuc”

Trong thang

b/c Thuy

CBGVNV

P/c Lién

II

Cong tac chuyén mon:

Phit trién s6 lwong; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

1.1

Pam bao si s6 tre/lop theo quy dinh, phan déu dat chi tiéu chuyén cén
95% trd 1én & It tudi 5-6 tudi va 89% trd 1én & cac db tudi khac.

Trong thang

D/c Thuy

CBGVNV

D/c Lién

1.2

Ra sodt ty 1& tré Nha tré va Mu gido ra 16p so véi tré mém non trén
dia ban Phuong dé dénh gia sy huy dong cta don vi so véi ty 1€ cua
Quan dé cd giai phap kip thai.

Trong thang

D/c My

CBGVNV

B/c Thiy

1.3

Phéi hop véi UBND Phudng dé ra soat, diéu tra, thong ké s6 liéu phd
cdp GDMN cho tré em 5 tudi trén dia ban niam 2025. Huy dong 100%
tré¢ 5 tu01 ra 16p. Hoan thién béo cdo phd cdp gido duc mam non ding
do tudi: dam bao thoi gian, sb liéu chinh xac, _cép nhap phan mém ding
tién do va so liéu chinh xéc, chuén bj céc diéu kién don doan kiém tra
cong tac Phd cap gido duc.

Trong thang

b/c My

CBGVNV

D/c Thuy
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Cong tic nuoi dudng - chiim soc sire khoé - phong trianh TNTT:

o

Tiép tuc duy tri thue hién t6t cac bién phép phong chdng dich bénh tai
co s&; chudn bi day du cic vat dung, nguyén liéu phong dich; phan
cong cac by phan thue hién nghiém tuc cic quy dinh; ting cuong tong
vé sinh hang ngay, hang tudn theo quy dinh.

Trong thang

D/c Hoa

D/cy té,
CBGVNV

P/c Lién

2.2

Ra soat bo sung danh muc thuoc t6i thiéu va cic trang, thiét bi cua
phong Y té theo quy dinh. Bd sung tranh tuyén lruycn vé phong chéng
dich bénh, phac d6 so cap ctru, so do phong chéng sbc phan v¢, bang
theo dai sirc khoe tré... va cac diéu kién vé cong tac y té truong hoc
theo quy dinh.

Trong thang

b/c Hing y té

Giao vién

P/c Hoa

2.3

Nghiém tic trién khai thuc hién cong tacy té hoc dudng theo quy dinh.
Té chirc kham sirc khoé cho tré (yéu cau dat ty 1& 100% tré duge kham
suc khoe). Thong bao két qua kham sirc khoe t&i 100% phu huynh dé
c6 bién phép phdi hop kip thoi.

Trong thang

b/c Hoa

Plcy té,
Gido vién

b/c Lién

o YE T 1l |

/

2.4

Xay dung ké hoach truong hoc an toan nim hoc 2025- 2026; thuong
Xuyén ra soat, kiém tra cac nguy co giy tai nan thuong tich de thay thé,
b6 sung, nhim dam bao an toan cho tré. Luu y cdc vi tri bé tri chau
cy, oid do khéng dé sat lan can hanh lang, cau thang.

Trong thang

b/c Hoa

CBGVNV

P/c Lién

i

Kiém tra cac phuong tién va diéu kién phong chay chira chay (PCCC):
Cau thang, cac 16i thoat hiém, binh ciru hoa, hé théng béo chdy, ngudn
nuéc, khu vui choi cia tré... TS chic tap huan cho 100% can b quan
ly, glao vién, nhan vién va hoc sinh vé kién thirc PCCC, k¥ ning thodt
hlem va xir ly néu c6 su ¢b ve PCCC. Cép nhat va dang tai cong khai
s6 dién thoai bdo chay va sb dién thoai ciia cong an dia phuong tai
bang tuyén lruyt.n dé thong bao kip thoi khi xdy ra sur c¢b (néu co).

Trong thiang

Gido vién, To
Bao vé

CBGVNV

b/c Hoa
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2.6

Ting cudng tu kiém tra cong téc phong chong dich bénh, v¢ sinh an
toan thuc phim (ATTP) tai co sé. Thong tin kip thoi vé tinh hinh dién
bién dich bénh (néu c¢é) véi Tram Y té Phudng va phong GDPT theo
quy dinh

Trong thang

P/c Hoq,
NV yte

CBGVNV

P/c Lién

27

Cong khai ban ky cam két co s dam béo v¢ sinh an toan thuc phém va
danh muc cdc cong ty ky hop dong thuc pham véi co sd GDMN theo
quy dinh (kém theo ma QR kiém tra ho so ning luc ciia cong ty).

Trong thang

b/c Hoa

CBGVNV

b/c Lién

2.8

Nghlem tic thuc hién quy trinh giao nhan thuc pham phan cong can
bd quan ly truc ban trd, luem sodt nhdn vién giao nhan thyc phém;
kiém soat héa don, gidy t& kiém dich; kiém tra chét luong, dinh luong
thuc pham tuoi song, ~cap nhat bang cong khai thyc pham tai bép an;
giam sat khau ché blen dinh luong chia khiu phan in cia tré, kiém
thuc Ba budc va luu miu thirc in theo quy dinh.

Trong thang

P/c Hoa,
P/c Thoa KT

Té bép,
GVNV

P/c Lién

2.9

Tang cudng vai tro gidm sat cua Ban dai dién cha me hoc sinh trong
cOng tac an toan thuc pham thuc hién cong tac tu kiém tra hang tuan,
thang c6 ghi chép va luu diy di bién ban kiém tra

Trong thang

P/c Hoa

To beép,
Giado vién

P/c Lién

2.10

Dam bao an toan giao thong khu vuce cdng trudng; tuyét ddi khong dé
xe 6 t& cia CMHS di vao trudong dé dua don con; thuc hién nghiém tic
quy trinh dua don hoc sinh bing xe & t, quy trinh don, tra hoc sinh
dau gid va sau gid hoc.

Trong thang

T6 bao vé

P/c Hoa

P/c Lién

Cong tac gido duc:

3.1

Tiép tuc xay dung mdi trudng gido duc liy tré lam trung tam, khoa
hoc, bd sung cdy xanh trong 16p, khu vé sinh...Tao canh quan sur pham
trong nha truong Sang - Xanh - Sach - Dep, an toan va thén thién.
Trién khai hiéu qua cac tiéu chi “trudng hoc hanh phiic”

Trong thang

Giao vién

BGH,
CBGVNV

D/c Thiy
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3.2

T chirc céc hoat dong gido duc theo diing ké hoach, dam bao chuin bi
day du d6 dung hoc liéu theo quy dinh; Gido vién nghiém tic thuc hién
hé so chuyén mén, cap nhét day da thong tin tai sd theo doi tré, sé nhat
ky nhom [6p; danh gia tré hang ngay theo quy dinh.

Trong thang

Gido vién

BGH

b/c Thuy

3.3

Tiép tuc men khai Ké hoach gido duc nép song thanh lich, viin minh
cho tré mam non tai don vi dam bao rd 19 trinh thuc hién, phan cong
nhiém vu, ndi dung, hinh thirc gido duc cho phu hop, tang cudng bd
sung ky nang tu bao vé va cham soéc ban than cho tre, trién khi b tai
liéu gido duc ncp song thanh lich, vin minh cho tré mau glao 5-6 tudi.
X4y dung va to chirc cac hoat dong tich hgp, linh hoat gido duc “Van
héa chao hoi” cho tré.

Trong thang

Gido vién

BGH

P/c Thiy

3.4

Tang cuong to chirc cac hoat dong trai nghiém vai thién nhién, hoat
dong giao luu két ni giira cac khdi, 16p; hoat dong tai cac phong chire
ning; img dung phucmg phdp gido duc tién tién (Steam, Montesori)
phu hop timg d6 tudi va diéu kién cua don vi.

Trong thang

Giao vién

BGH

b/c Thuy

3.5

Ban giam hiéu chu dong kiém tra, danh gia viéc thuc hién td chirc cac
hoat déng gido duc theo ké hoach, hudng dan gido vién diéu chinh ké
hoach gido duc phti hop véi timg thoi diém.

Trong thang

BGH

GVNV

D/c Thiy

3.6

Ctr can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tham gia diy du céc budi kién
tap, tap huan chuyén mon, chuyén dé do S& t6 chirc (Theo lich théng
bao riéng).

Trong thang

CBGVNV

BGH

b/c Lién

. R

Phét dong va trién khai td chirc Hoi thi quy ché va gido vién day gioi,
nhan vién nudi dudng gioi cap Truong ding quy trinh, dan chu, cong
khai, minh bach.

Trong thang

D/c Thuy, B/c
Hoa

CBGVNV

P/c Lién

Duy tri Album hinh anh dep trén cong TT ctia nha truong.

Trong thang

B/c Quynh

Gido vién

b/c Thuy
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Cong tac quan ly:

Cong tac thu chi:

1.1

Xay dung ké hoach thu chi theo huéng din ctia UBND quén vé Huéng
dan xay dung ké hoach thu chi nam hoc 2025-2026

Trong thang

D/c Thoa KT

BGH

D/c Lién

1.2

K’é hoach thu chi tai don vi phai dam bao ding nguyén tic, ndi dung,
doi tuong va muc thu da dugce cac cép lanh dao phé duyét; Pam bao
cong khai, minh bach, hi¢u qua va tiét kiém trong viéc sur dung nguon
thu. Thuc hién day du quy trinh thue hién trude khi trién khai. Thong
bio cong khai ké hoach thu, chi trén cng thong tin dién tir cua trudng,
bang tin cua 1op, cua truong... theo dung quy dinh

Trong thang

P/c Thoa KT

BGH

D/c Lién

1.3

Cong tic tai trg thuc hién ding theo cic quy dinh tai Théng tu
16/2018/TT-BGD&DT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai trg cho céc co
s& gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

Trong thang

b/c Thoa KT

BGH

b/c Lién

1.4

Quén triét 100% CBGVNV va cha me hoc sinh thuc hién nghiém tic
Thong tu 55/2011/TT-BGD&PT, trong dé dac biét luu y vé kinh phi
hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh, tuyét dbi khéng loi dung
danh nghia Ban dai dién cha me hoc sinh dé thu cac khoan thu ngoai
quy dinh.

Trong thang

CBGVNV

BGH

D/c Lién

15

b/c Hiéu truong giam sat, kiém tra céng tac thu diu nim cta nha
truong va viée trién khai cong tac thu cua gido vién phu trach cac 16p
t&i cha me hoc sinh (gido vién chi nhiém céc 16p ky cam két véi Hiéu
truong, nghiém tic thuc hién cong tac thu, ding ndi dung, quy trinh da
théng nhat).

Trong thang

b/c Thoa KT

BGH,
CBGVNV

P/c Lién

1.6

Luu trlr va sap xep hd so diy du, khoa hoc chuén bi dén Poan kiém tra
vé cdng tic tuyén sinh, thu - chi dau nam, thuc hién nhiém vu nim hoc
cua Phong, S& GDDT.

Trong thang

D/c Thoa KT,

b/c My

BGH

P/c Lién
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T6 chire Hi nghi Can bd vién chire, ngudi lao dong:

21

BGH phéi hop véi Cong doan nha truong té chirc Hoi nghi Can b
vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2025 - 2026 theo quy dinh; Thong
qua du thao Quy ché dan chu; quy ché thi dua khen thudng; bd sung

quy ché chi tiéu ndi bd (néu cd), quy ché phdi hop... theo hudng dan.

Trong thang

BGH, Cong
doan truong

CBGVNV

D/c Lién

Cong tic kiém tra:

3.1

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd phai phu hgp tinh hinh thuc té tai
don vi, theo ding huéng din cia S& GDPT vé huéng din cong tic
kiém tra ndi bd trudng hoc nam hoc 2025 - 2026. K& hoach phai rd ndi
dung kiém tra, thoi gian, ddi tuong, xdy dung biéu tién d6 cu thé.

Trong thang

D/c Lién

BGH,
Giao vién

D/c Lién

3.2

Théng béo cdng khai t6i 100% CBGVNV ké hoach kiém tra ndi b;
két qua kiém tra. Két qua kiém tra phai chi rd uu diém, ton tai va kién
nghi.

Trong thang

b/c Thuy, B/c
Hoa

CBGVNV

P/c Lién

on /rli

-

3.3

Nghiém tic trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong truong hoc theo
quy dinh, cong khai moi hoat dong ctia nha trudng, dac biét cac két
qua binh xét thi dua, ché do chinh sich cuia gido vién, nhén vién hang
thang, tranh don thu vuot cap.

Trong thang

Ban cong khai

CBGVNV

P/c Lién

[\

Cong tac boi dudng doi ngii:

4.1

Ra soét gido vién chua c6 chimg chi tin hoc co ban, van dong tiép tuc
boi dudng dé dat ty 1é 100% nham dap Ung khung néng luc vi tri viéc
lam.

Trong thang

b/c Thuay

GV

b/c Lién

4.2

Xay dung va trién khai bdi dudng chuyén mén nghiép vu, chuyén dé,
k¥ nang su pham k¥ nang ung dung cong nghé thong tin... phu hop
véi dic thu cta truong. Phat huy vai trd ciia td trudng chuyén mén, t6
trudng van phong va cac khéi trudng trong ning cao chét luong sinh

Trong thiang

D/c Thuy

BGH

b/c Lién
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hoat td, nhém chuyén moén nhim thue hién tdt nhiém vu trong tam cua
nam hoc... Ra soat cac chi tiéu phan dau hoan thanh theo Ké hoach
phat trién gido duc mam non giai doan 2021-2025

43

Duy tri danh gia Hiéu truong; Pho hiéu truéng; gido vién, nhan vién
hang thang theo ding quy dinh

Trong thang

Toan truong

BGH, van
thu

D/c Lién

Cong tac thi dua:

5.1

Can cu véq két qua thuc hién nhiém vu nam hgc 2024-2025 va diéu
ki~én thuc té da?}ng ky danh hiéu thi dua cua tap thé, ca nhan theo hudng
dan cia Hgi dong thi dua khen thudng quan Long Bién nam hoc 2025-
2026.

Trong thiang

b/c Lién

BGH

P/c Lién

A r ~ * ; A . * ~ " 4 r
Cong tac xay dung truong dat chuan QEOC gia va Cong tac ung
dung cong nghé thong tin va chuyén doi so:

6.1

Tiép tuc hoan thién Béo cdo tu danh gia chét luong gido duc

Trong thang

b/c My

b/c Lién

6.2

Ting cuong 'mg dung cong nghé thong tin trong diéu hanh va trién
khai cac hoat dong tai truong, dac biét cac truong da dat mo hinh
truong hoc chuyén doi so.

Trong thang

GV

BGH

P/c Lién

* Cong tac cong khai i L
- Cong khai lay y kién vé quy ché dan chu, khen thuéng, stra d6i bd
sung quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché sir dung tai san céng, quy ché
lam viéc.
- Cong khai s6 liéu tinh hinh thue hién du toan ngén sach nha nudc
quy III ndm 2025
- Cong khai nang luong thuong xuyén, ning luong sém, ting phy cip

tham nién

Trong thang

Ban cong khai

BGH

D/c Lién
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- Cong khai danh gia CBGVNV
* Cong tac tu kiém tra ndi bg
- Kiém tra viéc thuc hién thu chi cac khoan do nhin dan va cac to

chirc dong gop. n
KT hAg . ? da e ) 4 s Trong thang D/c Lién
- KT phéan cong day truyén bép va HSSS giao nhan TP, kho, chia an, Biin ki tod B6 phin
s0 kiém thuc ba budc. dugc kiém
- Kiém tra hoat dong cta ban dai dién CMHS s
- Kiém tra viéc xdy dung Ké hoach nim hoc cia Hiéu truéng
- Ké hoach chién lugc phat trién nha truong
- Kiém tra viéc phan cdng nhiém vu cho CBGVNV cua Hiéu trudng; 4
Bd nhiém, quy hoach chiic danh TTCM, TPCM va céc quyét dinh ;:
thanh lap t, hoi dong v)
8 | * Cong tic Phong chong tai nan thuong tich — Phong chdng bao Trong thang CBGVNV BGH b/c Lién}"
luc hoc duong
- Thuc hién theo ké hoach )
* Cong tac thuc hién Quy tic irng xir
- Thuc hién theo b Quy tic tmg xr
IV | Cong tac thong tin bao cao:
1 |BC thang Trude ngay Céc bg phén BGH, b/c Lién
25 Van thu
2 | BC cong tac KTNB Trudc ngay Céc bd phéan Ban D/c Lién
25 KTNB
3 | BC cong tac tai chinh Ngay cuoi Cac bg phan Ké toan | B/c Lién
thang
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4 | Tu danh gia cia HT, tong hop danh gia PHT, GVNV hang thang theo
Quyeét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 11/9/2018 cia UBND Quén

Cham nhét
ngay 25 hang
thang

Toan truong

BGH, vin
thu

P/c Lién

Noi nhan:
- Céc bd phén: dé t/h;
- Luu: VT.
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