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86: Ji1/QD-MNDTVH Viét Hung, ngayJ> thangll nam 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban blen tap Trang thong tin di¢n tir, Trang Fanpage Facebook
truong mam non Do thi Viét Hung, nam hoc 2025-2026

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026; Ké hoach Thu'c hién mo

hinh “Truong hoc Chuyén doi sé" nim hoc 2025-2026 cuia truomg mam non D6
thi Viét Hung.

Can cir vao tinh hinh thuc té tai truong mam non D6 thi Viét Hung.
QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh lap Ban bién tdp Trang thong tin dién tu, Trang Fanpage
Facebook trudéng mam non Db thi Viét Hung, gom:

1. D/c Tran Thi Hoang LAm - Hiéu trudng - Trudng ban

2. D/c bBang Thi Lé Chi - Phé Hi€u trudng - Pho trudng ban
3. b/c Ta Thi Thanh Van - Pho Hiéu trudng - Pho trudng ban
4. D/c Au Thu Hién -NVVP - Uy vién - Thu ky
5. B/c Tran Pic Tuln -CB CNTT - Uy vién

6. D/c Vuong Anh Tuyét - TTCM - Uy vién

7. D/c Pang Thi Kim Oanh - K& toan - Uy vién

Diéu 2: Ban blen tap c6 nhiém vu td chirc thu thap, bién tap, duyét va cap
nhat thong tin, bai viét, dir liéu 1én Trang théng tin dién tu, Trang Fanpage
Facebook cua nha truong dam béo tinh chinh xac, kip thoi va dung quy dinh cua
phap luat..

Piéu 3: Cac bd  phan chuyén mén, tai chinh, van phong, CBGVNV va cac
6ng (ba) c6 tén tai Diéu | chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay..

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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PHAN CONG NHIEM VU

BAN BIEN TAP TRANG THONG TIN DIEN TU, TRANG FANPAGE
FACEBOOK TRUONG MAM NON DO TH{ VIET HUNG

(Kem theo Quyét dinh SOt OD-MNDTVIH ngay s thang Aznam 2025
v Thanh lap Ban bién tdp Trang thong tin dign i, Trang I'anpage Facebook
trieong mam non Do thi Vit Hung, nam hoce 2025-2020)
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Chure danh

Hi¢u truong

Trudng ban

Pho Higu
truong
Pho truong
ban

Nhi¢m vy

- Phy trach chung,.

- Phan cdng Phoé truong ban phu trach
cOng tac phé duyét va chju trach nhi¢gm
v chit lugng cdc tin bai, hinh anh,
hoat dong trudc, trong va sau khi dang
[én Trang thong tin di¢n tu, Trang
Fanpage Facebook cua nha truong,

- Duyét chua truong, dinh hudng phat
A ne T ~ . oA »
trién nQi dung Trang thong tin di¢n tur,

Trang Fanpage Facebook.

- Phé duyét cudi cung doi voi cac tin
bai, hinh danh nhay cam hodc quan
trong trude khi cong khai.

- Chju trach nhiém 13p ké hogch dinh
hudng phat trién ndi dung Trang thong
tin di¢n tr, Trang Fanpage Facebook.
Chi dao cac thanh vién ban bi¢n tgp |
viét tin bai theo dung ké hogch. |
- Chju tréch nhi¢m cac tin bai vé cham |
soc sue khoe, tu vin dinh dudng, |

phong chdng dich bénh, phong chong |
tai nan thuong tich, thye don, lich cong \



tic BGH, cac thong béo, luu y nhic |
nh (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ...
Chi dao bién tap vao cac chuyén myc
phu hop, dam béo tinh cong khai va
tinh bao mat.

- Kiém soét tét vé cac thong tin d,
dang va sé cap nhét Ién Trang thong tin
dién ttr, Trang Fanpage Facebook.

- Thyc hién danh gid hiéu qua hoat
dong cua Trang thong tin dién tu,
Trang Fanpage Facebook hang thang
(C6 thé 1ong ghép trong cac budi hop
su pham nha trudng) hodc dot xuat khi
c6 yéu cau.

- Lua chon d6i ngii cong tac vién la
gido vién trong truong dé phéi hop viét
tin bai hd trg cho ban bién tap.

Ta Thi Thanh
' Van

Phé Hiéu
trudng

Pho trudng
ban

- Chiu trdch nhi¢m lap ké hoach dinh
huéng phat trién néi dung Trang thong |
tin dién tir, Trang F anpage Facebook.
Chi dao cac thanh vién ban bién tap
viét tin bai theo dting ké hoach.

- Chiu trach nhiém céc tin bai, hinh anh
Hoat dong gido duc céc ltra tudi, glao |
an dién ttr, bai giang dién tu, bai giang

Eleammg, kho thu vién dién tir, thoi

khéa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac
va hoat dong céc phong chirc ning,

ngay hoi ngay 18, chuong trinh, ndi
dung day ky ning song, ké hoach |
thang, cac hoat dong doan thé cua gido |
vién va hoc sinh, céc tin, bai lién quan
toi hoat dong xa hdi, vin nghé chao
ming cac ngay 1& 16n, cac van ban chi
dao chuyén mén cac cip va cua |
truong... Chi dao bién tdp vao céc
chuyén muc phu hgp, dam bao tinh
cong khai va tinh bao mat.




- Kiém soat tot ve cac thong tin da,
dang va sé cap nhét 1én Trang thong tin
di¢n tir, Trang Fanpage Facebook.

- Thyc hién danh gia hi¢u qua hoat
dong cta Trang thong tin dién tu,
Trang Fanpage Facebook hang thang
| (Co thé long ghép trong cac bu01 hop
| sur pham nha truong) hodc dot xuat khi
\ co yéu cau.

- Lya chon doi ngii cong tac vién la
gi4o vién trong truong de ph01 hop viét
tin bai hd trg cho ban bién tap.

S G — - B — — i - — —

- Lam thu ky cho céc cudc hop cua ban

bién tap.
NVVP c £ ic thone tin cong khai
; ok o - Cung cap cac thong tin cong khal
Lt Uy vien — hang thang 1én trang thong tin dién tu.
Thu ky

- Luu trit hd so, van ban chi dao lién
quan dén hoat dong cua Ban bién tap.

- Vén hanh chinh thirc Trang thong tin
dién ttr, Trang Fanpage Facebook theo
ke hoach. Thyc hién viéc duy tri hoat
dong hé thong CNTT, cong thong tin
dién tir tai don vi luon thong sudt va
hi¢u qua. Béo céo Tru'orng ban khi co6

su ¢6 va lién hé don vi cung cdp xu ly
kip thoi.

{ CBCNTT | - Truc Trang thong tin dién tw, Trang

i ) . Fanpage Facebook. Dam bao cdp nhat

5  Tran Dic Tuan | Uy vIen | th4ng tin méi hang tuan va nhing khi

¢6 sy kién 1on trong ngay dién ra.

- Céap nhat dir ligu vao dﬁy du cac

chuyén muyc: Tin tinh gioi thig¢u vé

truong; Tin tire — hoat dong; Kho dir |
liéu — Thu vién dién tr; Album anh |
dep.

bién tap, cong tac vién dang tai cac tin
bai, tai liu.

- HO trg k¥ thudt cac thanh vién ban | [
|
= =)



' Vuong Anh

Tuyeét

T6 trudng
CM
Uy vién

- DAu moi thu thap thong tin tir cac giao
vién trong to chuyen mon: Phan cong
cong viée tdi to vién dé thu thap thong
tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat
dong cham soc, nudi dudng, gido duc,
vui choi, an ngu nang khiéu, hoat dong
theo chu deé... chuong trinh hoc, bai
tho, bai hét, cau chuyén, cac thong bao,
[ru y nhéc nhd... hd trg cac tin bai hoat
dong, tin tuc, tai nguyen vé chuyén
mén 1én cdng thong tin, cong ndi bo.

- Pén dbc gido vién trong t6 gui bai va
hinh anh chét luong cao vé cho Ban
bién tép.

- Chiu trach nhiém thu thap thong tin,
hinh anh va viét tin bai vé cac hoat
dong cta Chuyén mon, hoat dong
chung ctia nha truong

7

bang Thi Kim
Oanh

Keé toan

Uy vién

- Soan thao va chiu trach nhiém noi
dung c4c tin bai vé Cong khai tai chinh,
céac khoan thu chi theo quy dinh

- Chuén bi béo céo Ba cong khai trinh
Hi€u truéng phé duyét trude khi dang
tai 1én cong thong tin dién tr vao thang
6, 9 hang nam theo quy dinh.

- Chiju trach nhiém xdy dyng ngudn
kinh phi duy tri, hoat ddng cua Trang
thong tin dién tir va Ban bién tap (gin
vai Quy ché chi tiéu ndi bo), trinh Hidu
truong duyét hang nam. |

Viét Hung, ngay 9 thang Inam 2025

HIEU TRUONG

Tran Thj Hoang Lam
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