UBND PHUGI:IG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PO THI VIET HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: [46/QD-MNDTVH Viét Hung, ngay 75 thang A2nam 2025

QUYET PINH

Ban hanh quy ché hoat djng ctia Ban bién tap Trang thong tin dién ti,
Trang Fanpage Facebook truong mAm non P thi Viét Heng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06/4/2016;

Can cur Ludt Bdo chi ngay 04/5/2016;

Can cur Ludt Coéng nghé théng tin ngay 29/6/2006;

Can cir Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015,

Can cur Lugt An ninh mang ngay 12/6/2018;

Can cir Thong tu s‘o" 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua B Gido duc
va Dao tao Quy dinh vé té chirc hoat dong, s dung thu dién tir va cong théng tin
dién tu tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc co so gido
duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Ké hoach nfzz_enz vu nam hoc 2025-2026; Ké hoach T hu:c hién mo
hinh *“Truong hoc Chuyén doi s6” ndm hoc 2025-2026 cua truong mdm non Do
thi Viet Hung.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban bién tdp
Trang thong tin dién tir, Trang Fanpage Facebook truong mam non D6 thi Viét
Hung.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Ban bién tap Trang thong tin dién tir, Trang Fanpage Facebook; Can

bo, gi4o vién, nhén vién nha truong va cdc cé nhén lién quan dén viée cung cép,
dang tai thong tin chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./.
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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO THI VIET HUNG Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

~ HOAT DONG CUA BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN DIEN TU, TRANG FANPAGE FACEBOOK
TRUONG MAM NON DO THI VIET HUNG

(Ban hanh theo qu_\'é’I dinh so J1YQD-MNDTVH ngay % thang A nim 2025
cua Hicu truong truong mam non Do thi Viéet Hung)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung
- 1.Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co céu td chrc,
ché d¢ lam viéc va trach nhiém cua Ban Bién tép Trang thong tin dién tir va Trang
Fanpage Facebook cta Truong Mam non D6 thi Viét Hung (Sau day goi chung la
cac kénh truyén thong so cua nha trudong)

2. Quy ché ap dung dbi vi cac thanh vién Ban Bién tap, can bd, gido vién,
nhén vién (CBGVNYV) trong nha truong va cac ca nhan c6 lién quan trong viéc
guan ly, van hanh, cung cép thong tin trén cac kénh truyén thong sé cua nha
truong.

Diéu 2. Vi tri va chirc niing

1. Ban bién tap do Hiéu truéng quyét dinh thanh 1ap, c6 chirc ning tham
muu, giup viéc cho Ban Giam hiéu trong viéc lanh dao, chi dao toan dién céc hoat
dong cua Trang thong tin dién tir, Trang Fanpage Facebook cua nha truong,.

Céng thong tin dién tir va trang Fanpage Facebook la kénh thong tin chinh

thong cua nha truorng, phuc vu cong tac quan ly, hoat dong chuyén mon "Day va
Hoc" va la cau ndi gitra nha truong voi Phy huynh hoc sinh.

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Diéu 3. Nhiém vu ciia Ban bién tip

1. Tham muu cho Ban giam hi¢u trong vige lanh dao, chi dao hoat dong cua
cac kénh lruyen théng s6 nham dap (mg yéu cau nhiém vy thong tin tuyén truyén
cua nha truong.



2. Dinh hudng, chi dao, bién tap, kiém duyét va chiju trach nhiém toan dicn
noi dung thong tin dugc dang tai, dam bao chinh xac, kip thoi va dang dinh hudng
chinh tri.

3. Xay dung va to chire thyuc hién ké hoach hoat dong dinh ky (tuan, thang,
quy, nam) va dot xuét, nhdm dam bao cac kénh truyén thong s6 hoat dong thong
sudt, hiéu qua.

4. T6 chic va phat trién mang ludi cong téc vién la CBGVNV trong nha
truong, cac don vi lién két, phu huynh hoc sinh va nhan dan dé cung cap thong tin
phong phu, da dang va toan dién.

5. T6 chure tiép nhan va xtr ly cac phan h01 y kién dong gop cua Phu huynh

va nhan dén gui qua cdc kénh truyén thong sd; bao cdo Hiéu truong dé cé hudng
giai quyét kip thoi.

6. T chire thu thap, bién tép, kiém duyét va chiu trach nhiém vé nodi dung
thong tin trude khi dang tai [én Website va Fanpage. Pam béo théng tin chinh xac,
dung chu truong cua nganh Gido duc va quy dinh phép luat.

7. Chi dao, don ddc cac td chuyén mén, gido vién viét tin bai. Pam bao modi

thang mdi gido vién/nhém 16p c6 it nhat 01 tin bai, tu lidu hodac tai nguyén duoc
dang tai.

8. Tham muu cho Hiéu truéng vé viée khen thudng, cac cac nhan ¢ thanh
tich xuat sdc va xur ly ky luét cac truong hop vi pham trong hoat dong thong tin,
tuyén truyeén.

Diéu 4. Quyén han ciia Ban Bién tip

1. Yéu chu céc t6 chuyén mén, doan thé va c4 nhan trong trudng cung cap
théng tin, tu liéu, hinh anh hoat dong d¢é phuc vu cong tac truyén thong.

2. Tu chéi dang tai hodc g& bo cac thong tin khong ding su that, sai 13i chinh
ta, vi pham thuan phong m¥ tuc, khong phu hgp véi myc tiéu gido duc hodc anh
huong dén uy tin nha truong.

3. T6 chirc phat trién mang ludi cOng tac vién trong doi ngti CBGVNYV, don
vi lién két, phu huynh hoc sinh dé da dang hoa ngudn tin va nang cao chét luong
noi dung.

4. Bé xut Hiéu truong khen thudng cdc ca nhan 6 bai viét hay, dong gop
tich cyc; dong thoi dé nghj xu ly cac truong hop vi pham quy ché.

CHUONG 11
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP
Piéu 5. Trach nhi¢m ciia Trudng Ban

1. Chju trach nhiém cao nhat trude co quan quan ly cap trén va tap thé nha
trudng vé moi hoat dong cua Ban bién tap va ndi dung thong tin ding tai.



2. Phan cong nhiém vu cho c4c thanh vién; duyét ké hoach hoat dong va
duyét cac ndi dung quan trong, nhay cam trudce khi cong bb.

Piéu 6. Trach nhi¢m cia Phé Trudng ban

I. Gitp Trudng ban diéu hanh cac hoat dong thuong xuyén; truc t1ep phu
trach mang ndi dung chuyén mon (gido duc, nudi dudng, su kién, tuyén truyeén...).

2. Kiém duyét so b céc tin, bai, hinh anh do cac thanh vién gui vé trudc khi
cho déng tai theo mang ndi dung phu trach.

3. Trinh Trudng ban duyét cac ndi dung quan trong, nhay cam trude khi cho
dang tai trén céc kénh truyen thong cua truong.

4. Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé linh vuc dugc phan cong va thuc
hién cac nhiém vy khac khi dugc Trudng ban giao.

Diéu 7. Trach nhi¢m ciia cic Thanh vién

1. Tham gia day di cac cudc hop va hoat dong chung ciia Ban bién tap; dong
gop v kién xdy dung ké hoach, dinh hudng ndi dung.

2. Chiu trach nhlqn vé tinh chinh x4c va phu hop cua thong tin thudc bai viét
minh phu trach; tryc tiép bién tép, kiem duyét ndi dung, chinh stra van phong, 16i
chinh ta, bo cuc trude khi trinh Phé Trudng ban phu trach phé duyét déng tai.

3. Chu dong dé xuét céc giai phép, sang kién nhim nang cao chét lugng ndi
dung va hinh thurc tuyén truyén trén cac kénh truyén thong cua Truong.

4. Thuc hién c4c nhiém vu cu thé khéc theo su phan cong ctia Truong ban.

CHUONG IV
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Piéu 8. Nguyén tic lam viéc
Ban bién tip lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, két hop gitra ché
do tap thé lanh dao va cd nhan phu trach. Moi véan d& quan trong dugc dua ra thao
luan tap thé va quyét dinh theo da 5. Trudng ban 1a ngudi két luan cudi ciing va

chiu trach nhiém cao nhat, dong thoi d& cao trach nhidm ca nhan cua timg thanh
vién trong linh vyc dugc phan cong.

Piéu 9. Ché dd hoi hop va bao cdo
1. Ban bién tap hop dinh ky (co thé 10ng ghép trong cude hop Hoi dong su
pham) dé danh gia két qua cong tac, thao ludn va trién khai nhiém vu. Trong

truong hop can thiét, Truong ban co thé triéu tap hop dot xudt dé giai quyet cac
cong vigc cap béch.

2. Ban bién tap ¢6 trach nhiém xay dung béo cdo dinh ky (co the long ghép
trong cudc hop Hoi dong su pham) va béo cao dot xudt khi ¢ yéu cdu dé bao céo
tinh hinh hoat dong va xiny kién chi dao.



Piéu 10. Méi quan hé cong tac

1. D6i véi CBGVNV, céc don vi lién két, phu huynh hoc sinh: C¢ tracp
nhiém cung cap théng tin mot cach ddy du, chinh x4c, kip thoi cho thanh vién Bap
bién tap phu trach. Ban bién tap c6 trach nhiém phoi hop, bién tap va dang tai
théng tin dam bao tinh chinh xé4c, dung chii truong ctia nganh Gido duc va quy
dinh phap luat.

2. D6i véi t chire va ca nhan: Ban bién tap co trach nhiém tiép’nhén, tong
hop céc phan 4nh, kién nghi, gop y cta t chirc va c4 nhan lién quan dén néi dung
théng tin trén cac kénh truyén thong, bdo cdo Ban gidm hi¢u xem xét, giai quyét
theo quy dinh.

CHUONG V
QUAN LY KINH PHI VA CHE PO THU LAO

Dicu 11. Ngudn kinh phi

Kinh phi Duy tri Trang thong tin dién ttr va Kinh phi hoat déng ctia Ban bién
tap Trang Thong tin dién tu, Trang Fanpage Facebook dugc thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bo cia nha truong va cac quy dinh tai chinh hién hanh.

Diéu 12. Ché do nhuin bit va thii lao

Céc tac gia (bao gdm cé thanh vién Ban bién tap va cong tac vién) c6 tin, bai,
anh, video dugc bién tap va ding tai trén cdc kénh truyén thong cua Trudng duoc
hudng ché d6 nhuan but theo Quy ché chi tisu ndi bo ctia nha trudong.

CHUONG VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Diéu 13. Céc c4 nhan (bao gdm thanh vién Ban bién tap, CBGVNV, cong
tac vién, cac don vi phoi hop) thuc hién t6t Quy ché nay, 6 nhidu dong gop thit
thuc cho sy phat trién cua cac kénh truyén thong s ctia nha truong dugce Ban bién
tap tong hop, dé nghi Ban giam hiéu xem xét khen thuéng.

Piéu 14. Ca nhén c6 hanh vi vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay lam
anh huong dén uy tin, hiéu qua hoat dong cua cac kénh truyén thong sd s& bi xem
x€ét ky luat tuy theo mirc d6 vi pham.

CHUONG V11
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 15. Trach nhiém td chire thye hi¢n

I. Truéng Ban bién tap chju trach nhiém t6 chire, quan triét va trién khai thuc
hién Quy che nay dén céc thanh vién va cac don vi lién quan.



2. Céac dong chi thanh vién Ban bién tap va cac ca nhén co lién quan chju
trach nhiém thi hanh nghiém tic cac quy dinh trong Quy ché nay

Pidu 16: Sira ddi, bo sung

~ Trong qua trinh thyc hién, néu cd vudng méc, Ban bién tap co trach nhiém
tbng hop, béo céo Hiéu trudng dé xem xét stra doi, bo sung cho phu hop.

Pidu 17. Quy ché nay 6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.
HIEU TRUONG
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