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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DO THI VIET HUNG Dic Iap - Tw do - Hanh phiic
80: {*8/QD-MNDTVH Viét Hung, ngay thdng |2 nim 2025
QUYET PINH

Thanh lap ban chi dao mé hinh “Trudmg hoc Chuyén dbi s6”
trudng mam non Do thi Vié¢t Hung niim hoc 2025-2026

TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cur Quyet dinh s6 32 76/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 cia B GD&DT
ban hanh B§ chi s6 ddnh gza mite dG chuyén déi s6 co sé gido duc mam non.

Can cir Ké hoach 56 239/KH-UBND ngay 27/9/2023 cuia UBND TP Ha Nji
vé chuyen déi s6, xdy dung thanh phé Ha Nji théng minh dén nim 2025, dinh
hudng dén nim 2030,

Can cir Ké hoach so  4483/KH-SGDPT ngay 29/10/2025 cia S6 GD&DT Ha
N6i vé Chuyén déi s6, xdy dung thanh phé Ha Noi thong minh ndm 2025 ciia
nganh Gido duc.

Cadn cir Cong van so  4195/SGDPT-VP ngay 13/10/2025 ciia S¢ GD&DT Ha
N6i vé huéng dén thuc hién nhiém vu vmg dung CNTT, chuyén déi s6 nam hoc
2025-2026.

Cén civ Chuong trinh s6 01-CTr/PU ngay 27/10/2025 ciia Ddng vy phuong
Viét Hung vé xdy dung Déng va hé thong chinh tri vimg manh toan dién giai doan
2025-2030.

Cén cir Ké hoach nhiém vu ndm hoc 2025-2026 va va Ké hoach thuc hién
mé hinh “Truomg hoc chuyén doi s6” ndm hoc 2025-2026 cia truong mam non
Dé thi Viét Hung.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap ban chi dao 1 umg dung cong nghé thong tin va chuyen doi
sb trudng méam non D4 thi Viét Hung gom cac Ong (Ba) co tén sau:

1. Plc: Trn Thi Hoang Lam - Hiéu truéng - Trudng ban
2. Dl/c: Pang Thi Lé Chi - Pho hiéu truong - Pho ban

3. D/c: Ta Thi Thanh Van - Pho hiéu truong - Phé ban

4,  Blc: Tran Ptc Tudn - CB CNTT - Uy vién

5. Dlc: Vuong Anh Tuyét - Té truéng CM - Uy vién

6. Dl/c: Dang Thi Kim Oanh - NV Ké toan - Uy vién

7. Dlc: Au Thu Hién - NV Vian thu - Thu ky



Piéu 2. Ban chi dao ¢ trach nhi¢m thyc hién ding chirc ning, nhiém vy, €&

quy dinh theo ké hoach ctia trudng mam non D6 thj Viét Hung vé thyuc hién trién
khai ing dung céng nghé thong tin va chuyen dbi sb.

Pieu 3. Céc ddng chi cé tén tai Pidu 1 chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noinhgn: /. " HIEU TRUONG
- CBGVNV (d€ t/hién); 15/ TRUGNG T )
- Luu VP, A
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” -

/
-
-~



UBND PHUONG VIET HUNG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN DO THI VIET HUNG :

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHAN CONG NHIEM A4 CAC THANH VIEN

BAN CHi PAO MO HINH “TRUONG HQC CHUYEN P01 SO”

TRUONG MAM NON DO THI VIET HUNG NAM HQC 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh s6 /38/0D-MNPTVH ngay fdthang /Lnim 2025)

Stt

Ho va tén

Nhiém vu

Tran Thi Hoang Lam

Hiéu trudng - Trudng ban
SDT: 0916665995

Email:
tranthihoanglam@gmail.com

- Phu trach chung;

- Phén cong thyc hién xay dung cac van
ban chi dao vé& md hinh truong hoc chuyén
dbi sb;

- Chi dao t6 chuc tap huan phd bién,

tuyén truyen cac ndi dung vé tmg dung
CNTT va chuyen dbi tai don vi;

- Chi dao tlep nhén va thyc hién cac Ung
dung, phin mém, trang thiét bi hién dai
phuc vu img dung CNTT va chuyén dbi sb
tai don vi;

- Duyét tham muu dé xuét, du toan kmh
phi dau tu mua sém trang thiét bi, ha tang
mang, phdn mém quan ly;

- Chi dao cong tac kiém tra, d4nh gia va
béo cdo két qua thuc hién mé hinh truong
hoc chuyén dbi s6. Panh gia thi dua khen
thudng, ky luat trong cong tac trién khai
mo hinh cuia cac thanh vién trong don vi.

bPéng Thi Lé Chi
Ph6 hi¢u trudng - Pho ban
SDT: 0986833890

Email:
danglechi2011@gmail.com

- Phu tréch thue hién Chuyén déi sb trong
cong tac cham soc, nudi dudng, cong tac
Pang, co s& vt chat, an ninh;

- Tham gia tap huén va td chirc phd bién,
tuyén truyén céc ndi dung vé mg dung
CNTT va chuyén dbi tai don vi (Thudc
cong tac Chdm soc nudi dudng, Pang, co
s& vat chét, an ninh),

- Tiép nhan va thuc hién cdc ung dung,
phan mém, trang thiét bi hién dai phuc vy
{mg dung CNTT va chuyén dbi s6 tai don
vi;




- Quan ly viéc khai thic, bao quan tai san

cong, thiét bji CNTT tai céc 10p, P phong
lam viéc va phong chtrc nang;

- Chi dao trién khai viéc thuc hién chuyen
dbi sb t6i giao vién, nhin vién thudc linh
vuc phu trach;

- Gidm sét viéc dang tai thong tin thudc
linh vyc CSND tré trén phan mém
SchoolUp, Gokids va cong TTDT;

- Béo cdo Trudng ban céc van dé phét
sinh, dt xut trong qua trinh thyc hién mo
hinh truong hoc chuyén doi s6 thudc linh
vuc phu trach.

Ta Thi Thanh Vén

Pho hiéu trudng - Pho ban
SPT: 0385403048

Email:
thanhvan252990@gmail.com

- Phu trach thuc hién Chuyén dbi s trong
hoat dong Chuyén moén; KT danh gig;
Kiém dinh chat lugng GD; Doan thé;

- Tham gia tap huén va t chirc tap huan

phd bién, tuyén truyén cac ndi dung vé
tmg dung CNTT va chuyén d6i tai don vi
(T hudc cong tac Chuyén mon; KT danh
gi4; Kiém dinh chit lugng GD; Poan thé);

- Tlep nhén va thuc hién cac tmg dung,
phan mém, trang thiét bi hién dai phuc vu
tmg dung CNTT va chuyen déi sb tai don
vi thudc linh vuc phu trach;

- Chi dao, trién khai viéc tmg dung CNTT
va chuyén déi sb téi gido vién, nhan vién
thudc linh vuc phu trach;

- Chi dao xay dung kho hoc liéu sd, thu
vién s6; kiém duyét chit luong cac bai
giang/video E-learning dung chung.

- Phéi hop, to chuc tap huan boi dudng
gido vién vé k¥ nang s0, img dung Al
(ChatGPT, Canva, Gemini...) trong soan
giang.

- Chi dao cac hoi thi: Gido vién gioi ung
dung CNTT, thiét ké bai giang dién tir...

- Giam sat viéc dang tai thong tin, ké
hoach, dinh gia tré, trén phé‘ln mém
SchoolUp, Gokids va cong TTDT, trang
fanpage;




- T6 chirc cac budi Héi thao, kién tép

chuyén dé cap truémg, cdp phudng vé
chuyén dbi sb.
- Bao cao Trudng ban céc vin d& phat
sinh, d6t xuét trong qua trinh thuc hién md
hinh trudng hoc chuyén déi s6 thudc linh
vuc phu trach.

Tran Pac Tuin

CB CNTT - Uy vién
SPT: 0919261091
Email:

cntt.mndtvh@gmail.com

- Pam bao moi hoat dong ung dung CNTT
va chuyén dbi s trong nha trudng hiéu
qua, thong sudt;

- Tham muu, xay dyng cdc vén ban chi
dao vé truong hoc chuyen dbi s6;

- Tham gia tdp huin, huéng din
CBGVNV khai thac, van hanh va thuc
hién c4c {mg dung, phin mém, trang thiét
bi hién dai mdi phuc vu ing dung CNTT
v chuyén dbi so trong nha trudng;

- Tham muu cAu hinh k¥ thuét dé dé xuét
mua sim méi mdy tinh, thiét bi phong
Studio, phong hop truc tuyén...

- Tryc tiép lam viéc voi don vi bao tri dé
ra soat, stra chira hé théng mang, may tinh
dinh ky.

- Quan trj Website, cac phin mém quan 1y
va dam bao an toan an ninh mang, an toan
thong tin hé théng CNTT toan trudng.

- H6 trg ky thuat cho can bd gido vién
nhén vién trong cong tac chuyen dbi s6

- Tong horp minh ching, bao cao két qua
tw danh gia mirc do chuyén dbi s theo Bo
chi sb.

- Béo céo Trudng ban céc van dé phat
sinh, dot xuat trong qué trinh thuc hién mo
hinh truong hoc chuyén d6i s6 thudc linh
vuc phu trach.

Vuong Anh Tuyét
T truéng CM - Uy vién
SPT: 0762623666

Email:
vuonganhtuyet89@gmall com

- Tiép nhén, trién khai va quan ly chi dao
thyc hién img dung CNTT va chuyén déi
sb t6i to Giéo vién. Pon ddc gido vién
trong to thuc hién soan giang dién tir, st
dung céc phan mém ho trg day hoc




_Tham gia xay dung hoc liéu sb, vid€O tu
liéu day hoc déng gbép vao kho tai nguyen
truong,

- Lam nong cbt trong nhém "Tién phong
cong nghé", tryc tiép hudéng din dong
nghi¢p vé phuong phap day hoc img dung
Al Tham gia tap huén, huorng dan gido
vién khai thac, van hanh va thyc hién cac
img dung, phin mém, trang th1et bi hién
dai mdi phuc vu chuyen dbi s trong nha
truong;

- Tham muu BGH va h6 trg t6 chuyén
mén t6 chirc cac budi Hoi ‘thao, kién tap
chuyén dé cap truong, cip phuong vé
chuyén dbi so.

- Béo cdo Pho ban phu trach cac van dé
phat sinh, dot xut trong qué trinh thuc
hién md hinh truong hoc chuyén déi sb.

Pang Thi Kim Oanh

NV Ké toan, TS truéng to
HCVP - Uy vién

SPT: 0989779284

Email:
kimoanh0603@gmail.com

- Tiép nhan, trién khai va quan ly chi dao |
thuc hién (mg dung CNTT va chuyén déi [
s6 toi tb Nhan vién,

- Tham gia tap huén, cac tmg dung, phan
mem phuc vu ung dung CNTT va chuyen

-Lap du tra kinh ph1 chi tiét cho cac hang
muc mua sam, stra chita bao tri, bao
dudng trang thiét bi, gia han phan mém dé |
duy tri viéc ung dung CNTT va chuyén
doi so trong nha truong;

- Thuc hién cac thu tuc tai chinh, thanh
quyét toan dung quy dinh.

- Duy tri va gidm sét hé thong thu hoc phi
khong dung tién mat 100% qua
Vietcombank .

- Quan ly cac phan mém vé tai chinh, ké
toan, héa don dién tu, tai san cong. ..

- Béo céo Trudng ban cac vin dé phat
sinh, d6t xut trong qua trinh thyc hién mé
hinh truomg hoc chuyén doi sé thudc linh
vuc phu trach.




Au Thu Hién

NV Vin thu - Thu ky
SDT:0387292957

Email: hienau93@gmail.com

- Tiép nhén, trién khai va thuc hién img
dung CNTT va chuyén dbi s6 thudc linh
vuc phu trach;

- Tham gia tip huén, cac img dung, phan
mém, , phuc vu img dyng CNTT va chuyén
dbi sb thude lmh vuc van thu, luu trir;

- Thyc hién s hoa vin ban di/dén, lwu trir
hd so dién tir; quan 1y viéc ky s6 toan trinh
cua BGH .

- Cip nhat, ra soét va ddng b dit liu ho
so nhan sy, hoc sinh 1én CSDL nganh
Giao duc.

- Chuén bi tai lidu dién tir cho céc cudc
hop.

- Ghi bién ban cac cugc hop cia Ban chi
dao; tong hop béo cdo tién do hang thang.
- Béo cdo Trudng ban céc vin dé phat
sinh, d6t xuét trong qua trinh thuc hién mo
hinh trudng hoc chuyén doi s thudc linh
vuc phu trach.

" HIEU TRUGNG

Tran Thj Hoang LAm
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