UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PO TH] VIET HUNG Pijc ldp - Tr do - Hanh phic
S6: /’J.@./QD-MNDTVH Viét Hung, ngay 22 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché ty kiém tra tai chinh ké toan
ciia Trwdmg Mam non Pd Thj Viét Hung

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

Can cir Ludt Ngdn sdch Nha nuroc s6 89/2025/QH 15 ngay 25 thang 6 nam
2025 ciia Quoc hi nude Cong hoa xa hgi chii nghia Viét Nam;

Cin cir Ludt ké todn 88/2015/QH13 Ngay 20/11/2015 c6 hiéu luc
01/01/2017 va Ngh; dinh s6 174/2016/NP-CP ' ngay 30/12/2016 cia Chinh phii

quy dinh chi tiét va hueémg dén thi hanh mét sé diéu Lugt Ké todn ap dung trong
linh vue Ké todn nha nwde;

Cdn ci Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 ndm 2021 quy dinh co
ché ty chi tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp,

Thong tw 24/2024/TT-BTC ngay 17 ngay 4 thang 2024 huwdmg dén Ché di
ké todn hanh chinh su nghiép;

Can cir Quyet dinh o 67/2004/0D-BTC ngay 13 ngay 8 thang 2004 cia
B¢ Tai chinh vé viéc Ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké todn tai cdc
co quan, don vi co st dung kinh phi ngdn sdch nha nwéc;

Céin ctr vao tinh hinh thue té ciia truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé tu kiém tra tai
chinh, ké toan nam hoc 2025-2026 Trudng Mam non P4 Thi Viét Hung.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cén bd quan ly, Ban thanh tra nhén dén, ké toan nha trudmg chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PO TH] VIET HUNG Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE

VE VIEC TU KIEM TRA TAI CHINH, KE TOAN
TAI TRUONG MAM NON PO THI VIET HUNG

(Ban hanh theo Quyét dinh so\f/QD-MNDTVH ngay 22/9/2005
cua Hi¢u truong truong mam non Do thi Viét Hung)
Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich ciia cong téc tir kiém tra tai chinh, ké todn
Cong téc tu kiém tra tai chinh, ké todn tai don vi nhdm muc dich:
1. Danh gi4 tinh hinh trién khai chap hanh dy toan ngén sach hang nam tai

don vi theo quy dinh ctia phép ludt vé ngén sich nha nuéc, tinh hinh chap hanh
cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cia don vi.

2. Panh gia chit lugng hoat dong, tinh hinh chap hanh co che chmh sach va
quan ly cac khoan thu, chi tai chinh, quén ly va sir dung tai san, tién von, sir dung
quy lwong, quy thudng, cac quy clia co quan va cong tic dau tu xady dung co ban
trong don vi.

3. Phét hién va chén chinh kip thoi cdc sai pham, ap dung cac bién phap xur ly
cac sai pham theo ding tham quyén da dugc phan cap Déng thoi té chire rit kinh
nghiém, danh gia nhimg t0n tai, tim ra nguyén nhén va dua ra phuang huong, bién
phap khéc phuc nhim ting cudng cong tic quan ly tai chinh, ké toan tai don vi.

Diéu 2. Poi twong ap dung quy ché t kiém tra tai chinh, ké toan

Truong mam non P& Thi Viét Hung, don vi gido duc tu chu chi thuong
xuyén (nhom 2).

Piéu 3. Nhiém vu ciia cong tic tw kiém tra tai chinh, ké toan

Coéng téc tu kiém tra tai chinh, ké toan tai don vi c6 céc nhiém vy sau:

1. Kiém tra tinh hop phép cta céc nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh; tinh

hiéu lyc, higu qué cla céc hoat dong tai chinh, ké ton tai don vi, cla cdng tac t6
chirc va diéu hanh hoat dong thuc hién nhiém vu dugc giao va céc hoat dong khac.

2. Kiém tra, kiém soat chat lugng va d§ tin cly clia cac thong tin kinh té tai
chinh ctia don vi dugc cung cip thong qua bao cdo tai chinh va cac bdo cdo khac.

3. Kiém tra sy tudn thi céc co ché tai chinh, cac ché d chinh séch cia Nha

nudc lién quan dén tinh hinh chi tiéu ngan sdch nha nudc va céc quy tai don vi.

Kiém tra va danh gi4 hiéu qua cta viéc chi tiéu ngan sach nha nudc trong viéc thuc
«hién cac nhiém vy dugce giao tai don vi.



3
4. Xay dyng béo céo vé két qua kiém tra, tinh hinh xir ly céc vi pham d& dugc
phat hién trong ndm hodc cac lan kiém tra trudc do.

Piu 4. Yéu clu ciia cong tac ty kiém tra tai chinh, ké todn

1. Céng tac tw kiém tra tai chinh, ké toan tai don vj phai dam bdo thuc hién
ngay trong qua trinh thyc thi nhiém vy quan ly cua timg can bg, vién chirc va phai
dam béo tinh than trong, nghiém tic, trung thyc va khach quan:

1.1. Truong hop tu kiém tra dinh ky, cong tac ti kiém tra tai chinh, ké toan
phai dugc 14p ké hoach va tién hanh theo dlng trinh tu quy dinh, c6 c4c budc cong
viéc va phuong phép thyc hién riéng biét ddm bao tinh phu hop trong cdc hoan
canh khéc nhau.

1.2. Pon vi phéi thng bao hodc cong khai cho céc dbi tugng lién quan trong
don vi duge biét truéc khi tién hanh kiém tra nhdm han ché su léch huong trong
qué trinh kiém tra va khong bj thién 1éch theo ¥ chi chii quan ctia ngui kiém tra.

1.3. Qué trinh thyuc hién tu kiém tra luén phai chip hanh theo quy dinh cla
cac ché do, chinh sach hién hanh ciia Nha nuéc, phai phan biét 6 rang, minh bach
nhimg viéc lam ding va nhimg viéc lam sai. Nhimg sai pham déu phai duorc lam
rd, tim ra nguyén nhén, quy trach nhiém cu thé dbi véi td chirc, ca nhan méc sai
pham.

1.4, Qua trinh thyc hién ty kiém tra luén phai dam bao tinh khach quan tir
khau to chic thye hién céc nghiép vy kiém tra dén khau dua ra két luén ve ket qua
kiém tra.

2. Cong téc tu kiém tra tai chinh, ké todn phai dam bao tinh lién tuc, thuong
xuyen khong duoc tao nén sy go ¢p, cang thang ddi véi can b9, vién chirc trong
don vi. Can c6 bién phap gido duc, tuyén truyén dé moi ngudi déu c6 trach nhiém
tham gia c6ng tic tu kiém tra tai chinh, ké toan.

3. Nhitng két ludn cia viéc tu kiém tra phai dugc néu rd rang, chinh xac va
chit ché. Mbi diém két luan phai c6 tai liéu chimg minh. Tuy hinh thirc kiém tra dé
c6 két luan kiém tra phu hop, co thé két luan timg phan hodc toan bd cong tac tai
chinh, ké toan cia don vi.

4. Trong cac dot kiém tra pha1 lap bién ban kiém tra va sau mdi dot kiém tra,
b6 phan kiém tra phai 1ap bao céo kiém tra. Béo céo kiém tra pha1 néu timg budc
clia qua trinh kiém tra, noi dung va cac phan hanh cia cong viéc kiém tra. Trong
céc béo c4o phai néu ra nhimg ton tai va cdc kién nghi sira chira, khic phuc.

Piéu 5. Nguoi dwge giao nhiém vy kiém tra

1. Ngudi duge giao nhiém vu thyc hién cong viéc ty kiém tra tai chinh, ké
toan phai 1a ngudi trung thuc, khach quan, c¢6 tinh than trach nhiém trong céng
viéc, chua vi pham khuyet diém dén mirc phai xir ly va ¢6 trinh d6 chuyén mén
nghiép vu phil hop véi ndi dung kiém tra.
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2. Ngudi duge giao nhiém vu thuc hién cong viéc tu kiém tra tai chinh, ké
toan phai chju trach nhlem trude thu truéng don vi vé chét lugng, tinh trung thyc,
hop 1y cua céc két lun kidm tra.

Dicu 6. Hinh thirc ty kiém tra tai chinh, ké todn

Tuy theo dic diém hoat dong, tb chirc bd may, tinh hinh thuc té va L tuy theo
hoan ‘canh cu thé ma don vi van dung cac hinh thirc sau dé to chirc tu kiém tra tai
chinh, ké toan:

1. Hinh thire ty kiém tra theo thoi gian thuc hién
1.1. Tw kiém tra thuwong xuyén
a. Ty kiém tra thuong xuyén theo ké hoach:

Cong tac ty klem tra dugc lap ké hoach cho timg ky ké toan hodc ca nim tai
chinh cla don vi. K¢é hoach dugc l4p bao gbm: N¢i dung, pham vi, céc dbi twgng
va thoi gian tién hanh kiém tra.

Hinh thitc kiém tra ndy nhim muc dich tao ra né nép, 1& 16i hoat dong cia don
V.

b. Ty kiém tra thucmg xuyén moi hoat ding kinh té, tai chinh:

T4 chire kiém tra mét cach thuong xuyén cac hoat dong kinh té, tai chinh ciia
don vi minh, Hinh thic kiém tra nay khéng nhét thiét pha1 td chirc cac cude kiém
tra ma don vi can cé _nhimg bi¢n phap kiém tra chéo giira céc bo phén thyc hién
cong téc tai chinh, ké todn, hojic kidm tra tudn tu giita cac khau trong hoat dong
kinh té, tai chinh tai don vi.

Hinh thirc kiém tra nay dé tang cuong tinh ty gide cia cdn bg, vién chuc trong
viéc thuc hién nhiém vu cua minh, dong thoi kip thoi phat hién nhimg sai pham
cta cac c4 nhén, céc khau t6 chirc cong viée.

1.2. Ty kiém tra dot xudt

Cong tac klem tra dot xuat duoc thuc hién theo muc dich va y chi chi quan
ciia ngudi ra quyét dinh kiém tra, Viée kiém tra dot xuat khong dugc 13p ké hoach
va ndi dung tir trude. Nguoi ra quyet dinh kiém tra can can ctr vao tinh hinh cu thé,
cin cir vao céc bién dong c6 tinh chat bét thuong dé ra quyet dinh kiém tra lam rd
cac vu viéc. Tuy theo hoan canh cu thé va muc dich kiém tra ma ngum ra quyet
dinh kiém tra phéi dua ra nhitng néi dung can kiém tra phi hop véi yéu cau quan
ly ctia minh.

2. Hinh thirc tir kiém tra theo pham vi cong viéc
2.1. T kiém tra toan dién

Kiém tra toan dién 1a viéc kiém tra toan bd hoat dong tai chinh, ké toan cua
don vi v&i muc dich xem xét sy chinh x4c, hgp phap ctia cdc sé liéu tai chinh tai
don vi. Kiém tra toan dién duoc thuc hién toan bd ndi dung kiém tra nhur quy dinh
& Chuong II Quy ché nay.



2.2. Tur kiém tra dgic bigt

Kiém tra dic biét 12 viéc kiém tra mot hoic mot sd ndi dung hoat dong tai
chinh, ké todn cta don vi véi muc dich xem xét sy chinh xac, hgp phap cia mét so
so liéu tai chinh cua don vi.

Chuong IT
NQI DUNG TU KIEM TRA

Piéu 7. Kiém tra cdc khoan thu ngan sich, thu hoat d9ng ciia don vi

1. Kiém tra c4c ngudn thu do Ngén séch clp (trung wong va dia phuong)

2. Kiém tra viéc thyc hién thu ngén sach duogc cép c6 tham quyen giao cho
don vi thyc hién, bao gdm: Mirc thu dbi véi timg logi phi, 1 phi; tbng s6 thu phi, 18

phi; s6 phi, ¢ phi phai nfp ngan sach nha nuéc; sb  phi, 1 ph1 dugc dé lai don vi;
nguyén tac phan phdi, sir dung s phi, 1é phi dugc dé lai don vi.

3. Kiém tra cac khoan thu tir viéc dong gop ty nguyén cua cic to chirc, c4
nhén dé d4u tu, xdy dung c4c cong trinh két cdu ha ting,

A Kiém tra cac khoan thu tir c4c hoat dong kinh doanh, cung tmg dich vu
(néu co).

Piéu 8. Kiém tra cac khoan chi ngin sach, chi khéc ciia don vi

1. Kiém tra tinh hop phép ctia céc khoan chi trong pham vi téng du toan dugc
phé duyét.

2. Kiém tra tinh hop phap cia cac khoan chi ngoai dyr toan trong cac truong
hop dic biét dugc cap trén phé duyét,

3. Kiém tra va xac dinh 16 n6i dung, nguyén nhén thay d6i du toan, nguyén
nhan thyc hién khong duing vai tong dur toan va du toan chi tiét.

4. Kiém tra viéc chap hanh cac thu tuc chi tiéu ngar~1 sach nha nudc theo quy
dinh tai Luét ngén séch nha nuéc va cac van ban huéng dan Luét.

5. Kiém tra nhimg ndi dung chi thuong xuyén theo duing dinh mifc, tiéu chuin
quy dinh ctia Nha nudc va quy ché ndi bo:

- Dm v6i don vi sy nghiép c6 thu: Chi cho con nguoi (tién Ivong, tién cong,
phu cap luong, déng bao hidm x4 hoi, bao hiém y t&, kinh phi céng doan, phuc loi
tap the tién thuong); chi hoat dong nghiép vu theo dic thu cia timg don vi; chi
mua sim tai san, stra chita, duy tu, bao dudng thuong xuyén co so vat chat, may
moc thiét bi tai don vi; chi phuc vu tryc tiép cac hoat dong su nghiép c6 thu; céc
khoan chi khac.

6. Kiém tra cac khoan chi hoat dong khong thuong xuyén gdm: Chi theo don
dst hang ctia Nha nudc; chi thuc hign nghién ctru dé tai khoa hoc; chi chuong trinh
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muc tiéu quoc gia; chi thyc hién tinh gian bién ché; chi dAu tu phat trién; cac khoan
chi dét xuat khéc.

7. Kiém tra viéc ké khai va nép Thué GTGT dbi voi cac hoat dong chiu Thué
GTGT theo quy dinh ctia Nha nuéc.

Piéu 9. Kiém tra vigc xéc dinh cic khodn chénh 1¢ch thu chi hoat dong va
trich lap cac quy

1. Kiém tra céc khoan chénh Igch thu chi hoat dong dw kién trong qua trinh
thuc hién thu chi tai chinh, gom Chénh 1éch thu chi hoat dong do khodn bién ché,

khoan chi hanh chmh chénh 1&ch thu chi hoat dong sy nghiép; chénh l€ch thu chj
hoat ddng san xuét cung img dich vy; chénh léch thu chi hoat ddng sy nghiép khéc,

2. Kiém tra viéc tinh todn va np Thué thu nhép doanh nghiép (neu c0).

3. Kiém tra viée tinh toan, trich 1ap va sir dung cac quy tai don vi, gom: Quy
khen thuéng, phic loi; quy phét trién hoat dong su nghiép; quy du phong on dinh
thu nhép.

Diéu 10. Kiém tra viéc quén I va sir dung ti sén c6 dinh
1. Klem tra viéc mua sém tai san cé dinh (TSCP), bao gom: Muc dich st
dung, ngudn kinh phi, chit lugng tai san, dinh mirc, ti€u chuén dwoc mua.

2. Kiém tra viéc phén loai TSCD tai don vi, bao gdm viéc phén loai theo tinh
chét dic diém cua TSCD, phén loai theo muyc dich va tinh hinh sir dung cua TSCD.

3. Klem tra viéc ghi chép trong hé so gbc cua TSCD, bao gdm: Viéc ghl chép
thé TSCP, sb dang ky, xac dinh nguyeén gia, nguon hinh thanh tai san, nguyén nhan
tang giam, tinh trang TSCDB, th tuc giao nhén, kiém nhén, thanh toén,... D6i chiéu
gitra s ghi trén s6 ké toan véi thyc té hién c6 ciia TSCP.

4. Kiém tra viéc luan chuyén thong tin vé TSCD, vé s licu ghi chép giira cac
thé theo d6i TSCD.

5. Kiém tra tinh hinh huy dcjmg va hiéu qua sir dung TSCP, tinh hinh TSCP
khong sir dung, TSCD thué tai chinh,..

6. Kiém tra viéc tinh hao mon TSCD. Déi véi don vi su nghiép c6 thu, klem
tra phan tinh khéu hao, phan b6 khéu hao TSCD cho hoat ddng hoat dong san xuat
va cung ung dich vu.

7. Kiém tra viéc stra chita 16n TSCD, viéc thuc hién cac quy dinh cua Nha
nudc, tinh hop phap cua céc chi phi lam ting nguyén gia ciia TSCD,,..

8. Kiém tra tinh hinh tai san cd dinh d3 thanh ly, chd thanh ly. Xem xét
nguyén nhén thanh Iy; viéc tb chirc thanh Iy tai san; chi phi, thu nhép tir viéc thanh
ly tai san.

9. Kiém tra viéc ghi chep ké toan va luu tri tai ligu ké toan kip thoi, ddy du
dbi v6i cac TSCP do don vi quén ly.
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Piéu 11. Kiém tra viéc quan ly va sir dung vit li¢u, dung cu
1. Kiém tra khiu thu mua, van chuyén, béc xép vat liu, dung cu: Nguén thu
mua, chat lugng, quy cdch, chi phi thu mua, vén chuyén, boc xép vt liéu, dung cu.

2. Kiém tra tinh hgp phap, hop 1& ciia viéc nhap kho va xuét kho dua vao sir
dung déi véi vat lidu, dung cu.

3. Kiém tra céc chimg tur ké toan va viéc ghi chép ké toan dbi véi vat licu,
dung cu khi nhdp hodc xuat kho cia thi kho, nguoi lam ké toan va bd phén su
dung.

4, Kiém tra tinh hop ly cla vige xdy dyng cac dinh muc sir dung vat liéu, du
trir vat liéu va hao hut vat liéu.

Diéu 12. Kiém tra viéc quan Iy sit dung quy lrong

1. Kiém tra viéc chip hanh ding quy dinh vé qu¥ tién lucmg dugc phé duyét
ph hop véi bién ché durgc giao (néu ¢6) va nhiém vu duge giao.

2. Kiém tra viéc sir dung diing myc dich déi véi quy tién luong,

3. Kiém tra viéc trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém Y t& va cac khoan phai
trich ngp khac theo quy dinh hién hanh. So sanh, xem xét tong quy luong toi da
dugc trich v6i quy luong thyc té cia don vi va phan phéi tién luong cho cac ca
nhén theo quy ché chi tiéu néi bg.

4. Kiém tra viéc 1ap dur toan, cAp phét va ké toan quy tién luong phit hop véi
Muc luc ngén sach nha nuéc.

5. Kiém tra viéc chip hanh céc quy dinh v& ké todn dbi véi hach toan quy tién
lrong va céc khoan trich theo luong:

- Kiém tra vé thoi gian lao ddng, khéi lugng, chat lugng lao dong théng qua
cac chimg tir ké toan.

- Kiém tra viéc van dung hinh thirc tinh tién luong, thudng theo quy dinh cua
Nha nudc.

- Kiém tra viéc ghi chép ké toan kip thoi, day du ddi véi vide tra luong,
thudng va cac khoan khac.

6. Péi véi don vi su nghiép co thu can kiém tra: Chi phi tién luong, vidc tong

hop va phén b chi phi tién luong, dbi vi nhan vién thudc bd phan hoat dong san
xuat, cung tng dich vuy.

Piéu 13. Kiém tra cic quan hé thanh toan

1. Klem tra vi¢c m¢ va sur dung tai khoan tai Kho bac nha nuéc, Ngéan hang
va céc td chirc tin dung (néu c6).

2. Kiém tra cac quan hé thanh toan giira don vi vdi co quan Nha nudc, bao
gom tinh hinh vé nguén kinh phi do Nha nudc hodc cdp trén cép va cac khoan phai
ndp Nha nudc, thanh toan ndi b cép trén, cip dudi.



3. Kiém tra cac quan hé thanh toén véi can b, vién chifc trong €0 quan, doy,
VL, nhu: Tam {mg va viéc thanh todn tam (mg, céc khoan luong, thudng va cz,
khoan tinh theo luong.

L4 Kiém tra c4c quan hé thanh todn gdm cac khoan phai thu, phai tré véi ¢4,

doi twgng bén ngoai don vi.

5. Kiém tra viée chép hanh cic quy dinh vé ké todn ddi v6i céc khoan phy;
thu, phai tra.

. s , . 3 «A

Diéu 14. Kiém tra vige quan ly va sir dung cac khodn von bing tién

1.‘ Kiél? tra tién mit tai quy, gdm: kiém tra sb lugng tién mit thyc c6 trong
quy, doi chicu véi s6 ligu trong sb ké toan.

2. Kiém tra cac khoan thu, chi tidn mit c6 dung voi quy dinh hién hanh v;
dam bao tinh kip thoi diy di hay khong.

3. Kiém tra s0 du tién giri ciia don vj tai Kho bac, Ngan hang; dbi chiéu s5
liu gitra s0 du tién giri véi s lidu trén sb ké todn.

4. Kiém tra cac khoan du tur tai chinh (néu c0) ma don vi dang né{n gitt, kiém
tra vé mt gié tri, tinh hop phap va thoi gian con lai ciia nhitng khoén dau tu nay.

5. Kiém tra viéc chip hanh cic quy dinh ké toan d6i véi céc khoan vén bing

tién tai don vi.

Diéu 15. Kiém tra vigc thire hign quyét todn thu chi ti chinh

1 ](iém tra quyét toan sé kinh phi thye chi trén nguyén tic tuan thi dir toan
nam (ké ca nhimg diéu chinh du toan ndm) da duoc phé duyét va Muc luc ngin
sach nha nudc.

2. Kiém tra céc nghiép vu kinh té phat sinh va viéc didu chinh thu chi tai
chinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan.

3. Thong qua viéc quyét toan thu chi c6 thé phan tich, danh gig két qua chap
hanh du toan cua don vi, nguyén nhén khéng thuc hién ding dy toan nham rit ra
nhitng kinh nghiém va bai hoc cén thiét cho ky chap hanh dy toan tiép theo.

Piéu 16. Kiém tra cong tac ddu tr xdy dung co ban

1. Kiém tra quy trinh xdy dung ké hoach diu tr va viéc trién khai cép phat
von cho timg du 4n tai don vi.

2. Kiém tra quy trinh thdm dinh dir 4n, thiét ké ky thuat va lap téng du toan
cua timg du an trién khai thyc hién tai don vi.

3. Kiém tra cong tac d4u thiu tuyén chon don vi tu van va nha thau cia timg
du 4n tai don vi.

4. KT cong tac gidm sat, quan Ly cac don vi tw van, nha thiu ctia chi diu tur,
5. KT viéc thyc hién céc thu tuc thanh toan lién quan dén hoat dong dau tu.

6. Kiém tra viéc quyét toan, nghiém thu va ban giao dua vio sir dung cong
trinh xay dung co ban.
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7. Kiém tra viéc chép hanh va tuéin thii cac quy dinh vé ché d¢ quan ly dau tu
xdy dung co ban cla Nha nuéc; viéc chip hanh ché o béo cdo clia don vi d6i voi
co quan quan 1y cac cap.

8. Kiém tra viéc chdp hanh cc quy dinh vé ké todn ddi véi cong téc dau tu
xay dung co ban.

Picu 17. Kiém tra ké toan

Trong qua trinh tu kiém tra tai chinh, ké toan phai tu kiém tra viéc thuc hién

cic chudn muc ké toén, ché do ké toan va cc quy dinh phép ludt hién hanh vé ké
toan nhu sau:

1. Kiém tra viéc 1ap, thu thap, xit I chimg tir ké toan.
2. Kiém tra viéc mé sb, ghi sd, khéa sb ké toan.
3. Kiém tra viéc 4p dung va ghi chép céc tai khoan ké toén.

4. Kiém tra viéc 14p bao cdo tai chinh, phan tich, ndp va sir dung bdo cdo tai
chinh.

5. Kiém tra viéc thuc hién kiém ké tai san thudong xuyén hodc dot xuit theo
quy dinh cta Nha nudc, viéc thuc hién luu trit ho so tai liéu ke toan.

6. D6i v6i don vi phai kiém toan béo céo tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat thi phai xem xét viéc don vi c6 thuc hién kiém toan bao céo tai chinh theo quy
dinh, y kién cia co quan kiém toan va xt ly cia don vi.

Pidu 18. Kiém tra viéc td chirc va lanh dao cdng tac tai chinh, ké toan

1. Kiém tra viéc tb chic bd may, phan cong cong viéc va 1€ 161 1am viéc, dénh
gia tinh hop 1y cta viéc bo tri, sir dung can by, quan hé cong tac va moi quan hé
gifra cac ca nhan va bd phéan.

2. Kiém tra trinh d9, béng cép cta cén b, vién chirc tai chinh, ké toan theo
quy dinh ctia Nha nudc va tinh hinh thyc té ctia don vi.

3. Kiém tra viéc tuyen dung, dao tao, boi dudng va bo tri ke toan truong, can
b6, vién chirc tai chinh, ké toan.

_ Chwongll
QUY TRINH VA THU TUC TU KIEM TRA

Pidu 19. Péi véi hinh thirc ty kiém tra thwong xuyén moi hoat dong kinh
té, tai chinh
Hinh thirc ti kiém tra thuong xuyén khong doi héi phai thanh 1ap bo phén, to

cong tac dé kiém tra. Viéc tu kiém tra tai chinh dugc thuc hién tai chinh mi khau

cong viéc cua timg ngudi trong cac bd phan lién quan. Viéc ti kiém tra dugc thuc
hién theo trinh tu va thu tuc sau:

NPH a

e
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1. MGi c4 nhén tham gia xi Iy cong viéc lién qu
tai chinh déu c6 trach nhiém xem xét dén céc phén cong viéc
va cong viéc cia chinh minh.

2. Khi phét hién ra nhimg sai pham, vuéng méc can phai béo cao ngudi phy
trach tryc tiép dé c6 bién phap xtr ly ngay.

Dleu 20. D véi cdc cufe ty kiém tra thudng xuyén theo ke hoach hoje
dot xuat

an dén cac nghi€p vu kinh t§
da thuc hién trude ¢

1. Lip ké hoach va lira chon phwong dn kiém tra:
Don vi phai x4c dinh pham vi va muc tiéu cua tung cuoc kiém tra dmh ky.

Dong thoi xéc dinh quy mé cua cudc kiém tra, phuong phép, cach thuc tién hanh
kiém tra, bién phap thyc hién, tb chirc luc lugng kiém tra.

2. Chudn bj kiém tra:

Chuén bj tai liéu, chinh sach ché d6 lién quan dén noi dung cudc kiém tra
hogc lién quan dén tinh huéng cin kiém tra. Xem xét, nghién ciru cdc tai liéu, céc
ket luan cta cac dot kiém tra trude, cua nhimg sy viée tuong tu.

3. Thyc hién kiém tra;

T chirc kiém tra tai chinh, k& toén theo cac noi dung quy dinh tai Chuong |
theo trinh ty va phuong phdp tir kidm tra tai chinh, ké toan quy dinh tai Piéu 21
Quy ché nay.

Dicu 21. Trinh ty va phwong phap tw kiém tra tai chinh, ké toan

1. Thu thap, xit Iy c4c tai liéu lién quan dén cudc kiém tra vé cac ché do chinh
sach hién hanh, cac quy dinh néi bé don vi.

2. Kiém tra, phat hién, ghi chép va tong hop s li¢u, théng tin lién quan dén
cudc kiém tra.

3. Dbi so4t cac hanh vi phét hién dugc trong qua trinh kiém tra véi céc ché do
chinh sach hién hanh ctia Nha nudc, quy dinh cua don vi, du toan, cong viéc duge
giao. Tién hanh thim tra, x4c minh d6i véi truong hop c6 nghi van.

4. Dénh gid mirc d§ cua cac sai pham, nghién ctru va dé ra nhimmg bién phap
khc phuc, xtr Iy két qua kiém tra theo thdm quyén.

5. Lap va giri bao cao két qua kiém tra, nhimg kién nghj giai quyét va cong
khai két qua kiém tra.

Didu 22. Xir Iy két qua tw kiém tra va cong khai két qua ty kiém tra

1. Can cir vao két qua tu kiém tra, cac bd phén va cé nhén ¢c6 thanh tich trong
hoat dong tai chinh, ké& toén s& dugc xem xét dé khen thudng dot xuét hodc dinh ky
theo quy dinh.

Cac truomg hop vi pham nguyén tic quan 1y tai chinh, ké toan tuy theo tinh
chat va muc dd vi pham don vi phai thong bao cho cac by phéan, ca nhan va cd
quyét dinh xtr ly trach nhiém ve hanh chinh, céng vu theo quy dinh.
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2. Dinh ky hodc cudi ndm vao thoi diém cong khai tai chinh don vi phai thong
bao cong khai két qua tu kidm tra tai chinh, ké toan va két qua xir Iy két ludn tu
kiém tra.

Pidu 23. Ché d¢ bio cdo

1. Hang ndm, don vi phai ldp bao céo tl,r kiém tra tai chinh, ké toan vé tinh
hinh thye hién ké hoach kiém tra, néi dung kiém tra va két qua kiém tra cia don vi
minh.

2. Déi véi céc cude kiém tra dot Xuét don vi phai lap béo cho tur kiém tra ve
nguyén nhén phai kiém tra dét xuét, ndi dung kiém tra va két qua kiém tra dot xuét.

3. Béo céo tdng hop két qua ty kiém tra hang ndm dugc sir dyng de danh gia,
chén chinh tinh hinh hoat déng cta don vi va giri cho co quan chi quan cap trén.

4. Thoi han gui béo cdo tu kiém tra ciia don vi cting véi bdo cdo quyet toan
ngan sach hang nam.

Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG DON VI VA
NGUOI DU’()C GIAO NHIEM VU KIEM TRA

Piéu 24. Trach nhiém ciia thi triréng don vi

1. Xay dung quy dinh, nguyén téc, phuong phap tu kiém tra tai don vi minh
quén ly cén cir theo quy dinh trong Quy ché ndy. T chirc tuyén truyén vé sy can
thiét ctia cong tac tur kiém tra tai chinh, ké toan.

2. Hang nidm xay dung ké hoach tu kiém tra, t§ chic viéc tr kiém tra tai
chinh, ké toén trong don vi minh theo cac ndi dung dugc quy dinh trong Quy ché
nay va quy dinh cu thé ciia don vi. Chiu trach nhiém hu'ong dan va chi dao céc bd
phén, phong ban vé nhimg néi dung can kiém tra, vé tién trinh va thoi han kiém
tra.

3. Thanh 1ap t5 kiém tra v6i thanh phan du nang lyc, trinh t va phdm chét de
thuc hién cong tac kidm tra theo ké 'hoach hogc trong nhimg truong hop dot Xuét
tai don vi minh hodc nhimg don vi cap dudi.

4, Chi dao cong tac tu kiém tra dbi v6i don vi thude su quan ly diéu hanh cua
minh.

5. Xem xét va phé chuén céc két ludn kiém tra cia bd phén thyc hién kiém
tra, phé duyét va don doc thuc hién cac bién phap khic phuc nhing ton tai dugc
phat hién trong qua trinh kiém tra. X ly cac hanh vi vi pham cua cac bg phén, ca
nhan thugc tham quyen cua minh. Truong hgp phat hién co nhlmg b1eu hién vi
pham phap luat hogc co ddu hiéu vi pham nghiém trong cic nguyén thc tai chinh,
ké toan can bao cho co quan nha nude cé thdm quyén tién hanh kidm tra, thanh tra
dé 1am rd su viée.
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Diéu 25. Trach nhiém ciia b phan, ngwdi duge giao nhigm vy kit e

1. Thyc hién chi dao cta thi truéng don vi dé tién hanh kiém tra theo cac ni
dung dé dugc x4c dinh hoic da dugc 1ap ké hoach.

_ 2. Truc tiép kiém tra nhimg noi dung phai kiém tra tai don vi, bd phan dlfgc

glao, trong qua trinh kiém tra phai chép hanh dung cac quy dinh, cac ché do hién
hanh veé tai chinh, ké toan.

3. Pén dbc céc bo phén trong co quan thyc hién viéc tu kiém tra tai chinh, ké

toan.

4. Tap hop tinh hinh va két qua kiém tra, 1ap bdo céo két qua kiém tra, dé xuat
céc bién phép giai quyét va trinh thi truéng don vi xem xét va ra quyét dinh xr 1y,

Piéu 26. Trich nhiém ciia cic by phén, c4 nhin khac trong don vi

L. Cung cap day du tai liéu cin thiét phuc vu cho céng viéc kiém tra, phoi hop
va tao di€u kién thuén loi cho ngudi dugc giao nhiém vy kiém tra hoan thanh cong
viéc cua minh.

2. Chép hanh céc ¥ kién két luan sau khi kiém tra, thuc hién céc bién phép

khac phuc cdc ton tai dugc phét hién trong qué trinh kiém tra.

ChwongV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. T6 chirc thye hién

1. Thi trudng don vi t§ chic quén trigt, phd bién ndi dung cong tac tw kiém
tra cho toan thé can bg, cong chirc trong don vi biét va thuc hién.

2. Thit truéng don vi chi dao, két hop véi Thanh tra nhén dén ciing tién, hanh
cong tac tu kiém tra dinh ky, thuong xuyén trong don vi minh va béo cao két qua
tur kiém tra 1én don vi cap trén.

3. Hang nam, don vi can co su téng két, danh gia cong tac tu kiém tra tai
chinh, ké toan nham hoan thién va nang cao hiéu qua cta cong tac tu kiém tra./.

HIEU TRUONG
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Trén Thi Hoang Lim
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