	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 22/2025 ( TỪ 26/5/2025 ĐẾN NGÀY 31/5/2025)


	THỨ
	BUỔI
	Hiệu trưởng
LÊ THỊ YẾN
	PHT chuyên môn
LƯU THỊ THỦY PHƯƠNG
	PHT nuôi dưỡng
ĐÀO PHƯƠNG MAI
	Lịch phát sinh điều chỉnh
( nếu có)

	THỨ 2
(26/5)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH và tổ VP.
- Hoàn thiện HS họp PHHS cuối năm học 2024- 2025
	- 8h30: Họp giao ban BGH và tổ VP.

	- Nhận TP
- 8h30: Họp giao ban BGH và tổ VP.

	

	
	Chiều
	- 14h00: Dự hội nghị tổng kết TĐKT tại trường MNĐTVH-
- 17h00: Họp ban đại diện CMHS và GVCN các lớp.
	- 15h00: kiểm tra CĐS tại PGD&ĐT ( Đ/c Phả dự cùng)
- 17h00: Họp ban đại diện CMHS và GVCN các lớp.
	- 17h00: Họp ban đại diện CMHS và GVCN các lớp.
	

	THỨ 3
(27/5)
	Sáng
	- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học 2024- 2025
	- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học 2024- 2025
	- Nhận TP
- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm học 2024- 2025
	

	
	Chiều
	- 17h00: 100% các lớp triển khai họp PHHS tại lớp.
	- 17h00: 100% các lớp triển khai họp PHHS tại lớp.
	- 17h00: 100% các lớp triển khai họp PHHS tại lớp.
	

	THỨ 4
(28/5)
	Sáng
	- Làm việc tại VP
	-  Làm việc tại VP
	- Nhận TP

	

	
	Chiều
	-15h00: Dự hội nghị tổng kết năm học 2024- 2025 tại Himlam Palace Khu Trung đoàn 918.
	- Chuẩn bị công tác TK năm học 2024 -2025
	- Chuẩn bị công tác TK năm học 2024 -2025
	

	THỨ 5
(29/5)
	Sáng
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Nhận TP
- Làm việc tại VP
	

	
	Chiều
	- 16h00: Tổ chức tổng kết năm học 2024- 2025.
	- 16h00: Tổ chức tổng kết năm học 2024- 2025.
	- 16h00: Tổ chức tổng kết năm học 2024- 2025.
	

	THỨ 6
(30/5)
	Sáng
	-8h30: Họp giao ban BTCB tại P2- UBND phường
- Lưu hồ sơ sổ sách năm học 2024- 2025 theo quy định.
	- Hoàn thiện HSSS năm học 2024 -2025
	- Nhận TP
- Hoàn thiện HSSS năm học 2024 -2025

	

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh, sắp xếp đồ dùng đồ chơi toàn trường.
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	

	THỨ 7
(31/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- Làm việc tại VP

	- Nghỉ
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