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thwe hién
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phan thwe
hién
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Lanh dao
phu trach

Cong tac tuyén truyén, pho bién gizo duc phap luat:

Tuyén truyén Nghi quyét 71-NQ/TW ngay 22/8/2025 cua B
Chinh tri vé d6t pha phat trién giao duc va dao tao; Nghi dinh
238/2025/NP-CP ngay 03/9/2025 vé quy dinh chinh sach hoc phi,
mién, giam, hd tro hoc phi, hd tro chi phi hoc tip va gia dich vu
trong linh vuc giao duc, dao tao; Nghi quyét sb 18/2025/NQ-
HDND ngay 09/7/2025 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Nai
vé quy dinh co ché hd trg bira an ban tra cho hoc sinh tiéu hoc
trén dia ban thanh ph6 Ha No6i nam hoc 2025-2026.

Thang 09/2025

PHHS

CBGVNYV;

BGH

D/c Phuong

Cong van sd 3311/SGDPT-CTTTHSSV ngay 25/8/2025 cia S&
GDDT Ha Néi vé ting cudng bao dam an ninh, an toan truong
hoc va thuc hién van hoa hoc duong nam hoc 2025-2026; Cong
vin 3428/SGDPT-CTTTHSSV ngay 28/8/2025 vé ting cudng
cong tac tuyén truyén gido duc bao dam trat tu an toan giao thong
nim hoc 2025-2026; Céng van sb 5802/CAHN-PC02 ngay
21/8/2025 cia Céng an Thanh phé Ha Noi vé @& nghi phdi hop
tuyén truyén phong ngira téi pham Itra dao chiém doat tai san trén
khong gian mang; Cong van sb 6092/CAHN-PCCC ngay
03/9/2025 ciia Cong an thanh phd Ha Ngi vé viéc tiép tuc trién

Théng 09/2025

CBGVNYV,
PHHS

BGH

D/c Phuong
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N§i dung cong viée

Thoi gian
thuc hién

Ngwoi/bo
phan thue
hién

Nguai/bo
phan phdi
hop

Lanh dao
phu trach

khai thuc hién K& hoach s6 22/KH-UBND ngay 13/01/2023 cua
UBND Thanh phd; Céng vin s 260/CABD-CSTT ngay
29/8/2025 cua Cong an phuong Bd Dé vé viéc ph01 hop tuyén
truyén trong cong tac bao dam TT, ATGT ddi vé6i Iira tudi hoc
sinh trén dia ban phuong B6 Dé nim hoc 2025-2026.

Cong tac chuyén mon

Cong tac phat trién so lwgng:

T chirc Ngay hoi dén truong ctia bé nim hoc 2025-2026

05/09/2025

CBGVNV

PHHS

D/c Phuong

Tdng hop, bd sung thong tin hoc sinh méi trén phan mém CSDL

Tuan 1,2 thang
9/2025

Trang VT

D/c Phuong

Hoan thién béo cao phd cap gido duc mam non dang do tudi: dam
bao thoi gian, s6 liéu chinh x4c, cap nhap phin mém diing tién do
va sb lidu chinh xéac, chuin bi cac diéu kién dén doan kiém tra
cong tac Pho cap gido duc

Tuan 4

Trang VT

b/c Phuong

Tb chirc cac hoat dong huy dong tré ra l6p, duy tri ty 1é chuyén
can & cac do tudi theo quy dinh.

Thang 09/2025

GV cac lop

TCM

b/c Phuong

Cong tac nudi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh
TNTT.

Cong tac chim soc sire khoé - phong tranh TNTT

Trién khai tong vé sinh moi trudong hang ngay, hang tuan. Cap
nhat sb theo ddi tré nghi 6m theo ding quy dinh. Té chiic chién
dich téng vé sinh mdi trudng PCDB (vé sinh 16p hoc, khir khuAn
bép an, san truong, nha vé sinh...)

Thang 09/2025

CBGVNV

Pb/c Ha

D/c Hién




Nguoi/bo

Nguwoi/b

T i " - Thoi gian 2 P £ Lanh dao
T Noi dung cong viéc toyw: higa plli_ll.laﬂll_l’c phan phoi plg trfich
hién hop :
b | Thanh lap Ban chi dao phong chéng dich bénh va xdy dung ke
hoach phong chéng dich bénh nam hoc 2025-2026. Thyc hién t6t
cong tac y té truong hoc theo Thong tu s6 13; Xay dung ké hoach | Tuln 2/ thang
thuc hién cong tac Y té truong hoc nam hoc 2025- 2026 Trang bi 9/2025 P/cHa Y té CBGVNV D/c Phuong
day du vat tu'y té, co sd thuoc trang thiét b thiét yéu theo dang
yéu cau va cong khai, niém yét sé dién thoai ctia co quan y té trén
dia ban
© Thyc hién cpé do chdm séc strc khoé va vé sinh phi hop ttmg d6 | Tuan 2 / thang
tuol th?O Cl}é do sinh hoat m6t ngay cua tré; Thuc hién can, dq tré, 9/2025 P/cHa Y té GV céc 16p | D/c Phuong
vao biéu do tang truong. Trién khai thuc hién nghiém tac ho so, g
sb séch theo dai strc khoe cuia tré diing quy dinh. %]
d Till.IC hién ng‘hlem tlc cong tac phong chong chay nd, st dung Thang 09/2025 | T bao vé Té nudi B/e Hidn rﬂufj:
bép gas an toan theo quy dinh ’ :t ::A ‘
e |Td bao vé ting cudng kiém tra, ra soat cac diéu kién an toan % ks {
truomg hoc; phdi hop véi cac bd phan kiém tra hé thong dién, nha g T4 bao vé 5 i D/c Hién 3. *
A e A A o ~ A r GV cac lop [
vé€ sinh; dé xuat stra chita (n€u co)
f |- Chu dong thuc hién céc hoat dong phong chong thién tai, mua Ca thang CBGBNV BGH
bio; Bao cdo kip thoi vé BGH khi xay ra su ¢b (néu co).
2.2 | Cong tac nuoi duong
a |- Ky HP cung cip thuc pham theo théng bdo danh sich cac don vi
dam bao du diéu kién ATTP ctia UBND phuong; thong bao cong Tuén 1 HT. KT Cac CT cung | D/c Phuong
khai t6i can bo gido vién, nhan vién va CMHS. ’ cap TP




Nguoi/bg

Ngudoi/bd

¥ N§i dung cong viéc Ftrhh;: E;g: plli:ilhthl.l'c phan phoi :;lf:l::rgzz
i : hién hop ;

b | Xay dung thuc don cua tré theo tuan; thuc don cuia GV dam bao Tuin 1 B/c Hikn P £
khoa hoc; dimg quy dinh s

¢ | Cong khai thuc don, tién dn cua tré hang ngay va cap nhét day du L . 3 "
hd so quan 1y cong tac nudi dudng theo iuy dinh. EEea 1. nuql Bie Hive e B

d [Ki 1 (s 5
K. i it DL ke Gt o e 0 00 | cunang | coovny | nGi | 0P

3. | Cong tac giao duc

a |- Thuc hién ché do sinh hoat the? quy dinh, t6 chtic rén k¥ ning Tudn 1 Gido vién B Bl —
né nép sinh hoat cho tré khi chuyén 16p. =8

b |- Thuc hién nghiém tuc ho so s6 sach chuyén mén, s6 theo ddi
tré; cap nhét thudng xuyén sd nhat ky nhém 16p theo ding quy Ca thang Gido vién D/c Phugng | D/c Phuong
dinh.

¢ |- Tang cudng to chirc cac hoat dong trai nghiém véi thién nhién,
hoat dong giao luu két ndi gilra cac khéi, 16p; hoat dong tai cac Ca thang Giao vién T6 CM b/c Phugng
phong chire ning; ing dung phuong phap gido duc tién tién.

d |- T3 truong chuyén mén, BGH tang cuong kiém tra dinh ky, dot
xut cac nhoém, 16p, bd phan nhim tu van, huéng dan déi ngii| Theo KH BGH Té6 CM P/c Phuong
thuc hién tét quy ché chuyén moén

e |- Phat dong phong trao xdy dung mdi truong gido duc, tao diéu
kién hoc tap khoa hoc cho tré, chuin bj ddy du céc diéu kién cho |  Tuan 3,4 Gido vién — D/c Phuong
nam hoc moi.

£ |- Thiét ké cac bai giang dién tr theo tmg do tudi to chirc cho tré hoat Ca thang Giao vién TCM b/c Phuong




Nguaoi/bo

Negwoi/bo

cho CBGVNV

mon

T . - - Thoi gian a - i Lanh dao
T Noi dung cong viéc thwe hién phglhtht.rc phan phoi phiy titich
) i : : hién hop X
dong; dang tai cap nhap trén cong thong tin dién tir hoac giri vé cho
CMHS phéi hop chim soc gido duc tré.
g | T6 chic ghi hinh, chup anh céc hoat dong tiéu biéu hang ngay;
viét tin bai ngin gon, rd rang, thé hién ndi dung va hiéu qua hoat
dong, dam béo tinh gido duc ding tai kip thoi, ding thdi diém, | Thang 09/2025 | GV cac 16p T6 CM D/c Phuong
g6p phan quang ba hinh anh tich cuc ciia nha truong téi phu
huynh va cong dong.
h |- Puy tri cdp nhat “Album hinh anh dep” trén website cta cac co Théng 09/2025 | GV céc lép Pl Phisong BGH
s¢ GDMN.
IIT | Cong tac quan ly caa nha trueong
1 | Cong tac trién khai nhiém vu nim hoc, hop phu huynh
- Hoan thién ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc, quy ché Tudn 1 — . VT | B/ B
chuyén mén nam hoc 2025-2026 Han ¢ rang ¢ Fhuong
- T6 chire trién khai nhiém vu nam hoc 2025-2026. Tuén 2 CBGVNV D/c Phuong
¢ |- To chic hop Héi dong truong (kién toan HP trudng), HD su| Trong thing
N 2 P , A . CBGVNV
pham nha truong, t6 chuyén moén trong thang, tuan theo ding quy BGH D/c Phuong
dinh; dam bao né nép, ky cuong lam viéc nghiém tic.
d | -Hop Ban dai dién CMHS, phu huynh cac 1é6p Tuan 3 CBGVNV TCM D/c Phuong
e |- Xay dung, dé xuét ndi dung bdi dudng chuyén mén nghiép vu; 2 .
S s et A T6 chuyén
bdi dudng phuong phap gido duc tién tién va ky nang su pham Tuén 3 BGH b/c Phuong




Nguoi/bo

Nguoi/bd

I, Noi dung cong viéc thh;: E:Z: phé‘;:;étl:u_rc phéj;:;ghéi ;:;2.-23;:

f | Xay dung KH t6 chirc boi dudng tdp huan chuyén dé nim hoc Foka 5 D/c Phuong — Té CM, BGH | B/c Phuong
2025-2026 PHT -

g | XD ké hoach vui tét Trung thu cho tré Tuan 4 CBGVNV D/c Phuong

2 | Cong tac thi dua

a |- BGH ting cuong kiém tra né nép quy ché cham séc nuédi dudng;
ki‘ém tra gio an, gio nfir,u cua tré taivcéc Phérfl, 16p; Lkiém’tra viéc ra Ca thing CBGVNV Dle Phuong
vao co quan, thuc hién ca tryc cua bao vé... nham dam bao an
toan tuyét ddi cho tré.

b |- Thuc hién nghiém tac ndi quy, quy ché co quan, quy ché cua
nganh GDDT va céac quy dinh cua phap luit, dam bao nguyén tic
“Ky cuong - Hanh dong - Trach nhiém”. Lo
- le{u_rc hjégn dung né n%p quy ché chuyén mén, nghiém ciAm moi Sl e L BiEFong
hanh vi xtc pham nhan phim va xam hai than thé tré dudi moi
hinh thirc.

¢ |- Thuc hién binh bau thi dua thang, dan chu, céng bang Tuéan 4 HPTPKT P/c Phuong

d |- Theo déi, cham cong diy du; phbi hop véi cic t6 chuyén mén
theo ddi danh gia thi dua, tham muu thuc hién chi tra cac ché do Ca thang b/c Hé.ng KT D/c Phuong
chinh sach theo quy dinh

e |- Hudng dan doi ngi CBGNV céac thu tuc nang luvong, dam bao ; §
cac ché do chinh sz'f:h theo quy dinh. : : Tudn 4 Prelnghl s Fhvony

3 | Cong tac thu chi




Nguoi/bd

Nguoi/bd

1‘ Noi dung cong viéc Thhg:: E;g: phi[ilet,ll“'rc phz_'i;ghéi :;li.l.l:ltlrgiz
a | Xay dung KH thu chi theo huéng dan va cac vin ban chi dao Tuén 2 D/c Hang KT b/c Phuong
b | Chuén bi phiéu lay y kién cia CMHS Tuan 2 D/c Hing KT | D/c Trang VT | D/c Phuong
¢ | Thuc hién quy trinh trién khai cong tac thu chi theo quy dinh Tuén 2,3 P/c Hang KT | CBGVNV D/c Phuong
d |- Cong khai KH thu chi ndm hoc 2025-2026 Tuan 2,3 D/c Hang KT b/c Phuong
- GV ky cam két viéc trién khai cong tac thu-chi theo quy dinh CBGVNV
e |- Luu trir ddy du ho so theo quy dinh Tuan 3 D/c Hang KT P/c Phuong
4 | Cong tac CNTT
a | XD ké hoach CNTT, CDS
b | Phdi hop véi don vi tu van thuc hién cap tai khoan Google cho Tuan 4 D/c Hang KT | Pon vi TV
gido vién
5 | Cong tac to chire HN CBCCVC NLP
a | Pang ky lich t6 chirc vé UBND phuong qua PVHXH
b | Xay dung céc ndi quy, quy ché dau nim
6 | Cong tac kiém tra ndi bd
- Xay dung KH kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026 Tuén 2 Ban KT ndi D/c Phuong
- Thuc hién kiém tra theo ké hoach, luu dy du hd so theo quy bd
dinh
7 | Thue hién cong tac cong khai ‘
- Xay dung KH cong khai nam hoc 2025-2026 Thang 09/2025 | B/c Hang va D/c Phuong
- Thuc hién cac ndi dung cong khai ke hoach da XD. Trang VT
8 | Cong tac thong tin bao cao

VH u



Ngwoi/bo

Nguwoi/b

No¢i dung cong viéc ':'hhl:: lglzz:: phz’_ilfnthl_rc phan phoi :J::l:rgz‘;
’ ) hién hop j
- Nop céac bao cao khac theo quy dinh cua cac cép. (néu co). Trong Thang | Trang VT D/c Phuong
09/2025
Nop bao cao két qua danh gia HT hang thang theo quy dinh va | Tuan 4/9/2025 | CBGVNV va | Trang VT P/C Phuong
danh gia NLD theo quy dinh trén PM NLDb

Yéu cau cac GV 16p, cac bd phan trong nha truong xay dung ké hoach trién khai thuc hién hiéu qua; lua chon cac bién

phap phu hgp; phan cong nhiém vu cu thé, rd thoi gian thuc hién ding voi K¢é hoach ciia 16p, b phan minh phu trach.

Noi nhin:
- P/c trong BGH: dé chi dao;
- Céc bd phén, cac 16p: dé t/h;
-Luu VT.

Phi Phurong




