UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CHIM EN Déc 1dp — Tw do — Hanh phic
sé: H/QP-MNCE Gia Thuy, ngay2thing 9 ndm 2024
QUYET PINH

V/v thanh lap Ban chi dao irng dung CNTT va chuyén dbi sé
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG MAM NON CHIM EN

Cdn cit vin ban s6 3034/SGD&PT-VP ngay 04/9/2024 cua S¢ GD&DT vé
viéc hudmg dén thuc hién nhiém vy UD CNTT, chuyén déi sé nim hoc 2024-
2025;

Cdan cir Quyét dmh 56 3229/QD-UBND ngay 05/08/2024 cia Uy ban nhén
ddn qudn Long Bién vé viéc ban hanh bg tiéu chi ddnh gid truong dat mé hinh
truomg hoc chuyén déi sé trong cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn
Long Bién;

Cén cir Ké hoach s6 25/KH-PGD&DT ngay 20/9/2024 cua Phong GD&PT
vé viéc Thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi sé Ném hoc 2024-2025;

Can cit nhiém vu ndm hoc 2024 — 2025 ciia truong Mdam non Chim En, cdn
cik tinh hinh thuc té ciia Nha truong;

Can cit vao ndng lyc cia cdn b, gido vién, nhdn vién truong Mam non Chim

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao ting cuong ing dung CNTT va chuyén déi
s6 trudng MN Chim En nam hoc 2024 — 2025 gbm:

STT Ho va tén Chire vu
1. Ba Vii Thi Phuong Hiéu trudng Trudng ban
2. Ba Pham Tuyét Phuong Pho hiéu trudng Pho ban
3. BaLir Thu Hién Phé hiéu truéng Phé ban
4  BaLé Thi Thiy Hing TTt5 VP-Kétoan Uy vién
5. BaNguyén Thuy Trang NV vin thu Uy vién
6.  BaMach Thi Ha TTCM khéi lén Uy vién
7. Ba Tran Thi Diép TTCM khéi nh& Uy vién
8.  BaNguyén Thi Lan Huong TTCM khéi bé - Bi Uy vién
thu chi doan

9.  BaLé Thi Hanh Truéng ban TTIND Uy vién




Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh c6 trach nhiém thyc hién ding
chirc ndng, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach clia UBND quéan, phong
GD&DT quan Long Bién va truong Mim non Chim En vé tmg dung CNTT va
chuyén d6i s6.

Piéu 3: Hle;u trudng va cac dong chi c6 lién quan tai Diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh./.

Noi nhin:

- UBND Quian: dé b/c;

- Phong GD&IDT Quén LB: dé be;
- Nhu diéu 3:

- Luu VP,




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHi DPAO

UNG DUNG CNTT VA CHUYEN POI SO
(Kém theo Quyét dinh soff/QB MNCE ngay Vo0LY cia trucng mam non Chim En)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

1.

Vii Thi Phuong —
Hiéu trudng
Trudng ban

- Phu trach chung

- Dam bao céc diéu kién vé ha ting sé, trang thiét bj
trién kha1 (ng dung cdéng nghé thong tin va chuyén
dbi s6 trong gido duc va dao tao;

- Trién khai céac bién phép dam bao an toan, an ninh
théng tin cac hé théng sé héa, dam bao an toan trong
ca{tc hoat dong day — hoc va lam viéc trén méi truong
sO.

Pham Tuyét Phuong
Pho hiéu truong
Phé ban

- Diéu hanh t6i céc gido vién, nhan vién cua nha
truong vé viéc thuc hién chuyén ddi sb trong truong
hoc.

- Tham gia tdp huin trong chuyén giao k§ thuat
CNTT va chuyén ddi s tai don Vi.

- Theo dbi, don déc va kiém tra viéc cong tac CNTT
va chuyén d6i s6 cia céc thanh vién thudc t6 phu
trach.

- Phuy trach céng tic img dung CNTT va chuyén dbi
s6 trong trudng hoc

- Thuong xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet
cap quang tdi cac 16p hoc va phong ban trong nha
truorng Klp thoi bdo cao vaoi ban glam hiéu khi gap
su cd vé may moéc hodc dudong truyen internet.

- Trién khai cac bién phép dam bao an toan, an ninh
thong tin céc hé théng sé hoa, dam bao an toan trong
cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén moi trudng
sO.

- Huéng dan cac CBGVNV khai thac, van hanh hiéu
qué céc thiét bj CNTT. C6 sb theo dai, kiém tra danh
gia viéc thuc hién cia GVNV so vdi quy trinh quy
dinh.

- Van hanh chinh thitc Cong TTDT theo ké hoach
cta Quan. Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé théng
CNTT, cong théng tin dién tir tai don vi ludn thong
subt va hiéu qua.

Lt Thu Hién

- Diéu hanh t6i cac gido vién, nhan vién ciia nha




— Pho hiéu trudng
Phé ban

truong.

- Tham gia tdp hudn trong chuyén giao k¥ thuét
CNTT va chuyén déi sé tai don vi.

Theo doi, d6n dbc va kiém tra viéc cong tac CNTT
va chuyén ddi sb ciia cac thanh vién thudc td phy
trach.

- Thuong xuyén kiém tra dam bao két néi Internet
cap quang toi cac 16p hoc va phong ban trong nha
tru'orng pr thoi bao cdo véi ban glam hi¢u khi gép
su o vé may moéc hodc dudng truyén internet.

- Huéng dan cac CBGVNV khai théc, van hanh hiéu
qua céc thiét bi CNTT. C6 sb theo ddi, kiém tra danh
gid viéc thyc hién cia GVNV so véi quy trinh quy
dinh.

- Vén hanh chinh thitc Céng TTDT theo ké hoach
cua Qué‘m Thyc hién viéc duy tri hoat dong hé thong
CNTT, céng thong tin dién tir tai don vi luén théng
sudt va hiéu qua.

Lé Thj Thiy Hang —
TTVP
Uy vién

- Tryc mdy, dinh ky 3 1an/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai
m¢& hom thu cua truong, kiém tra va cdp nhat cac
Vin ban chi dao méi cua cép trén, bdo céo va trinh
Hiéu trudng phe duyét, chuyen cac by phén chuyen
mén giai quyét theo yéu cdu, dong thoi tra 1o cap
trén ngay cach xir 1y cac Van ban theo sy chi dao
ciia Hiéu trudéng trén phdn mém, khong dugc phép
dé béo 13i do.

- Tryc tiép xur ly céc Vin ban thudc linh vye chuyén
mén dugce phan cong Phu trach hang ngay qua hom
thu dién tur.

Lé Thj Thiiy Hang —
NV ké toan
Uy vién

- Phéi hop quan ly cac thiét bj CNTT cuia Truong

-Ldp ho so theo ddi viéc bao tri céc thiét bi
CNTT trong nha trudng.

- Can ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi, sb theo

doi t1ep nhan va theo déi tai san duqc dau tu: nhép

phan mé&m va theo ddi trén sé sach ké toan cuia nha

truong theo ding qui dinh.

- Chiu trach nhiém chuan bi néi dung théng bao

cong khai cac khoan thu theo niam, thang, hoc ky

vOi cha me hoc sinh.




Mach Thi Ha -
TTCM khébi 16n
Uy vién

- Kiém soat GAPT ctia GV trong kho hoc liéu.

- Thyc hién viét tin bai sy kién theo néi dung phan
cong.

- Chju trach nhiém nhic nh& viéc dang lich bao

giang, gido 4n dién tir clia cac thanh vién trong céc

khéi va khéi MGN, MGB

BC s6 luong cho d/c phu trach vao 20 hang

thang.

Nguyén Thj Lan
Huong - TTCM
khéi bé
Pho Bi thu chi doan

- Chiu trach nhiém vé s6 lugng, chét luong, tién do
hoan thanh tin bai ctia t6 chuyén mén khdi bé va nha
tré theo tirng sy kién.

- Chiju tréch nhiém vé s6 lugng, chét luong, tién do
hoan thanh tin bai cta chi doan theo timg sy kién..
Chi dao gido vién trong t6 chia sé, bdi dudng chuyén
mon, k§ ndng st dung cdc phan mém hd tro giang
day.

Tran Thij Diép —
TTCM nh&

- Chiju trdch nhiém vé s lugng, chat lugng, tién do
hoan thanh tin bai cta t6 chuyén mén theo tung sy
kién.

- Chju trach nhiém nhic nh¢ viéec dang lich béo
giéng, gido 4n dién tir clia céc thanh vién trong khéi
nha.

Chi dao gido vién trong t6 chia sé, bdi dudng chuyén
mon, k§ ning st dung cac phan mém hd tro giang
day.

- Trién khai cac bién phap dam bao an toan, an ninh
théng tin cac hé thong s6 hoa, dam bao an toan trong
cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén méi trudng
sO.

Lé Thi Hanh
Trudng ban TTrND

- Gidm sat cac ndi dung thuc hién chuyén mon theo
dinh huéng chuyén dbi sb.




