UBND QUAN LONG BIEN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN CHIM EN Poc lap - Ty do — Hanh phiic
s6..104./QP-MNCE Gia Thuy, ngay <8 thing 9 ncm 2024
QUYET PINH

Thanh lap Ban Bién tip Cong thong tin dién tir nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON CHIM EN

Céan cit Théng tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cia Bo Gido
duc va Dao tao Quy dinh vé t6 chirc hoat déng, sir dung thu dién tir va cong thong
tin dién tir tai s6 gido dyuc va dao tao, phong gido duc va dao tago va cdc co sé
gido duc méam non, gido duc phé théng va gido duc thuwong xuyén;

Can cu Quyet dinh 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua By Gido duc
va Dao tao vé ban hanh B chi s6 ddnh gid mitc dp chuyén déi sé ciia co sé gido
duc phé thong va gido duc thwong xuyén,

Cdn cit Dé dn ung dung Cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tdc quadn
Iy, huong toi chuyen doi s6 qudn Long Bién giai doan 2021-2026;

Can cir Quyet dinh 3229/0D-UBND ngay 05/8/2024 cua UBND qudn
Long Bién ve viéc ban hanh B tiéu chi danh gid truong dat mé hinh Truong hoc
chuyén doi s trong cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé trén dia ban
quan Long Bién;

Cdn cik vao tinh hinh thuce té, néing le cén bj ciia nha truong.
QUYET PINH:

Dic¢u 1. Thanh lap Ban Bién tap Cong thong tin dién tir truong MN Chim
En nam hoc 2024-2025. (¢6 danh sdch kém theo)

pleu 2. Ban Bién tap c6 trach nhiém chi dao, quan ly va duy tri hoat ddng
cua Cong thong tin dién tir theo quy dinh cua phap luat hién hanh, tham muu
xdy dyng quy ché tb chirc hoat dong, 1ap du toén hang ndm dam bao duy tri hoat
dong cua Cong thdng tin dién tir. Nhiém vu cuia ting thanh vién Ban Bién tap do
Trudng Ban phan cong.

Pi¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky. Cac dng (ba) c6 tén
trong danh sach tai Didu 1 cin ctr Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhan: :

- Nhu Piéu 1 (dé thyc hién);
- Luu VT.




DANH SACH BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU
NAM HOC 2024-2025

(Kem theo Quyét dinh s6/9. /OP-MNCE ngay 2£../. g. /2024 vé viéc Thanh ldp Ban Bién
tdp Cong thong tin dién t truong MN Chim En ndm hoc 2024-2025)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 Vii Thi Phuong Bi thu CB - Hiéu trudng Trudng ban
2 | Pham Tuyét Phugng Phé hiéu trudng Phé ban
3 | Lit Thu Hién Phé hiéu truéng Uy vién
4 | Lé Thj Thay Hang Ké toan Uy vién
5 | Nguyén Thi Ha NV Y té Uy vién
6 |Nguyén Thuy Trang NV VT Uy vién
7 | Vii Ha Trang Gio vién kh6i MGL Uy vién
8 | Pham Thj Bich Hao Giéo vién khéi MGN Uy vién
9 | Tran Thi Ha Giang TPCM khéi MGB Uy vién

10 | Kiéu Khanh Linh Gido vién khdi NT Uy vién




PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN

TU NAM HQC 2024-2025
(Kém theo Quyét dinh SO/D//QD -MNCE ngay-2£ thang 9. ndm 2024 ciia Truong MN

Chim En)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

Vi Thi Phuong -
Hiéu trudng —
Trudng ban

-Chiu trach nhiém chinh vé cong théng tin dién tu.
Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, vin hanh va
cung cAp, cap nhat thong tin trén Cong TTDT truong (co
quy dinh cu thé vé nji dung, thoi gian cdp nhdt tin, Bai
va néu ro trach nhiém cdp nhdt cua tung cd nhan theo
tung chuyén muc, ... )

Pham Tuyét Phuong
- Pho6 Hiéu truéng —
Pho ban

- Cung v6i can by CNTT chiu trdch nhiém chinh stra
hinh anh, video clip va trinh phé duyét trude khi dang tai
1én céng thong tin dién tir. Pam bao cap nhét théng tin
méi hang tudn va nhiing khi cé su kién 16n trong ngay
dién ra.

- Chiu trach nhiém viét tin Bai, kiém tra tin Bai, hinh
anh vé cac HDGD gido an dién tur, Elearning, thi giao
vién gidi cac cap, glao an c4c tiét chuyén d&, thu vién

=
dién tir, thoi khéa biéu, lich khai théc va hoat dong cac T

phong chirc néng, ngay hoéi ngay 18, chuong trinh, ndi:
dung day k¥ ning séng; Cc tin, bai lién quan tai hoat"*
dong van nghé chao mung cac ngay 1& 16n, cac van
ban chi dao chuyén mén cic cap va cua truong ..
Bién tap vao cac chuyén muc phu hgp, dam bao tmh
cong khai va tinh bao mat.

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém vé
chét lugng céc tin Bai, hinh anh, hoat dong trudc,
trong va sau khi ding 1én cong thong tin dién tir. Pidu
hanh té1 cac gido vién, ciia nha truong theo ndi dung
duoc phan cong phu trach.

- Kiém so4t tot vé céc thong tin da, dang va s€ cép
nhat 1én cong TTDT.

- Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong tin giira
gido vién chi nhiém céc 16p véi phu huynh vé tinh
hinh hoc tap, dao dirc cia HS trong ngay ciling nhu cac
thong bao dinh ky, d6t xuat......trudc khi ding tai 1én
codng théng tin dién tir

Lit Thu Hién
- Pho Hiéu trudng
— Pho ban

- Cing v6i can by CNTT chiu trach nhiém chinh sra
hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc khi dang tai
1én cong thong tin dién tir. Pam béo cap nhat théng tin
méi hang tudn va nhimg khi c¢6 su kién Ién trong ngay




STT

Ho va tén

Nhiém vu

dién ra.

- Chiu trach nhiém viét tin Bai, kiém tra tin Bai, hinh
anh vé cac HPGD, HP CSND, V¢ sinh dinh dudng,
tuyén truyén chim séc stc khée, dich bénh; chuong.
trinh ndi dung day k§ ning séng, k§ nang thodt hiém
thoét nan..... k& hoach tudn, cac hoat déng doan thé,
céc tin, Bai lién quan t6i hoat dong x& hdi, vdn nghé
chao ming cédc ngay 1& 16n, cdc vin ban chi dao
chuyén mén céc cip va cla truong .... Bién tdp vao
cac chuyén myc phu hop, dam bao tinh cong khai va
tinh bao méat theo ndi dung dugc phan cong phu trach.
- Phu trach cdng tac phé duyét va chju trach nhiém vé
chét lwong céc tin Bai, hinh anh, hoat déng trudc,
trong va sau khi déing 1én cong thong tin dién tir. Diéu
hanh t&i cac gido vién, nhan vién cua nha truong theo
ndi dung dugc phan cong phu trach.

- Kiém soat tot vé cac thong tin da, dang va s& cép
nhat 1én cong TTDT.

- Chi dao va kiém duyét phén trao dbi thong tin giira
gido vién chi nhiém céc 16p véi phu huynh vé tinh
hinh chadm séc nuéi dudng cua HS trong ngay cling
nhu cac thong bao dinh ky, dot xuét......truéc khi ding
tai 1én cong théng tin dién tir

Lé Thi Thuy Hang -
Ké toan — Uy vién

- Cép nhat dir liéu vao day da cac chuyén myc:

+ Tin tic gi6i thiu vé trudng.

+ Cac thanh vién trong don vi.

+ Tin tirc — hoat dong.

- Chju trach nhiém huéng dan cic thanh vién ban
chi dao khai thac, st dung hiéu qua céng thong tin
dién tir nha truong.

- Chiu trach nhiém thong bao céng khai cac khoan
thu theo ndm, thang, hoc ky vé&i cha me hoc sinh
ding thoi gian quy dinh.

- Lam béo cao ba cong khai trinh Hiéu trudng phé
duyét trude khi ding tai 1én cong thong tin dién tir
dung thoi gian quy dinh.Truc tiép xir Iy cdc vin ban
thugc linh vyc chuyén mén duge phan cong phu
trach hang ngay qua hom thu dién ti. Pam bao
hoan thanh dung tién d9.

‘Nguyén Thi Hi - Y
té - Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin Bai tuyén truyén vé cham
soc stc khoe, phong chéng dich bénh, phong chéng tai




STT

Ho va tén

Nhiém vu

nan thuong tich, theo ddi thyc don theo tuan, mua, cac
lwu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....
Bién tap vao cac chuyén muc phu hgp, ddm bao tinh
cong khai va tinh bao mét

Nguyén Thity Trang
-VT- Uy vién

- Phu trach cap nhét céc thong tin, bdo céo trong cac
phan mém CSDL, QLNS dam béo sb liéu chinh xac,
dung tién do.

- Phu trach déng tai cac vin ban chi dao céc cdp, vin
ban nha truong, céc thong béo nghi hoc... cong khai
ding ndi dung phu trach.

Vii Ha Trang
Giéo vién — Uy
vién

Chiu trdch nhiém tong hop tin Bai, hinh anh, hoat
ddéng, video clip vé céc hoat dong chuyén moén, day
va hoc khdéi MGL... do céc thanh vién trong khdi
cung cép, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén cac bd
phén chinh stra theo yéu cau. Khi d& dam bao céc yéu
cau méi chuyén can bd CNTT dang tai.

-Chiju trach nhiém néi dung tin bai vé céc hoat dong
Chi B6 va nhitng ndi dung phét sinh dot xuét.

Pham Thi Bich Hao
— Gido vién MGN -

Uy vién

Chiu trach nhiém tong hop tin Bai, hinh anh, hoat
dong, video clip vé céc hoat dong chuyén mon, day
va hoc khéi MGN... do cac thanh vién trong khi

cung cip, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén cac bd
phan chinh sira theo yéu cau. Khi d& dam bao céc yéu
cau méi chuyén can bd CNTT ding tai. |
-Chiu tréch nhi¢m ndi dung tin bai vé cac hoat dong
Doan thanh nién va nhiing néi dung phét sinh dot |
xuat.

Tran Thi Ha Giang
— TPCM MGB- Uy
vién

Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat
d6ng, video clip vé cc hoat dong chuyén mon, day
va hoc kh6i MGB... do céc thanh vién trong khéi
cung cép, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén cac bd
phan chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu
cau méi chuyén can bd CNTT dang tai.

10.

Kiéu Khanh Linh —
Gi4o vién NT - Uy
vién

Chiu trach nhiém tong hop tin Bai, hinh anh, hoat
dong, video clip vé cac hoat dong chuyén mén, day
va hoc khdi NT... do cac thanh vién trong khdi cung
céap, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén cac bd phéan
chinh stra theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu cau
méi chuyén can b CNTT déng tai.




