UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tl{ll'f_)_'ﬁ(-.:‘_l\m BAN MAI XANH Doc lap — Td do — Hanh phuc
S(‘):éO/QD-MNBMX Phiic Loi, ngaydA thangF nam 2024
QUYET PINH

Ve viée thanh l“lp ban chi dao dieu hanh Cong thong tin dién tir truong
mam non Ban Mai Xanh nam hoc 2024 — 2025.

HIEU TRUONG MAM NON BAN MAI XANH

Thuc hién quet dinh so 4 725/QD- -BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo Giao
duc va Pao tao vé Ban hanh Bé chi sé danh gia mite do chuyén doi s6 cua co so

gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Thurc hzen Quyét dinh s6 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 cua UBND quan
Long Bién ve viéc ban hanh B¢ tiéu chi danh gia truong dat mé hinh Truong hoc
chuyén doi so trong cdc truwong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so trén dia ban

quan Long Bien,
Cén cir tinh hinh thuc té cua nha truong; can cit vao nang luc cua can bg, g2iao
vién, nhan vién truong Mam non Ban Mai Xanh;
QUYET PINH:
Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao diéu hanh Céng thong tin dién tu truong Mam non
Ban Mai Xanh nam hoc 2024 — 2025 gom:

STT Ho va tén Chire vu
1. Ba D6 Thi Huyén Hiéu truong Truong ban
2. Ba Nguyén Thi Ha Luong Pho hi¢u truong Pho ban
3. Ba Vii Thu Hang Pho hiéu truong Pho ban
4 Ba Cao Thi Diép NV Vin thu Uy vién
. Ba Nguyén Thi Pang NV ké toan Uy vién
6. Ba Lé Thi Hién TTCM Uy vién
7. Ba Lé Thi Hué Gido vién Uy vién

Piéu 2: Ban chi dao quan ly va diéu hanh Cong thong tin dién tir ¢6 trach
nhiém thuc hién dung chirc nang, nhlem vu, cac quy dinh theo ké hoach cua
truong MZim non Ban mai Xanh vé to chire trién khai, cap nhat cac thong tin trén

cong thong tin dién tu.




Piéu 3: Hiéu truong va cdc dong chi ¢6 lién quan tai Dieu 1 chjy
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.
Quyet dinh 6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- Nhur diéu 3:
- Luu VP,
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Phiic Loi, ngay I thang Mnam 2024

PHAN CONG NHIEM Vy DIEU HANH CONG THONG TIN DIEN TU

TRUONG MAM NON BAN MAI XANH

| theo Quyet dinh sq: {0 /OD-MNBMX ngay 31/ #2024 ciia trueong MN Ban Mai Xanh)
T Ho va tén Chire

Nhiém vu
[ o danh

1 Do Thi Huyén Tl Hiéu truong | - Phu trach chung

- Truéng ban | - Phan cong phu trach cong tac phé duyét va
chiu trach nhiém vé chat luong cac tin bal,
hinh anh, hoat dong trudc, trong va sau khi
dang 1én cong thong tin dien tr. Diéu hanh
| toi Can bg, gido vién, nhan vien nha truong
- Nguyén Thi Ha Pho hiéu trudng | - Vén hanh chinh thirc cong TTDT theo ke
Luong - _Phoban | hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat

dong hé thong CNTT, congt thong tin dién
tir tai don vi ludn thong suot higu qua

cac thanh vién ban ch1 dao dleu hanlfi

thong tin dién tu v1et tin ba va dang fﬂ’u
dtng ké hoach, tién do. g

- Cling véi ban chi dao Cong thong’ 1 Séh
trach nhiém chinh stra hinh anh, video, phé

duyét trude khi ding tai lén cong thong tin
dién t. Pam bao cip nhét thong tin mai
hang tuan va nhiing khi c6 su kién 16n trong
ngay dién ra.
- Chiu trach nhiém viét tin bai vé cac hoat
dong giao duc cac lua tudi, gido an dién tu,
Elearning, thi gido vién gio1 cap cap, kién
tap chuyén dé, thu vién dién tu, thoi khoa
biu, ngay hoi ngay 1€, ndi dung k§ ning
song, cac hoat dong Chi doan, cac tin bai
lieen quan dén hoat dong vin nghé chao
miung cac ngdy lé 16n, lich cong tac

BGH...Bién tap vao cac chuyén muc phu
: ‘ hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao
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- Thue hién dénh gia két qua hoat dong cua
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cong thong tin di¢n tur thang, quy, nam va
dot xuat khi co yéu cau voi Hiéu trucmg

- Lya chon ddi ngu cong tac vién la giao
vién trong truong dé phoi hop viét tin bai hd
tro cho ban chi dao.

Vi Thu Héng
Pho hi¢u
truong - Pho
ban

- Chiu trach nhiém chi dao viét tin bai vé
chim soc stc khoe, tu van dinh dudng,
phong chong dich bénh, phong chong tai
nan thuong tich, theo doi két qua can ning,
chiéu cao , thuc don theo mua, cac hoat
dong, van ban cong doan...Bién tap vao cac
chuyén muc phu hop dam bao tinh cong
khai va tinh bao mat.

- Kiém soat tot cac thong tin da, dang va sé
cap nhat 1én cong TTDT.

Cao Thi Digp—

NV - van thu
Uy vién

- Chiu trach nhiém déng tai cac van ban cua
cap trén gui vé mail, lam b4o cdo ba cong
khai trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi
dang tai 1én cong thong tin dién tu, dang
cac ndi dung dung chuyén muc quy ché dan
chu, thi dua khen thuong...

Nguyén Thi
Dang

NV ké toan
Uy vién

- Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao
cong khai cac khoan thu theo nam, theo
thang, cac chuyén muc cong khai vé tai
chinh trinh hi€u truéng phé duyét trudce khi
dang tai 1én cong TTDT.

[é Thi Hién

- TTCM
Uy vién

- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh
anh va viét tin bai vé cac hoat dong chuyén
mon, hoat dong chung cua trucmg

- Phan cong cong vi€c td1 cac Giao vién de
thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai
vé cac hoat dong cham soc, gidao duc, nudi
dudng, vui choi, nang khiéu, hoat dong tap
thé...tar nguyén, cac thong bao, tai liéu
chuyén mon...

[.é Thi Hué

(G1ao vién

- Cung d/c Luong kiém tra sb luong, chat
luong cua cac tin bai, hinh anh hoat dong
sau khi phé duyét

- Viét va ding tai tin bai theo su phan cong
cua DB/c Luong.




