	
	

	UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU
	LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
	TUẦN I - THÁNG 8 /2025  (TỪ NGÀY 04/8/2025  ĐẾN NGÀY 09/8/2025)

	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Ngô Thị Hoài Phương
	PHT CHUYÊN MÔN
Nguyễn Thị Kim Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Vũ Thi Nga

	Hai
04/8
	Sáng
	-Họp Giao ban HT tại UB Phường 
	- Họp Giao ban BGH 
- Làm việc tại phòng.
	-Họp Giao ban BGH 
- Kiểm tra hoạt động của NVND

	
	Chiều
	-Họp Giao ban BGH 
- Làm việc tại phòng 
	- Làm việc tại phòng. 
	-Làm việc tại phòng

	Ba
05/8
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động NVND
	- Làm việc tại VP
- Kiểm tra hoạt động các lớp MGL
	- Kiểm tra HĐ của NVND. 


	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng 
- Nghiên cứu văn bản. 
	- Làm việc tại phòng. 
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp.
	- Làm việc tại phòng. 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp.

	Tư
06/8
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
- Làm việc VP 
	Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. 
- Làm việc tại phòng.
	- Kiểm tra HĐ của NVND. 
-Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp. 

	
	Chiều
	- làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra trang Website, Face của trường 
	- Kiểm tra trang Website, Face của trường


	Năm
07/8
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động khối MGB
- Làm việc VP 
	- Kiểm tra nề nếp khối MGN
	- Kiểm tra hồ sơ sổ cách nuôi dưỡng.

	
	Chiều
	- Kiểm tra HĐC 

	- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng. 
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp.

	Sáu
08/8
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động NVND. 
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp.
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. 

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh. 
- Nghiên cứu văn bản.
	- Làm việc tại phòng 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh. 
	- Làm việc tại phòng 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.

	Bảy
09/8
	Sáng
	- Làm việc tại phòng 
	- Nghỉ
	- Tham gia thực tế Cty sữa Nutrikis

	
	Chiều
	
	
	


	                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                         (Đã ký)
[bookmark: _GoBack]                                                                                                              Ngô Thị Hoài Phương
