T QT-06-THTA

e Y TRINH CHUYEN TRUONG
@1 @ﬂh(ﬁ ey giwvét dinh s6438 /OP- THTA ngayA2/10/2023 cua
\1 THANH AN/ / trucng Tiéu hoc Thanh Am)

Thong tu s6 28/2020/TF BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va
Ddo tao ban hanh Diéu 1¢ Truong Tiéu hoc.

Cong vin s6 2730/SGDPT-QLT ngay 30/7/2021 ctia S& Gido duc va Dao
tao Ha Noi vé viée chuyén treong, hoc lai va tiép nhén hoc sinh tiéu hoc, trung
hoc co so tir ndm hoc 2021-2022.

2. Thi tuc thwe hién ‘

2.1. Thi tuc thwe hién viée chuyén dén:

- Budce 1: Phy huynh hoc sinh gui don xin chuyén truong cho truong tiéu
hoc Thanh Am (mdu don nhén tai vin phong Trucng Tiéu hoc Thanh Am).

- Bude 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée, hiéu trudng truong tiéu hoc
Thanh Am c¢6 y kién ddng y tiép nhan vao don; truong hop khéng ddng v phai
ghi 10 ly do vao don va tra lai don cho phu huynh hoc sinh.

- Budce 3: Phu huynh hoc sinh giri don cho nha trudng noi chuyén di (Noi
cdc em dang theo hoc). Trong thoi han 03 ngay lam viéc, hiéu trudng trueong noi
chuyén di ¢6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh gom:

+ Thye hién viéc chuyén dén trén phin mém co sé dir liéu.

+ Giay gi6i thiéu.

+ Hoc ba ban chinh.

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Thong tin vé tai lidu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh, bang tong hop két qua danh gid rén luyén va hoc tap cta hoc sinh
theo quy dinh (ddi véi truomg hop hoc sinh chuyén trudng trong nim hoc).

- Budc 4: Phy huynh hoc sinh ndp toan bd ho so trén cho truong tiéu hoc
Thanh Am.

- Budc 5: Trong thoi gian 01 ngay lam viée, hidu trudng trudng tiéu hoc
Thanh Am tiép nhén hé so, thuc hién céc viée:

+ Kiém tra hd so chuyén dén.

+ Nhép tén hoc sinh vao phan mém co s& dit lidu.

+ Xép hoc sinh vao 16p.

L¢ phi: Khong.

2.2. Thi tuc thwe hién viée chuyén di:

- Bude 1: Phu huynh hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha trudong
noi c6 nguyén vong chuyén dén. Hiéu trudng trudng noi chuyén dén c6 y kién



xac nhan dong vy hodc khong dong y vao don. Trudong hop khong déng y phai
ghi 1o ly do.

- Budce 2: Phu huynh hoc sinh gui don trén cho truong tiéu hoc Thanh
Am. Trong thoi gian 1a 03 ngay lam viéc, Hiéu trudng truong tiéu hoc Thanh
Am ¢6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh gf“)m:

+ Gidy gidi thiéu.

+ Hoc ba ban chinh.

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Théng tin vé tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh, bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap cua hoc sinh
theo quy dinh (déi véi truong hop hoc sinh chuyén truong trong nam hoc).

- Bude 4: Phu huynh hoc sinh ndp toan bd hd so trén cho trudong noi
chuyén dén.

L¢ phi: Khong.



